
Samostatná účtovníčka 

 
Stredná odborná škola techniky a služieb, Markušovská cesta 4 Spišská Nová Ves informuje o voľnom pracovnom 
mieste na pracovnú pozíciu: samostatná účtovníčka – plný pracovný úväzok 
 
Pracovné podmienky 

• pracovný pomer na dobu určitú - od 1.6.2024 – 31.05.2025 s možnosťou predĺženia na dobu neurčitú 
Kvalifikačné predpoklady:  

• ukončené stredné odborné vzdelanie s maturitou alebo vysokoškolské vzdelanie I. stupňa / ekonomické 
zameranie výhodou 

 
Ďalšie požiadavky: 

• samostatnosť, 
• zodpovednosť 
• flexibilita 
• pracovitosť 
• morálna bezúhonnosť 
• komunikatívnosť  
• znalosť práce s PC 
• schopnosť tímovej práce 
• diskrétnosť 
• vítané sú znalosti v oblasti účtovníctva a financovania príspevkových organizácií 

 
Popis funkcie: 

• práca s programom WinIBEU 

• zabezpečovanie agendy spojenej s evidenciou majetku 

• zabezpečovanie agendy  - doprava 

• spracovanie a evidencia cestovných príkazov 

• zabezpečovanie administratívnej a ekonomickej agendy vo vymedzenom rozsahu  
 

Požadované doklady: 
• žiadosť o prijatie do zamestnania (telefónny kontakt a email)  
• profesijný životopis 
• kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní, príp. praxi 
• zdravotná spôsobilosť – platí len pre prijatých uchádzačoch 
• písomný súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov na účely výberového konania podľa zákona            

č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
• ovládanie štátneho jazyka 
 

Platové zaradenie a plat: 
V zmysle zákona NR SR č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a nariadenia vlády SR č. 341/2004 Z. z., ktorým 
sa ustanovujú  katalógy pracovných činností pri výkone práce vo verejnom záujme, prílohy č. 3 nariadenia vlády                     
č. 388/2018 Z. z. ktorým sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 
záujme v rozsahu 936,- € + osobné ohodnotenie.  
 
Žiadosť s  potrebnými dokladmi posielajte poštou alebo osobne doručte na adresu školy alebo emailom na adresu 
skola@soussnv.sk v termíne do 10.05.2024 (platí dátum fyzickej prítomnosti žiadosti na škole). 
Uchádzači, ktorí splnia podmienky, budú telefonicky pozvaní na výberové konanie v priestoroch SOŠ Ta S Spišská Nová 
Ves. 
Adresa školy:  Stredná odborná škola techniky a služieb 

Markušovská cesta 4 
052 01  Spišská Nová Ves 

Kontakt 
Bližšie informácie získate na uvedených kontaktoch: 
• Ing. Vasiľ Kolesár, riaditeľ školy tel.: 0905 627 150 
• e-mail: skola@soussnv.sk 
• tel.: 053/4461390, 4461360 
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