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Vyučujúci: Mgr. Gabriela Dojčárová, tel.: 0904405382, e-mail: gdojcarova@gmail.com

Podmienky ku klasifikácii v predmete: Aplikovaná informatika
Odbor: Obchodný pracovník
Ročník: Druhý

Konzultácia: -  Termín len po osobnej dohode !!!

Všetky stretnutia a termín skúšky si deň predtým overte!
Rozpis učiva:

	1. Microsoft PowerPoint

	
	Charakteristika programu PowerPoint, využitie, spustenie, vzhľad, ovládanie

	
	Štruktúra prezentácie (prehľad, zobrazenia, rozloženie)

	
	Objekty prezentácie  (text, odrážky, obrázky, pozadie,  tabuľky, grafy, video, prepojenia)

	
	Efekty prezentácie (prechod snímky, časovanie, animácie)

	
	Finalizácia prezentácie (záver, zobrazenia pre prezentujúceho, podoby prezentácie)

	
	Vlastné záverečné projekty

	2. Microsoft Word – rozširujúce techniky práce

	
	Uplatňovanie programu pri praktických úlohách – tabuľky (formátovanie, výpočty)

	
	Grafika v programe Word (vloženie obrázku, vytvorenie vodotlače, Word Art, kreslenie obrázkov, diagramy, vytváranie grafov, vkladanie rovníc)

	
	Väzby na ďalšie aplikácie – export a import údajov (väzba Word – Excel, väzba Word – PowerPoint, Word – internet)

	3. Microsoft Excel

	
	Tvorba tabuľky – výpočty (vkladanie vzorcov)

	
	Tvorba tabuľky – výpočty (vkladanie funkcií a ich využitie)

	
	Práca s grafmi (vytváranie grafov, formátovanie objektov v grafe, úpravy grafov)

	
	Filtrovanie

	
	Funkcie s podmienkou

	
	Tlač (nastavenie vzhľadu stránky, nastavenie parametrov pre tlač)

	
	Záverečné projekty


                                                                     


Skúška za I. polrok: január 
· Vytvoriť prezentácie v programe PowerPoint. Téma a úlohy budú zadané na edupage. Prezentácie vytvoriť s animáciami a poslať e-mailom.
· V programe Word vytvoriť dokumenty na témy, ktoré budú zadané na edupage, kde budú aj všetky domáce úlohy. Práce poslať e-mailom.
· Praktické preskúšanie.

Skúška za II. polrok: máj 
· V programe Word vytvoriť dokumenty na témy, ktoré budú zadané na edupage, kde budú aj všetky domáce úlohy. Práce poslať e-mailom.
· V programe Excel vytvoriť tabuľku, upraviť ju (formátovať), priložiť k tabuľke graf. V tabuľke použiť matematické operácie – vzorce, funkcie. Konkrétne zadania úloh budú na edupage. Práce poslať e-mailom.
· [bookmark: _GoBack]Praktické preskúšanie.

 Hodnotené budú všetky práce a domáce úlohy, aj praktické preskúšanie a to známkou.


                                                      
	Celkové aj čiastočné hodnotenie 

	Rozpätie %
	Známka

	100% - 86%
	výborný (1)

	  85% - 71%
	chválitebný (2)

	  70% - 55%
	dobrý (3)

	  54% - 40%
	dostatočný (4)

	    39% - 0 %	
	nedostatočný (5)
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