Zakladna skola s materskou Skolou Kuzmice
Hlavna 267, 076 12 Kuzmice

tel. ZS: 056/6791307

tel. MS: 056/6791235

fax: 056/6791307
e-mail:skola@zskuzmice.edu.sk

Vnutorny poriadok skoly
2022/2023

Riaditel'ka Skoly: Mgr. Jozefina Martoncikova

Ucinnost: 1. 9. 2022



Obsah

Uvod

Clanok 1

Zakladné udaje o prevadzke Skoly
Clanok 2

Dochadzka ziakov do Skoly

Clanok 3

Prava a povinnosti zZiaka

Clanok 4

Podmienky na ochranu zdravia ziakov
Clanok 5

Prava a povinnosti zakonného zastupcu
Clanok 6

Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi
zamestnancami a dalSimi zamestnancami Skoly

Clanok 7

Podmienky nakladania s majetkom Skoly a jeho ochrana
Clanok 8

Iné

Clanok 9

Pedagogicky utvar

Clanok 10

ZaverecCné ustanovenie



Uvod

Skolsky poriadok zahffia subor pravidiel, zasad, prav a povinnosti, noriem spoluzitia a
spoluprace celého Skolského kolektivu ziakov, ucitelov, nepedagogickych
zamestnancov, zakonnych zastupcov Ziakov a verejnosti, ktora je v kontakte so Skolou,
ktorymi sa v zmysle prava na vzdelanie zabezpecuje riadny chod Skoly. Dodrziavanie
Skolského poriadku utvara dobré predpoklady na chod Skoly a jej bezpeCnost. Preto

su vSetci zamestnanci a Ziaci Skoly povinni tento Skolsky poriadok dodrziavat.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o vykone prav a povinnosti Ziakov a ich
zakonnych zastupcov v Skole, o organizacii vyu€ovania a vnutornom rezime Skoly, o
podmienkach pre zaistenie bezpecCnosti a ochrany zdravia a o podmienkach

nakladania s majetkom Skoly.

Skolsky poriadok Zakladnej koly s materskou $kolou ,Hlavna 267, Kuzmice bol
vypracovany v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a k
nemu vykonavacich predpisov, ako aj dalSich pravnych noriem suvisiacich s tymto

zadkonom pre vychovu a vzdelavanie Ziakov.



Zakladné udaje o prevadzke skoly

1.1 Zakladné udaje o prevadzke skoly

a) Skolska budova sa otvara o 7.00 hod.
b) Do Skolskej budovy sa na vyu€ovanie vchadza hlavhym vchodom 07:40 hod.
c) Vyucovanie sa zacina o 8:00 hod. Budova Skoly sa o 8:00 hod. uzavrie.

d) Po prichode do Skoly sa Ziaci prezuvaju, nasledne si odlozZia topanky/Cizmy/ do
samostatnych skriniek. Prezuvanie je povinné v kazdom ro¢nom obdobi! Kazdy Ziak
zodpoveda za jemu pridelenu skrinku, ktori uzamkne. Pripadnu stratu kfuc€a od skrinky

nahradi zakonny zastupca / 7 €/

e) VyucCovanie je organizované podla rozvrhu hodin, ktory je schvaleny riaditelkou
Skoly. Zaciatok vyucovania je o 8:00 hod. VyuCovacia hodina trva 45 minut, zacCina sa

a kondi sa zvonenim.

f) Cvienia na ochranu Cloveka a prirody Skola zabezpeduje podla samostatnych

planov (ucelové cviCenia, didaktické hry, plavecky vycvik, lyziarsky vycvik a pod.).

g) Ostatna organizacia $kolského roka je zabezpe&ovana podla pokynov MSVVaS SR

vydanym prostrednictvom manualu Sprievodca Sskolskym rokom 2022/2023.



1.2 Rozvrh hodin

Rozvrh hodin je povinny reSpektovat kazdy ziak a pedagogicky zamestnanec. Rozvrh
hodin schvaleny riaditefkou Skoly je zverejneny v kazdej triede. Rozvrh hodin a rozvrh
dozorov ucitelov sa nachadzaju v zborovni, v miestnosti u riaditefky Skoly a jej
zastupcu a vyucujuci su povinni dodrziavat' ich. Zaciatok vyucovania je o 8:00 hod.
VyucCovacia jednotka trva 45 minut, zaCina sa a konci sa zvonenim. Prestavky medzi
vyuCovacimi hodinami su 5, 10, 20, minutove, velka prestavka nasleduje po druhej
vyuCovacej hodine a trva 20 minut, obednajSia prestavka je po piatej vyuCovacej

hodine a trva 20 minut.

1.3 Casové rozdelenie dna

07,40 — 7,50 hod. prichod do Skoly
08,00 — 08,45 hod. 1. vyu€ovacia hodina
5 min. prestavka

08,50 — 09,35 hod. 2. vyu€ovacia hodina
20 min. prestavka

09,55 - 10,40 hod. 3. vyu€ovacia hodina
5 min. prestavka

10,45 - 11,30 hod. 4. vyuCovacia hodina
10 min. prestavka

11,40 — 12,25 hod. 5. vyucovacia hodina
20 min. prestavka

12,45 - 13,30 hod. 6. vyuc€ovacia hodina

5 min. prestavka



13,35 — 14,20 hod. 7. vyu€ovacia hodina
5 min. prestavka

14,25 — 15,10 hod. 8. vyu€ovacia hodina

Clanok 2

Dochadzka ziakov do Skoly

2.1 Prichod ziakov do skoly

e Ziaci prichadzaji na vyulovanie najneskdr 15 minat pred zadiatkom
vyuCovania, 5 minut pred zaCiatkom vyuCovania musia byt v triede s
pripravenymi uc¢ebnymi poméckami.

¢ Na popoludnajSie vyu€ovanie a zaujmovu Cinnost prichadzaju Ziaci 5 minut pred
zacCiatkom vyuc€ovania (zaujmovej €innosti).

e Po prichode do budovy je Ziak povinny sa prezut do zdravotne neskodlivych
prezuviek. Z bezpecnostnych dévodov musia mat’ prezuvky uzatvorenu patu,
nesmu zanechavat' na podlahe Cierne stopy.

e Ziaci, ktori pridu na vyu&ovanie oneskorene, vchadzaju do triedy po zaklopani,
nasledne zddvodnia svoj neskory prichod. Prezut sa idu cez prestavku.

e Po prichode na popoludnajSie vyuCovanie/zaujmovu Cinnost €aka Ziak pred
budovou Skoly.

e V pripade nepriaznivého pocasia Ziak ¢aka na vyu€ovanie/zaujmovu cinnost v
budove Skoly pod dozorom Skolnika alebo iného zamestnanca Skoly.

e Pri skorSom prichode Ziak ¢aka vo vestibule Skoly, do triedy mdze ist az na

pokyn dozor konajuceho ucitefla.



Jazdit' na bicykloch a inych dopravnych prostriedkoch, pouZzivat kolieskové
korcCule, skejtbord v areali Skoly a po prichodovych chodnikoch je nepripustné.
Bicykel sa odklada na vyhradené miesto do stojana na bicykle.

Do Skoly sa prichadza po vyhradenych chodnikoch, nie po travnatych plochach.
Pocas vyuCovania a cez prestavky nesmie Ziak bez dovolenia ucitela odist’ z

budovy alebo arealu Skoly.

2.2 Odchod ziakov zo Skoly

2.3

Po skonceni poslednej vyuCovacej hodiny si kazdy ziak ulozi svoje veci do
tasky, oCisti si svoje pracovné miesto a okolie od papierov a inych necistot a
vyloZzi stoli¢ku na lavicu.

Na pokyn ugitela Ziaci opustia triedu. Ziaci sa na chodbe zoradia a pod vedenim
uCitela odidu do Satne. Tam sa Ziaci prezuju, obleCu a pod dozorom
vyucujuceho/ Ziaci 1.stupna/ opustia Skolsku budovu.

Ziak je povinny opustit $kolsky areal. Skola nenesie zodpovednost za Ziaka,

ktory porusil toto nariadenie.

Ospravedinovanie nepritomnosti ziakov na vyucovani,

uvolnovanie ziakov

Ziak je povinny dochadzat na vyudovanie a ostatné podujatia organizované
Skolou, pravidelne a dochvilne (dodrziavat rozvrh hodin, u¢ast na vyuc€ovani
volitefnych predmetov, zaujmovej Cinnosti atd.).

VyucCovanie a podujatia Skoly méze Ziak vymeskat' pre chorobu, vaznu udalost
v rodine, pre velmi nepriaznivé pocCasie a nepredvidané dopravné pomery.

Z urcitych zavaznych dévodov méze zakonny zastupca Ziaka poziadat o
uvolnenie z vyu€ovania / na zaklade pisomnej zZiadosti zakonného zastupcu/ —
- z jednej hodiny uvolfiuje prislusny vyucujuci,

- z viac hodin a z celého vyu€ovacieho dna triedny ucitel,



- z viac dni riaditelka Skoly po predloZeni pisomnej Ziadosti zakonnym
zastupcom (napr. vystupenie s ludovym suborom/reprezentacia Sportového
klubu, ktorého ziak je ¢lenom; pobyt s rodiémi v zahranici).

Ospravedinenie nepritomnosti rodi€om - Podfa rozhodnutia ministra Skolstva
rodi¢ méze svojim rozhodnutim ospravedInit’ Ziaka na 5 po sebe iducich
vyu€ovacich dni/dieta s povinnym predprimarnym vzdelavanim na 7 po sebe
iducich vyuC€ovacich dni (vikendy a sviatky sa nepodcitaju) aj z dévodu
ochorenia. Pri absencii viac ako 5 (Ziak)/7 (dieta s PPV) po sebe iducich
vyucovacich dni z dévodu ochorenia musi (ziak)/ (dieta s PPV) predlozit
.Potvrdenie od lekara“ od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktory ma
vedomost’ o prebiehajucom ochoreni (bez obmedzenia poc¢tu ospravedineni
pocas Skolského roka). RodiCia deti s nepovinnym predprimarnym vzdelavanim
.Potvrdenie od lekara“ nepredkladaju. Potvrdenie od lekara moze byt Skole
alebo rodiCovi zaslané aj e-mailom; pokial lekar nevie potvrdenie zaslat’ e-
mailom, moze lekar o hom Skolu informovat telefonicky.

Ak Ziak ostane doma pre nepredvidanu pri€inu, zakonni zastupcovia su povinni
oznamit' bez zbyto¢ného odkladu triednemu ucitelovi priCinu nepritomnosti
najneskoér do 48 hodin

Kazdu neucast na vyuCovani je Zziak povinny ospravedlnit hodnovernym
dokladom alebo pisomnym ospravedinenim zakonného zastupcu Ziaka, lekara,
ktoré je predloZené najneskdr do troch dni.

Ugast na vyucovani nepovinnych predmetov a krizkov je pre zapisanych
Ziakov povinna.

Ziak nesmie svojvolne odist zo $koly. V pripade uvolnenia Ziaka z vyu&ovania
ho musi osobne prevziat zakonny zastupca alebo osoba splnomocnena na
tento ukon.

Ziak, ktory bol oslobodeny od vyu&ovania niektorého predmetu, musi byt
pritomny na vyucCovani predmetu v predpisanom ubore a zamestnava sa
pomocnymi ulohami pri vyuc€ovani.

Ak je predmet, v ktorom je Ziak oslobodeny, zaradeny na prvu alebo poslednu
vyu€ovaciu hodinu , Ziak sa na vyuCovani predmetu nezucasthuje na zaklade

rozhodnutia riaditelky Skoly vydaného na Ziadost’ zakonnych zastupcov.



Clanok 3

Prava a povinnosti ziaka

3.1 Prava ziaka

Kazdy ziak ma pravo na:

e Na bezplatné vzdelanie bez rozdielu rasy, pohlavia, recCi, nabozenstva,
politického alebo iného presvedCenia, narodného alebo socialneho pévodu,
majetkového alebo iného postavenia rodicov,

e ochranu zdravia a bezpecnost pri vychovno-vzdelavacom procese,

e individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a zdravotny stav,

e Uctu k svojmu vierovyznaniu, svetonazoru a etnickej prislusnosti,

e ohladuplné a takiné zaobchadzanie zo strany ucitelov i spoluziakov,

e komunikaciu so zamestnancami Skoly v duchu zasad humanity a tolerancie,

e Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému a duSevnému
nasiliu,

¢ vyjadrenie svojho nazoru na Cokolvek primeranym a slusnym spésobom,

e jemu zrozumitelny vyklad uciva,

e polozenie otazky k danému ucivu a dostat na fiu odpoved,

e objektivne hodnotenie,

e oboznamenie sa s kritériami, podla ktorych je hodnoteny, a poznat vysledok
hodnotenia,

e Ziak 5.- 9.roCnika, ktory je na konci Il. polroka klasifikovany stupriom
nedostato¢ny najviac z dvoch predmetov, ma pravo na vykonanie opravnych
skusok,

e ochranu svojho sukromia, aj svojej rodiny,

¢ na vyber buduceho studia, resp. povolania,



e dodrziavanie zakladnych psychohygienickych noriem vo vychovno-
vzdelavacom procese,

e zapoziCanie uCebnic a povinnost neposkodené po roénom uzivani vratit ich
Skole,

e prestavku, ako ju stanovuje Skolsky poriadok skoly, na oddych v celom rozsahu
trvania prestavky,

e ospravedInit svoju nepripravenost na vyu€ovaciu hodinu pred jej zaCiatkom zo
zavazného dovodu,

e zdravotne postihnuty Ziak ma pravo na primerané personalne, materialno-

technické a priestorové podmienky.

3.2 Povinnosti ziaka

K povinnostiam ziaka patri:

e 0svojit si vedomosti, zru€¢nosti a navyky poskytované zakladnou skolou,

e zdravit slusnym spbésobom vSetkych zamestnancov Skoly a oslovovat’ ich pan,
pani,

e po absencii na vyucCovani je povinny vyuzit pomoc spoluZiakov, pripadne
konzultovat prebrané ucivo s vyuc€ujucim a je povinny sa toto ucivo doucit,

e ak ziak nemdze cviCit zo zdravotnych dévodov 1 tyzden a kratSie — prinesie
ospravedinenie od rodi€ov podpisané v ziackej knizke, ak dlhSie ako tyzden —
od lekara a predlozi ho vyucCujucemu TV. Dlhodobo oslobodit od telesnej
vychovy méze iba riaditel Skoly na zaklade odporucania pediatra.

e 0svojit si a zachovavat zakladné pravidla a ¢asovy harmonogram a program
Skoly, reSpektovat jej zameranie a svojimi vzajomnymi vztahmi prispiet k dobrej
atmosfére,

e 0svojit si zasady mravného spravania, vedomosti a praktické zru¢nosti na veku

primeranej urovni,



e svojim vystupovanim a cCinnostou neobmedzovat osobnu slobodu inych a
neohrozovat ich mravnost, zdravie a bezpecnost,

e 0svojit si zasady vlastenectva, humanity, demokracie a spravat sa podla nich,

e byt disciplinovany, plnit pokyny pedagogickych a inych zamestnancov a
spravat sa v 8kole i mimo nej tak, aby robil Cest sebe i Skole,

e chranit vlastné zdravie a zdravie inych, dbat o Cistotu a poriadok, pomahat pri
udrziavani poriadku v Skole a jej okoli,

e zachovavat osobnu hygienu a hygienu prostredia, byt v Skole vhodne a Cisto
upraveny, aby nevzbudzoval svojim zoviiajSkom pohorsenie,

o Setrit Skolské =zariadenia, chranit ich pred poskodenim, hospodarne
zaobchadzat' s u€ebnicami a u¢ebnymi pomdckami,

e dodrziavat vyuCovaci Cas, rozvrh prestavok, zasadaci poriadok v triedach a
pInit dalSie pokyny obsiahnuté v Skolskom poriadku Skoly,

e udrziavat' v Skole poriadok, v triedach i na chodbach.

3.3 Spravanie ziaka v Skole

e Ziak dochadza na vyudovanie a vsetky Skolské podujatia nadas, riadne
pripraveny, so vSetkymi u€ebnicami a Skolskymi potrebami, ktoré podla rozvrhu
potrebuje na vyucCovanie.

e Ziak ma triednym ugitefom uréené miesto podia zasadacieho poriadku, ktoré
nesmie v priebehu vyucovania svojvolne menit. V odbornych ucebniach a
dielfnach ur€uje ziakovi miesto prislusny vyucujuci.

e Kspoluziakom sa sprava slusne, priatel'sky. Nepouziva vulgarne vyrazy, fyzické
a psychické nasilie, vysmievanie, urazanie, podcefiovanie, prejavy netolerancie
a rasizmu sa povaZzuju za Sikanovanie.

e Ak chce Ziak odpovedat alebo sa vyucujuceho nie€o opytat, hlasi sa zdvihnutim
ruky.

e Ziak ihned oznami prislusnému vyudujicemu kazdy, aj drobny Uraz alebo

zdravotny problém.



e Ziak moze opustit triedu, cvigisko, pracovné miesto alebo $kolu len so suhlasom
vyucujuceho.
e Manipulovat s oknami, zaluziami, svetelnymi vypinacmi a didaktickou technikou

umiestnenou v uéebniach moézu ziaci len so suhlasom uditela.

3.4 Spravanie sa ziakov cez prestavky

e PoCas 5 al1l0 minutovych prestavok zostavaju Ziaci zvyCajne vo svojich
triedach, desiatuju, pripravuju sa na nasledujucu hodinu, ida na WC,
vykonavaju osobnu hygienu. Dvere do triedy maju dokoran otvorené.

e Pocas prestavok sa zakazuje Ziakom vstup do cudzich tried.

e Ziaci su povinni poéas prestavok redpektovat pokyny sluzbukonajiceho
dozoru.

e Z dovodu bezpec€nosti sa po chodbach a schodistiach chodi vpravo a krokom.

e Podruhej vyu€ovacej hodine si Ziaci nechaju osobné veci v triede a odchadzaju
na velku prestavku na Skolsky dvor alebo sa v pripade nepriaznivého pocasia
sa zdrziavaju Ziaci na velkej chodbe/5.- 9.ro¢nik/, na hornej chodbe budovy
1.stupnia /1.- 4.roCnik/.

e Papiere a ré6zne odpadky odhadzuju Ziaci do koSov, je zakazané rozhadzovat
odpadky po chodbach, zachodoch, hadzat do zachodovych mis, pisoarov a
umyvadiel.

e Presun Ziakov z triedy do triedy, do odbornej ucebne, inej triedy, zabezpecuju
Ziaci samostatne pod dohfadom ucitefov vyucCujucich dané predmety, pred
koncom prestavky, Ziaci roCnikov 1.- 4. sa odbornych ucCebni a telocvicne

presuvaju vyluéne so sprievodom ucitefla.



3.5 Spravanie ziakov mimo skoly

e Ziak je povinny slusne sa spravat na $kolskych vyletoch a akciach mimo $koly
aj v mimo vyu€ovacom ¢ase, pocas volnych dni a Skolskych prazdnin.

e Ziak je zdvorily voéi dospelym osobam, najma chorym fudom a zenam.

e Chrani si svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov, dba o bezpecnost na ulici
a dodrzuje dopravné predpisy.

e Ziak sa vo vedernych hodinach na verejnych, kultirnych, $portovych a
spoloCenskych podujatiach zuCastriuje iba v sprievode zakonnych zastupcov

alebo inej dospelej osoby.

3.6 Ziakovi nie je povolené

e Prinasat do Skoly veci, Casopisy, hry, ale aj videa, fotky a hry akéhokolvek
medialneho formatu, ktoré propaguju pornografiu.

e Pouzivat mobilny teleféon bez suhlasu vyu€ujuceho pocas celého vyu€ovania,
vratane prestavok je prisne zakazané. Mobilny telefon prineseny Ziakom do
Skoly ma pravo triedny ucitel alebo iny vyucujuci odobrat a bezpecne ho odlozit
az do konca vyucCovania. Ak Ziak pouzije mobilny telefébn bez povolenia
vyuc€ujuceho, ucitel ma pravo mobil Ziakovi odobrat” a vrati ho iba zakonnému
zastupcovi Ziaka. Ziak nesmie zneuzivat mobil na fotenie, odosielanie
dehonestujucich, urazajucich sprav spoluziakov alebo inych o0séb
/kybersikana/. Na mobil sa nevztahuje poistenie Ziakov, v pripade straty Ci
odcudzenia ide o osobnu zodpovednost Ziaka a zakonného zastupcu.

e Manipulovat s vecami zabezpecujucimi ochranu budovy a majetok Skoly (napr.
hasiace pristroje).

e Pouzivat vulgarne vyrazy.

¢ Nosit' do Skoly cenné veci a neprimerane vysoke Ciastky penazi; v pripade straty
Ci odcudzenia ide o osobnu zodpovednost' Ziaka a zakonného zastupcu.

e Robit si zvukovy a obrazovy zaznam na hodine bez suhlasu vyucujuceho.

o NasSepkavat, zabavat sa pocCas vyu€ovacej hodiny.



o Akékolvek slovné zastraSovanie, prejavy Sikanovania, psychické a fyzické
nasilie a jeho propagacia.

e Prechovavanie zbrani a predmetov ohrozujucich zdravie (napr. ndz, zabavna
pyrotechnika, sklenené nadoby, horfavé latky a iné).

e Prejavovat alebo propagovat rasovu, nabozensku Ci inu intoleranciu.

3.7 Opatrenia vo vychove

3.7.1 Pochvaly a ocenenia

Zavzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti alebo za statocny €in mozno ziakovi

udelit’ pochvalu alebo iné ocenenie.
Pochvala triednym ucitelom
Udeluje sa za:

e vyborny prospech (do priemeru znamok 1,0 ),
e vzorné a prikladné spravanie,
e reprezentaciu triedy v Skolskych sutaziach,

e aktivnu pomoc pri rieSeni uloh uditefom,
Pochvala riaditelom Skoly
Udeluje sa za:

e vyborny prospech (do priemeru znamok 1,0),
e uspesnu reprezentaciu Skoly,

e prezentaciu Skoly na verejnosti,

e schopnost spoluprace a ochotu pomaoct inym,

e za zasluzny alebo statoCny €in.



3.7.2 Napomenutie, pokarhanie, znizena znamka zo spravania

Ak sa Ziak previni proti Skolskému poriadku, mozno mu udelit napomenutie alebo
pokarhanie od triedneho ucitela, pokarhanie od riaditela, ako aj udelit’ znizenu znamku

ZO spravania.
Napomenutie od triedneho ucitel'a
Udeluje sa za:

e bezdbvodny oneskoreny prichod na vyucovanie,

e neprezuvanie sa v priestoroch skoly,

¢ nesplnenie si povinnosti tyZzdennikov,

e nevhodné spravanie vocCi ucitefom a zamestnancom Skoly,

e iné menej zavazné priestupky podla posudenia triedneho ucitela,
Pokarhanie od triedneho ucitela
Udeluje sa za:

e vulgarne vyjadrovanie,

¢ vyhadzovanie odpadkov cez okna Skoly, sedenie alebo statie na okennych

parapetach a vyklananie sa z okien,
e nahananie sa po triede a chodbe Skoly,

e poruSenie zakazu svojvolne manipulovat s u¢ebnymi pomdckami, pracovnym

naradim, strojmi a pristrojmi v Specialnych ucebniach,
Pokarhanie od riaditel'a Skoly

Udeluje sa za:

e fajCenie, pozivanie alkoholickych napojov a inych druhov toxikomanie v
Skolskych priestoroch a na Skolskych akciach,

e podvadzanie,

e opakujuce sa neslusné spravanie, opakované nevhodné a vulgarne nadavky
spoluziakom a ucitelom,

e ignorovanie vyziev ucCitefa k praci, znemoznovanie prace ucitelom a

spoluziakom,



e pouzitie mobilného telefénu na vyuc€ovani,

3.7.3 Ochranné opatrenie

Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost' a zdravie spoluziakov,
ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo narusa vychovu a vzdelavanie do
takej miery, ze znemoznuje ostatnym vzdelavanie, riaditel Skoly méze pouzit ochranné
opatrenie, ktorym je okamzité vyluCenie Ziaka z vychovy a vzdelavania, umiestnenim
Ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca/
Specialneho pedagoga/. Riaditel Skoly okamzite bezodkladne privola zakonného
zastupcu, zdravotnu pomoc, policajny zbor. Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie
ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia vyhotovi riaditel Skoly pisomny

zaznam.

3.7.4 Znizena znamka zo spravania na 2. stupen

Udeluje sa za:

e 15 vymeskanych neospravedinenych vyu€ovacich hodin, opakované opustenie
Skoly bez povolenia,

e opakované fajCenie a pozivanie alkoholickych napojov a inych druhov
toxikomanie v Skolskych priestoroch a na Skolskych akciach,

e prinasanie veci ohrozujucich Zivot a zdravie, veci, ktoré rozptyluju pozornost
Ziakov pri vyu€ovani,

¢ umyselné poskodenie Skolského zariadenia,

e vyzadovanie posluhy, domacich uloh, desiat, r6znych sluzieb, akéhokolvek
mnozstva penazi, obleenia, obutia, Skolskych potrieb pod hrozbou bitky v Skole
- Sikanovanie,

o falSovanie lekarskych ospravedineni a ospravedineni od zakonnych zastupcov,

e prepisanie znamky v Ziackej knizke alebo v klasifikaénom zazname,



3.7.5 Znizena znamka zo spravania na 3. stupen

Udeluje sa za:

e opakujuce sa zavazneé priestupky,
e kradez,
e Umyselné ubliZzenie na zdrauvi,

e 16 - 70 vymeSkanych neospravedinenych vyuCovacich hodin.

3.7.6 Znizena znamka zo spravania na 4. stupen

Udeluje sa za:

e spachanie takého zlo€inu, ktorym bola ohrozena vychova ostatnych Ziakov,
e spachanie takého Cinu, pri ktorom boli ohrozené bezpecénost a zdravie Ziakov a
zamestnancov Skoly.

e 71 - aviac vymesSkanych neospravedinenych vyu€ovacich hodin.

Clanok 4

Podmienky na ochranu zdravia ziakov

4.1 Podmienky na ochranu zdravia ziakov

e Ziak je povinny dodrziavat vSetky pravidla tykajlce sa bezpe&ného spravania v

Skole.



5 a 10 minutové prestavky su uréené na kratky oddych, pripravu na nasledujucu
hodinu. Po druhej vyu€ovacej hodine je prestavka (20 minut) ur€ena na desiatu.
Po piatej vyu€ovacej hodine je prestavka (20 minut) ur€ena na obed.

Ziak ma zakazané vyklanat sa z okien, sediet na parapetnych doskach,
manipulovat s oknami bez dozoru ucitela.

V pripade priaznivého pocasia vychadza Ziak poCas velkej prestavky po druhej
a piatej vyu€ovacej hodiny na pokyn dozor konajucich ucitelov do arealu Skoly.
Vyhradené priestory neméze v ziadnom pripade opustit' bez suhlasu dozoru.
Do odbornych u€ebni vchadza ziak len v sprievode ucitefa, presuva sa do nich
az pred skoncCenim prestavky.

V pripade, Ze Ziak utrpi na vyu€ovacej hodine alebo cez prestavku akykolvek
uraz, nahlasi to ihned vyucujucemu alebo dozor konajucemu ucitefovi, resp.
triednemu ucitelovi. Ak to nembze v pripade urazu urobit sam, poZiada o
nahlasenie spoluzZiaka alebo iného ziaka Skoly, ktory sa nachadza v jeho
blizkosti.

Ziak 8koly ma prisny zakaz fajéit, pozivat alkoholické napoje, drogy a iné
omamné latky v Skole, v celom areali Skoly, ale aj mimo Skoly a na vSetkych
akciach organizovanych Skolou. Aj prinesenie cigariet, alkoholu, drog, pripadne
inych omamnych latok do arealu Skoly sa povazuje za mimoriadne zavazné a
hrubé porusenie Skolského poriadku. Rovnako aj propagacia tychto latok na
obleceni Ziakov Ci inymi predmetmi je zakazana.

Ziak chodi do $koly &isto a primerane veku oblegeny. Preztva sa do zdravotne
vyhovujucich prezuviek (obuv so svetlou podrazkou a plnou patou).

Pri pracach v dielhach, na pozemku, v odbornych u€ebniach a na hodinach
telesnej vychovy dodrziava predpisy, o ktorych ho poucia ucitelia danych
predmetov.

Na hodiny vytvarnej vychovy, pracovnej vychovy a telesnej vychovy si nosi
vhodny pracovny a Sportovy ubor.

Ak Ziak ochorie alebo sa zdrzuje v pritomnosti oséb, ktoré ochoreli na prenosnu
chorobu, oznami tuto skutoCnost' ihned zakonny zastupca riaditelke Skoly.

V pripade, Ze sa Ziak neciti zdravotne v poriadku pocas vyu€ovania, ohlasi to

ihned vyucujucemu.



e Ziak sa stara o svoje zdravie a zdravie svojich spoluZiakov. Sprava sa tak, aby
sebe ani svojim spoluziakom nespdsobil ujmu na zdravi. Dodrziava pokyny na
zachovanie Cistoty v triede a v Skole, dodrziava zasady osobnej hygieny.

e Ziak nesmie nosit do $koly predmety ohrozujice vlastné zdravie a zdravie

spoluziakov a pedagogickych zamestnancov.

4.2 Starostlivost’ o ochranu pred socialno-patologickymi javmi,

diskriminaciou alebo nasilim

4.2.1 Prevencia a rieSenie Sikanovania v Skole /smernica o

Sikanovani/

Charakteristika Sikanovania

Sikanovanim je akékolvek spravanie Ziaka alebo Ziakov, ktorych zamerom je ublizenie
inému Ziakovi alebo zZiakom, ich ohrozovanie alebo zastrasSovanie. Ide o cielené a
opakované pouZzitie nasilia voCi Ziakovi alebo skupine Ziakov, ktori sa nevedia
alebo nemézu branit. Sikanovanie moéze zanechat nasledky na psychickom a

fyzickom zdravi.
Znaky sSikanovania

e Umysel bezprostredne smerujici k fyzickému alebo psychickému ublizeniu
druhému,

e agresia jedného Ziaka alebo skupiny Ziakov,

e opakované utoky,

e nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obetou.
Prejavy Sikanovania

e Fyzické utoky,
e urazlivé prezyvky,

e nadavky,



e posmech,
e tvrdé prikazy vykonat urcitu vec proti svojej voli,

e odcudzenie veci, prehliadanie a ignorovanie obete.

Z hladiska priestupkového zdakona mozZe Sikanovanie napinat skutkovd podstatu

priestupkov (proti obCianskemu spolunazivaniu, proti majetku).

Z hladiska trestného zakona mézZe Sikanovanie naplnit’ skutkovu podstatu trestného
Cinu (precin alebo zloCin — ohovaranie, nebezpecné vyhrazanie, ublizenie na zdravi,
obmedzovanie osobnej slobody, natlak, vydieranie, lupez, kradez, posSkodzovanie

cudzej veci, neopravnené uzivanie cudzej veci).

Pachatelom trestného ¢inu je ten, kto trestny ¢éin spachal sam. Za
spolupachatelstvo trestného Cinu sa povazuje, ak bol trestny €in spachany spolocnym

konanim dvoch alebo viacerych oséb.
Trestne zodpovedny je ten, kto v Case spachania ¢inu dovrsil 14. rok veku.

Pedagogicky zamestnanec, ktorému bude znamy pripad Sikanovania a neprijme v
tomto smere Ziadne opatrenie, sa vystavuje riziku trestného postihu. Svojim konanim
moZe naplnit i skutkovu podstatu trestného Cinu — neprekazenia, neoznamenia
trestného ¢inu alebo ublizenia na zdravi, a to tak, ze inému z nedbanlivosti ublizi na
zdravi tym, Ze poruSi oznamovaciu povinnost vyplyvajucu z jeho zamestnania,

povolania, postavenia Ci funkcie.
Prevencia Sikanovania

Skola netoleruje Sikanovanie v Ziadnych podobéach/ smernica o Sikanovani/. V rdmci

ucinnej prevencie Sikanovania Skola:

e vytvara priaznivu klimu,

e zabezpecuje Uzku spolupracu medzi Zziakmi, zamestnancami $koly a zakonnymi
zastupcami, jasne vymedzuje moznost oznamovat aj zarodky Sikanovania (pri
zachovani dévernosti oznameni),

e 3kolskym poriadkom jasne stanovuje pravidla spravania, vratane sankcii za ich
porusovanie, vedie pisomnu dokumentaciu o rieSeni konkrétnych pripadov

Sikanovania,



v sulade s pracovnym poriadkom zaistuje zvySeny dozor pedagogickych
zamestnancov cez prestavky, pred zaCiatkom vyuCovania, po jeho skonceni, v
Case zaujmovej a mimoskolskej Cinnosti v priestoroch, kde by mohlo dgjst’ k
Sikanovaniu (zachody, Satne),

pre pedagogickych zamestnancov a zakonnych zastupcov organizuje seminare
s odbornikmi zaoberajucimi sa danou problematikou,

informuje verejnost o tom, €o robit' v pripade, ked sa dozvie o Sikanovani
(poskytnutie kontaktov na institucie, ktoré sa Sikanovanim zaoberaju),
zabezpeCuje vzdelavanie triednych ucitelov, koordinatorov prevencie a
vychovnych poradcov v oblasti prevencie Sikanovania,

pri rieSeni problémov so Sikanovanim uUzko spolupracuje s odbornikmi
prislusného centra vychovnej a psychologickej prevencie,

stanovuje oznamovaciu povinnost pedagogickym aj nepedagogickym
zamestnancom okamzite upozornit na problémy Sikanovania vedenie Skoly,

ktoré bez meskania problém rieSi a kazdej obeti poskytne okamzitu pomoc.

Metody riesenia Sikanovania Skolou

Zaistenie ochrany obetiam.

Rozhovor so Ziakmi, ktori na Sikanovanie upozornili, rozhovor s obetou, s
agresormi.

Najdenie vhodnych svedkov (individualne, pripadne konfrontaéné rozhovory so
svedkami). Nikdy nekonfrontovat’ obete a agresorov! Zabranenie agresorom
krivo vypovedat, izolovanie, neumoznenie dohody na spolocnej vypovedi.
Kontaktovanie zakonnych zastupcov.

Kontaktovanie centra vychovného a psychologického poradenstva alebo
diagnostického centra.

Poskytnutie podpory obeti.

Nahlasenie zavaznejSieho pripadu Sikanovania policii.

Opatrenia

Pre obete:

Odporuc¢anie zakonnym zastupcom obeti vyhladat individualnu odbornu

starostlivost.



Zorganizovanie skupinového intervenéného programu riaditefkou Skoly v

spolupraci s centrom vychovného a psychologického poradenstva.

Pre agresorov:

Odporuc€anie zakonnym zastupcom agresorov vyhladat' individualnu odbornu
starostlivost.

Udelenie opatrenia vo vychove — napomenutie a pokarhanie triednym ucitelom,
pokarhanie riaditelkou Skoly, znizenie znamky zo spravania.

PreloZenie Ziaka do ingj triedy (ak to podmienky Skoly dovoluju).

V mimoriadnych pripadoch:

- odporucenie rodiCom umiestnit Ziaka na dobrovolny diagnosticky pobyt do

prislusného diagnostického centra alebo lieCebno-vychovného sanatéria,

- oznamenie prislusnému UPSVaR — odbor socialnopravnej ochrany deti za Géelom

vyuzitia nutnych vychovnych opatreni v prospech maloletych v zmysle zakona C.

305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- oznamenie prisluSnému utvaru policajného zboru SR, ak doS$lo k zavaznejSiemu

pripadu Sikanovania, pri ktorom je podozrenie, Ze bol spachany trestny Cin.

Spolupraca skoly s rodiémi Ziakov

Pri podozreni zo Sikanovania Skola predvola rodiCov obete i agresorov na
pohovor s riaditelkou Skoly v pritomnosti vychovného poradcu, Specialneho
pedagoga alebo koordinatora prevencie, z ktorého sa vyhotovi pisomny zapis.
Upozorni rodiCov, aby sledovali mozné priznaky Sikanovania a ponukne im
pomoc.

Zabezpeci taktny pristup a zachovanie dovernosti informacii zo strany

pedagogickych zamestnancov.

Spolupraca skoly s inymi instituciami

V ramci prevencie Sikanovania Skola:

uzko spolupracuje s centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a

prevencie (dalej len ,CPPPaP*),



riadi sa opatreniami a odporucaniami Statnej Skolskej inSpekcie a CPPPaP.

Pri podozreni, Ze Sikanovanie naplnilo skutkovu podstatu priestupku alebo trestného

¢inu, je riaditelka Skoly povinna bez zbyto¢ného odkladu oznamit' tuto skutoCnost:

prisluSnému utvaru policajného zboru,

organu socialnopravnej ochrany.

4.3 Postupy pri prechovavani a uzivani legalnych a nelegalnych drog

na Skole a ich opatrenia

Ziaci zakladnej $koly nesmu fajéit, pit alkoholické napoje, pozivat a vdychovat
omamné latky a drogy, hrat o peniaze, a to aj mimo Skoly.

Je povinnostou kazdého Ziaka, ucitefa, vychovavatela i ostatnych
zamestnancov Skoly informovat triedneho ucitela o Ziakovi, ktory fajci, pije
alkohol alebo uziva drogy v Skolskom prostredi i mimo neho.

Po oznameni uvedenej skutoCnosti sa triedny ucitel diskrétne porozprava so
Ziakom o jeho problémoch, o pri€inach uzivania navykovych latok, o ich
Skodlivosti a o désledkoch ich uZivania. O pohovore so Ziakom urobi zaznam
a v nastavajucom obdobi venuje Ziakovi zvySenu pozornost.

Ak Ziak v sledovanom obdobi nezmeni vztah k navykovym latkam, triedny ucitel
Ziakovi udeli pokarhanie triednym ucitelfom.

Ak ani potom neddjde ku zmene postojov Ziaka, triedny ucitefl predvola rodicov
a zorganizuje spolocné stretnutie za u€asti vychovného poradcu, Specialneho
pedagoga, koordinatora prevencie drogovej zavislosti, zastupcu zdruZenia
rodiCov Skoly a rady Skoly. Nasleduje pokarhanie Ziaka riaditel’kou sSkoly a
zapis do triedneho vykazu.

Ak ani vtedy Ziak nezmeni spravanie, triedny ucCitel zorganizuje stretnutie, na
ktoré pozve oboch rodi€ov, koordinatora prevencie drogovych zavislosti,
zastupcu rady Skoly, pripadne policajta alebo kuratora. Po preSetreni

skuto€nosti kolektivny organ navrhne opatrenia. Riaditelka Skoly zabezpedi



stretnutie s odbornikom — psycholégom, lekarom. Ziakovi bude zniZend
znamka zo spravania.

Povinnostou triedneho ucitela je viest evidenciu pochval i priestupkov ziakov a
o zistenych skutoCnostiach vhodnou formou informovat na triednickych
hodinach, na nastennych novinach v triede, spésob rieSenia zaznamenavat' v
klasifikathnom zazname alebo osobitnom zoSite, pravidelne spolupracovat s
rodiémi a o problémoch informovat pedagogicku radu pri rieSeni vychovnych
problémov.

UCitel'sky dozor v Case prestavok bude vykonavat kontrolu priestorov Skoly v
predmetnej veci, hlavny déraz klast na socialne zariadenia a skryté priestory v
areali Skoly.

Pre vSetkych ziakov Skoly organizovat dlhodobé Sportové sutaze, organizovat
jednorazoveé spolocensko-kulturne podujatia s ciefom odputat’ Ziakov Skoly od
myslienok na uzivanie drog a toxikomaniu. Na tieto ucely vyuZzivat prostriedky
z dotovanych na S$kole vypracovanych projektov, pripadne z prispevku
zdruzenia rodicov Skoly.

Koordinator prevencie drogovych zavislosti zabezpeci vystavu najnovsSich
odbornych publikacii, premietanie filmov k problematike, cyklus besied a
prednasok s odbornikmi v danej oblasti.

Triedni ucCitelia minimalne raz polro¢ne alebo aktualne podla potreby budu na
triednickych hodinach diskutovat o zavislostiach najréznejSieho druhu (drogy,
patologické vyuZivanie volného Casu, prislusnost k spoloCensky neziaducim
hnutiam a pod.).

Sporadicky monitorovat spravanie Ziakov na mladeznickych verejnych akciach.
RozSirit’ spolupracu Skoly s rodi€mi a Skolskou samospravou o aktivity v danej
oblasti, iniciovat zapajanie rodiCov do aktivit Skoly — Skolské vylety, Skolské
akcie a sutaze.

Spolupracovat s okolitymi Skolami na vytvarani preventivnych stratégii a

posilfiovani opatreni na znizovanie dopytu po drogach v ramci regiénu.

nok 5

Q-



Prava a povinnosti zakonného zastupcu

5.1 Prava zakonného zastupcu

Zakonny zastupca ziaka ma pravo najma:

e Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole alebo v Skolskom
zariadeni poskytovali Zziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v
sulade so su€asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a ciefmi vychovy a
vzdelavania,

e oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom Skoly, Skolskym
poriadkom,

e byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

e zucCastnhovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela
Skoly,

e vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly alebo Skolského
zariadenia prostrednictvom organov Skolskej samospravy,

e byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietata po predchadzajucom

suhlase riaditefa Skoly.

5.2 Povinnosti zakonného zastupcu

Zakonny zastupca zZiaka je povinny najma:

e dbat o to, aby dieta dochadzalo do Skoly pravidelne a vcas,

e oznamit dévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani a dolozit doklad
v sulade so Skolskym poriadkom Skoly,

e oznamit v€as, ak ziak alebo €len rodiny ochorie na nakazliva chorobu

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu vychovy a vzdelavania v Skole a na

plnenie Skolskych povinnosti,



e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené
Skolskym poriadkom Skoly,

e dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby,

e informovat Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré by monhli
mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit Skodu, ktoru Ziak umyselne zavinil,

e zuCasthovat sa na triednych aktivoch zdruzenia rodicov Skoly a dostavit sa do

Skoly na predvolanie triedneho ucitela alebo vedenia Skoly.

Clanok 6

Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi

zamestnancami a d’'alSimi zamestnancami Skoly

6.1 Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi

zamestnancami a dalSimi zamestnancami Skoly

e Ziak sa ku v8etkym zamestnancom $koly sprava slusne a zdvorilo.

o Ziak reSpektuje pokyny vietkych zamestnancov $koly.

e Zamestnanci Skoly reSpektuju dostojnost’ Ziaka.

e Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského poriadku musi byt v sulade
s dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZzivat na Skodu
druhého.

e Ziak nesmie byt v suvislosti s vykonom svojich prav postihovany za to, Ze poda

na iného Ziaka, pedagogického zamestnanca ¢i zamestnanca Skoly staznost.



e Vykonom prav zaCleneného ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami nemdzu byt obmedzené prava ostatnych Ziakov, ktori su u€astnikmi
vychovy a vzdelavania (§ 29 ods. 11 zakona €. 245/2008 Z. z.).

e Kazdy zamestnanec Skoly sleduje spravanie ziakov s cielom nepripustit,
pripadne odhalit socialno-patologické javy v spravani zZiakov, napr. Sikanovanie
Ziakov, prechovavanie drog, poskodzovanie Skolského majetku a pod.

e Pri akomkolvek podozreni na Sikanovanie a iné socialno-patologické javy
upozorni prevadzkovy zamestnanec ktoréhokolvek pedagogického pracovnika,
ktory je dalej povinny postupit vec triednemu ucitefovi, vychovnému poradcovi

a vedeniu Skoly.

6.2 Pedagogicky zamestnanec je povinny

e Chranit a reSpektovat prava Ziaka a jeho zakonného zastupcu.

e Zachovavat mi¢anlivost a chranit pred zneuZitim osobné udaje, informacie o
zdravotnom stave Ziakov a vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi priSiel
do styku.

e ReS$pektovat individualne vychovno-vzdelavacie potreby Ziaka s ohladom na
ich osobné schopnosti a moznosti, socialne a kulturne zazemie.

e Usmernovat a objektivne hodnotit pracu Ziaka.

e Aktivne sa podielat na kontakte so zakonnym zastupcom Ziaka.

e Vykonavat pedagogicku alebo odbornu cCinnost v sulade s aktualnymi
vedeckymi poznatkami, hodnotami a cielmi Skolského vzdelavacieho programu.

e Viest Ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpec¢nej prace.

e Poskytovat Ziakovi a zakonnému zastupcovi poradenstvo alebo odbornu pomoc
spojenu s vychovou a vzdelavanim, pravidelne informovat Ziaka alebo jeho
zdkonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a vzdelavania, ktoré sa
ho tykaju, v rozsahu ustanovenom osobitnym predpisom.

e Viest Ziakov Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho posSkodenim, stratou, zniCenim a

zneuzitim.



6.3 Spolupraca skoly a rodiny

o Skola priebezne informuje zakonnych zastupcov o prospechu a spravani ziaka.

o UCitel oznamuje zakonnym zastupcom nielen nepriaznivé spravy o ich detoch,
ale aj kladné hodnotenia a pochvaly.

e Jednym z prostriedkov na informovanie zakonnych zastupcov je Ziacka knizka
alebo internetova Ziacka knizka. Do Ziackej knizky sa okrem hodnotenia Ziaka
vpisuju aj délezité oznamy pre zakonnych zastupcov. Na tento ucel sluzia aj

konzultacné hodiny.
UCitel ma konzultacné hodiny po dohovore so zakonnym zastupcom ziaka.

e Styk zakonného zastupcu Ziaka s riaditelstvom Skoly a s ucitefmi je mozny iba
po skon€eni vyuCovania alebo v €ase konzultaCnych hodin. Vo vynimo¢nych

pripadoch cez prestavky alebo na pozvanie u€itelom v urCeny Cas.

Clanok 7

Podmienky nakladania s majetkom sSkoly a jeho ochrana

7.1 Podmienky nakladania s majetkom Skoly a jeho ochrana

e Ziak je povinny Setrit ucebnice a $kolské potreby, udrziavat v poriadku a Gistote
svoje miesto, triedu a ostatné Skolské priestory, chranit majetok pred
poskodenim.

¢ Ak umyselne alebo z nedbalosti poskodi Skolsky majetok, zakonni zastupcovia
su povinni Skodu v plnej miere nahradit.

o Kazdy Ziak je povinny mat u€ebnice a zoSity riadne zabalené. Ak uéebnicu

strati, musi ju zaplatit.



e Ak Ziak prechadza z jednej Skoly na druhu, u€ebnice si ponechava, odovzda ich

v tej Skole, kde konci Skolsky rok.

Clanok 8

8.1 Triedna samosprava ziakov

e Ziacky kolektiv triedy si so suhlasom triedneho ugitela voli triednu Ziacku
samospravu na Cele s predsedom a dalSimi Clenmi podfa odporucania
triedneho ucitela.

e Predseda zastupuje triedu vo veciach tykajucich sa triedy, dba o poriadok,
spravanie spoluziakov a o inventar triedy. Predklada poziadavky triednemu
ucitelovi a ostatnym vyucujucim.

e Povinnosti dalSich Clenov urCuje triedny ucitef.

e Triedna Ziacka samosprava je pomocny organ triedneho ucitela.

8.2 Povinnosti tyzdennikov

TyZzdennikov na nasledujuci tyzden urcuje triedny ucitel vzdy v piatok. Su dvaja a ich

mena zapiSe do triednej knihy.
Povinnosti tyzdennikov su najma:

e pred vyuCovanim skontrolovat' poriadok v triede,
e pred vyuCovanim i poCas prestavok zotriet tabufu, pripravit kriedy a ucebné

pomécky na vyuc€ovanie podla pokynov vyucujucich,



ak sa vyucCujuci v priebehu 5 minut nedostavi na vyuCovanie, oznamit' to
zastupcovi riaditelky Skoly,

na kazdej hodine hlasit vyu€ujucemu chybajucich Ziakov,

cez velku prestavku, ked sa ide na dvor, zostat v triede, otvorit okna, aby sa
trieda vyvetrala, po skonceni velkej prestavky zatvorit okna,

po skonceni vyu€ovania v triede ulozit pomécky, zotriet tabulu a ulozit' kriedu,
zatvorit vodovodné kohutiky, zhasnut svetlo a skontrolovat' zatvorenie okien,
dbat o estetické prostredie triedy, vratane starostlivosti o kvety a triedenia

odpadu.

Clanok 9

Pedagogicky utvar

Organizaé¢na Struktura zamestnancov:

a) pedagogicki zamestnanci ZS

b) pedagogicki zamestnanci MS

c) vychovavatelka v SKD

d) asistenti ucitela

e) Specialny pedagdg — odborny zamestnanec

Pedagogicky utvar

zabezpecuje vyuCovanie predmetov a nepovinnych predmetov podfa platnych
uebnych planov a uéebnych osnov, &innost SKD a ini mimoskolskud &innost,
vyuziva vSetky platné metodické a didaktické poznatky vo vyucCovacom
a vychovnom procese,

vedie predpisanu triednu dokumentaciu, evidenciu o ucebnych vysledkoch,
spravani a dochadzke ziakov,

zabezpecuje hospodarne a efektivne vyuzivanie zverenych prostriedkov,



e zabezpecuje vnutornu kontrolu na jednotlivych usekoch,

e organizuje zaujmovo-umelecké, spoloCenskovedné, Sportove, technické a iné
aktivity s cielom racionalne, ucelne a cielavedome vyuziva volny €as Ziakov v
sulade s ich zaujmami,

e vytvara podmienky na pripravu Ziakov na vyuCovanie, podiefa sa na
organizovani plaveckych a lyziarskych vychovno-vycvikovych kurzov a Skol v

prirode.
Zakladné povinnosti pedagogického zamestnanca

PZ su povinni neustale skvalithovat’ a prehlbovat’ uc€innost’ vychovno-vzdelavacieho

procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto smere:
zabezpecuju sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ o zdravy vyvoj Ziakov, maju:

e povinnost prekonzultovat’ terminy previerok a pisomnych prac s veducim MZ
(PK), koordinatormi jednotlivych vzdelavacich oblasti, ako aj s triednym
ucitelom tak, aby nedochadzalo k pretazeniu zZiakov ( jeden kontrolny pisomny
celohodinovy prejav v jednom dni),

e nezadavat pisomné domace ulohy v stredu a na prazdniny u ziakov 1.stupia,

e v ziadnom pripade nenechavat Ziakov bez dozoru a ani na kratky ¢as neopustit
Ziakov pocas vyucovacej alebo vychovnej prace, pripadne pocas dozoru,

e zabezpecit bezpeénost Ziakov v zaujmovom utvare od prichodu az do odchodu,

¢ neukoncCit vyuCovaciu Cinnost pred zvonenim na koniec vyucovacej hodiny,

e nepouzivat telesné tresty, nedehonestovat osobnost’ Ziakov,

e byt prikladom pre Ziakov aj v kulture spravania sa voci ostathym zamestnancom
Skoly ako aj v kulture odievania, obzvlast pri stretnutiach s rodicmi pocas
informacnych dni,

e désledne vykonavat urcené dozory v objekte Skoly a Skolského arealu/vid.
smernica o dozore/. V pripade nepritomnosti ucCitefa, ktory ma dozor,
zastupovanie dozoru urc€i zastupca riaditela Skoly.

e v zaujme bezpec€nosti a zdravia Ziakov je zamestnanec povinny ihned zapisat
do knihy zavad alebo oznamit skutonosti Skolnikovi Skoly, zavady a
nedostatky, ktoré by mohli ohrozit bezpecnost alebo zdravie Ziakov



nepritomného ziaka na vyuCovacej hodine alebo v zaujmovom utvare
bezodkladne zapisat’ do triednej knihy, zaznamu o praci v zaujmovom utvare.
Tiez v nom okamzite vyznacit ak Ziak pride v priebehu €innosti.

ucitel nesmie uvolnit Ziaka z vyu€ovania bez sprievodu zakonného zastupca
Ziaka,

pedagogicky pracovnik nesmie poCas vyucovacej alebo vychovnej €innosti a
poCas porad pouzivat mobilny telefén na iné ucely, nez je jeho pracovna a
vychovno-vzdelavacia Cinnost,

chodit' na vyu€ovacie hodiny v zaujme ziakov nac¢as, zvonenim na vyucovaciu
hodinu sa vyu€ovacia hodina zaCina,

ak vyucujuci za€ina vyu€ovaciu hodinu, v triede zodpoveda za poriadok pocas
hodiny a vyu€ovania. Ak je to posledna hodina v tomto dni v triede, zodpoveda
za vylozenie stoliCiek, uzavretie okien a upravu triedy.

triednické hodiny realizovat podfa rozvrhu hodin a dalSich vnutornych
usmerneni. Plnit vSetky ulohy triedneho ucitefa, ktoré zahffiaju hlavne
triednicku hodinu, vedenie triednej agendy a rieSenie vychovno-vzdelavacich
problémov,

denne sledovat oznamy na nastenkach o mimoriadnych pracovnych ulohach (
zastupovanie, dozor, porady, vzory pedagogickej dokumentacie a pod.)
presne zapisovat oducené hodiny, ucivo a absenciu Ziakov, podla pokynov na
vypinanie pedagogickej dokumentacie (EKT). V triednom vykaze sa zakazuje
robit’ opravy bielenim, zmizikovanim, gumovanim a pod.

ucitel je povinny napisat a klasifikovat' osnovami predpisané prace a archivovat
vSetky prace Ziakov do konca Skolského roka.

vyucujuci, vychovavatel, veduci zaujmového utvaru je povinny do zacCiatku
Skolského roka vypracovat’ plan vychovno-vzdelavacej ¢innosti podla platnych
uCebnych osnov, Statneho a Skolského vzdelavacieho programu a zapisat’ ich
do ETK.

pri vopred znamej nepritomnosti na pracovisku je chybajuci pedagdg povinny
zanechat pisomnu pripravu k preberajucemu ucivu a zabezpecit dozor, ak ho
v ten derfi mal vykonavat,

zastupujuci ucitel je povinny vopred sa oboznamit' s u€ivom resp. €innostou.



zasadaci poriadok v triede urci triedny ucitel alebo vyucujuci daného predmetu
podla svojho uvazenie a trvaju na jeho dodrziavani,

povinnostou ucitela je pravidelne zapisovat znamky do internetovej Ziackej
knizky.

postupuju podla schvalenej pedagogickej dokumentacie a dalSej dokumentacie
a pedagogicko-organizaénych pokynov vydanych MS SR,

plnia priamu vyucCovaciu cinnost a priamu vychovnu c¢innost v rozsahu
vyucCovacej €innosti a vychovnej €innosti stanovenej osobitnym predpisom:
preukazatelne sa pripravovat na vychovno-vzdelavaciu €innost a vykonavaju
ostatné Cinnosti suvisiace s ich priamou vyuCovacou cinnostou a priamou
vychovnovzdelavacou ¢innostou,

opravovat pisomné a grafické prace,

vykonavat dozor nad ziakmi podla pokynov veducich zamestnancov,
spolupracovat s rodi€mi a ostatnou verejnostou,

starat sa o zverené kabinety a ostatné zariadenia Skoly (vyzdoba chodieb,
tried),

zuCastnovat sa porad zvolavanych veducimi pracovnikmi, pripadne inymi
organmi Statnej spravy v Skolstve,

zucCastnovat’ sa schédzok s rodiCmi ziakov,

zucastiovat sa na kulturnych a inych akciach Skoly,

plnit ulohy vyplyvajuce z osobitnych predpisov alebo pokynov veducich
zamestnancov, ktori siU zamestnancovi nadriadeni (riaditel, zastupca riaditela),
su povinni dodrziavat terminy zadanych pracovnych uloh,

odstupenie z funkcie urCenej vedenim Skoly poCas Skolského roka podava
zamestnanec pisomne riaditefovi Skoly s odévodnenim,

zvySuju uroven svojej prace vzdelavanim, samostatnym Studiom alebo v
organizovanych formach dalSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,
zacinajuci ucitel pravidelne a Casto konzultuje odborné, metodické otazky s
uvadzajucim ucitefom,

spolupracuju so zakonnymi zastupcami Ziakov a verejnostou pri utvarani

dobrych vztahov so Skolou,



pedagog je povinny na poziadanie zakonného zastupcu Ziaka informovat’ ho na
individualnom vopred dohodnutom stretnuti o prospechu a spravani ziaka, za

ucelom jednotného pdsobenia skoly a rodiny

Pri starostlivosti o Ziakov su PZ povinni najma:

viest’ Ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k
dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a
pokynov prislusnych organov, ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpecCnost a
ochranu zdravia v Skolstve, pri vyuCovani predmetov, pri ktorych je zvySené
ohrozenie zdravia ziakov a pri Skolskych podujatiach (napr. na lyziarskom
vycviku, plaveckom vycviku, exkurziach a vyletoch, v Skole v prirode, v
predmetoch chémia, technicka vychova, telesna vychova, prace na sSkolskom
pozemku, a pod.)

dodrziavat stanovené metodické postupy,

v zaujme jednotného vychovného pdsobenia spolupracovat so zakonnymi
zastupcami aj s ostatnymi zamestnancami Skoly a Skolského zariadenia, s
triednym ucitelom a vychovnym poradcom

viest Ziakov Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho poSkodenim, stratou, zni¢enim a

zneuzitim.

a. PZ nesmu od Ziakov Ziadat, aby si obstaravali uCebnice a u€ebné texty, ktoré neboli

schvalené Ministerstvom Skolstva SR alebo pomécky na vychovu a vyu€ovanie, ktoré

su finanéne nakladné.

b. PZ nie su povinni viest agendu, ktora sa priamo netyka ich pedagogickej ¢innosti a

odbornej Cinnosti a vykonavat Cinnosti, ktoré nesuvisia s povinnostami PZ a OZ a

druhom prace dohodnutym v pracovnej zmluve.

c. PZ nesmu ziadat' dary, prijimat dary, navadzat iného na poskytovanie darov a

ziskavat iné vyhody v suvislosti s poskytnutim vyhody inej osobe pri vykone

pedagogickej Cinnosti alebo odbornej Cinnosti; to sa nevztahuje na obvyklé dary

poskytované zvycajne pri vykone pedagogickej €innosti napr. kvety, bonboniéra, kava,

kniha alebo iné dary pri zaCati, skonCeni Skolského roka, pri prilezitosti Dna ucitelov,

meninach, Zivotnych jubileach a pod.
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lanok 10

Zaverec¢né ustanovenie

1. Zmeny a doplnky Skolského poriadku vydava riaditelka Skoly po prerokovani s

organmi Skolskej samospravy a v pedagogickej rade.

2. VVnutorny poriadok Skoly sa zverejneni v zborovni, v miestnosti zastupcu riaditelky

Skoly, v riaditelni a na webovom sidle Skoly.

3. Riaditelka Skoly oboznami s poriadkom zamestnancov skoly a triedni ucitelia Ziakov
preukazatelnym spdsobom, ako aj informuju o jeho vydani a obsahu zakonnych

zastupcov Ziakov.

4. Skolsky poriadok nadobuda ug&innost difom 01. 09. 2022 tymto dfiom sa rusi
Vnutorny poriadok Skoly z 01. 09. 2018.

V Kuzmiciach dna 1. 09. 2022
riaditelka Skoly

Mgr. Jozefina Martoncikova






