
PROCEDURA NR 16 

PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH  W ZESPOLE SZKÓŁ 

DRZEWNYCH I OCHRONY ŚRODOWISKA W RADOMSKU 

Na podstawie: 

rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunków i sposobu 

organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki. (Dz.U. 

pozycja 1055) 

rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 września 2020r. w sprawie bezpieczeństwa i 

higieny  w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. pozycja 1604) 

I. Szkoły, wchodząc w skład Zespołu Szkół Drzewnych i Ochrony Środowiska, mogą organizować 

same lub we współpracy ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami,których przedmiotem 

działalności jest krajoznawstwo i turystyka różnorodne formy krajoznawstwa i turystyki mające na 

celu: 

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii; 

2) poznawanie kultury i języka innych państw; 

3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego; 

4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 

5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o 

składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności 

korzystania z zasobów przyrody; 

6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności 

fizycznej; 

7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie; 

8) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki 

uniwersalnej; 

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

II. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w 

ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu 



ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. 

 

III. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach: 

 - wycieczek przedmiotowych – inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu 

uzupełnienia programu wychowania albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku 

przedmiotów; 

- wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie 

wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się 

specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i 

umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce; 

- specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów 

przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym 

sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub 

długodystansowość na szlakach turystycznych. 

IV. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, 

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 

V. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki - 

załącznik nr 1.  Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, 

zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia, opiekunów prawnych. 

Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły. 

VI. Wycieczki zagraniczne 

- dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór 

pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, 

 zawiadomienie zawiera: 

  nazwę kraju 

  czas pobytu 

  program pobytu 

 imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów 



- szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i 

kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce 

- kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie 

umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 

VII. Udział uczniów niepełnoletnich w wycieczkach wymaga zgody rodzica lub opiekuna  

prawnego ucznia w formie pisemnej. 

VIII.  Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników 

pedagogicznych szkoły. 

- W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba 

niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły 

- W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie 

wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną 

realizację programu wycieczki 

Kierownikiem wycieczki może być także inna, wyznaczona przez dyrektora szkoły, osoba 

pełnoletnia, która: 

- ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych 

- jest instruktorem harcerskim, 

- posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki 

kwalifikowanej lub pilota wycieczek 

IX. Kierownik wycieczki: 

- opracowuje program i regulamin wycieczki; 

- zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz 

informuje ich o celu i trasie wycieczki 

- zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz 

sprawuje nadzór w tym zakresie; 

- zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do 

ich przestrzegania; 

- określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia 



opieki i bezpieczeństwa uczniom; 

- nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz 

apteczkę pierwszej pomocy; 

- organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki; 

- dokonuje podziału zadań wśród uczniów; 

- dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki; 

-  dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i 

informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców 

X. Opiekun wycieczki: 

- sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 

- współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania 

jej regulaminu; 

- sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze szczególnym 

uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa: 

- nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 

XI. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 

 

 

Procedura została zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023r. 

 

 

 

 

 

 

 



SZCZEGÓŁOWE ZASADY BEZPIECZEŃSTWA 

NA WYCIECZKACH I IMPREZACH SZKOLNYCH 

 

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi i wichury. 

1. Wycieczki autokarowe: 

- liczebność grupy dostosowana do możliwości technicznych autokaru/ liczby miejsc siedzących; 

- 1 opiekun na 15 uczniów; 

- dzień przed wyjazdem kierownik wycieczki zobowiązany jest zgłosić wyjazd autokaru 

wycieczkowego na policję w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy; 

- postoje mogą się odbywać tylko w miejscach do tego wyznaczonych tj. na oznakowanych 

parkingach; 

- po każdym postoju należy sprawdzić stan liczebny uczniów; 

- należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy. 

2. Wycieczka piesza 

- 1 opiekun na 15 uczniów; 

- w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu grupy 

- w mieście uczestnicy wycieczki poruszają się po chodnikach, a poza miastem – lewą stroną drogi 

pojedynczo lub dwójkami przy małym natężeniu ruchu 

- w lesie uczestnicy poruszają się po ścieżkach turystycznych 

- przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy są poinformowani o zasadach poruszania się po 

drogach i po lesie 

- należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy 

3. Wycieczka w góry 

-1 opiekun na 10 uczniów; 

- w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę drugi idzie na końcu grupy; 

- wszyscy uczestnicy wycieczki poruszają się wyłącznie po oznakowanych szlakach; 

- na terenach powyżej 1000 m n.p.m. wycieczkę prowadzi przewodnik górski lub przewodnik 

turystyki górskiej; 

- przed wyruszeniem każdy z uczestników zostaje zapoznany z trasą wycieczki 

- wycieczkę należy zaplanować tak ,aby powrót lub dojście do miejsca noclegowego nastąpiło 



przed zmrokiem. 

4. Wycieczka rowerowa 

- 1 opiekun na 10 uczniów; 

- wszyscy uczniowie niepełnoletni muszą posiadać kartę rowerową; 

- w czasie jazdy jeden opiekun prowadzi grupę drugi jedzie na końcu grupy; 

- uczestnicy wycieczki poruszają się jeden za drugim w odstępach między jadącymi do 5m; 

- uczestnicy poruszają się po drogach zgodnie z przepisami ruchu drogowego; 

- należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy 

 

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAĆ 

1. Plan wycieczki (karta wycieczki) – załącznik nr 1 

2. Listę uczestników z adresem i telefonem do rodzica, opiekuna prawnego – załącznik nr 2 

3. Harmonogram wycieczki, imprezy – załącznik nr 3 

4. Pisemną zgodę rodzica, opiekuna prawnego na udział w wycieczce – załącznik pobrany             

z e-dziennika 

5. Regulamin wycieczki – załącznik nr 4 

6. Rozliczenie finansowe wycieczki – składane po odbyciu wycieczki – załącznik nr 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



załącznik nr 1 

KARTA WYCIECZKI 

Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: 

…………………………………………………....................... 

……………………………………….......................................………………………………………

………………............... 

 

Cel wycieczki: 

……………………………………………….………………...............................................................

............ 

………………………………………....................................... 

………………………………………………………............... 

……………………………………….......................................………………………………………

………………............... 

 

Nazwa kraju1)/miasto/trasa wycieczki: 

……………………………………….……………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

Termin: …………………………….…………………………………………………………. 

Numer telefonu kierownika wycieczki: ……………………………………………………… 

 

Liczba uczniów: ………………, w tym uczniów niepełnosprawnych: …………………….. 

 

Klasa: ………………………………………………………………………………………… 

Liczba opiekunów wycieczki: ………………………………………………………………... 

 

Środek transportu: ……………………………………………………………………………. 

 

 

załącznik nr 2 

PROGRAM WYCIECZKI 

 

Data, godzina 

wyjazdu oraz 

powrotu 

Długość trasy 

(w kilometrach) 

Miejscowość 

docelowa i 

trasapowrotna 

Szczegółowy 

program 

wycieczki od 

wyjazdu do 

powrotu 

Adres miejsca 

noclegowego i 

żywieniowego 

oraz przystanki i 

miejsca żywienia 

 

     

     



     

     

     

     

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie 

wycieczki. 

 

Kierownik wycieczki    Opiekunowie wycieczki.  …………………                                                

1........................................... 

(imię i nazwisko oraz podpis)                                                           2........................................... 

                                                                                         3........................................... 

                                                                            4............................................ 

                                                                                         5............................................ 

                                                                            6.................................................... 

     (imiona i nazwiska oraz podpisy) 

 

 

ZATWIERDZAM 

….……………………………………………..… 

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoły/placówki) 

 

 

 

 

załącznik nr3 

HARMONOGRAM WYCIECZKI 

 

DATA (godzina 

wyjazdu) 

MIEJSCOWOŚĆ PROGRAM ADRES PUNKTU 

NOCLEGOWEGO, POSIŁKÓW 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdzam 

 

…................................................ 

(podpis dyrektora lub wicedyrektora) 

 

 

 

 

 

 



  

 

załącznik nr 4 

 

Regulamin uczestnika wycieczki 

 

1. Wszyscy uczestnicy wycieczki zobowiązani są do posłuszeństwa i wykonywania poleceń 

kierownika wycieczki oraz opiekunów. 

2. Zabrania się samowolnego oddalania od grupy 

3. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany do punktualnego stawienia się na miejsce zbiórki 

4. Wszelkie niedyspozycje zdrowotne trzeba zgłoszać kierownikowi wycieczki – zabrania się 

przyjmowania leków bez wiedzy kierownika wycieczki 

5. Zabrania się spożywania i posiadania wszelkich używek (papierosy, alkohol itp) 

6. W miejscach noclegowych należy przestrzegać wewnętrznych regulaminów ośrodków 

wypoczynkowych (cisza nocna, porządek) 

7. Należy zachowywać się stosownie do miejsca pobytu (nie krzyczeć, mieć stosowny strój do 

miejsca pobytu) 

8. Dbać o bezpieczeństwo swoje i innych 

9. Kąpiel jest dozwolona tylko za zgodą opiekuna i ratownika 

10. Uczestnik zobowiązany jest być wyposażony w strój odpowiedni do charakteru wycieczki 

11. Uczestnicy potwierdzają własnoręcznym podpisem fakt zapoznania się z regulaminem i 

zobowiązują się go przestrzegać. 

 

Podpisy uczestników wycieczki potwierdzające zapoznanie się z regulaminem 

 

Lp  Nazwisko i Imię uczestnika Podpis uczestnika 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



załącznik nr 5 

 

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI 

 

 

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy …....do................................................................................ 

z dnia.......................... 

 

 

I. Dochod: 

 

Wpłaty od uczniów.............................................................. 

 

Inne źródła............................................................................ 

 

Razem ….............................................................................. 

 

 

II. Wydatki: 

 

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 

 

Razem................................................................................... 

 

III. Koszty wycieczki na jednego uczestnika:....................................... 

 

VI. Pozostała kwota...................................................zostaje przeznaczona na: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................... 

 

 

 

      Organizator 

 

                 …..…............................ 

            podpis  

 

Rozliczenie przyjął dyrektor: 

 

…................................... 

          data, podpis 


