
PROCEDURA NR 21 

PROCEDURA 

KONTROLI  REALIZACJI ORAZ POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

NIEREALIZOWANIA PRZEZ UCZNIA OBOWIĄZKU NAUKI 

W ZESPOLE SZKÓŁ DRZEWNYCH I OCHRONY ŚRODOWISKA 

W RADOMSKU 

 

I. Podstawa prawna. 

 

 Konstytucja RP – art.70 ust.1 (Każdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku życia jest 

obowiązkowa), 

 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, ze zm.), 

 Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.), 

 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U z 2020 r. poz. 1325 ze 

zm.), 

 Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 września 2015 r. w sprawie wysokości 

kosztów upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed 

wszczęciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526), 

 Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów tytułów 

wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1305, 

z 2017 r. poz. 469), 

 Ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991r.( Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 

z późn.zm.), 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 lutego 2004r. w sprawie 

warunków i trybu przyjmowania uczniów do publicznych przedszkoli i szkół oraz 

przechodzenia z jednych typów szkól do innych (Dz.U. z 2004 r. nr 26, poz. 232), 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 2 września 2004 r. w 

sprawie organizacji kształcenia dzieci obywateli polskich czasowo przebywających za 

granicą (Dz.U. z 2004 `r. nr 194, poz. 1986), 

 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 24 sierpnia 2010 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i 



placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej 

oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. z 2010r. nr 156, poz. 1047), 

 Ustawa z dnia 25 lutego 1964r.- Kodeks Rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 1964r. nr 9, 

poz. 59 ze zm.), 

 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964r. nr 16, poz. 93 ze 

zm.). 

  

II. Kontrola realizacji obowiązku nauki. 

 

1. Kontrola realizacji obowiązku nauki następuje poprzez sprawdzanie obecności ucznia 

w elektronicznym dzienniku lekcyjnym. 

2. Osobami uprawnionymi do  kontroli realizacji obowiązku szkolnego są: 

a) wychowawca klasy, 

b) pedagog szkolny, 

c) Dyrektor Szkoły, 

d) Zastępca Dyrektora Szkoły, 

e) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne dla swoich zajęć. 

3.Osoby upoważnione mają obowiązek przekazania informacji rodzicom/prawnym opiekunom 

ucznia w czasie zebrań z rodzicami, godzin dostępności, rozmów indywidualnych lub 

telefonicznych o nierealizowaniu obowiązku szkolnego, jeżeli uczeń opuścił w ciągu jednego 

miesiąca nauki : 

- taką liczbę godzin dydaktycznych nieusprawiedliwionych, która przekracza połowę 

miesięcznego wymiaru wynikających z planu nauczania dla danego oddziału, 

- taką liczbę godzin danego zajęcia edukacyjnego, która przekracza ¾  liczby godzin 

zrealizowanych w danym miesiącu. 

4. W pierwszej kolejności do rodziców/prawnych opiekunów  ucznia wysyłane jest upomnienie 

- to jest wezwanie do wykonania obowiązku, w którym informuje się rodziców/prawnych 

opiekunów  ucznia o zagrożeniu skierowania sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego. 

5. W sytuacji kiedy rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie kontaktują się ze Szkołą lub liczba 

opuszczonych zajęć edukacyjnych jest wyższa niż wymieniona  - wychowawca lub pedagog 

szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Zespołu Szkół Drzewnych i Ochrony Środowiska lub 

jego Zastępcą wysyła pisemne powiadomienie o nieobecności ucznia do jego 

rodziców/prawnych opiekunów (załącznik 1). 



6. Jeżeli w ciągu 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia rodzice/prawni opiekunowie  nie 

zgłoszą się do Szkoły z usprawiedliwieniem nieobecności syna/córki, Dyrektor Szkoły lub jego 

Zastępca powiadamia pisemnie właściwy Urząd Gminy o nierealizowaniu przez ucznia 

obowiązku nauki w Zespole Szkół Drzewnych i Ochrony Środowiska (załącznik 2) i 

rozpoczyna tym samym proces egzekucji administracyjnej.       

 

 

 

 Procedura została zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                           

Załącznik 1 

……………………………………..                                                          Radomsko, dnia……………………………   

Pieczęć szkoły 

 

 Pan /Pani  

.................................................. 

Adres zamieszkania 

.................................................. 

.................................................. 

                                                

                                                 ZAWIADOMIENIE 

 Wobec tego, że Pana/Pani syn / córka. ................................................................................. 

                                                                                    imię i nazwisko ucznia 

nie uczęszcza regularnie do szkoły, a tym samym nie wypełnia obowiązku nauki określonego 

postanowieniami ustawy o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 roku (Dz. U z 1996 r, nr 

67, poz.329 z późniejszymi zmianami), wzywa się Pana / Panią do zgłoszenia się do szkoły w 

celu ustalenia i wyjaśnienia przyczyn nieobecności.  

Brak odpowiedzi Pana/Pani na niniejsze zawiadomienie w terminie siedmiodniowym od daty 

otrzymania zawiadomienia lub niepodjęcie przez syna/córkę nauki skutkuje zawiadomieniem 

właściwego Urzędu Gminy o nierealizowaniu przez ucznia obowiązku nauki w Zespole Szkół 

Drzewnych i Ochrony Środowiska i wystąpienie z wnioskiem o zastosowanie wobec Pana/Pani 

środków przymusowych przewidzianych w ustawie o postępowaniu egzekucyjnym w 

administracji  (tekst jednolity; Dz. U z 1991 r. Nr 36, poz. 161, z późniejszymi zmianami). 

 

           

………………………………….                                                                            ………… ………………………………  

podpis   wychowawcy                                                                                podpis i pieczęć dyrektora 
 

 

 

 



                                                                                                                                               Załącznik 2 

/pieczęć szkoły/                                                       Radomsko, dnia ……………….…….. 

                                                         WNIOSEK 

                              o wdrożenie postępowania przymusowego 

Dyrektor Zespołu Szkół Drzewnych i Ochrony Środowiska w Radomsku   stwierdza, że  

Imię i nazwisko ucznia:……………………………………………………………………………………………….. 

urodzony(a) ……………………… ………..w ……………………………………………………………………….. 
                          data urodzenia                       miejsce urodzenia 

 uczeń/uczennica klasy……… ……syn/córka……………………………………… ………………………………….  
                                                                          imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów 

zamieszkały(a)……………………….......................................................................... 
                                        adres zamieszkania ucznia 

- opuścił/a bez usprawiedliwienia ...............dni, od dnia……….. ……do dnia………………………… 

 

- nie uczęszczał/a do żadnej szkoły od dnia ……………………………..do chwili obecnej. 

Szkoła nie posiada informacji na temat realizowania przez ucznia/uczennicę obowiązku nauki 

szkolnej. 

W celu wyegzekwowania obowiązku nauki szkoła zastosowała następujące środki: 

1. …………………………………………………………………………………. 

2. …………………………………………………………………………………. 

W związku z tym Dyrektor Szkoły prosi o nałożenie grzywny pieniężnej na Panią/Pana 

...................................................................................................................................... 
                                         imiona i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów 

 

Do wiadomości:                                                                                                ………………………………………….. 

……………………….                                                            podpis i pieczęć dyrektora                                            

………………………… 

……………………….                                                       

 



 


