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Identifika¢né udaje poskytovatel’a:

Nazov skoly: Zakladna Skola Kecerovce

Adresa: 044 47 Kecerovce

I1CO: 355 444 14

Riaditel’ Skoly: Mgr. Alena Davidovéa, PhD.

Garant programu: Mgr. Alena Davidova,PhD.

Lektor vzdelavacieho program: PaedDr. Méria Suslova

Kontakty: zskecerovce@zskecerovce.sk, msuslova@zskecerovce.sk

Program profesijného rozvoja

Nézov vzdelavacieho programu: Elektronické vedenie katalogového listu Ziaka

Druh programu vzdeldvania: aktualiza¢né vzdelavanie

Rozsah programu vzdelavania: 10 hodin (2 hodiny - prezené¢ne, 8 hodin - diStanc¢ne)
Forma vzdelavania: kombinovana

Ciel'ova skupina: pedagogicki zamestnanci

Garant programu: Mgr.Alena Davidova,PhD.

Lektor vzdelavacieho program: PaedDr. Maria Suslova



1 Elektronické vedenie katalogového listu Ziaka

1.1 Zdovodnenie vzdelavacieho programu

Katalogovy list patri medzi zakladna pedagogicki dokumentaciu $koly. V priebehu plnenia
PSD Ziaka sumarizuje informacie o0 jeho priebehu vychovno-vzdelavaciecho procesu. Za
vedenie katalogového listu zodpoveda triedny ucitel’. Podl'a § 5 odseku 1 pism. ¢) vyhlasky ¢.
21/2022 Z.z. 0 pedagogickej dokumentacii a d’alSej dokumentacii sa katalogovy list moze viest’
v elektronickej forme.

Zavedenie elektronického katalogového listu ziaka je potrebné kvoli zefektivneniu prace
ucitel’a, ktory doteraz vypisoval idaje 0 ziakoch ru¢ne, ako aj pre lepSiu presnost’ v poskytovani
udajov o vzdelani ziaka. Ak su vSetky udaje o ziakoch ulozené v pocitaci, je mozné
ich aktualizovat’ a 'ahko sa snimi pracuje. Pri ruénom vypisovani kataldogovych listov
dochadza k chybam, ktorych oprava je zdihavé a vyzaduje ¢as V elektronickej databaze sa daju
udaje opravit’ priebezne. Znamky a dochadzka sa do nich prenasaju z elektronickej ziackej
knizky. Pri spravnom rozdeleni administrativy v Skole triedny ucitel' katalogové listy
nevypisuje a informacie z nich pouziva podl'a potreby. V pripade ukonéenia plnenia PSD Ziaka
na Skole, sa katalogovy list vytlaci, podpiSe a opatri odtlackom peciatky Skoly alebo skolského
zariadenia.*

Elektronickd dokumentacia je povazovana za plnohodnotnu a postacujicu a vyrazne
pomaha odbtravat’ administrativu.

Absolvovanie vzdelavacieho programu podpori rozvijanie kompetencie v kategorii ucitela
pre primarne a nizSie stredné vzdelavanie (ucitel’ prvého a druhého stupiia zékladnej Skoly)
v stilade s pokynom ministra ¢.39/2017:

Oblast: 3. Profesijny rozvoj
Kompetencia: 3.1 Planovat’ a realizovat’ svoj profesijny rast a sebarozvoj

Pozadovana sposobilost' Stotoznit’ sa s nevyhnutnost'ou celozivotne sa vzdeldvat'.



1.2 Hlavny ciel
Nadobudniit’ zruénost’ pracovat’ s elektronickym katalégovym listom Ziaka (dalej len KLZ).
1.2.1 Specifické ciele
Absolvent programu vzdelavania ziska kompetencie:
e Samostatne pracovat’ v aSc agende v sekcii karta ziaka - poznamky,
e previest KLZ z listinnej podoby do elektronickej,
e vkladat’ poznamky k praci ziaka (udelené¢ vychovné opatrenia ziaka, rozhodnutia
riaditel’ky Skoly o oslobodeni od vyuc¢ovania vo vybranom predmete, zaznamenanie
zmeny formy vzdelavania ziaka a pod. ),

e vygenerovat, vytlagit’ a archivovat’ elektronicky KLZ.

1.3 Obsah a rozsah vzdelavacieho program

Téma Forma Dotacia hodin

Praca v programe aSc agenda. Tvorba elektronického Prezen¢na 2
kataléogového listu Ziaka. Report a tla¢ KLZ.

Zadanie distanénej iilohy: Prepis KLZ triedy z listinnej Distan¢na 8
podoby do elektronickej.

Vystup distancnej ulohy:

Vytlacené elektronicky vytvorené katalégové listy troch
Ziakov triedy. Rozsah 5 stran.

Rozsah vzdelavacieho programu: spolu 10 hodin (prezenéne 2 hodiny, distan¢ne 8 hodin)

Trvanie vzdelavacieho programu: skolsky rok 2022/2023

1.4 Sposob ukoncovania a poziadavky na ukoncenie vzdeldvania

1. Najmenej 80 % osobnd ucast’ na prezen¢nej forme vzdelavania.

2. Vypracovanie a odovzdanie ulohy distan¢nej formy vzdelavania.

Prilohy

A Potvrdenie o schvaleni programu vzdelavania

B Prezen¢na listina

C Doklad o ukonceni vzdeldvania

D Spétnovizbovy harok pre ucastnikov vzdelavania

E Hodnotiaca sprava vzdelavania

F Povinnosti poskytovatel’a aktualiza¢ného vzdelavania



Priloha F

Povinnosti poskytovatel’a vzdelavania na zaklade § 69 ods. 1 a 2 zakona ¢.138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

1. Poskytovatel’ vzdelavania je povinny:

- Uskuto¢novat’ program vzdeldvania za podmienok, za akych bol schvéleny,
zverejiiovat’ na svojom webovom sidle ndzvy programov vzdelavania, ktoré
poskytuje,

- viest dokumentaciu vzdelavania,

- ziskavat, spracovavat a uverejiiovat’ na svojom webovom sidle hodnotenie
uskuto¢neného vzdelavania,

- zabezpecovat kvalitu programu, priebehu, ukoncovaniu vzdeldvania,

- poskytovat’ sucinnost’ pri vykone kontroly v profesijnom rozvoji.

2. Dokumentécia vzdeldvania obsahuje:

- Program vzdeldvania,

- potvrdenie o schvaleni programu vzdelavania,

- doklady o lektorskom zabezpeceni vzdelavania,

- doklady o ucasti pedagogickych zamestnancov na vzdelavani,
- doklady o ukonc¢eni vzdelavania,

- hodnotenie uskuto€iiovaného vzdelavania.



