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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
REFERENT
WYMIAR ZATRUDNIENIA 1/2 ETATU
ZATRUDNIENIE OD 1.11.2023r.

Umowa na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony.

Mozliwo$é¢ zwiekszenia etatu do 3/4 od przyszlego roku.

1.  Wymagania niezbedne kandydata:
a) wyksztalcenie srednie ekonomiczne lub wyzsze,
b)
) obywatelstwo polskie,
) kandydat niepowinien by¢ prawomocnie skazany za przestgpstwa umyslne,
e) cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia oraz posiada¢ stan zdrowia

znajomosé przepiséw: ustawy Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy,

iy 6D,

pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

2) odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan (terminowos¢, sumiennosc).

3, Mile widziane:
a) dos$wiadczenie na w.w. stanowisku .
4. Zakres wykonywania zadan na stanowisku m.in,:

a) prowadzenie ewidencji w ksiggach inwentarzowych(amortyzacja, inwentaryzacja, rozliczenia
i wykaz majatku, sporzadzanie wykazu dla celow ubezpieczeniowych),
) sporzagdzanie umow najmu i wystawianie faktur,
¢) prowadzenie dokumetacji ZFSS(zestawienia, wykazy do ksiegowosci),
d) przyjmowanie, rejestracja i nanoszenie pieczatek na faktury,
¢) nadzor nad obiektem szkolnym i prawidtowym funkcjonowaniem sprzgtu biurowego ,
f) zglaszanie awarii i udziat w ustaleniu zakresu napraw i remontow,
g) obstuga komputera,programu SIO, programu BDO , KOBIZE, UZP, sporzadzaniu sprawozdan
do GUS i Urzedu Miasta.
5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji,
d) o$wiadezenie o niekaralnosci, zdolnosei do czynnoéci prawnych, praw publicznych
¢) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w.w. stanowisku.
f) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
(zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywutakich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016L 119/38 Dziennik Urzgdowy UEPL) w celu przeprowadzenia naboru
na stanowisko referenta.
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KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

W PROCESIE REKRUTACII.
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
(RODO), informujemy, ze Administratorem danych jest IT Liceum Ogélnoksztatcace z Oddziatami
Dwujezyczmi im. Gustawa Morcinka w Rudzie Slaskiej. Dane osobowe przetwarzane sa w celach
rekrutacyjnych. Uprzejmie informujemy, ze w procesie rekrutacji Il Liceum postgpuje zgodnie z
przepisami prawa okreslonymi wart. 22§ 1 w KP i prosi wylgcznie o przekazanie danych osobowych
okreslonych tymi przepisami, czyli: 1) imig (imiona ) i nazwisko; 2) data i miejsce urodzenia; 3)
miejsce zamieszkania ( adres dokorespondencji); 4) wyksztatcenie; 5) przebieg
dotychczasowego zatrudnienia.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, cofniecia zgody w kazdym czasie. Pani /Pana dane osobowe beda przechowywane do
momentu zakoficzenia rekrutacji. Posiadane dane niestuza profilowaniu. Wszelkie wnioski i
zapytania prosimy kierowaé na adres II Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Dwujgzyczmi
im. Gustawa Morcinka w Rudzie Slaskiej , ul. Jankowskiego 22 tel 032 242 01 25.

Zyciorys (CV) powinien by¢ podpisany i opatrzony klauzulg: ,, Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowychw celu rekrutacjizgodniez art. 6ust. 1 Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchyleniadyrektywy
95/46/WE ( 0gdlne rozporzqdzenie o ochronie danych).

Zgtoszenie nastepuje poprzez dostarczenie do dnia 30.09.2023 r. do godz. 15.00 dokumentow
(osobiscie, poczta) do IT Liceum Ogélnoksztategeego z Oddziatami Dwujezycznymi im. G. Morcinka
w Rudzie Slaskiej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko referenta". Oferty
ztozone po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

O zakwalifikowaniu si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie. Informacja o wynikach rekrutacji zostanie opublikowana na stronie BIP.
Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji dofgcza si¢ do jego akt
osobowych. Dokumenty pozostalych 0séb beda zniszezone komisyjnie lub zwracane na osobisty
wniosek (odbior osobisty) w terminie 14 dni od dnia zakonczenia rekrutacji.




