Załącznik nr 2 do

Zarządzenia Dyrektora Nr 3/22

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA NR 306 „MALI OPTYMIŚCI”
Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu odpowiadają rodzice (opiekunowie).

Przyprowadzanie dzieci
1. Z powodów organizacyjnych oraz ze względu na konieczność przygotowania odpowiedniej liczby posiłków, dzieci powinny być przyprowadzane od godz. 7.00 do godz. 8.30. Późniejsze przyprowadzenie dziecka do przedszkola należy zgłosić wcześniej (osobiście bądź telefonicznie).

2. Rodzice (opiekunowie) mają obowiązek wprowadzić dziecko do szatni, a po przebraniu przekazać pod opiekę pracownika dyżurującego w szatni lub zaprowadzić do sali i przekazać pod opiekę nauczyciela.

3. Do przedszkola przyprowadzane są wyłącznie dzieci zdrowe.

4. Nauczycielka ma prawo odmówić przyjęcia do przedszkola dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę.

5. Obowiązkiem rodzica jest przekazanie wychowawcy aktualnych telefonów kontaktowych (szczególnie numerów telefonów komórkowych).

Odbieranie dzieci
1. Obowiązuje pisemne upoważnienie do odbioru dziecka. Nie dopuszcza się ustnych ustaleń co do odbioru dziecka przez osoby trzecie. 
2. Pisemne upoważnienie składane jest na początku każdego roku szkolnego i obowiązuje do odwołania.
3. Pisemne upoważnienie do odbioru dziecka z przedszkola powinno być opatrzone datą i zawierać imię, nazwisko, numer dokumentu potwierdzającego tożsamość osoby upoważnionej oraz podpisane przez obydwoje rodziców (załącznik nr 1 do Procedury).

4. Pisemne upoważnienie może być w każdym czasie aktualizowane, ale wymaga to potwierdzenia podpisem i datą przez rodzica i nauczyciela przyjmującego aktualizację.

5. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się telefoniczne zgłoszenie przez rodzica osoby upoważnionej do odbioru dziecka, ale wyłącznie po zweryfikowaniu osoby dzwoniącej. Nauczyciel oddzwania do rodzica z telefonu przedszkolnego na numer wskazany w dokumentacji i spisuje imię i nazwisko oraz numer dowodu osobistego osoby upoważnionej. Z zaistniałej sytuacji spisuje i podpisuje oświadczenie, które również podpisuje osoba upoważniona (załącznik nr 2 do Procedury). Dokument dołącza się do upoważnienia.
6. Osoba upoważniona do odbierania dziecka powinna być pełnoletnia i mieć pełną zdolność do czynności prawnych.

7. W wyjątkowych sytuacjach, za zgodą dyrektora dopuszczalne jest upoważnienie wystawione dla osoby niepełnoletniej, posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych.

8. Wystawiając upoważnienie rodzice przejmują pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę, a w przypadku osoby niepełnoletniej składają u nauczyciela pisemne oświadczenie.

9. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe.

10. W przypadku sytuacji konfliktowych między rodzicami, dotyczących dziecka, którzy zachowali prawa rodzicielskie wymaga się zgody obojga rodziców na upoważnieniu do odbioru dziecka, również w przypadku upoważnień jednorazowych.

11. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica nieupoważnionego, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i drugiego rodzica sprawującego opiekę nad dzieckiem.

12. O sytuacji kryzysowej mającej miejsce na terenie przedszkola tj. kłótnie rodziców, agresywne zachowania itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policję.

13. Obowiązkiem nauczycieli jest upewnienie się, czy dziecko jest odbierane przez osobę wskazaną w upoważnieniu.

14. Nauczyciel w razie najmniejszych wątpliwości ma obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko z przedszkola z dokumentem tożsamości. W razie niejasności powiadamia rodziców i dyrektora przedszkola oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienie sprawy.

15. Osoba upoważniona, w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód osobisty i na żądanie nauczyciela okazać go.

16. Dziecko może zostać odebrane z terenu placu zabaw tylko wówczas, gdy rodzic bądź osoba upoważniona dotrze na miejsce pobytu grupy i zgłosi nauczycielowi mającemu je pod opieką odebranie dziecka.

17. Ze względów bezpieczeństwa rodzice bądź osoby upoważnione do odbioru dziecka, zobowiązani są do niezwłocznego opuszczenia placu zabaw po odebraniu dziecka z przedszkola.

18. W przypadku pozostania rodzica bądź osoby upoważnionej do odbioru dziecka w przedszkolu lub na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np. w przypadku ważnej rozmowy rodzica z nauczycielem) za bezpieczeństwo dziecka odpowiada rodzic bądź osoba upoważniona.

19. Rodzic może w ciągu dnia odebrać dziecko z przedszkola (np. wizyta u lekarza) i przyprowadzić z powrotem tylko po wcześniejszym zgłoszeniu tego faktu nauczycielowi. Z zaistniałej sytuacji nauczyciel spisuje oświadczenie, które dołącza się do dokumentacji dziecka (załącznik nr 3 do Procedury).

20. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola nauczyciel zobowiązany jest powiadomić telefonicznie rodziców lub osoby upoważnione do odbioru o zaistniałej sytuacji i ustalić godzinę odbioru, a następnego dnia poinformować dyrektora placówki o spóźnieniu.
21. W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodziców numerami telefonów (praca, dom, tel. komórkowy) nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru dziecka  nauczyciel informuje telefonicznie dyrektora przedszkola o zdarzeniu, a gdy dyrektor podejmie decyzję o powiadomieniu odpowiednich służb w celu przejęcia opieki nad dzieckiem:

· nauczyciel dzwoni na numer alarmowy, powiadamiając policję o konieczności zabrania dziecka do pogotowia opiekuńczego,
· czeka z dzieckiem na przybycie funkcjonariuszy,

· przekazuje dziecko funkcjonariuszom i spisuje protokół.

22. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu lub osoba ta przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inną upoważnioną do odbioru dziecka osobę. Jeżeli jest to niemożliwe ma obowiązek poinformować o zdarzeniu dyrektora placówki, a gdy dyrektor podejmie decyzję o powiadomieniu odpowiednich służb w celu przejęcia opieki nad dzieckiem stosuje się zasady określone w pkt 21.

23. W przypadku wskazanym w pkt 21 i 22 nauczyciel każdorazowo sporządza notatkę służbową z zaistniałego zdarzenia po zakończeniu działań interwencyjnych i przekazuje ją dyrektorowi przedszkola.

Procedura obowiązuje wszystkich pracowników przedszkola, rodziców dzieci uczęszczających do przedszkola oraz osoby upoważnione do odbioru dzieci.


