PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19
im. MIESZKA | W BIALYMSTOKU

1. Bezpieczenstwo uczniéw - obowiazki szkoly w przepisach prawa.
Obowigzek szkoty w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw w szkole okreslajg

przepisy prawa zawarte w |. ustawach:
» zdnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze zm.),

> z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm. oraz z
2019 r. poz. 534),

» z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),
Z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),
z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 53 ze zm.),

» z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

> z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i
wyroboéw tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1466 ze zm.),

» z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030, ze
zm.),

> z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz.
1390),

» z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 969),

> z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm. oraz z
2019 r. poz. 80),
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

» z 25 |lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682, z 2018 r.
poz. 950 oraz z 2019 r. poz. 303). 2 B) w rozporzadzeniach:

» OBWIESZCZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 4 wrzesnia 2020 r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach ( Dz.U. z 2020 r., poz. 1604),

» MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 oraz z 2018 r. poz. 2140),



» MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutdow publicznego przedszkola
oraz publicznych szkdt (Dz. U. Nr 61, poz. 624, oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

>» MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. poz. 1591, z 2018 r. poz. 1647 oraz z 2019 r. poz. 323),

» MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. poz.
977,z 2014 r. poz. 803 oraz z 2016 r. poz. 895),

>» MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkofach i
placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i
profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz. 1249 oraz z 2018 r.
poz. 214),

» MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055),

» MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz.
452),

> RM z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzoréw
formularzy ,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245).

Ustawowy obowigzek dyrektora szkoty w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa

ucznidéw zawierajg zapisy ujete w:

v art. 6 KN - Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane
z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty:
dydaktyczng, wychowawczg i opiekunczg, w tym zadania zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez
szkofte,

v art. 39 ust. 1 pkt. 5a ustawy o systemie oswiaty, art. 68 ust. 1 pkt 6 Prawa
oswiatowego - Dyrektor szkoty lub placowki jest kierownikiem zaktadu pracy w
rozumieniu Kodeksu pracy, wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez
szkote lub placowke.

» Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 . poz. 1148 ze zm.).

> OBWIESZCZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 4 wrzesnia 2020 r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej



i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach ( Dz.U. z 2020 r., poz. 1604),

» Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r.
poz. 59 ze zm.),

> Whytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét podstawowych z dnia 5 sierpnia 2020 r.

2. Zasady ogéine

e Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia.

e Uczenijego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

e Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor
szkoty.

e Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest przede
wszystkim jest wychowawca klasy, nauczyciele w niej uczgcy, pedagog/ psycholog
szkolony.

e W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie Sgd Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetenciji tych instytuciji.

e Nauczyciel lub wychowawca dokumentuje zaistniate zdarzenia na terenie szkoty,
sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen i przekazuje jg do sekretariatu

szkoty.

3. SPIS PROCEDUR

A. Zagrozenia zewnetrzne i procedury reagowania w_przypadku wystapienia

zagrozenia.
I. Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wszystkich uczniow
ze szczegoOlnym uwzglednieniem ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz

nauczycieli i pracownikéw obstugi administracji na wypadek zagrozenia zewnetrznego.

Il. Przedmiot i zakres stosowania procedury:
Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub mozliwo$ci jego wystgpienia oraz symptomow
wskazujgcych na podjecie przez dyrektora placéwki (inne osoby wskazane w procedurze)

koniecznych czynnosci zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom szkoty



bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposob

postepowania na wypadek:

1.

2
3.
4

pozaru w szkole

. wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoty

podtozenia tadunku wybuchowego — postepowanie w wyniku zamachu bombowego
podtozenia podejrzanego pakunku — postepowanie w sytuacji kryzysowej oraz
uruchomienie procedury dziatan

skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty — procedury postepowania w
przypadku uwolnienia sie niebezpiecznych dla ludzi i $rodowiska substancji
chemicznych oraz zastosowania broni biologicznej

epidemii; kataklizmu — procedury postepowania przypadku wystgpienia sytuacji

nadzwyczajnych.

lll. Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujagcych konieczne dziatania:

>

>

Zespot zarzgdzania w sytuacji zagrozenia:
e dyrektor placéwki - podejmuje czynnos$ci zwigzane z sytuacjg zagrozenia,
wdraza obowigzujgcg procedure, kieruje i zarzgdza procesami bezpieczenstwa
w placowce. Wydaje dyspozycje i polecenia pracownikom, powiadamia
odpowiednie stuzby oraz kontroluje przebieg zastosowanej procedury;
e wicedyrektor — pod nieobecno$¢ dyrektora placéwki, podejmuje czynnosci
zwigzane z sytuacjg zagrozenia;
e sekretarz — powiadamia stuzby pod nieobecnos¢ dyrektora placowki, podejmuje
czynnosci zwigzane z sytuacjg zagrozenia.
Za uruchomienie i anulowanie alarmu w placéwce odpowiada dyrektor szkoty (pod jego
nieobecnos¢ wicedyrektor szkoty).
Decyzje o ewakuacji ucznidw i pracownikow podejmuje dyrektor szkoty (pod jego
nieobecnos¢ wicedyrektor szkoty).

Odpowiednie stuzby powiadamia dyrektor lub osoba, ktéra zauwazyta zagrozenie.

IV. Sposob postepowania

1.1 Pozar w szkole. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowanie po

ogloszeniu alarmu w szkole

Sposoéb ogtoszenia alarmu - sygnaty alarmowe

>

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa sie w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzgadzen gtosno

modwigcych.



W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji wykorzystuje sie sygnat
alarmu lokalnego, ktérym jest jeden sygnaty dzwonka, trwajgce okoto 30 sekund.
Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoly, na tej
podstawie w klasach ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuaciji.
Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujgc sie ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniatg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/ zobowigzany jest

natychmiast powiadomic sekretariat szkoty.

Tel 85 732 3000

Przydziat obowigzkéw i organizacja dziatania

1.Wozny:

>

>

W godzinach pracy szkoty - otrzymane informacji / komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuje do:

e Dyrektora szkoty

e Sekretariatu

e Pokoju nauczycielskiego

o Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

Po godzinach pracy szkoty - w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze - stosownie do zagrozenia a nastepnie informuje o zaistnialym zdarzeniu

kierownictwo szkoty.

2. Sekretariat szkoty:

>

>

Zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty powiadamia:

e Stuzbe dyzurng policji tel. nr 997

e Stuzbe dyzurng psp tel. nr 998

e Pogotowie ratunkowe tel. nr 999

e Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentéw, urzgdzen,

pieczeci itp.

3. Dyrektor szkoty:

vV V V V

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /petnej lub czesciowej/.
Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.
Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Nakazuje uruchomienie elementdw zabezpieczenia procesu ewakuacji w

szczegolnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentaciji szkoty.



>» Nakazuje zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢

ewakuacyjnych.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osdb postronnych.
Organizuje akcje ratownicza.

Zarzgdza ewakuacje samochodow.

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

VvV V V V V

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /psp, policjg, pogotowiem

ratunkowym, pogotowiem gazowym itp./.

4. Wychowawcy klas, nauczyciele:

» Ogtaszajg alarm dla uczniéw/klas.
» Nakazujg opuszczenie budynku.
» Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow /klasy.

> Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i dokumentow.

5. Dyzurny nauczyciel:

» Nadzoruje ewakuacje samochodow.

> Przekazuje na miejsce ewakuaciji informacje o zakohczeniu ewakuaciji.

6. Pracownicy zatrudnieni w szkole:

> W kazdym z przypadkéw wymagajgcym ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z
planem ewakuacji szkoly oraz ewakuowa¢ sie drogami ewakuacyjnymi
okreslonymi w procedurze.

» W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /nsch/ w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami (pozosta¢ na miejscu,

ewakuowac sie).

Ogdlne zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu w szkole:

1.

3.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

W sytuacji braku pradu sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub
dzwonka recznego, z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
ogtaszajgce alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoly oraz bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez
uczniéw.

Niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng.

Procedura wezwania powinna byc¢ realizowana nastepujgco:

> Wybranie numeru odpowiedniej stuzby:

* policja 997;



* straz pozarna 998;

* pogotowie ratunkowe 999;

 europejski telefon alarmowy (obowigzujacy na terenie catej Unii Europejskiej)
112;

* pogotowie energetyczne 991;

* pogotowie gazowe 992;

* pogotowie cieptownicze 993;

* pogotowie wodno-kanalizacyjne 994;

* wojewodzkie centrum zarzadzania kryzysowego 987;

« infolinia policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

> Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych

informaciji:

* rodzaj stwierdzonego zagrozenia;

* nazwa i adres szkoty;

* imie i nazwisko oraz petniona funkcje;

* telefon kontaktowy;

* zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie.

10.

11.

> Potwierdzenie przyjecia zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego
zgtoszenie.

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich

0s0b znajdujgcych sie na terenie szkoty. Wszyscy powinni bezwzglednie podporzgdkowac

sie poleceniom oséb funkcyjnych. W przypadku uczniéw takg osobg jest nauczyciel, z

ktérym w danym momencie majg zajecia.

Akcjg nie moze kierowac wiele osob, by nie doprowadzi¢ do dezorientacji i wybuchu

paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwe;j

najkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposob zorganizowany

kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

Nalezy porusza¢ sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujgc

polecenia 0sob funkcyjnych.

Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic¢ sie wokot

najblizej stojgcego nauczyciela.

Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po

stwierdzeniu, Zze uczniowie z nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi

ewakuacyjne sg wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbiorki.



12. Jezeli alarm zostaje ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie natychmiast udajg sie (jezeli

tylko nie zagraza to ich bezpieczehstwu) pod sale, w ktérej majg mie¢ zajecia i stamtad

pod opiekg nauczyciela przemieszczajg sie tak, jak to opisano wyze;.

13. Zbidérka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i ustaleniu liczby

0s6b nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia przez wezwane stuzby akcji

ratunkowej.

Szczegotowe zasady ewakuaciji

Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

Wyltaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem o0so6b niepowotanych.

Przygotowa¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, $rodki finansowe itp.

Pozamykac¢ okna.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajgce szkote powinny zabrac rzeczy osobiste i przystgpic do
ewakuacji postepujgc zgodnie z postepujgcymi zaleceniami i udac sie na wyznaczone
miejsce ewakuacji.

Nie zamykac pomieszczen.

Wychowawcy /nauczyciele informujg woznego o opuszczeniu klas przez uczniow.
Wychowawcy/nauczyciele na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnos¢ i przekazuja
informacje do dyrektora szkoty.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania

stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

Drogi ewakuacji /kierunki ewakuaciji/

Ewakuacja uczniéw /pracownikéw szkoty/ odbywa sie nastepujgco:

1.

Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty i na tej
podstawie w klasach ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuaciji.
Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujgc sie ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniatg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb

znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

Obowigzki wychowawcéw klas/sekretariatu szkoty

» Opracowa¢ wewnetrzng procedure stanowigcg zatacznik, uwzgledniajgcg wiasne

potrzeby i uwarunkowanie w szczegolnosci w zakresie zabezpieczenia dokumentéw



/dziennikdw postepowania w przypadku pozostania ucznibw w pomieszczeniach
szkoty.

» Posiada¢ wykaz waznych dokumentoéw, urzgdzen, pieczeci itp., ktére majg byc¢
zabezpieczone /ewakuowane/.
Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.
Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji, przebiegu ewakuaciji.

Przeprowadzic¢ probg ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych.

Zachowanie uczniéw i nauczycieli podczas ewakuaciji

Zachowanie ucznidow:

Uczniowie zachowujg spokdj, kazde zagrozenie traktujg powazanie. Doktadnie stuchajg oraz
niezwitocznie wykonujg polecenia nauczyciela. Po ustyszeniu sygnatu alarmowego uczniowie
ustawieni w parach w salach lekcyjnych czekajg na hasto nauczyciela wzywajgce do
opuszczenia klasy. Po wyjsciu z sali poruszajg sie szybkim marszem bez popychania — Scisle
trzymajg sie odpowiedniej drogi ewakuacyjnej, wykonujgc polecenia nauczyciela. Pomagaja
osobom stabszym.

Zachowanie nauczyciela:

Nauczyciele pilnujg kolejnosci wyjscia uczniow ze swojej sali, przypominajg przebieg trasy
ewakuacyjnej oraz okreslajg miejsce zbidrki. Nauczyciele sprawdzajg, czy wszyscy opuscili

sale, na miejscu zbiérki sprawdzajg obecnosc¢, zabezpieczajg dokumenty.

Bezpieczna ewakuacija 0sdb z niepetnosprawnoscia

W przypadku oséb z niepetnosprawnosécig bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniac rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikdéw, ucznidw). Aby utatwi¢ ewakuacje
0s6b z niepetnosprawnosciami, nalezy:

1. Sporzadzi¢ liste uczniow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

2. Rozplanowac zajecia klas, w ktérych uczg sie osoby z niepetnosprawnoscig, w taki sposob,
by nie musiaty one przemieszczac sie pomiedzy pietrami budynku.

Przystosowac drogi ewakuacyjne do poruszania sie 0oséb z niepetnosprawnosciami;
Wyznaczy¢ opiekundw osob z niepetnosprawnoscig na czas ewakuacji.

W miare mozliwosci wczesniej przeszkoli¢ opiekundw oséb z niepetnosprawnoscig

o g > w

w zakresie technik ewakuaciji.

Postanowienia koncowe

» Wyznaczy¢ nauczycieli regulujgcych ruchem, zabezpieczajgcych dokumenty, wazne

mienie itp.



> Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny szkoty oraz

wyznaczone osoby funkcyjne.

1.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty)

Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym

narzedziem lub bronig, ktéry strzela do osdb znajdujgcych sie na korytarzu i w salach

lekcyjnych, tzw. aktywnego strzelca:

1.
2.
3.

© © N o g p

10.
11.

12.

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig).
Wycisz i uspokdj uczniow.

Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy — zwrd¢ szczegolng
uwage na ucznidw, ktorzy specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z
opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony.

Poinformuj policje, wysytajac informacje tekstowg SMS o zaistniatej sytuac;ji.

Zaston okno, zgas swiatto.

Nie przemieszczaj sie.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi.

Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podtodze — z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu przebijajg drzwi i moga zrani¢ osoby
znajdujgce sie wewnatrz.

Jezeli ustyszysz strzaty, nie krzycz.

Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w razie takiej koniecznosci same
otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne (np. dyrektora) do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac¢ otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze byc¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia — celem aktywnego strzelca jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na

uratowanie zycia.

Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy

dazg do przejecia kontroli nad szkofta:

1.

2
3.
4

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

Nie stawiaj oporu.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon.

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia (wOwczas nie zostanie to
potraktowane jako proba oporu).

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego (by nie prowokowac).

Nie zwracaj ha siebie uwagi.
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10.

11.
12.

Nie lekcewaz napastnika (nie odwracajg sie plecami) i nie bgdz agresywny.

Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ uznane za brak szacunku czy agres;ji i
zosta¢ ukarane.

Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do uczniéw po
imieniu pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowaé tagodniejsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie moze by¢ nietypowe.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwos¢ np. napicia sie wody — nigdy

nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie mozna napic sie czy zjesS¢ positek.

Postepowanie nauczyciela w przypadku dziatah antyterrorystycznych podjetych przez

policje:

1.

o g > w DN

10.

11.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow, bo mozesz zostac
uznany za terroryste.

Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

Pot6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi, najlepiej na wysokosci glowy.
Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.
Odpowiadaj konkretnie na pytania policjantow, podaj fakty, nie zmysla;.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazoéw {zawigcych (tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu fzawigcego).

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty, dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona (szczegolnie w pierwszej fazie operacji odbijania
zakfadnikéw).

Po wydaniu polecenia wyjscia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj sie w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr

materialnych.
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12.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty

tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor placéwki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor; w przypadku ich
nieobecnosci — osoba przez nich wczesniej upowazniona.

1.3. Podtozenie tadunku | 1.4. Podlozenie podejrzanego pakunku —
wybuchowego — postepowanie w | postepowanie w_sytuacji kryzysowej oraz

wvyniku zamachu bombowego

uruchomienie procedury dziatan

Otrzymanie informacji o podiozeniu
tadunku wybuchowego

Zauwazenie podejrzanego pakunku
(podejrzanym pakunkiem nazywamy przedmiot
mogacy zawiera¢ tadunek wybuchowy Ilub
nieznang substancje)

Prowadzac rozmowe z  osobg | Odizolowac miejsce zlokalizowania podejrzanego
informujgca o podtozeniu fadunku | pakunku.

wybuchowego, zapamietac jak

najwiekszg ilo$¢ szczegotdw.

Zapisac natychmiast wszystkie | Nie dotykaé, nie otwieraC i nie przesuwac

uzyskane lub zapamietane informacije.

podejrzanego pakunku.

Poinformowac niezwiocznie o0 | Okry¢é pakunek w przypadku stwierdzenia
otrzymaniu zgtoszenia osobe | wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
odpowiedzialng  za  uruchomienie | jezeli czas na to pozwala).

procedury.

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu | Poinformowa¢ o zauwazeniu pakunku osobe
tadunku  wybuchowego rozpoczaé | odpowiedzialng za uruchomienie czynnosci.
ewakuacje zgodnie  z planem

ewakuaciji.

Nie uzywac telefonu komérkowego.

Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku
wybuchowego rozpoczg¢ ewakuacje zgodnie z
planem ewakuaciji.

Wychodzac z sali, sprawdzi¢ w miare
mozliwosci, czy w Kklasie pozostaty
przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia.

Nie uzywac telefonu komoérkowego.

Bezwzglednie wykonywac polecenia
osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb.

Bezwzglednie wykonywaé polecenia osoby
kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb.

W  miejscu  ewakuacji  policzyé
wszystkich ucznidw i poinformowac
osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

W miejscu ewakuaciji policzy¢ wszystkich uczniow
i poinformowaé osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

Poinformowaé rodzicbw o miejscu
odbioru ich dzieci i drodze dojazdu.

Poinformowac rodzicow o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu.

Sposob
prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej
za uruchomienie procedury) lub sit interweniujgcych i zgodnie z
ich wskazéwkami.

Telefony alarmowe

Policja 997; europejski telefon alarmowy 112

Sposob
powiadamiania
stuzb

nastepujace

Wybierz jeden z ww. numerow.
Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj
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informacije:

* nazwa i adres szkoty

* rodzaj stwierdzonego zagrozenia

» wtasne imie i nazwisko oraz petniona funkcja

* telefon kontaktowy

* zrealizowane dziatania.

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego
zgtoszenie.

Sposéb
postepowania
Z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami
niepetnosprawnymi dbajg o] zachowanie uczniow
odpowiadajgce potrzebom danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc, zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie
w przypadku
sytuaciji
kryzysowej

Czynnosciami prowadzonymi w trakcie realizacji procedury
kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

* zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

* branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

* Zznajomosc¢ sygnatu uruchamiajgcego procedure;

* posiadanie spisu numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
i koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych;

* znajomosc¢ wiasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

* Znajomosc¢ miejsca ewakuaciji;

* szkolenie ucznidow w zakresie postepowania w przypadku uruchomienia procedury;

* stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysowa.

1.5. Skazenie chemiczne lub biologiczne szkoly — procedury postepowania w

przypadku uwolnienia sie niebezpiecznych dla ludzi i Srodowiska substancji

chemicznych oraz zastosowania broni biologicznej

Procedura postepowania w przypadku skazenia substancja chemiczng

lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.

A. Skazenie otoczenia szkoty (np. pozar sasiadujacego ze szkota magazynu z

oponami lub srodkami chemicznymi)

Otrzymanie przez
szkote informacji o
mozliwym  skazeniu

substancja
chemiczna/
biologiczng (mogto
nastgpic skazenie
placowki)

Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty,
osoby przebywajgce na zewnatrz ewakuowaé do budynku
szkoty, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby.

W budynku szkoly zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylgczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze.
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Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia  $rodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymaé sie od picia, spozywania positkdbw, palenia
papierosdw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie
opuszczac uszczelnionych pomieszczen, nie przebywac
w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

B. Wewnetrzne ska

zenie budynku szkoty

Skazenie
substancjg
Chemiczna/biologiczn
3 - zagrozenie
wykryto

natychmiast lub
szybko po  jego
pojawieniu sie

szkoty

Nie dotyka¢ i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzataé proszku, nie Sciera€ cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢
ja np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggdw.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnosc
podejrzanej substancji i nie wpuszczac do niego innych osob.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie
kryzysowe w szkole.

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie
szkoty i skierowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac
sie pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢
dokfadnie rece wodg i mydtem, zdjaé ubranie, ktére miato
kontakt z podejrzang substancjg i wiozy¢ je do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jesé, pi¢, palic
papieroséw do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja,
zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzic¢ liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej.
Liste przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze
i odtrutki.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia  srodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymac¢ sie od picia, spozywania positkéw, palenia
papieroséw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie
substancja
chemiczna/biologiczn
]

— zagrozenie wykryto
pozno, np. gdy
pojawity

szkoty

Nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie
sprzataé proszku, nie Sciera€ cieczy.

Powiadomi¢ kierownictwo szkoty (osobe odpowiedzialng za
zarzadzanie kryzysowe).

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢
ja np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie
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sie objawy reakcji na
substancje lubfi
ogniska

zachorowan

dopusci¢ do przeciagow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnosc
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
0sob.

Ogtosi¢ alarm i ewakuowaé do wnetrza szkoty wszystkich
uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujgcych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie
szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby.

Zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytgczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia, przygotowujgc sie do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposéb prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
sit interweniujgcych i zgodnie z ich wskazéwkami.

Sposob reakcji na
sygnat dzwigkowy

W zalezno$ci od sytuacji: ewakuacja; wejscie do budynku
i pozostanie w nim.

Telefony alarmowe

Policja 997; straz pozarna 998; pogotowie ratunkowe 999;
europejski telefon alarmowy 112

Sposob
powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z ww. numerow.

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby poda;j
nastepujgce informacje:

* nazwa i adres szkoty

* rodzaj stwierdzonego zagrozenia

» wtasne imie i nazwisko oraz petniona funkcja

* telefon kontaktowy

* zrealizowane dziatania.

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego
zgtoszenie

Sposob
postepowania
Z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie dzieci zgodnie

z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci
ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi
ustaleniami.

Zarzadzanie w
przypadku
sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikoéw:

* zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

* branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

* znajomosc¢ sygnatu uruchamiajgcego procedure;

» posiadanie listy numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych;

* znajomosc¢ wtasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

* znajomos¢ miejsca ewakuacji. szkolenie ucznidw w zakresie postepowania w
przypadku uruchomienia procedury;

* stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg kryzysowa.

B. Wewnetrzne skazenie budynku szkoty — nalezy ewakuowacé osoby przebywajgce w

szkole, otwierajgc okna wszedzie, gdzie jest to mozliwe, zeby wymusi¢ cyrkulacje




powietrza. (Substancje toksyczne, np. gazy, mogag byc¢ Izejsze od powietrza /amoniak,

chlor/ lub ciezsze od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce
wewngtrz ewakuowac z budynku szkoty.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kifadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informaciji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku szkoty otworzy¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wtgczy¢ klimatyzacje.
4. W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i ,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do przemywania skéry.

5. Przygotowac wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochfanianiem substancji osobe, ktora jg wdycha.

6. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajgcych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

8. Oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

1.6. Epidemia; kataklizm — procedury postepowania przypadku wystapienia

sytuacji nadzwyczajnych

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegdlnego zagrozenia, ktérego nie da sie usungé¢

za pomocg narzedzi juz funkcjonujgcych. Wymaga on siegniecia po szczegoélne srodki
prawne. Do stanow nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjgtkowy oraz stan
kleski zywiotowe;.

W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek wiasciwego
wojewody lub z wiasnej inicjatywy, w drodze rozporzgdzenia, wprowadza stan kleski
zywiotowej.

W czasie stanu kleski zywiotowej prezydent miasta kieruje dziataniami prowadzonymi na
obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia.

W razie niezdolnosci do kierowania lub niewlasciwego kierowania dziataniami

prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia
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wojewoda z inicjatywy wiasnej lub na wniosek starosty moze zawiesi¢ uprawnienia
prezydenta miasta i wyznaczy¢ petnomocnika do kierowania tymi dziataniami.

Dyrektor szkoty, jego zastepca lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty postepuje
zgodnie z wytycznymi, ktére sg mu przekazywane przez wiasciwy organ dziatajgcy w

celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowe.

B. Zagrozenia wewnetrzne i procedury reagowania w przypadku wystapienia

zagrozenia.

I. Procedury interwencyjne wobec dzieci i mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem

1. W przypadku uzyskania informaciji, ze uczeh pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych
srodkéw odurzajgcych, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacii.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczenh bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajgcg narkotyk.

Il. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
mienia

1. Procedura postepowania nauczyciela na agresywne zachowania ucznia w szkole.

2. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiarg przemocy.

3. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekc;ji.
4. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan ucznidw, ktére zagrazajg
bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, moéwienie o samobdjstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegdéw i nauczycieli, kontakt z pornografig, posiadanie
niebezpiecznych narzedzi, srodkdéw pirotechnicznych).

5. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami wskazujgcymi
na przemoc fizyczng w domu.

6. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy badz wymuszania
pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych, niszczenia mienia przez ucznia.

7. Procedura w przypadku fatszerstwa.

8.Procedura w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoty wobec ucznia.

9. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole.

10. Procedury postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w

szkole.
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11. Procedury postepowania w przypadku wystgpienia nieprawidlowych zachowan
psychoseksualnych.

12. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia niepokojgcych zachowan seksualnych
uczniéw w szkole.

13. Procedury postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz
udzielania pomocy uczniowi bedgcemu sprawcg czynu karalnego.

14. Procedury postepowania w przypadku zidentyfikowania w szkole ucznia bedgcego ofiarg

czynu karalnego oraz udzielania pomocy uczniowi bedgcemu ofiarg czynu karalnego.

Ill. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagtego

zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy.

IV. Procedury interwencyjne dotyczace niespetniania obowigzku szkolnego, zwalniania
i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania terenu szkoly przez
ucznia podczas zaje¢ szkolnych oraz wyjazdu rodzicéw za granice.

1.Procedura postepowania dotyczaca niespetniania obowigzku szkolnego.

2.Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci ze szkoty.

3.Procedura postepowania dotyczgca zwalniania ucznidow na zawody, konkursy i inne imprezy.
4.Procedura postepowania dotyczgca samowolnego opuszczania zaje¢ szkolnych.

5.Procedura w przypadku wyjazdu rodzicow za granice.

V. Procedury bezpieczenstwa cyfrowego

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozgdanych, nielegalnych

2. Zagrozenia prywatnosci

3. Nadmierne korzystanie z Internetu

4. Dezinformacja, bezkrytyczna wiara w treSci zamieszczone w Internecie,
nieumiejetnos¢ odroznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, w tym szkodliwos¢
reklam
Cyberprzemoc
Seksting
Bezprawne uzycie cudzego wizerunku w sieci

Niebezpieczne kontakty w Internecie

© © N o O

tamanie prawa autorskiego

10. Zagrozenia bezpieczenhstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobéw online
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|. Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1.1. Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

1.2. Wychowawca sporzgdza notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach, nastepnie
informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

1.3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

1.4. Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub policje.

1.5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem/
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytuciji. Szkota wspoétpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia na mocy

obowigzujgcych przepisow prawa.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, niezwlocznie podejmuje nastepujace
kroki:

2.1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2.2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samedo; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

2.3. Nauczyciel, w obecnosci innej osoby (ktéra petni role $wiadka), zgda od ucznia
przekazania posiadanej substancji i/lub pokazania zawartosci plecaka oraz kieszeni.

2.4. W razie koniecznosci nauczyciel/lwychowawca wzywa lekarza w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medycznej.

2.5. Wychowawca zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw,
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie

odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby
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zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.
2.6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory jest pod
wptywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicow/opiekunéw oraz Sgd Rodzinny, jako ze uczen nie ukonczyt 18 lat.

2.7. W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o
tym policji lub Sgdu Rodzinnego.

2.8. W zakresie dziatah profilaktycznych wychowawca/pedagog/psycholog przeprowadza z
uczniem w obecnosSci jego rodzicéw/opiekundow prawnych rozmowe o ztamaniu
obowigzujgcych zasad szkolnych, a nastepnie obejmuje ucznia dziataniami profilaktycznymi.
Wsparcia udziela réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia - moze zaproponowac
rodzicom/opiekunom prawnym dziatania profilaktyczne w zakresie rozpoznawania sygnatow
ostrzegawczych oraz posiadania i rozprowadzania sSrodkéw odurzajgcych, badz

specjalistyczne, np. uczestnictwo w warsztatach rozwijajgcych umiejetnosci wychowawczych.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk podejmuje nastepujace kroki:

3.1.Nauczyciel, zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

3.2.Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3.3.Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczgce szczegotdow zdarzenia.

3.4. W ramach profilaktyki nauczyciel/wychowawca realizuje programy profilaktyczne

dotyczgce ww. problematyki.

4.W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

4.1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, innego nauczyciela,
pedagoga/psychologa, dyrektora, itp.) zgda od ucznia, aby przekazat mu te substancje,

pokazat zawarto$c¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw,
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budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnosé
zastrzezona wytgcznie dla polic;ji.

4.2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4.3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg
do ekspertyzy.

4.4. Jezeli uczeh wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazacé jg do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w
jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

4.5. Nauczyciel/wychowawca przeprowadza z uczniem w obecnosci jego rodzicéw/opiekunow
prawnych rozmowe o zlamaniu obowigzujgcych zasad szkolnych. W ramach profilaktyki
nauczyciel/wychowawca realizuje programy profilaktyczne dotyczace ww. problematyki.
Nauczyciel/wychowawca moze udzieli¢ wsparcia rowniez rodzicom/ opiekunom prawnym
ucznia - zaproponowaé rodzicom/opiekunom prawnym dziatania profilaktyczne w zakresie
rozpoznawania sygnatow ostrzegawczych oraz posiadania i rozprowadzania srodkéw
odurzajgcych, badz specjalistyczne, np. uczestnictwo w warsztatach umiejetnosci

wychowawczych.

Il. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia

mienia

1. Procedura postepowania nauczyciela na agresywne zachowania ucznia w szkole.
1.1. Nauczyciel bezzwlocznie podejmuje dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie agresji stownej lub fizycznej. Nauczyciel powinien w sposdb stanowczy i
zdecydowany przekazaé uczestnikom zdarzenia, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.
1.2. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o rozdzielenie bijgcych sie uczniow i uniemozliwienie im
dalszego kontaktu.

1.3. W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest nieprzytomna)
pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia,
nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekundw prawnych). Opieke nad uczniem podczas
udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje
osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg

rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego.
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1.4. Wychowawcy klas i pedagog/psycholog szkolny przeprowadzajg rozmowy z
rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Informujg ich o
mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajgcych z regulaminu szkoty. Z rozmow
sporzgdzajg notatke.

1.5. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ ofierze przemocy wskazac, jak nalezy
radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze sSwiadkami
zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postepowania
i sposoby reagowania.

1.6. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i
stosuje przemoc fizyczng lub stowng, nalezy podjaé¢ cykliczne rozmowy z uczniem, obserwacje
zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych oraz odnotowywac spostrzezenia w zeszycie
uwag/dzienniku elektronicznym. Nalezy zaproponowaé rodzicom ucznia skorzystanie ze
specjalistycznej pomocy oraz poinformowaé¢ o mozliwosci powiadomienia Sgdu Rodzinnego.
W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicéw nalezy powiadomié¢ Sad Rodzinny.

1.7. Przez caly czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia

(zauwazac, doceniac, chwali¢).

2. Procedura postepowania w sytuaciji, kiedy nauczyciel jest ofiarg przemocy
(zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

2.1. Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniéw, nie powinien ukrywac tego faktu.
Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wrdci na lekcje do tej samej klasy.

2.2. Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami, pedagogiem/psychologiem
szkolnym, dyrekcjg o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniow.

2.3.Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawcag przemocy. Kazdy
uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

2.4 .Dyrektor wzywa rodzicéw uczniéw i informuje ich o zdarzeniu.

2.5.Sprawcy zostajg ukarani zgodnie z obowigzujgcymi w szkole regutami.

2.6.Jesli zostata naruszona godnos¢ nauczyciela i zachodzi podejrzenie, ze zostato ztamane

prawo, nauczyciel powiadamia policje.

3. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji
3.1.Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego
regulaminu szkoty i wynikajgcych stgd konsekwencjach.

3.2.Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom. Informuje
pedagoga/ psychologa szkolnego lub dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3.3.Telefoniczne wzywa rodzicow i rozmawia nt. trudnodci dziecka oraz ewentualnej

mozliwo$ci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajgcych z regulaminu szkoty.
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3.4.Sporzgdza notatke z przebiegu zdarzenia w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i
bezpieczenstwu jego samego i innych ucznidéw.

3.5.W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

4. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktoére
zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, mowienie o
samobojstwie, wyrazanie grézb pod adresem kolegdéw i nauczycieli, kontakt z pornografia,
posiadanie niebezpiecznych narzedzi, srodkow pirotechnicznych, itp.)

4.1.W przypadku stwierdzenia niepokojgcych Ilub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajgcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb, nauczyciel niezwtocznie
powiadamia wychowawce klasy.

4.2 Wychowawca podejmuje wspélprace z pedagogogiem/ psychologiem szkolnym i
dyrektorem szkoty, sporzgdza notatke dotyczgca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia
bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

4.3.Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast kontaktuje
sie z nimi osobiscie. Wspdlnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe
z rodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

4.4 Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje,
natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego

demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do Sgdu Rodzinnego.

5. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami
wskazujgcymi na przemoc fizyczng w domu.

5.1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczenh zgtosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaty one w czasie
pobytu ucznia w domu, postepuje w nastepujgcy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby dorostej,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty,

c) wspdlnie z wychowawca, innym nauczycielem lub pedagogiem/ psychologiem lub
dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d) wspdlnie z innymi osobami (pielegniarka, wychowawca, pedagog/ psycholog szkolny lub
dyrektor) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc
medyczng,

e) powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego). Nauczyciela moze
zastgpi¢ wychowawca ucznia lub pedagog/ psycholog szkolny.

f) powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.
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5.2. Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zgfasza, iz
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sg pod wplywem alkoholu i nie mogg wykonywaé

czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

6. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy badz wymuszania
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, niszczenia mienia przez ucznia.

6.1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje sie nauczyciel,
ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

6.2.vNauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia wychowawce moze tez
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty i prowadzi we wspotpracy
z pedagogiem/psychologiem szkolnym postepowanie wyjasniajgce z zachowaniem
nietykalnosci osobistej ucznia.

6.3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie
kradziezy lub zniszczenia.

6.4. W czasie rozmowy rodzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach
majgcych na celu wyjasnienie sprawy. Wychowawca sporzgdza notatke o zaistnialym
incydencie.

6.6. Rodzice sg zobowigzani do pokrycia kosztow wyrzadzonej przez dziecko szkody.

6.7. W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza kwote zgodng z

aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana polic;ji.

7. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia fatlszerstwa popetnionego przez
ucznia.

Sytuacja fatszerstwa w szkole:

- przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

- podrabianie (przerabianie) zwolnien lekarskich,

- podktadanie prac innych ucznidéw jako wiasnych,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicoéw na udziat w zawodach sportowych, wycieczce
itp.)

7.1. Nauczyciel, ktory wykryt fatszerstwo informuje o tym fakcie wychowawce.

7.2. Nauczyciel, ktory stwierdzit fatszerstwo, telefonicznie zawiadamia rodzicow ucznia o
zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

7.3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem. Wspdlnie
podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu.

7.4. W przypadku powtornego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zgtasza sprawe

na policje.
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8.Procedura postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoty
wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia
— z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych).

8.1. Na wniosek ucznia, pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwtocznie postepowanie wyjasniajgce ze stronami konfliktu.

8.2. W przypadku potwierdzenia sie zarzutow dyrektor szkoly podejmuje postepowanie

dyscypline wobec pracownika — powiadomia odpowiednie organdw.

9. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole.

9.1. Nauczyciel bezzwitocznie podejmuje dziatania majgce na celu powstrzymanie tego
Zjawiska.

9.2. Po stwierdzeniu zagrozenia nauczyciel powiadamia dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego.

9.3. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych
ucznidw, nauczyciel bezzwtocznie powiadamia policje.

9.4. Dyrektor przekazuje wszystkim pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

9.5. Wychowawcy oraz pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne
skierowane do uczniow w celu omdwienia potencjalnego zagrozenia oraz wskazywania
mozliwych form przekazywania pracownikom szkoty informacji o osobach, ktére moga
stwarzac zagrozenie.

9.6. W przypadku stwierdzenia, Zze uczen byt molestowany, nauczyciel bezzwtocznie
powiadamia i wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia oraz policie w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwiajg ustalenie sprawcy.

9.7. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem — omawia
w obecnosci rodzicow przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia.

9.8. Dyrektor ustala w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia oraz
pedagogiem/psychologiem szkolnym, dalsze dziatarh majgcych na celu zapewnienie uczniowi

wtasciwg opieke.

10. Procedury postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii
w szkole.

10.1. W przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie lub szkole nauczyciel bezzwtoczne
powiadomienie dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

10.2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty

pornograficzne, nauczyciel zapewnienia mu anonimowosc¢, w celu unikniecia ewentualnych
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konsekwencji zwigzanych z przemocg skierowang wobec tego ucznia, ze strony sprawcow
zdarzenia.

10.3. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne
wsréd ucznidow w celu omowienia zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.
10.4. Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

10.5. Wychowawca wraz z pedagogiem/ psychologiem szkolnym przeprowadzajg rozmowy z

rodzicami/ prawnymi opiekunami sprawcy na temat zdarzenia.

11. Procedury postepowania w przypadku wystgpienia nieprawidlowych zachowan
psychoseksualnych.

11.1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci
noszacych znamiona prostytucji, powiadamia o zaistniatym wydarzeniu nauczyciela,
wychowawce lub dyrektora szkoty.

11.2. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen $wiadomie lub nie,
dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, konieczne jest
wezwanie do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

11.3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z uczniem
w ich obecnosci.

11.4. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje sie ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, zas$ rodzicow/opiekunéw prawnych - bezwzglednie do
szczegolnego nadzoru nad jego zachowaniem (w toku interwencji profilaktycznej ewentualne
skierowanie do specjalistycznej placéwki i udziat ucznia w programie terapeutycznym).

11.5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

11.6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczo-profilaktycznych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub policje (dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji).

11.7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/ prawnymi opiekunami ustala dalsze
dziatania z udziatem pedagoga/psychologa w celu zapewnienia opieki uczniowi, ktéry

swiadomie lub nie dopuscit sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
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12. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia niepokojagcych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole.

12.1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, wychowawca klasy i/lub pedagog/psycholog
szkolny powiadamia o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych uczniéw w szkole.
Gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych zachowaniach seksualnych
innego ucznia, konieczne jest zapewnienie mu anonimowos$ci w celu unikniecia ewentualnej
przemocy/odwetu.

12.2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia.

12.3. Rodzice sg zobowigzani przez wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego do
szczegoblnego nadzoru nad dzieckiem oraz ustalenie z nimi dalszego postepowania - w
przypadku, gdy rozmowa z uczniem okazuje sie niewystarczajgca do zmiany jego zachowania.
12.4. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie reagujg na wezwanie do
pojawienia sie w szkole, a szkota wykorzystata dostepne jej metody oddziatywan i zachowanie
ucznia nie zmienia sie, dyrektor szkoty lub pedagog/psycholog szkolny pisemnie powiadamia
wydziat Sgdu Rodzinnego, Sgdu Rejonowego oraz wydziatu ds. nieletnich policiji.

12.5. Pedagog/psycholog szkolny, w porozumieniu z dyrektorem powiadamiajg najblizszg
jednostke policji (po uprzednim zawiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia), w przypadku, gdy zachowanie ucznia swiadczy o mozliwosci popetnienia przez niego
przestepstwa (np. gwattu). Pedagog/psycholog sporzadza notatke stuzbowg na temat catego

zdarzenia.

13. Procedury postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego
oraz udzielania pomocy uczniowi bedagcemu sprawca czynu karalnego.

13.1. Osoba, ktéra byta swiadkiem popetnienia czynu karalnego lub dostrzegta zagrozenie,
zobowigzana jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

13.2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.

13.3. W przypadku, gdy sprawcg jest matoletni/niepetnoletni uczen danej szkoty przebywajgcy
na jej terenie, wyznaczone przez dyrektora osoby winny zatrzymac i przekazac go dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opieke.

13.4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia o zaistniatej
sytuaciji.

13.5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub w przypadku, gdy sprawca

jest petnoletni, bgdz nie jest uczniem szkoty. Do obowigzkéw dyrektora nalezy takze
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zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotéw pochodzgcych z przestepstwa i

przekazanie ich policji

14. Procedury postepowania w przypadku zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego
ofiarg czynu karalnego oraz udzielania pomocy uczniowi bedacemu ofiarg czynu
karalnego.

14.1. Osoba, ktéra byta swiadkiem popetnienia czynu karalnego lub dostrzegta zagrozenie,
winna udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewni¢ jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza.

14.2.Swiadek powinien powiadomié o sytuacji dyrektora szkoty, ktéry niezwloczne powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia — ofiary czynu karalnego.

14.3. Dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy
istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

14.4. Ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie psychologiczne.

lll. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagtego

zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w Szkole Podstawowej nr 19
im. Mieszka | w Biatymstoku

I. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad w sprawie trybu i sposobu
postepowania w wyniku zaistniatego wypadku ucznia na terenie Szkoty Podstawowej nr 19 im.
Mieszka | w Biatystoku oraz podczas zaje¢ poza ternem szkoty.
Il. Zakres procedury
Procedura obejmuje wszystkich pracownikdow szkoty, uczniéw i ich rodzicow (prawnych
opiekunow).
Ill. Postanowienia ogodine

1. Za bezpieczehstwo ucznidow odpowiedzialni sg nauczyciele.
1) W czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych czy opiekunczych petng odpowiedzialnosé
za zdrowie i zycie ucznia ponosi nauczyciel prowadzgcy zajecia planowane (sprawujgcy
opieke), jak rowniez zastepujacy nieobecnego nauczyciela.
2) W czasie przerw miedzy lekcjami — nauczyciel dyzurujacy.

3) W czasie zaje¢ zorganizowanych poza szkotg - hauczyciel i ustalony opiekun.
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Szkota odpowiada wiec za ucznidbw od momentu ich przyjScia do momentu ich wyjscia ze
szkoty, jak réwniez podczas zaje¢ organizowanych poza szkolg np. lekcje plenerowe, wyjazdy,
wycieczki, zawody sportowe, wyjscia pod opiekg nauczyciela, itp.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajeg¢,
a takze pomieszczenia lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczehstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel nie ma prawa z nich korzystac, a o zaistniatym
zagrozeniu natychmiast powiadamia Dyrektora szkoty.

3. Pelna odpowiedzialnos¢ za wypadek ucznia znajdujgcego sie pod opieka nauczycieli i
wychowawcow ponosi szkofa, a doktadnie jej Dyrektor.

4. Wypadek ucznia to zdarzenie nagle, wywolane przyczyng zewnetrzna, powodujace
uraz lub smieré¢, ktére nastgpito w trakcie pozostawania ucznia pod opieka szkoty.

5. Wypadkiem ucznia nie jest zdarzenie:

pozbawione cechy nagtosci,

ktore nie jest wywotane przyczyna zewnetrzng (czynnik wewnetrzny np. choroba),

ktére nie spowodowato urazu lub sSmierci,

a o o p

zaistniate w czasie, w ktérym uczen nie pozostawat pod opieka szkoty np. samowolnie
opuscit zajecia i teren szkoty,
e. wywotane wytgcznie przez samego ucznia (np. samookaleczenie).
IV. Wytyczne postepowania
1. Pracownik szkoty, ktéry byta $wiadkiem zdarzenia lub otrzymat wiadomos$¢ o wypadku
ucznia, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy.
2. Kazdy uczen szkoty, ktory ulegt wypadkowi lub jest jego swiadkiem ma obowigzek
niezwiocznie poinformowac o tym zdarzeniu nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
3. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, ktory nie wymaga interwenc;ji
lekarza.
1) Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen doznat sttuczenia, powierzchownego
zadrapania lub zranienia nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Osobg odprowadzajgcg ucznia moze byé rowniez pracownik
obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty wzywa pielegniarke na miejsce zdarzenia.
1. W razie nieobecnosci pielegniarki uczniowi pomocy udziela osoba wyznaczona do

udzielania pierwszej pomocy lub inna majgc przeszkolenie w tym zakresie.
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2.

Osoba udzielajgca pomocy jest zobowigzana ustali¢, czy uczen nie cierpi na chorobe,
ktéra w potgczeniu z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla jego zdrowia lub zycia - w
takim wypadku nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel powiadamia Dyrektora szkoty. Rodzice
(prawni opiekunowie) ucznia informowani sg o zaistniatym zdarzeniu przez osobe, pod
ktérej opieka byt uczeh w chwili doznania uszczerbku na zdrowiu lub udzielajgca
pomocy poszkodowanemu. Z rodzicami poszkodowanego ustala sie ewentualng
koniecznosc¢ odbioru ucznia ze szkoty przed zakohczeniem zajec.

Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ urzgadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast zaprzestaje jego dalszego uzytkowania, fakt ten zgtasza
kierownikowi gospodarczemu i w miare mozliwosci zabezpiecza sprzet przed dalszym

z niego korzystaniem.

4. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, ktére moze wymagaé interwenc;ji

lekarza.

1.

4.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy
(np. zwichniecie, skrecenie, rana wymagajaca zszycia), nalezy skontaktowaé sie z
rodzicami (prawnymi opiekunami) poszkodowanego i wspdlnie ustali¢ przebieg
dalszego udzielenia dziecku pomocy (np. konieczno$¢ wizyty u lekarza specjalisty). W
sytuacji wymagajacej natychmiastowego reagowania nalezy wezwa¢ pogotowie
ratunkowe.

Do czasu przybycia rodzicow poszkodowanego Ilub wezwanego pogotowia
ratunkowego, pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona w udzielaniu pierwsze;j
pomocy przedmedycznej podejmujg niezbedne czynnos$ci ratujgce zdrowie i zycie
ucznia.

Uczniowi nie podaje sie zadnych lekow bez konsultacji z rodzicami (prawnymi
opiekunami).

Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwosc¢ lub niesprawnosc¢ urzgdzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast zaprzestaje jego dalszego uzytkowania, miejsce wypadku
pozostawia sie nienaruszone. Fakt ten zgtasza Dyrektorowi szkoty, ktory zabezpiecza

sprzet i miejsce do czasu dokonania ogledzin przez zespdl powypadkowy.

V. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie

ciata lub ze skutkiem smiertelnym.

1.

W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przyjazdu pielegniarka szkolna lub osoba
przeszkolona w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej podejmujg

niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

30



2.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza
miejsce wypadku i natychmiast wzywa Dyrektora szkoty. Dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie osob niepowotanych do czasu
przybycia policji i/lub dokonania ogledzin przez zespdél powypadkowy. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac¢ Dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez Dyrektora pracownik szkoty.

Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ urzgadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast zaprzestaje jego dalszego uzytkowania. Fakt ten zgtasza
Dyrektorowi szkoty, ktory zabezpiecza sprzet w sposob wykluczajgcy dalsze z niego
korzystanie i dostep do niego osdb niepowotanych.

W obu przypadkach Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw (prawnych
opiekunéw) poszkodowanego, w razie zgonu policje.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto

mozliwe ustalenie okoliczno$ci i przyczyn zdarzenia.

VI. Postepowanie w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty.

1.

Jezeli wypadek ma miejsce poza terenem szkoly, nauczyciel sprawujacy opieke nad
uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego, a o zaistniatym
wypadku telefonicznie powiadamia Dyrektora oraz rodzicéw ucznia (prawnych
opiekunow).

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkole wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki imprezy w petni odpowiedzialny za
bezpieczenhstwo uczniow.

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon

postepuje zgodnie z ust. V.

VIl. Obowigzek powiadamiania.

1) W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzgcego zajecia z

uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych ucznidw. Pozostawienie

uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

2) Po przybyciu do szkoty rodzice (prawni opiekunowie) lub lekarz pogotowia ratunkowego

przejmujg odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej mozliwej

pomocy.

3) O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

® 2 0 T 9

rodzicéw (prawnych’ opiekunéw) poszkodowanego;
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
spotecznego inspektora pracy;

d. organ prowadzacy szkole;

rade rodzicow.
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4) Organ prowadzacy szkole i rade rodzicow informuje sie w formie zgtoszenia
przekazywanego na biezgco w wersji papierowej. Informacje przygotowuje pracownik stuzby
bhp na podstawie dokumentacji z wypadkéw uczniow.

5) O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i
kuratora oswiaty.

a. Za smiertelny wypadek ucznia uwaza sie wypadek, w wyniku ktérego nastgpita smieré
w okresie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia wypadku.

b. Za ciezki wypadek ucznia uwaza sie wypadek, w wyniku ktérego nastapito ciezkie
uszkodzenie ciala, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej
lub inne uszkodzenie ciata albo rozstréj zdrowia, naruszajace podstawowe
funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajgca zyciu, trwata
choroba psychiczna albo trwale, istotne zeszpecenie lub znieksztalcenie ciata.

a. Za zbiorowy wypadek uwaza sie wypadek, ktéremu ulegly, w wyniku tego
samego zdarzenia, co najmniej- dwie osoby.

6) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwitocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

7) Zawiadomien, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6, dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

8) Nauczyciel petnigcy opieke nad uczniem w momencie wystgpienia zdarzenia, wypeia
niezwtocznie Karte zgtoszenia wypadku ucznia (zatgcznik nr 1), ktéry znajduje sie w
sekretariacie szkoty oraz portierni, przekazuje jg bezposrednio pracownikowi stuzby bhp lub
Dyrektorowi szkoty.

9) Osoba bedaca swiadkiem wypadku (najczesciej nauczyciel, ewentualnie uczen) wypetnia
(podczas rozmowy z cztonkami zespotu powypadkowego) Informacje Swiadka wypadku
(zatgcznik nr 2).

4. Jezeli wypadek ucznia w szkole zgtasza rodzic (prawny opiekun) poszkodowanego,

ma on obowigzek wypeti¢ Karte zgtoszenia wypadku ucznia.
VIIl. Zespol powypadkowy.
1) Czlonkéw zespotu powypadkowego powotuje Dyrektor.
2) W skfad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.
3) Jezeli z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z os6b
powyzej wymienionych, Dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie
mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy ani spofeczny
inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi Dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w

zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
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4) W skiadzie zespotu powypadkowego moze uczestniczy¢é przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.
5) Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
- spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza
Dyrektor.
6) Zespdl powypadkowy obowigzany jest:

a. zbadac¢ okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku;

b. wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego, jesli stan jego zdrowia na to pozwala,
zasiegna¢ informaciji od $wiadkoéw wypadku,
zasiegna¢ opinii lekarza,

zebra¢ inne dowody dotyczgce wypadku,

-~ ® o o

dokonac¢ prawnej kwalifikacji wypadku

sporzadzi¢ Protokét powypadkowy (zatacznik nr 3) nie pézniej niz w ciagu 14 dni

«

od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie 14 dniowego terminu
moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci
uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
7) W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.
8) Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozyé
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
9) Przewodniczacy zespotu poucza rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego o
przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.
IX. Zatwierdzenie protokotu powypadkowego.
1) Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor szkoty po jego
sporzadzeniu.
2) Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez
rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone.
3) Protokot powypadkowy sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, dla:
a. poszkodowanego (jego rodzicéw);
b. szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia;
c. organu prowadzgcegdo lub kuratora oswiaty (na zgdanie).
4) Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i/lub rodzicow (prawnych opiekundw)
poszkodowanego matoletniego.
5) Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami

postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw (prawnych opiekundéw).

33



6) Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego osoby, o ktérych mowa w pkt. 4 mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu.

7) Zastrzezenia sklada sie na piSmie przewodniczgcemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje
przewodniczacy zespotu, a w przypadku dotyczgcym wypadkow ciezkich i smiertelnych -
organ prowadzgcy.

8) Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

a. niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

b. sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

9) Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote moze:

a. zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjadnienie ustalen protokotu Ilub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

b. powotaé nowy zespdl celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

X. Postanowienia koncowe.

1. Pracownik stuzby bhp prowadzi ewidencje wypadkéw uczniow w szkole w formie
Rejestru wypadkdéw ucznidéw. Wpisy na biezgco potwierdza wilasnym podpisem
Dyrektor szkoty.

2. Rejestr wypadkéw stuzy celom statystycznym i informacyjnym przy sporzadzaniu np.
raportu o stanie bezpieczenstwa w szkole.

3. W sytuacji zagrozenia zycia udziela sie pierwszej pomocy dzieciom bez wzgledu na
Swiatopoglad, wyznanie czy inne okolicznosci zgtoszone przez rodzicow (prawnych
opiekunow).

4. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkéw oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

5. Szkofa wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedmedycznej (rowniez
apteczki przenosne). Za wyposazenie apteczek i sprawdzanie dat waznosci jej
zawartosci odpowiedzialna jest pielegniarka szkolna.

6. Nauczyciele sg zobowigzani do zabierania apteczek przenosnych na kazde wyjscie

uczniéw poza teren szkoty.
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IV. Procedury interwencyjne dotyczace niespetnienia obowigzku szkolnego, zwalniania
i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania terenu szkoty podczas

zaje¢ szkolnych.

1. Procedura postepowania dotyczaca niespetnienia obowigzku szkolnego.

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego Iub obowigzku nauki nalezy rozumiec
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

1.1. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

1.2. Po stwierdzeniu faktu 3 - dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do
ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku diugotrwatej nieuzasadnionej absencji, zasiega
rady pedagoga/psychologa szkolnego na temat dalszego postepowania.

1.3. Wychowawca powinien nawigzac¢ kontakt z rodzicami i poinformowaé¢ o konsekwencjach
prawnych wynikajgcych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci dziecka w szkole.

1.4. W przypadku, gdy uczen nie spetnia obowigzku szkolnego, pedagog/psycholog szkolny
podejmuje postepowanie egzekucyjne w trybie administracyjnym.

1.5.W przypadku dziecka rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢

faktyczne miejsce zamieszkania i szkote, w ktorej dziecko realizuje obowigzek szkolny.

2. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

2.1. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich (na pismie) osoby, zapewniajgce dziecku
petne bezpieczenstwo. Osoba, ktéra moze przejg¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnos¢ prawng
ponoszg rodzice.

2.2. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebrac od rodzicéw pisemng
deklaracje, okreslajgcg sposéb powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych.

2.3. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkow
odurzajgcych.

2.4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit sie po dziecko w stanie
wskazujgcym na nietrzezwo$¢, nalezy:

a) niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego Iub
dyrektora szkoty,

b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

c) wezwac¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,
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d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia
szkotly i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy wezwaé
policje. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.
2.5. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

a. niezwiocznie skontaktowa¢ sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),

b. zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania problemu,
c. po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié policje.
Nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

2.6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

2.7. Takie same zasady obowigzujg w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z uzasadnionych

powodow zabrac¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych.

3. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne
imprezy.

3.1. Nauczyciel organizujgcy wyjscie sporzgdza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikéw,
uwzgledniajgc na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

3.2. Przedstawia sporzgdzong liste uczestnikdw dyrekcji szkoty i pozostawia w sekretariacie
szkoty.

3.3. Organizator imprezy zapoznaje z listg wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujgc ten fakt w dzienniku lekcyjnym symbolem
—zw. (zwolniony).

3.4. W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w imprezie z réznych
przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez

dyrektora szkoty.

4. Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zaje¢ lub szkoly
przez ucznia.

4.1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, opuszcza teren szkoty nauczyciel
prowadzgcy zajecia po stwierdzeniu nieobecnosci lub bedgc swiadkiem samowolnego
opuszczania terenu szkoty niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego/
psychologa, a w razie nieobecnosci powyzszych osob dyrektora szkoty.

4.2.Pedagog/ psycholog szkolny lub dyrektor szkoty zobowigzany jest ustali¢ miejsce pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach.

4.3. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, pedagog/psycholog lub dyrektor natychmiast
powiadamia rodzicow (prawnych opiekundw) o zdarzeniu. Po wyczerpaniu wszystkich

mozliwo$ci kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policje.
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4.4. Po zaistniatej sytuacji, w ktérej uczen samowolnie opuscit zajecia lub teren szkoty,
wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
samowolnego opuszczania zaje¢, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z
rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza notatke ze spotkania.

4.5. W przypadku powtarzajgcych sie wagaréw, dyrektor szkoty zawiadamia Komisariat Policiji

lub Sgd Rodzinny.

5. Procedura w przypadku wyjazdu rodzicow za granice.

5.1. Wychowawca klasy na poczatku kazdego roku szkolnego w trakcie rozpoznawania
sytuacji rodzinnej ucznia, ustala, czy w klasie sg dzieci, ktérych jeden lub oboje rodzicow
przebywa za granica.

5.2. W przypadku stwierdzenia, ze w klasie sg uczniowie, ktérych jeden lub oboje rodzicow
przebywa za granicg wychowawca monitoruje sytuacje tych dzieci (w szczegodlnosci
frekwencje, wyniki w nauce i ewentualne problemy).

5.3. W przypadku, gdy oboje rodzicéw przebywa za granica, wychowawca klasy jest
zobowigzany do poznania sytuacji prawnej dzieci (rozmowa z osoba, pod opiekg ktérej
przebywajg matoletni).

5.4. W przypadku braku ustanowionej opieki prawnej wychowawca zobowigzuje osobe
opiekujgca sie dzie¢mi, by niezwitocznie uregulowac tg kwestie (uzyska¢ upowaznienie).

5.5. Gdy pomimo rozméw wychowawcy opieka prawna nad dzieckiem nie jest ustanowiona,
wychowawca informuje pedagoga szkolnego/psycholog.

5.6. Pedagog szkolny/psycholog ponownie poucza o koniecznosci ustanowienia opieki
prawnej, informuje o konsekwencjach, uswiadamia opiekunowi ewentualne zaburzenia
rozwoju emocjonalnego w przypadku wyjazdu rodzicéw do pracy za granice.

5.7. W przypadku braku reakcji, pedagog/psycholog szkolny zgtasza ten fakt wtasciwym
instytucjom.

5.8. Gdy dzieci zostaly pozostawione bez opieki osoby dorostej, wychowawca klasy
niezwlocznie powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego, a ten zgtasza ten fakt do Sgdu
Rodzinnego.

5.9. W przypadku niskiej frekwencji, stabych wynikow w nauce oraz ewentualnych problemow
ucznidw, wychowawca wspdélnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym podejmujg
wspotprace z instytucjami, ktére moga udzielié pomocy rodzinie.

V. Procedury bezpieczenstwa cyfrowego

Procedury postepowania wobec przemocy medialnej i cyberprzemocy.

Dziatania szkoty w zakresie ochrony w cyberprzestrzeni:
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e |Instalowanie i aktualizowanie oprogramowan zabezpieczajgcych - ochrona przed
dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla
zdrowia (osoby odpowiedzialne — wyznaczone przez dyrektora szkoty)

e Ochrona przed wirusami

e Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu - regulaminy pracowni informatycznych

e Dziatania profilaktyczne w zakresie cyberbezpieczenstwa w oparciu 0 9 podstawowych
zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w srodowisku szkolnym:

1. dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

2. zagrozenia prywatnosci

3. nadmierne korzystanie z Internetu

4. dezinformacja, bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w

Internecie, nieumiejetnos¢ odrdznienia tresci prawdziwych od

nieprawdziwych, w tym szkodliwo$¢ reklam

cyberprzemoc

seksting

bezprawne uzycie cudzego wizerunku w sieci

niebezpieczne kontakty w Internecie

© © N o O

tamanie prawa autorskiego
10. zagrozenia bezpieczehstwa technicznego sieci, komputerow

i zasobow online

Standardowe procedury reakcji w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa

cyfrowego:

Przyja¢ zgtoszenie i ustali¢ okolicznosci oraz charakter zdarzenia.

Zgtosi¢ sprawe pedagogowi/psychologowi szkolnemu (pedagog/ psycholog powiadamia
dyrekcje szkoty).

Zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej /pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy
rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu/ (odpowiedzialni - nauczyciele
przedmiotéw informatycznych).

Zadbac o bezpieczenstwo oséb zaangazowanych w problem oraz swiadkéw.
Poinformowaé¢ rodzicéw/opiekundw ofiary i sprawcy uczestniczagcych w zdarzeniu o
sytuacji i roli ich dzieci (odpowiedzialni - wychowawca, pedagog, psycholog).

Udzieli¢ wsparcia ofierze (odpowiedzialni — wychowawca, pedagog, psycholog).
Zapewnic¢ ofiarom poufno$¢ dziatan.

Uzgodni¢ z rodzicami podejmowane dziatania i formy wsparcia dla ich dziecka
(odpowiedzialni — wychowawca, pedagog, psycholog).

Zaproponowac ofierze cyberprzemocy pomoc specjalisty — pedagoga, psychologa,

poradni specjalistycznej.
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Skierowaé ucznia na terapie w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
niepetnoletniego (odpowiedzialni - komisja wychowawcza szkoty).

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawcg na temat jego postepowania (odpowiedzialni
— wychowawca, pedagog, psycholog).

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy - skontaktowac sie z policja.

Ustali¢ sposob zados¢€uczynienia ofierze/odbycia kary regulaminowej ustalonej w statucie
szkoty.

W przypadku naruszenia prawa (np. upowszechniania tresci nielegalnych pornografii) -
ztozy¢ zawiadomienie na policje; w przypadku niepetnoletniego - w porozumieniu z
rodzicami (odpowiedzialny dyrektor szkoty).

W razie koniecznosci - powiadomi¢ odpowiednie stuzby (Sgd Rodzinny) — odpowiedzialny
dyrektor szkoty.

W razie szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni powiadomié policje.

W razie koniecznosci podjg¢ dziatania edukacyjne i wychowawcze w klasie, szkole
(wyptyniecie informacji do srodowiska réwiesniczego); odpowiedzialni - wychowawca,
pedagog, psycholog.

Skontaktowac sie z dostawcg ustugi (w porozumieniu z policjg) w celu usuniecia z sieci
kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatow (odpowiedzialni — dyrektor, administrator

sieci szkolnej).

Szczeqolowe procedury reakcji w_przypadku wystapienia konkretneqo zagrozenia

bezpieczenstwa cyfroweqo:

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych (pornografia, tresci
obrazujgce przemoc, promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci,
popularyzujace ideologie faszystowska i dziatalnos¢ niezgodng z prawem, nawotujgce
do samookaleczehh i samobojstw, korzystania z narkotykdw; niebezpieczenstwo
werbunku dzieci i mtodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych).

e Reakcja organdw szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia

zalezy od tego, czy:

1) tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty (rozwigzanie lezy po

stronie szkoty)

2) tredci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja

kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami (nalezy zgtosi¢ incydent policji oraz poinformowac o

nim serwis Dyzurnet (dyzurnet.pl)).

e Rodzice zabezpieczajg dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),

znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.
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Organy szkoty informujg wszystkich rodzicéw/prawnych opiekunéw dzieci
uczestniczgcych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wychowawcow, nauczycieli, pedagoga, psychologa koncentrujg sie gtownie
na aktywnosciach edukacyjnych i wychowawczych. Kiedy uczen jest sprawcg
wychowawca, pedagog, psycholog przeprowadza z nim rozmowe na temat jego
postepowania, by w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego
dziatan.

Dzieci (ofiary i swiadkow zdarzenia) nalezy otoczy¢ opiekg psychologiczno-
pedagogiczng (w miare mozliwosci w szkole lub w instytucjach zewnetrznych),
natomiast rodzicow lub opiekunéw prawnych ofiary powiadomié¢ o zdarzeniu i uzgodnic
Zz nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka (wychowawca, pedagog,
psycholog, dyrektor).

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami lub rodzice niezwtocznie powiadamiajg
policie w przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materiatdw
pornograficznych z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do

15 lat przez osobe dorosts.

Zagrozenia prywatnosci (polegajg na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika
szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych
osobowych lub wizerunku dziecka albo pracownika szkoty)

Kiedy sprawcg jest uczen (kolega ofiary ze szkoty czy klasy) uczniowie lub rodzice
kontaktujg sie z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub osobg odpowiedzialng za
koordynacje dziatan zwigzanych z bezpieczehnstwem cyfrowym na terenie szkoty.
Kiedy sprawcg jest osoba dorosta (osoba trzecia) rodzice kontaktujg sie bezposrednio
z policjg i powiadamiajg o tym szkote.

Rodzice zabezpieczajg dowody nieodpowiedniego Ilub niezgodnego z prawem
dziatania — w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu oraz adres strony, na ktorej
udostepniony zostat wizerunek dziecka, konwersacja w komunikatorze, SMS) oraz
dokonujg zmian tych danych identyfikujgcych, ktére zalezg od ofiary, tj. haset i logindw
lub kodoéw dostepu do platform i portali internetowych.

W przypadku znanego sprawcy, kitory nie zmierzat do wyrzgdzenia ofierze szkody
majgtkowej lub osobistej, szkota dazy do rozwigzania problemu w ramach dziatah
wychowawczo-profilaktycznych uzgodnionych z rodzicami.

Kiedy sprawca incydentu jest uczen szkoty organy szkoty podejmujg wobec niego (w
porozumieniu z rodzicami) dziatania wychowawcze, zmierzajgce do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat (m.in..

zado$céuczynienie przez sprawce osobie poszkodowanej), dyrekcja szkoty podejmuje
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decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie policji, biorgc pod uwage rodzaj czynu
oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu,
opinie wychowawcy i pedagoga.

Pedagog, psycholog obejmujg nieletnig ofiare incydentu pomocg psychologiczno-
pedagogiczng lub wskazujg placowki pomocowe. Wobec uczniéw z otoczenia ofiary
wychowawcy, pedagog, psycholog podejmujg dziatania wychowawcze.

Szkota lub rodzice ofiary powiadamiajg policje.

Zagrozenie dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu
(Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujgce niekiedy niemal catg dobe,
korzystanie z zasobow Internetu i gier komputerowych /najczesciej sieciowych/ oraz
portali spotecznosciowych przez dzieci)

Nauczyciele zwracajg uwage na dzieci nieangazujgce sie w zycie klasy, a
poswiecajgce wolne chwile na kontakt online lub przychodzgce do szkoty po
nieprzespanej nocy.

Wychowawca, pedagog lub psycholog ustalajg we wspétpracy z rodzicami skutki
zdrowotne i psychiczne, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u
dziecka (np. gorsze wyniki w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z
dawnych zainteresowan, zatamanie sie relacji z rodzing czy réwiednikami). Na tej
podstawie wybierajg odpowiednig Sciezke rozwigzywania probleméw: z udziatem
specjalistéw (lekarzy, terapeutdéw) lub bez — wytgcznie w szkole.

Osoba, ktérej problem dotyczy ma mozliwos¢ korzystania z konsultacji z pedagogiem
lub psychologiem ktorzy w miare potrzeb mogg zaproponowac konsultacje ze
specjalistg lub w przypadku zdiagnozowania przez psychologa uzaleznienia od
Internetu skierowanie do placowki terapeutycznej

Nauczyciele i wychowawcy zwracajg réwiesnikom, ktérzy sg Swiadkami problemu,

uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu.

Dezinformacja, bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie,
nieumiejetnos¢ odroéznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, w tym
szkodliwos¢ reklam

Nauczyciele i wychowawcy w trakcie prowadzonych lekcji mogg zidentyfikowac
ucznidw nieumiejgcy odréznia¢é prawdy od fatszu informacji publikowanych w
Internecie (np. podczas przygotowania prac domowych).

Postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnietymi z Internetu w procesie
dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych — kazdorazowo powinno

by¢ zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i skomentowane.
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Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne (wpisane w program wychowawczo-
profilaktyczny) — edukacje medialng (informacyjng), np. w trakcie zajec
nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego) przez wszystkie lata nauki ucznia w
szkole lub podczas lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mtodziez
kompetencji, a takze na zajeciach pozalekcyjnych. Dziatania te skierowane sg do ogétu
uczniéw (profilaktyka uniwersalna).

Procedury interwencyjne majg uzasadnienie w przypadku uczniow podejmujgcych

zachowania ryzykowne (np. samookaleczajgcych sie lub stosujgcych ryzykowne diety
itp.).

Cyberprzemoc (przemoc z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych,
gtébwnie Internetu oraz telefonéw komodrkowych. Podstawowe formy zjawiska to
nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie
o$mieszajgcych, kompromitujgcych informacji, zdjec, filmoéw, z uzyciem sieci oraz
podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem
cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi, media spotecznosciowe, grupy dyskusyjne,
SMS i MMS))

Wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor szkoty przeprowadzajg rozmowe z
ofiarg cyberprzemocy w miejscu bezpiecznym, zapewniajgcym intymno$¢, nie
dopuszczajg do powtdrnej wiktimizacji. Pedagog, psycholog udziela ofierze przemocy
wsparcia. W dziatania wobec ofiary wigczajg takze rodzicéw/opiekundw ofiary (po
uzyskaniu akceptacji ofiary dla udziatu rodzicow).

Po dokonaniu oceny zdarzenia (czy wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np.
nizebyt udanym zartem) wychowawca, pedagog lub psycholog podejmujg dziatania
profilaktyczne majgce na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan.
Jesli ustalenie sprawcy wydaje sie niemozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest
konieczne, nalezy skontaktowac sie z policja.

Kiedy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog/psycholog
szkolny przeprowadza z nim rozmowe o jego zachowaniu, ktdra ma stuzy¢ ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspolnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom),
a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zadoséuczynienia
ofiarom cyberprzemocy).

W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dziatanie szkoty polega na
przerwaniu aktu cyberprzemocy (zawiadomieniu administratora serwisu w celu

usuniecia materialu po wczesniejszym zabezpieczeniu dowodow), zapewnieniu
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pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu oraz wsparciu rodzicow
poszkodowanego ucznia w ewentualnym zgtoszeniu sprawy policji.

Procedura umozliwia rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie pracy
wychowawczej szkoty.

Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje
wobec sprawcy wynikajgce ze statutu i/lub regulaminu) i interwencje pedagogiczne, a
ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy
ucznia).

Kontaktu z policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych zostato naruszone prawo
(np. grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie
nagich zdje¢ z udziatem matoletnich). Za zgtoszenie powinien odpowiadaé dyrektor

szkoty.

Seksting (przesytanie wiadomosci drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub
z wykorzystaniem roznych aplikacji i komunikatoréw albo publikowanie np. na
portalach spotecznosciowych prywatnych tresci, gtéwnie zdje¢ lub filmow, o kontekscie
seksualnym, erotycznym)

Zgtoszen dokonujg gtéwnie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka — ofiary. Czasami
informacja dociera do szkoty bezposrednio od ucznia lub z grona bliskich znajomych
dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami identyfikujg
takie zdarzenia w sieci. Niekiedy zgtoszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajgce.
Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu zostajg wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie
sg im przedstawione dowody ich aktywnosci.

Rozmowy ze sprawcami odbywajg sie w obecnoéci ich rodzicéw zaproszonych do
szkoty. Wszelkie dziatania wobec sprawcow incydentu sg podejmowane w
porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi. Sprawcy otrzymujg wsparcie
pedagogiczne i psychologiczne.

W przypadku, gdy wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w
ramach zwigzku miedzy dwojgiem rowiesnikébw, a materiaty nie ulegty
rozprzestrzenieniu dalej, dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki
psychologiczno-pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie
sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materiatbw moze byc¢ nielegalne i
bedzie miato powazniejsze konsekwencje, w tym prawne.

Sg sytuacje, kiedy materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wiekszej
liczbie oséb, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle (mfodziez traktuje

materiat jako forme wyrazenia siebie). Moze sie jednak okazaé, ze niektére z tych

43



materiatdw zostang uznane za pornograficzne. W takim wypadku dyrektor szkoty
dokonuje zgtoszenia incydentu policji i/ lub do sgdu rodzinnego.

W sytuacji, gdy materiaty zostaty rozestane wiekszej liczbie osob (bez wzgledu na
intencje) i na tym tle dochodzi do cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowac
procedure: cyberprzemoc.

Wychowawca, pedagog, psycholog otacza opiekg psychologiczno-pedagogiczng
ofiary oraz podejmuje odpowiednie dziatania wychowawcze. Rozmowe na temat
identyfikacji potencjalnego sprawcy realizujg z uwzglednieniem komfortu psychicznego
dziecka.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w s$rodowisku rowiesniczym
organy szkoty podejmujg dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne aspekty
moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary osob, ktére go stosuja.

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej
(co jest wykroczeniem $ciganym z urzedu) kierownictwo szkoty zobowigzane jest do
powiadomienia o tym zdarzeniu policji lub sgdu rodzinnego.

Pedagog, psycholog wspdlnie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ofiary decyduje o

skierowaniu ofiar do placowek specjalistycznych.

Bezprawne uzycie cudzego wizerunku w sieci

Dochodzenie naruszen débr osobistych, w tym wizerunku, jest, co do zasady
dziataniem podejmowanym z inicjatywy samego uprawnionego przed sgdami. Decyzja
o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie doébr osobistych, w tym
wizerunku, nalezy do osoby, ktorej wizerunek zostat bezprawnie uzyty w internecie. W
przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo mogg by¢é zaangazowane
organy Scigania.

Szkota (nauczyciele, wychowawcy, pedagog, psycholog), oprocz realizacji zapiséw
podstawy programowej zwigzanych z prawem autorskim, moze na lekcjach
wychowawczych proponowac¢ aktywnosci, ktérych celem bedzie wprowadzenie
uczniow w tematyke zwigzang z bezpiecznym i przemyslanym udostepnianiem
wizerunku w internecie, w tym przede wszystkim w mediach spotecznosciowych.
Dziatania prewencyjne mogg zapobiec podobnym zdarzeniom w przysztosci.
Placéwki specjalistyczne mogg wesprze¢ szkote poprzez udzielnie informaciji,
przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw szkoty oraz pogadanek dla uczniéw z

zakresu $wiadomego i zgodnego z prawem uzycia wizerunku innej osoby w internecie.
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Niebezpieczne kontakty w Internecie — uwodzenie, zagrozenie pedofilig

Jesli rodzice/opiekunowie zgtaszajg problem informacja najpierw trafia do szkoty. Je$li
problem zgtaszajg osoby ,Scigajgce pedofili” informacja trafia na policje. Zdarza sie, ze
informacja uzyskiwana jest ze srodowiska rowiesnikéw ofiary.

Jesli sytuacja ma miejsce w szkole administrator powinien zidentyfikowac i
zabezpieczy¢ w formie elektronicznej, dowody dziatania dorostego sprawcy uwodzenia
(zapisy rozméw w komunikatorach czy na portalach spotecznosciowych, zrzuty
ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie dyrektor szkoly bezzwlocznie zawiadamia policje o wystgpieniu
zdarzenia. Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac¢ samodzielnych
dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia
organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja
sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkow
uwodzenia przez internet.

Ofierze nalezy zapewni¢ opieke psychologiczng-pedagogizng i poczucie
bezpieczenstwa (we wspoitpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi). W trakcie
rozmowy z dzieckiem prowadzonej przez wychowawce/pedagoga/psychologa/
pracownika szkoty, do ktérego dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyskac
wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazaé je policji.

Wsparcia nalezy udzieli¢ w przypadku zaobserwowania przez pracownikdéw szkoty
zachowan uczniéw zagrazajacych ich zdrowiu i zyciu (samookaleczenia, zazywanie
substancji psychoaktywnych), poniewaz zachowania te mogag by¢ inicjowane i
wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan
dzieci z inspiracjg ptyngcg z Internetu wychowawca, pedagog lub psycholog
powiadomig rodzicow.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste pedagog, psycholog (w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi) kierujg ofiare na terapie do placowki

specjalistycznej opieki psychologiczne;.

. Lamanie prawa autorskiego

Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetkng¢ sie z problemem
naruszenia praw autorskich, jest uzycie materiatdow prawnie chronionych na stronach
internetowych szkoty, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow
badz ucznidw.

W przypadku naruszeh dokonanych przez uczniéw, szkota musi dochodzenie roszczeh

pozostawi¢ osobom uprawnionym.
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10.

b)

Zdarzenie moze zosta¢ zgtoszone w sposéb nieformalny (ustnie, telefonicznie, pocztg
elektroniczna, na zamknietym lub publicznym forum internetowym, na piSmie w postaci
wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego petnomocnika)
lub formalny (w postaci doreczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego, np.
wezwania z policji lub prokuratury). Osoba pracujgca w szkole, ktdra przyjeta
zgtoszenie o tamaniu prawa autorskiego powinna pozostawi¢ formalny slad, w postaci
np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu itd., w zaleznosci od wagi
sprawy. W wiekszosci przypadkéw wskazane jest uzyskanie fachowej pomocy
prawne;j.

Wychowawca, nauczyciele, pedagog i psycholog skupiajg na swojej roli edukacyjno-
wychowawczej poprzez realizacje podstawy programowej w tym zakresie tamania
prawa autorskiego oraz organizacje pogadanek na temat praw autorskich. Szkota
moze wykorzysta¢ okolicznosci zgtoszenia rzekomego naruszenia do przekazania
zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i
opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje konkretne kwestie.
Jezeli osobg poszkodowang jest uczen szkota moze rozwazyé mozliwos¢ wystgpienia
w roli mediatora.

Jezeli ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomdc sprawcy w doprowadzeniu
do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkow bez niepotrzebnej eskalacji sporu.
Korzystajgc z pomocy placowek specjalistycznych szkota moze zorganizowac
szkolenia z zakresu prawa autorskiego, w tym w internecie, dla wszystkich
zainteresowanych osob w szkole.

Nauczyciele/pracownicy mogg korzysta¢é m.in. z materiatbw edukacyjnych

(scenariusze zaje¢, podreczniki) dostepnych na stronach: http://prawokultury.pl/

http://edukacjamedialna.edu.pl oraz http://www.legalnakultura.pl/pl.

Szczegoétowe procedury reakcji w przypadku bezpieczenstwa technicznego sieci
i sprzetu IT

W przypadku wystgpienia zagrozen technicznych dla sieci i sprzetu IT, ktére obejmujg
szkodliwe oprogramowanie takie jak:

Wirusy — programy, ktorych zadaniem jest przede wszystkim jak najszybsze
rozprzestrzenianie sie w celu opanowania jak najwiekszej liczby systemow
komputerowych, a nastepnie zniszczenie, kradziez Iub zmiana informacji
uzytkownikow;

.Konie trojanskie” — programy, ktérych kod realizuje zazwyczaj inne funkcje niz
uzytkownik zakfada, np. w programie do edycji tekstu zawarte sg funkcje szpiegujace

dziatania uzytkownika na urzgdzeniu korcowym (np. wykradanie haset);
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d) Backdoor — wirus, ktory daje kontrolujgcej go osobie mozliwos¢ zdalnego dostepu do
komputera ofiary. Backdoory instalujg sie, uruchamiajg i dziatajg niezauwazalnie, bez
wiedzy i zgody uzytkownika;

e) Robaki komputerowe — programy, ktére w sposob niekontrolowany mnozg sie w
zasobach sieci komputerowej, a ich dziatanie sprowadza sie do powielania swojego
kodu. W momencie zapetnienia wolnego miejsca na dysku komputera moga
spowodowac jego zatrzymanie;

f) Makrowirusy — dodajg swdj kod do makr skojarzonych z dokumentami, arkuszami
kalkulacyjnymi i innymi plikami danych. Uruchamiajg sie tak jak zwykie makra w
srodowisku innego programu, najczesciej kidregos z pakietu Microsoft Office;

g) DoS/DDoS - atak polegajgcy na zakidceniu dziatania systemu komputerowego
poprzez wysytanie do niego nadmiernej ilosci danych;

h) Skanowanie sieci w celu wykrycia podatnych na zagrozenia systemow. Odbywa sie
poprzez skanowanie portéw sieciowych i sprawdzanie odpowiedzi przychodzgce;.
Odpowiedz wskazuje, czy port jest wykorzystywany oraz czy skanowany system jest
podatny na atak;

i) Préby logowania sie do serwerdw udostepniajgcych ustugi w Internecie (np. stron www,
poczty e-mail) za pomocg podstuchanych lub odgadnietych haset;

i) Exploit — program, czes¢ kodu, a nawet pewne dane wykorzystujgce btad lub
podatno$¢ w aplikacji lub systemie operacyjnym. W rezultacie takiego ataku osoba
atakujgca zdobywa petne uprawnienia do atakowanego systemu komputerowego lub
sieci;

k) ,Taktyka wodopoju” — polega na tym, ze atakujgcy stara sie zaatakowac okreslong
grupe uzytkownikow kohncowych poprzez infekowanie ztosliwym oprogramowaniem
stron internetowych, ktére odwiedzajg czionkowie tej grupy, pracownik szkoty
zobowigzany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture
teleinformatyczng szkoty oraz dyrekc;ji.

e Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste (informatyk)
dowodow w formie elektronicznej.

¢ Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawic¢ specjalistom — informatykom.

o W sytuacji, gdy incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wigzat sie z utratg
danych, nalezy powiadomi¢ policje, aby podjefa dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

1.1. Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty
- Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, nalezy wobec nich podjg¢ dziatania

wychowawcze i o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ ich rodzicow. Jezeli skutki ataku majg
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dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np.
gromadzonych w dzienniku elektronicznym szkoty), nalezy taki przypadek zgtosi¢ policiji.

- O incydencie nalezy powiadomi¢ spotecznos¢ szkolng (uczniéw, nauczycieli, rodzicow) i
zaprezentowa¢ podjete dziatania, zaréwno przywracajgce dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

- W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegodlnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosic incydent policji.

- W przypadku zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez ,konie trojanskie”) lub strat
(np. utrata danych z dziennika elektronicznego) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego
wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem twoércy oprogramowania lub zaméwienie ustugi w

wyspecjalizowanej firmie.
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