Zaznam o ¢innostech — Personalni agenda

Cinnosti:

1. Vybér zaméstnance
agenda

3. U&etnictvi

4. Skoleni, kurzy

sluzby

2. Pribéh zaméstnani - personalni a mzdova

5. Smlouva o poskytovani pracovné- lékarské

Jméno a kontaktni Udaje spravce:
Zakladni §kola a Matei'ska $kola KardaSova Recice
Skolni 4, 378 21 KardaSova Recice

1CO: 70984492

Zastoupena: Ing. Janou Hybkovou
E-mail: reditelka@zskrecice.cz

Tel: 734 200 924

ID datové schranky: wtymmid

Jméno a kontaktni udaje povérence:
Ing. Bc. Leona Bucharova

Plese 86, 378 21 KardaSova Recice
Tel: 773 823 040

E-mail: info@gdprproobce.com

Misto trvalého pobytu

motivaénim dopise

Udaje dobrovolng sd&lené v Zivotopise a

uzavienim smlouvy.

rad

zabezpeceny e-mail.

Popis . L Kategorie Informace o
o Popis technickych vre NV B . . R
Ly A 2 -G8 ’ - organizacnich V , prijemcii (v€etné| pripadném | Plinovana lhiita pro
Osobni Gdaje Subjekt udaji Ucel zpracovani " , bezpe¢nostnich o . " .. .
bezpecnostnich . . zahrani¢nich predani do vymaz
" . opatreni Y s «
opatreni subjekti) treti zemé
1. Vybér zaméstnance
Jméno a ptijmeni
Datum narozeni 5
CL 6 odst. 1 pism. b) Interni smérnice, ., ..
y ve . s R V uzamcené kancelari L,
zameéstnanec Naftizeni GDPR - Udaje Organiza¢ni fad, L. . o, Y skartace po skonceni
. , . . Lo, L feditelky Skoly, neptedava se nepfedava se e
(uchazed) nutné v souvislosti s Spisovy a skartac¢ni vybérového tizeni
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2. Pribéh zaméstnani - personalni a mzdova agenda

Identifika¢ni udaje

Cl. 6 odst. 1 pism. c)

- zaméstnanec Narizeni GDPR - prévni
Adresni Udaje, datum narozeni povinnost, zakonik prace
Cl. 6 odst. 1 pism. f)
Naftizeni GDPR - Opravnény
p zajem Skoly znat trestni
Vypis z rejstiiku trestd prov? zn! . bez/Uhonnost osob, které
zamestnanci

ptijdou do styku s zaky a
pracuji s nimi, v ramci
zajisténi bezpecnosti.

Vypis z rejstiiku trestl

pedagogicky

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Natizeni GDPR - pravni
povinnost, zékon ¢.

zaméstnanec 563/2004, o
pedagogickych pracovnicich

Datum narozeni, RC, trvaly pobyt, vznik
a skonc¢eni pracovniho poméru, pohlavi,
statni obCanstvi, vyméFovaci zaklad CL. 6 odst. 1 pism. c)
pojisténce, doba pracovni neschopnosti, Naftizeni GDPR - pravni
doba pracovniho volna bez nahrady y povinnost, zakon €.

) A zamestnanec . .
mzdy, doba vojenské sluzby, udaje o 582/1991 Sb., o organizaci a
starobnim dichodu, pfip. udaje o provadéni dichodového
pojisténi v ciziné zabezpeceni

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Zdravotni pojistovna zaméstnanec Natizeni GDPR - pravni
povinnmt zakon ¢
Jméno a ptijmeni manzela/manzelky a CL 6 odst. 1 pism. ¢)
jeho/jejiho zaméstnavatele, jméno Naftizeni GDPR - pravni
piijmeni a rodné ¢islo déti, pokud zaméstnanec povinnost, zakon ¢.
uplatiiuje dafiové zvyhodnéni 586/1992 Sh., o danich z
piijmu

Druh pobiraného dichodu zaméstnanec

Interni smérnice,
Organizacni fad,
Spisovy a skartacni
rad

Listinna slozka
zaméstnance je uloZena
v uzamykatelné
kancelafi feditelky
Skoly, smluvni
zajisténi zabezpeceni
osobnich udajt.

zdravotni
pojistovny,
CSSz,
Penzijni fondy,
Utad prace,
Odbor skolsvi
Meéstského uradu
v Jindfichové
Hradci

nepiedava se

USOBNT SPISY UCTIETT, |
provoznich zaméstnanci
(pracovni smlouvy,
dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni
¢innosti, platové zafazeni,
karna fizeni, doklady o
kvalifikaci, pracovni
naplng, ukonceni
pracovniho poméru,
DVPP, vstupni Osobni
spisy ucitell, provoznich
zamé&stnanct (pracovni
smlouvy, dohody o
provedeni prace, dohody o
pracovni ¢innosti, platové
zafazeni, karna fizeni,
doklady o kvalifikaci,
pracovni naplné, ukonéeni
pracovniho poméru,
DVPP, vstupni prohlidky,
hmotna odpovédnost) - 45
let Mzdy
(podklady ke mzdam,
zauétovani mezd, vyplatni
listiny, srazky, vykazy
mezd - statistika mezd a
platl), Socialni pojisténi
(nemoc, MD, OCR,
pfihlasky, odhlasky,
duchodové pojisténi,
prehledy), Vykazy,
Zdravotni pojisténi
(ptihlasky, odhlasky,
ptehledy) - 5 - 10 let
Mzdové listy, evidencni
listy nebo Gcetni zdznamy
o udajich potfebnych pro
ucely dichodového

pojisténi - 45 let,

Vmlatnice - 10 let




Zdravotni postiZeni

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Natizeni GDPR - pravni
povinnost, zakon ¢.
435/2004 Sb., o
zaméstnanosti

Udaje nutné k vypoétu a vyplats
mzdy/platu

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
Natizeni GDPR - plnéni
pracovni smlouvy

Udaj o vzdélani

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Natizeni GDPR - pravni
povinnost, zékon €.
563/2004, o
pedagogickych pracovnicich

Udaj o predchozi praxi

zameéstnanec

CL. 6 odst. 1 pism. f)
Natizeni GDPR - opravnény
zéjem za
ucelem zatazeni do platové
tridy

Interni smérnice,
Organizac¢ni fad,
Spisovy a skartacni
rad

Listinna slozka
zaméstnance je ulozena
v uzamykatelné
kancelafi feditelky
Skoly, smluvni
zajisténi zabezpeceni
osobnich udajt.

zdravotni
pojistovny,
¢SSz,
Penzijni fondy,
Utad prace,
Odbor skolsvi
Me¢stského uradu
v Jindfichové
Hradci

nepfedava se

Osobni spisy uciteltl,
provoznich zaméstnanci
(pracovni smlouvy,
dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni
¢innosti, platové zafazeni,
karna tizeni, doklady o
kvalifikaci, pracovni
naplné, ukonceni
pracovniho poméru,
DVPP, vstupni Osobni
spisy uciteld, provoznich
zameéstnancti (pracovni
smlouvy, dohody o
provedeni prace, dohody o
pracovni ¢innosti, platové
zatazeni, karna fizeni,
doklady o kvalifikaci,
pracovni napln¢, ukonceni
pracovniho poméru,
DVPP, vstupni prohlidky,
hmotna odpovédnost) - 45
let Mzdy
(podklady ke mzdam,
zauctovani mezd, vyplatni
listiny, srazky, vykazy
mezd - statistika mezd a
platl), Socialni pojisténi
(nemoc, MD, OCR,
ptihlasky, odhlasky,
diichodové pojisteni,
prehledy), Vykazy,
Zdravotni pojisténi
(ptihlasky, odhlasky,
ptehledy) - 5 - 10 let
Mzdové listy, evidenéni




Telefonni spojeni/mobil

zameéstnance

CL. 6 odst. 1 pism. b)

Naftizeni GDPR - nezbytné
pro splnéni smlouvy, ¢l. 6

odst. 1 pism. f) Nafizeni
GDPR - nezbytné pro

ucely opravnénych zajmu -

pro piipad mimotadné
udalosti.

Interni smérnice,
Organizac¢ni fad,
Spisovy a
skartaéni rad

Listinna slozka
zaméstnance je
uloZena v
uzamykatelné
kancelati feditelky
Skoly, smluvni
zajisténi zabezpeceni
osobnich tdaju.

nepiedava se

nepfedava se

Po dobu pracovniho
poméru zaméstnance v
ZSMS

3. Uketnictvi

Danova a tcetni evidence

zaméstnanec,
zakonny zastupce,
jiné osoby

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Natizeni GDPR - pravni
povinnost, zakon ¢.
586/1992 Sb., z. ¢.
563/1991 Sh.

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skartacni
fad,

Zabezpeceni udaji
smluvné oSetfeno
dodatkem ke smlouvé.

Odbor skolstvi
Meéstského Gradu
v Jindfichové
Hradci.

nepiedava se

ro¢ni ucetni vykazy,
ro¢ni ucetni zaverky,
audit A10, mési¢ni
ucetni vykazy, mésicni
ucetni zavérky S10,
agenda dotaci V20,
ucetni doklady o
vydajich a ptijmech v
hotovosti S10, faktury
S10, ucetni doklady o
nakladani s majetkem
S10,

4. Skoleni, kurzy

Jméno a pfijmeni a titul

Datum narozeni

Trvalé bydliste

Druh skoleni

Certifikaty

Podpis

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Naftizeni GDPR - pravni
povinnost,

SZ, Zakon &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, Cl. 6 odst. 1
pism. b) Naftizeni GDPR -

plnéni smlouvy

Interni smésnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skartacni
fad

Dokumenty jsou
ulozeny v osobnich
slozkach zaméstnance,
pristupné pouze
opravnénym osobam v
zabezpecené budoveé
Skoly, v souladu s
interni smérnici.

nepiedava se

nepiedava se

Spisovy a skartac¢ni fad




5. Smlouva o poskytovani pracovné - lékarské sluzby

Jméno a pfijmenti a titul

Datum narozeni

Rodné ¢islo

Zdravotni pojistovna

Zdravotni zpasobilost

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
Natizeni GDPR - pravni
povinnost,

Zakon ¢.373/2011 Sb., o
specifickych
zdravotnickych sluzbach,
Vyhlaska €. 79/2003 Sb.

Interni smésnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skartacni
rad

V listinné podobé¢ jsou
dokumenty ulozeny v
uzamcené kancelafi
RS.

feditelka ZS

nepfedava se

Po dobu pracovniho
poméru zaméstnance ve
skole.




