Zakladna skola s materskou skolou, Podolie 804, 916 22 Podolie

PLAN VNUTORNEJ KONTROLY SKOLY na $k. rok 2023/24

Cielom vnutornej kontroly skoly je ziskavanie objektivnych informacii o trovni

a vysledkoch prace zamestnancov skoly a konzultaéno-poradenska sluzba v zaujme odstranenia

nedostatkov. Vnatorni kontrolu Skoly vykonavaju riaditelka a zastupkyna riaditel’ky $koly.

Zapisy o kontrolnej ¢innosti vedu v kontrolnom zoSite a v hospitaénych zaznamoch. Vysledky

verejnej kontroly budu zverejnované v zborovni surcenim zodpovednosti a terminov na

odstranenie nedostatkov. Nasledne bude realizovand opdtovna kontrola odstranenia

nedostatkov. Vysledky ziskané hospitaénou ¢innostou buda rozobrané na rozbore hodiny s

ucitel'om, ¢im ucitel’ ziska okamzit spédtnl vézbu. Zistenia z hospitacnej ¢innosti vyuZzivat pri

planovani kontinudlneho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov.

V tomto $k. roku sa vedenie $koly zameria na:

sledovanie kvality vychovy a vzdelavania, pInenie iUO a cielov nasho iSkVP POJEM,
sledovanie kvality vychovy a vzdelavania v kontexte inkluzivneho vzdelavania,
sledovanie vychovy a vzdelavanie Ziakov so SVVP a ich prospechu v savislosti

s realizaciou projektu Pomahajtce profesie v edukécii ziakov ZS 1I.,

odhalovanie a odstranovanie segregacie romskych ziakov,

vyuzivanie dostupnych ucebnic, ucebnych pomdcok a didaktickej techniky vo vychovno-
vzdelavacom procese,

zaClenenie NP finan¢nej gramotnosti do vyucovacieho procesu, uplatiovanie vychovy
a vzdelavania k I'udskym pravam.

pozornost’ budeme venovat' definovaniu vychovno-vzdelavacich cielov vyucovacieho
procesu konzistentne formujucich osobnost’ diet’at’a alebo ziaka, reSpektujicich taxonomie
cielov,

zarad’ovanie kooperativnych, interaktivnych a z4zitkovych foriem ucenia sa zalozenych na
skusenostiach a prepojenych so zivotom,

napomahanie reSpektovania a nadobtidania demokratickych hodndt, rozvijaniu ob¢ianskych

a socialnych kompetencii deti a ziakov.

Vedenie Skoly mé zaujem posilnit’ autondmnost’ metodickych orgénov a ich participaciu na

zefektivneni celkovej prace Skoly; ¢innost metodickych organov treba zamerat na

skvalitiovanie ¢innosti ucitel’a, na monitorovanie urovne vzdelavacich vysledkov deti a ziakov

a je potrebné na MZ a PK vykonévat’ déslednt analyzu zisteni.
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FORMY A PROSTRIEDKY VNUTROSKOLSKEJ KONTROLY:

1. Kontrola suladu inovovanych u¢ebnych osnov so statnymi dokumentmi.

2. Priama hospita¢na &innost’ na vyudovacich hodinach. U&innost hospita¢nej ¢innosti
zvySovat’ poskytovanim objektivnej spétnej viazby pedagogickym zamestnancom.

3. Kontrola pedagogickej dokumentacie (aroven jej vedenia, vecnost’ a spravnost’ zapisov) —
Elektronicka triedna kniha, Triedny vykaz.

4. Kontrola pravidelného napiiania IZK znamkami v zmysle MP &. 22 o hodnoteni Ziakov

ZS.

Rozbor ziackych pisomnych prac.

Utast’ na zasadnutiach MZ a PK.

Kontrola aktualizacie databazy Skoly triednymi ucitel'mi.

Kontrola plnenia terminovanych tloh prostrednictvom tyZzdennych a mesa¢nych planov.

© © N o O

Kontrola pedagogického dozoru nad ziakmi.

10. Riadené rozhovory so Ziakmi, rodi¢mi, vyucujlicimi a ostatnymi zamestnancami skoly.

KONKRETNE ZAMERANIE KONTROLNEJ CINNOSTI:

august
e Personalne zabezpecenie vyucovania
e Pracovné zmluvy, pracovné naplne novych zamestnancov $koly, dohody 0 prac. ¢innosti
e Rozdelenie uloh v Plane prace skoly:
o Menovanie vychovného a kariérového poradcu, menovanie koordinatorov
o Uréenie zodpovednych zamestnancov za celoskolské akcie
o Menovanie veducich PK, MZ, TU, zlozenie komisii, poziadavky na
vypracovanie planov prace
e  Urcenie veducich kabinetov a kniznic
e Uprava, inovicia a aktualizacia §kolského poriadku $koly a prevadzkovych poriadkov
e Terminy pedagogickych rad, klasifikaénych porad
e Delenie, spajanie tried v jednotlivych vyucovacich predmetoch
e Urcenie rozmiestnenia tried a triednictvo

e Schvalenie jednotlivych uvézkov uéitel'ov
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Priprava rozvrhu hodin

Néavrh organizécie akcii Skoly, plan exkurzii a Skolskych vyletov

Zlozenie komisii pre opravné skusky, realizacia opravnych skuSok, kontrola
dokumentacie

Oboznamenie so Sprievodcom $k. rokom 2023/24 - zakladny operativny sprievodca pre
¢innost’ Skoly

Kontrola stavu ucebnic v sklade, priprava na objednavanie, spolupraca s ucite'mi

a vedacou skladu u€ebnic

Objednavka ucebnic z prostriedkov PK ur¢enych na nakup ucebnic

september

Rozvrh hodin — overovanie

Urcenie u¢ebného planu skoly (predrokované na konci predchédzajuceho sk. roka)
Skolsky vzdelavaci program ZS, MS a Vychovny program SKD - aktualizacia

Ucebné osnovy predmetov — ich aktualizacia

Individualne vychovno-vzdelavacie plany pre ziakov so Specialnymi vychovno -
vzdelavacimi potrebami a integrovanych ziakov

Vedenie pedagogickej dokumentacie — triedne knihy, triedne vykazy, aScAgenda
Zéaznamy zaujmovych krazkov, ur¢enie veducich kruzkov, vzdelavacie poukazy

Pléan préce skoly

Plany vychovného poradcu, kariérového poradcu, koordinatora prevencie, koordinatora
environmentalnej vychovy, koordinatora Citatel'skej gramotnosti, $kolskej kniznice, Plan
profesijného rozvoja zamestnancov, Plan vychovy k l'udskym pravamPlan podpory mene;j
uspesnych deti

Zasadania MZ a PK, plany MZ a PK

BOZ zZiakov - zéapis do triednej knihy na prvej hodine a vzdy pred akciou, ktort poriada
Skola (exkurzia, navsteva divadla, Skolsky vylet, a pod.)

Skolsky poriadok, prevadzkové poriadky odbornych ugebni a telocviéne, pouéenia o
BOZ Ziakov — kontrola zapisov v ETK, podpisanie pouceni Ziakmi

Evidencia ziakov ¢iasto¢ne /Gplne oslobodenych od TSV a TEV, pripadne inych
predmetov/

Suhlasy zakonného zastupcu dietat’a so zverejiovanim osobnych udajov Ziakov,

oboznamenia so spractivanim osobnych tdajov ziakov
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e Stav inventaru tried na zaciatku Skolského roka, navrhy na vyradenie

e  Prvé rodicovské zdruzenie pre rodi¢ov prvakov, konzultacie pre rodicov

e Prvé plenarne a triedne rodi¢ovské zdruzenie, zasadanie Rady rodi¢ov

e Statistiky a vykazy o §kole a SZ — vykaz 1-01 0 MS, vykaz 3-01 0 ZS

e Centralny zber idajov RIS — normativne financovanie, podielové dane

e Dovolenky zamestnancov skoly, ur¢enie nad¢asovych hodin ucitel'ov

e Vzdelavacie poukazy — vydanie, prijatie, ponuka krizkovej ¢innosti

e Doplnenie databazy Ziakov a ucitelov do aScAgendy

e  Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

e Statistiky a hlasenia pre poistovne

e Ucebné pomdcky pre ziakov zo SZP

e Rada skoly — oboznamenie s UP, UO, $k. poriadkom, SkVP, Spravou o VVC za minuly
sk. rok

e Kontrola mesacne zasielanych dokumentov k POPII. za august

e Zaslanie ivodnych dokumentov k POP3

oktober

e Elektronicka triedna kniha — spravnost’ zapisov uciva ucite'mi, dochaddzka Ziakov
e Prihlaska do sutazi ziakov v obvodovych a vyssich kolach

e  Zapisnice z triednych RZ

e Zaciatok zaujmovej ¢innosti Ziakov, kontrola zdznamov o zaujmovej ¢innosti

e Kontroly vykonavania dozoru

e Dodrziavanie Skolského poriadku

e Pracovnd atmosféra v triede, vychovné a vzdelavacie pdsobenie ucitel'a na ziakov
e Objednavky uradnych tlaciv

e  Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat, Statistiky a hlasenia pre poistovne

e Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpolnych ziakov

e Hospitacie

e Centralny zber tdajov RIS

e Kontrola mesa¢ne zasielanych dokumentov k POP3
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november

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov

Praca triedneho ucitel’a

Kontrola dokumentov zaujmovych ttvarov ziakov
Spolupraca triedneho ucitel’a s vychovnym poradcom
Kontrola dozorov v $atniach

Pracovna atmosféra v triede, vychovné pdsobenie na ziakov
Motivécia, hodnotenie Ziakov, u¢ebné pomodcky na hodinach

Predbezna klasifikacia za 1. Stvrtrok

7 I3 A

Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Statistiky a hlésenia pre poistovne

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Hospitacie — kontrola skvalitiiovania prace ucitela

Centralny zber tidajov RIS

Kontrola mesac¢ne zasielanych dokumentov k POP3

december

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov

Cerpanie dovoleniek

Organiza¢né formy vyuCovania a spdtna vizba

Néavstevny den pre rodiCov

Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Statistiky a hldsenia pre poistovne

Vykazy - priprava

Zabezpecenie ro¢nej finan¢nej uzavierky

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Hospitacie

Centralny zber udajov RIS

Kontrola mesac¢ne zasielanych dokumentov k POP3
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januar

e  Stvrtroéné spravy POP3

e  Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov

e Polro¢né pisomné skiisky zo SJL a MAT - monitorovanie urovne vzdeldvacich vysledkov
deti a Ziakov, analyza zisteni

e  Organizécia skolskych stt'azi

e Pedagogicka rada - Klasifika¢na porada za 1. polrok

e Pohovory s rodi¢mi — vychovné opatrenia

e Kontrola vypisov hodnotenia Ziakov za 1. polrok, vyhodnotenie vysledkov VVC
riaditel’kou Skoly do sk. rozhlasu

e Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

e Statistiky a hlasenia pre poistovne

e Konzulta¢né hodiny pre rodi¢ov deviatakov

e Kontrola stavu u¢ebnic v sklade, objednavka ucebnic na novy skolsky rok

e Vykazy — IKT 1-01, 31-92 Vykaz o telovychovnych zariadeniach vyuzivanych §kolou,
17-01 Vykaz o zariadeni Skolského stravovania, kontrola vysky stravnej jednotky pre
cudzich stravnikov

e Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych Ziakov

e Hospitacie

e Kontrola starostlivosti tried o ¢istotu skolského arealu

e Centralny zber udajov RIS

e Kontrola mesa¢ne zasielanych dokumentov k POP3

februar

e  Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka ziakov

e Kontrola predpisanych pisomnych prac a diktatov (SJL, MAT) —na MZ a PK

e Zasadnutia MZ, PK —ucast’ vedenia, hodnotenie urovne vzdelavacich vysledkov deti
a ziakov za 1. polrok

e Kontrola zapisnic zo zasadnuti MZ a PK

e  Prihlasky na stredné $koly - zakladné zbery informacii, prihlagky na SS — talentové

skugky
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Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Statistiky a hlésenia pre poistovne

Cinnost $kolskej kniznice, vykaz 10-01 0 $kolskej kniZnici

Hospitacie

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Kontrola IVV planov zaclenenych ziakov

Centralny zber udajov RIS

Kontrola mesacne zasielanych dokumentov k POP3

Kontrola dokumentacie k LVK

marec

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov

Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Stvrtroéné §tatistiky a hlasenia pre poistovne

Kontrola plnenia si povinnosti vyplyvajucich z dozoru

Prihlasky na stredné skoly

Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Statistiky a hlasenia pre poistovne

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Hospitacie

Centralny zber idajov RIS

Kontrola mesac¢ne zasielanych dokumentov k POP3

april

Stvrtroéné spravy POP3.

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov
Prevencia drogovych zavislosti

Triednické hodiny

Testovanie 9

Stredné skoly - prihlasky

Zber papiera

Pracovné prostredie tried
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Navstevny den pre rodi¢ov

Priprava na zapis - zoznam budtcich prvakov

Zapis do 1. ro¢nika

Kontrola prostredia Skoly z hl'adiska dodrziavania BOZP

Predbezna klasifikacia za 3. Stvrtrok

Zaistenie spravnej fakturacie a vyplat

Statistiky a hlasenia pre poistovne

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Hospitacie

Centralny zber idajov RIS

Kontrola mesacne zasielanych dokumentov k POP3

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov

Kontrola plnenia uéebnych osnov SkVP a iSkVP

Vyhodnotenie zberu papiera

Kontrola vypnutia mobilov, prezivanie Ziakov, odev na TSV a prace vonku (THD)
Kontrola plnenia si povinnosti vyplyvajucich z dozoru

Diagnostika ¢itania v 1. ro¢niku

Zaistenie spravnej fakturicie a vyplat

Statistiky a hldsenia pre poistovne

Podklady k vyplateniu cestovného — kontrola dochadzky cezpol'nych ziakov
Hospitacie

Centralny zber udajov RIS

Kontrola mesa¢ne zasielanych dokumentov k POP3

Kontrola dokumentacie k SVP

Elektronicka triedna kniha, IZK, dochadzka Ziakov
Cvicenia v prirode, kurzy OZO
Pisomné prace zo SJIL a MAT - monitorovanie tirovne vzdeliavacich vysledkov deti

a ziakov, analyza zisteni — MZ a PK
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Kontrola dodrzania Metodického pokynu ¢. 22/2011 v zneni neskorsich predpisov na
hodnotenie ziakov zakladnej Skoly
Pedagogicka rada - klasifika¢na porada za 2. polrok
Pohovory s rodi¢mi — vychovné opatrenia
Vyhodnotenie vysledkov VVC riaditel’kou $koly na slavnosti ukonéenia $k. roka
Kontrola pedagogickej dokumentacie: ETK, triedne vykazy, zapisnice MZ, PK,
Zasadnutia MZ a PK, vyhodnotenie ¢innosti MZ a PK
Spravy o ¢innosti koordinatorov prevencie a ENV, sprava vych. poradcu
Kontrola vysvedceni a triednych vykazov
Kontrola starostlivosti o Cistotu Skolského areélu, starostlivosti o kmenové triedy
Kontrola zberovych aktivit — zaverecné vyhodnotenie zberov
Kontrola zaznamov o zaujmovej ¢innosti
Statistiky a hlésenia pre poistovne
Kontrola ¢erpania dovolenky a nahradného vol'na
Kontrola inventarov tried, potreby oprav cez letné prazdniny
Sebahodnotenie pedagogickych zamestnancov — hodnotiace dotazniky
Hodnotenie veducich zamestnancov
Hodnotenie pedagogickych zamestnancov — RS, ZRS
iSkVP, iUO, uéebny plan pre dalsi skolsky rok
Centralny zber idajov RIS
Kontrola mesacne zasielanych dokumentov k POP3
Inventarizacia k 30.6.
Hodnotiaca pedagogicka rada
o Hodnotenie naplnenia vieobecnych aj $pecifickych cielov SkVP
o Hodnotenie vysledkov vychovnej a vzdelavacej ¢innosti za 2. polrok sk. roka
- stav poctu ziakov na zaciatku a na konci $k. roka
- prospech zZiakov
- dochadzka ziakov
- spravanie ziakov
o Hodnotenie prace MZ a PK —predsedovia, RS
o Kontrola plnenia Planu prace skoly — RS
o  Vychovné poradenstvo, koordinétor prevencie a env. vychovy — plnenie planov —

hodnotia koordinatori a RS
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o Zhodnotenie &innosti SKD 1. a 2. odd. — hodnotia p. vychovavatel’ky a RS
o  Zhodnotenie ¢innosti zaujmovych krizkov — pripravia si veduci krazkov
e Vypracovanie Spravy o0 VVC za $k. rok

e Odovzdanie Skoly novému vedeniu

10
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Kontrola ostatnych oblasti okrem vyucovacieho procesu

last’ Zameranie . : ¢ o
IS Zodpovedni Kto kontroluje Termin | Poznamky
kontroly kontroly
plnenie opatreni | zamestnanci urceni RS .
z revizii a kontrol | riaditel’kou ZS S pricbezne
$portové nadinie | uditelia TSV RS priebezne
poziarna . . RS Cy
ochrana, BOZP vsetci zamestnanci S priebezne
hygienicka vSetci zamestnanci RS priebezne
Vykonavané kontroly
stav v pokladni | u¢tovnicka RS priebezne
uctovné doklady
- prijmy, uctovnicka RS priebezne
vydavky
faktmj}j a ICh. uctovnicka RS priebezne
zverejiiovanie
jednavky aich |, Ly L v L
0bj ed'nvav yalc uctovnicka, veduca SJ | RS priebezne
zverejiiovanie
) Zm'“‘f}’ a Ich RS RS priebezne
= zverejiiovanie
£ nékun materigly. | S<omnik, dctovnicka,
=h tiapcich o | vedaca SI, ZRS pre Z8, | RS priebezne
= PIOStL- 1 7RS pre M$
2 G¢tovnicka, vedaca SJ,
g archivécia ZRS pre ZS, ZRS pre  |RS priebezne
‘é MS
z L ZRS pre ZS, ZRS pre } L
= kniha trazov M p p RS priebezne
2 .
g |Pesoname personalistka RS priebezne
Py dokumenty
'é mzdy mzdarka RS mesacne
e evidencia x .
B , . hlavna kuchark [ 7
g skladovych zdsob avna kucharka vedica SJ priebezne
7]
E Kontrola ¢erpania limitov
elektricka
energia, plyn, Skolnik RS mesacne
vodné, stocné
ﬁnancvn Y uctovnicka RS mesacne
rozpocet
Ochrana a sprava majetku
vedeni . . v o
. ede ,e . uctovnicka RS priebezne
inventaru skoly
vedenie
kabinetnych veduci kabinetov RS priebezne
zbierok
triedni ucitelia, ucitelia
inventar tried zodpovedni za odborné | ZRS priebezne
ucebne
knizni¢ny fond | Skolsky knihovnik ZRS priebezne
sklad ucebnic veduca skladu uéebnic | RS priebezne
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evidencia & .
, v | RS priebezne
vydanych klaiov
zaznamy o uctovnicka, vedici inventarizacna
. . . g november
inventarizacii kabinetov komisia
Zakonnik prace | vSetci zamestnanci ZRS denne
Pracovny a
organizacny vsetci zamestnanci ZRS denne
poriadok
Dochadzka
s zamestnancov, « . X
e . . vSetci zamestnanci ZRS denne
& dodrziavanie
:I:":.. pracovného Casu
= DodrZiavanie
§ dozorov, vSetci zamestnanci ZRS denne
® suplovania
o Plnenie Gloh v
oblasti BOZP a | vSetci zamestnanci ZRS denne
PO
Dovolenk & y %
ovolen«a, | oy . ZRS pre Z8, ZRS
nahradné volno, |vSetci zamestnanci X .~ 4. |denne
» pre MS, veduca SJ
nadcasy
. starostlivost’ o
:E) aredl, interiér a | vSetci zamestnanci RS, ZRS priebezne
= exteriér
& | zimna udrzba & 7l
= , . Skolnik RS, ZRS riebezne
g- chodnikov a ciest P
= kvetinova y & & .
2 , upratovacky, TU RS, ZRS priebezne
£ vyzdoba
2 Cistota a hygiena y % % D
83 cistoa a iyg upratovacky RS, ZRS priebezne
< interieru
= ¢istota chodnikov | upratovacky RS, ZRS priebezne
o H r & & . v
g kosenie Skolnik RS, ZRS priebezne
§ uplatiiovanie
& HCCP v skolskej | zamestnanci SJ veduca SJ priebezne
kuchyni
Vypracovali:

Riaditel’ka skoly: RNDr. Janka Schreiberova

Zastupkyna riaditel’ky Skoly: RNDr. Daniela Marakova

V Podoli, 4. 9. 2023
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