PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI
obowiazujaca
w Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Tucznej

I. CELE PROCEDURY

1. Utatwianie wzajemnych kontaktoéw oraz nadanie im statusu programowej dziatalno$ci

szkoly.

2. Przekazywanie biezacej informacji rodzicom/prawnym opiekunom o post¢pach

i problemach dziecka.

3. Udzielanie wskazéwek w zakresie sposobdw postepowania rodzica wobec problemow
dziecka.

4.

Inicjowanie kontaktow z rodzicami i zachgcenie ich do wyrazania opinii na temat jako$ci

pracy szkoty.
5. Tworzenie atmosfery sprzyjajacej wspolpracy i wzajemnego zaufania.
6. Realizowanie jednolitego systemu wspotpracy z rodzicami.

Il. ZAKRES PROCEDURY

1. Procedura swym zakresem obejmuje wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Szkole
Podstawowej im. T. Kosciuszki w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Tucznej oraz rodzicéw
/prawnych opiekundéw uczniow szkoty. W uzasadnionych wypadkach (np. wyjazd za granice

rodzicéw/prawnych opiekundéw), na podstawie pisemnego upowaznienia przekazywane moga

by¢ informacje tylko osobom upowaznionym. Rodzice/prawni opiekunowie muszg wczesniej
powiadomi¢ o takiej sytuacji wychowawce oraz przekaza¢ mu stosowne dokumenty.

2.

Informacji o dziecku udzielaja wylacznie nauczyciele przedmiotéw, wychowawca,

pedagog szkolny, psycholog szkolny i dyrekcja szkoty.

III. ZAKRES WSPOLPRACY

. Miejscem  kontaktéw  rodzicow/prawnych  opiekunow  z  nauczycielami

I wychowawcami jest szkota, w szczegdlnych przypadkach dom ucznia.

. Kontakty rodzicow/prawnych opiekunéw z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug

harmonogramu nauczycielskich konsultacji ujetego w kalendarzu na dany rok szkolny
I zamieszczonego na stronie internetowej szkoty.

. Rodzic jest obowigzany powiadomi¢ przez dziennik elektroniczny nauczyciela

0 planowanym spotkaniu w czasie jego konsultacji z minimum jednodniowym
wyprzedzeniem.

Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w formie:

1. zebran klasowych,



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

2. indywidualnych konsultacji (wedlug harmonogramu zamieszczonego na stronie
internetowej szkoty),

3. zebran ogdlnych z rodzicami,

4. zebran Rady Rodzicow.

Informacje o zebraniach rodzicéw przekazuja wychowawcy klas poprzez swoich
ucznioéw 1 za posrednictwem dziennika elektronicznego szkoty.

Informacje dotyczace ogoOlnych zebran rodzicow wszystkich ucznidow moga byc
zamieszczane na gazetkach w korytarzu szkoty.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw szkoty mogg dodatkowo kontaktowaé si¢
z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim
uzgodnieniu z nauczycielem: telefonicznie - przez sekretariat szkoty lub pisemnie -
przez dziennik elektroniczny.

W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez dyzurow
migdzylekcyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicoOw/prawnych opiekunow.
Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekundéw na terenie szkoty sa
sale lekcyjne, pokoj nauczycielski oraz gabinety (dyrektora, pedagoga, itp.). Poza tymi
miejscami informacji nie udziela si¢. Nie udziela si¢ rowniez telefonicznie informacji
o uczniach (bez uprzednich uzgodnien w przypadkach losowych). Kontakt
telefoniczny jest mozliwy tylko za posrednictwem sekretariatu szkoty.

O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca jest zobowigzany pisemnie, za posrednictwem dziennika
elektronicznego, poinformowac¢ rodzicow/prawnych opiekundw co najmniej
z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce i godzine spotkania.
Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do obecnosci na zebraniach.

W razie nieobecno$ci na dwoch Kkolejnych zebraniach wychowawca moze wezwac
rodzica/prawnego opiekuna w formie pisemnej (w terminie odpowiednim dla
wychowawcy).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow/prawnych
opiekundw poza uzgodnionymi terminami.

Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowaé si¢ rodzicami/prawnymi
opiekunami telefonicznie (przez sekretariat szkoty), w innych sytuacjach wzywa
rodzica/prawnego opiekuna za posrednictwem dziennika elektronicznego lub Poczty
Polskiej.

Wynikte w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajace udziatu lub interwencji
dyrektora szkoty, nalezy rozwigza¢ w ciggu 2 tygodni (niezwlocznie po zebraniu
informujac dyrektora szkoly o zaistniatym problemie).

Rodzice (prawni opiekunowie) pozostawiaja wychowawcy kontaktowy numer
telefonu, ktory jest wpisany do dziennika elektronicznego. W razie zmiany numeru
telefonu rodzic jest zobowigzany poinformowaé¢ wychowawce.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania ucznidéw itp.
rodzice/opiekunowie kieruja w nastepujacej kolejnosci do:

1) nauczyciela uczacego danego przedmiotu,

2) wychowawcy Klasy,

3) pedagoga szkolnego,



4) psychologa szkolnego,

a w wyjatkowych przypadkach, po przebyciu wskazanej drogi stuzbowej do:

1) Wicedyrektora lub Dyrektora Szkoty,

2) Rady Pedagogicznej,

3) organu nadzorujgcego szkofe.
18. Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktow i wspotpracy, przestrzegaja zasad
przyjetej procedury.
19.W przypadku zdalnego nauczania kontakty =z rodzicami odbywajg si¢ za
posrednictwem platformy Microsoft Teams.
20. Wyklucza si¢ nastgpujace zachowania rodzicOw wobec pracownikow szkoty:
- zastraszanie nauczycieli i innych pracownikow szkoty,
- telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela,
- ingerowanie w metody, formy i sposoby pracy dydaktycznej nauczyciela,
- rozstrzyganie spraw wychowawczych i dydaktycznych dotyczacych innych uczniow lub
rodzicéw z wyjatkiem zaplanowanych spotkan przewidujacych ich udzial.
21. Szkota pracuje w godzinach 7.30 — 15.30; w zwigzku z powyzszym nauczyciel nie ma
obowigzku udzielania odpowiedzi na zapytania rodzicOéw poza czasem pracy i w dni
wolne od zaj¢c.
22. Ustala si¢ czas na udzielenie odpowiedzi dotyczacych zapytan, wnioskoéw etc.
rodzicow/prawnych opiekundw- W zaleznos$ci od znaczenia sprawy:
- do 6 dni roboczych - w przypadku spraw typowych,
- do 14 dni roboczych - w przypadku spraw wymagajacych dodatkowego wyjasnienia
okoliczno$ci zaistniatego problemu/zdarzenia,
- do 1 miesigca - w przypadku wniesienia pisemnej skargi, zgodnie z zachowaniem
drogi stuzbowe;.
23. Zgodnie ze Statutem szkoly i1 prawem o$wiatowym nauczyciel zobowigzany jest do
rzetelnego realizowania powierzonych mu zadan i zachowan nieuchybiajgcych godnos$ci
zawodu.
24. Na podstawie znowelizowanego zapisu w Karcie Nauczyciela nauczyciel podczas lub
w zwigzku z petlnieniem obowigzkow stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdz. zm).

IV. DOKUMENTOWANIE SPOTKAN:

1. Odnotowanie w dzienniku elektronicznym obecnos$ci rodzicow/opiekunéow na szkolnych
zebraniach.

2. Sporzadzenie stuzbowej notatki dotyczacej tematu rozmowy z rodzicem.

3. Protokoty zebran z rodzicami z lista obecnosci.



