
 Základní škola a Mateřská škola Šakvice, příspěvková organizace 

Hlavní 41, 691 67  Šakvice 

 

 

 

PROVOZNÍ  ŘÁD  MŠ 
 

Č.j. 440/23 

 

 

I. Informace o zařízení 

 
Ředitelka:  PhDr. Lenka Havelková 

Zřizovatel: Obec Šakvice 

IČO:  70826129 

Telefon:  519416244  

Email:  info@zssakvice.cz 

 

Typ MŠ: celodenní s pravidelným provozem 

Provoz tříd: 3 třídy celodenní  -  6 : 30 – 16 : 30 

  

Kapacita školy: 80 dětí 

Provozní doba: 6:30 – 16:30 

 

  

II. Režimové požadavky 

 
Režim dne je společný pro tři třídy, s menšími časovými rozdíly z provozních důvodů. 

Učitelky jsou povinné ho přizpůsobovat aktuálním potřebám dětí. V mateřské škole je 

dbáno na soukromí dětí, pokud mají potřebu uchýlit se do klidného koutku a neúčastnit se 

společných činností, je jim to umožněno. Spojování tříd je omezeno na nezbytnou míru 

pouze z vážných provozních důvodů. 

Děti jsou do tříd rozděleny dle potřeb /věk, sourozenci, kamarádi,…/. 

     Naplňování počtu v celodenní třídě je do naplnění povoleného počtu dětí ve třídě. 

 

 

a) Nástup dětí a denní příchody: děti přicházejí dle potřeby rodičů od 6:30 do 8:15 

hodin. Rodiče jsou povinni dovést dítě do třídy a osobně ho předat učitelce. Děti, 

které plní povinné předškolní vzdělávání přichází do třídy nejpozději v 8 hodin.  

 

b) Spontánní hry: probíhají od příchodu dětí do pobytu venku a po odpoledním 

odpočinku. Prolínají se s činnostmi řízenými učitelkami ve vyváženém poměru, se 

zřetelem na individuální potřeby dětí. 

 



c) Didakticky cílené činnosti (činnosti řízené pedagogem): probíhají v průběhu celého 

dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí 

z potřeb a zájmů dětí. 

 

d) Pohybové aktivity:  

 

 Denně zdravotně zaměřené cvičení (vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, 

dechová, relaxační) a pohybové hry. 

 Průběžné pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti. 

 1x týdně didakticky cílené pohybové činnosti. 

 Denně dostatečné zařazování pohybu při spontánních hrách a pobytu venku. 

  

e) Pobyt venku: (dle počasí) – dopoledne od 10 hodin dle režimu a potřeb tříd, nebo 

odpoledne po odpočinku a svačině do odchodu dětí domů. V letních měsících se 

činnosti přesouvají ven ve větší míře. Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod -

10°C, při silném větru, dešti a při inverzích. Pozemek k pobytu venku: využíváme 

školní zahradu, uskutečňujeme vycházky po obci nebo po okolí obce. Údržba školní 

zahrady je prováděna podle potřeby – posekání trávy, zametání chodníků, denně 

zakrývání pískoviště. Způsob využití pobytu venku: spontánní i řízené činnosti 

s poznávacím cílem a pohybovou aktivitou. 

f) Odpočinek, spánek: Třída Motýlků, Berušek a Sluníček – 12:30 – 14:00 hodin – dle 

režimu třídy. Vychází z individuálních potřeb dětí. Po obědě a hygieně odpočívají 

všechny děti při čtení pohádky, zpěvu, vyprávění. Poté děti s nižší potřebou spánu 

vstávají, učitelky jim nabízejí náhradní aktivity (klidné hry, prohlížení knížek apod.).  

g) Stravování: 

 Vlastní strava připravená ve školní kuchyni 

 Svačiny se podávají v době od 8:30 do 9:00 hodin, odpoledne potom od 14:15 

do 14:45 hodin – kuchařky připraví dostatečnou nabídku nápojů a potravin, děti 

si samy prostírají a samy se obsluhují – vybírají si množství potravin i druh 

tekutiny, po svačině odnáší nádobí na místo k tomu určené. 

 Obědy se vydávají od 11:45 do 12:30 hodin (v případě potřeby i déle). Děti si 

polévky samy nalévají z připravených mís, mladším dětem dopomáhají učitelky. 

Hlavní jídlo na talíře připravuje pracovnice na výdej stravy, při obědě používají 

dle možností příbory, po obědě děti odnáší nádobí na určené místo. Všichni 

zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, malým dětem pomáhá dle potřeby 

učitelka. 

 Ve výdejně se mohou pohybovat pouze osoby k tomu určené – pracovnice na 

výdej stravy. Výdejna je vymezena pouze pro přípravu jídla do pro děti MŠ a 

zaměstnance odebírající stravu. Jiné činnosti nejsou v kuchyni povoleny.  

h) Pitný režim: Děti mají celý den k dispozici v každé třídě tekutiny v nerezové 

konvici, ze které si mohou samy nalévat do svých hrnečků. Učitelky vedou děti k pití, 

konvice doplňuje provozní personál vždy dle potřeby. Nápoje se obměňují – svačina, 

oběd, přesnídávka – dle jídelníčků, ve třídách je nerezová konvice naplněna pitnou 

vodou. V zimním období mají děti k dispozici teplý čaj. 



i) Otužování: 

 Pravidelné větrání tříd 

 Školnice sleduje vytápění školy, topení redukuje na přiměřenou teplotu 

 Dostatečný pohyb venku 

 Kontrola vhodného oblečení dětí v MŠ i mimo MŠ 

 V létě hry s vodou na školní zahradě 

j) Způsob zajištění výměny a skladování prádla: 

 V budově školy je místnost určená pro praní prádla. Praní dětských ručníků, 

utěrek a ubrusů provádí uklízečka jedenkrát týdně, praní povlečení jednou 

měsíčně, použité prádlo se neuskladňuje, ale přímo dává do pračky a pere. 

Vyprané je uloženo ve skříních k tomu určených. Tak se skladuje i ostatní čisté 

prádlo. Skříňky jsou pravidelně dezinfikované a jsou uzavíratelné. Osobní 

prádlo zaměstnanců si každý pere sám doma. 

 

Provozní řád se bude podle každé změny aktualizovat. 

Tato směrnice nahrazuje směrnici z 1. 9. 2022. 

 

Účinnost od 1. 9. 2023 

 

 

V Šakvicích dne 20. 6. 2023    _____________________ 

         PhDr. Lenka Havelková 
           ředitelka školy  


