ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH
W Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM Z ODDZIAtAMI INTEGRACYJNYMI
IM. C. K. NORWIDA W TYCHACH

Podstawa prawna:

v ok

0N

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69, z 2009 r. poz. 1130, z
2010 . poz. 1408 oraz z 2011 r. poz. 968)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2018 poz.
2140)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz.
1055)

§1.

Zasady ogdlne

Woycieczki i inne wyjscia oraz wyjazdy sg integralng czescia dziatalnosci statutowej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wsréd ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach i
funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasobéw
przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzgcych z terendw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalne;j,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Woycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego ramach zajeé
dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych, z wyjgtkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i
zimowej przerwy Swigtecznej.

Woycieczki mogg by¢ organizowane w kraju i za granica.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia,
sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci organizatordow.

Woycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 80% ucznidw zadeklaruje w niej udziat.
Dopuszcza sie organizacje wycieczek miedzyoddziatowych.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc karte wycieczki.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajgcg imiona i nazwiska uczniow,
PESEL oraz numer telefonu rodzica lub rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia. Liste uczestnikdw wycieczki
podpisuje dyrektor szkoty.

§2.
Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo i turystyka mogg odbywaé sie w nastepujgcych formach, zwanych wycieczkami:
Woycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow.



Woycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w ktdrych udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym srodowisku i umiejetnosci
zastosowania jej w praktyce.

Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udziat wymaga od ucznidow przygotowania
kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych.

§3.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki i opiekundw wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw pedagogicznych szkoty.

1) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba niebedgca pracownikiem
pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty,

2) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik i opiekunowie musza
posiadac¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia zapewniajgce bezpieczng realizacje programu
wycieczki.

Kierownik moze réwniez petnié funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.
Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie programu i regulamin wycieczki,
2) zapoznanie z nim uczniéw, rodzicéw i opiekundw, oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,
3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
4) zapoznanie uczestnikdw wycieczki z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,
5) okreslenie zadan opiekundw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie opieki i
bezpieczenstwa uczniom,
6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,
7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikdw,
8) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikdw,
9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciggu 7 dni po jej
zakonczeniu oraz poinformowanie o tym fakcie pisemnie dyrektora szkoty. Rodzicéw/opiekundéw
prawnych ucznidw informuje sie na najblizszym zebraniu lub mailowo przez , e-dziennik”.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastepujgcych dokumentdw na 3 dni robocze przed
terminem planowanej wycieczki:

1) wypetniong karte wycieczki (zatacznik 1);

2) liste uczniow biorgcych udziat w wycieczce (zatacznik 2);

3) pisemne zgody rodzicéw (zatacznik 3);

4) regulamin z podpisami ucznidw (zatacznik 4);

5) rozliczenie kosztow wycieczki i podsumowanie (zatacznik 5), po zakonczeniu wycieczki.

Kierownik wycieczki odbiera kserokopie zatwierdzonej przez dyrektora dokumentacji o ktérej mowa w § 3 ust. 4
na 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem.
Do zadan opiekundw nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspdétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i harmonogramu,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidéw, ze szczegélnym

uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa,
4) nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,
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1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§4.

Zasady organizacji wycieczek

Przy ustalaniu programu wycieczek i liczby opiekunéw uwzglednia sie:
1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé oséb
powierzonych opiece szkoty,
2) specyfike wycieczki oraz warunkéw w jakich sie bedzie ona odbywac
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa poza terenem szkoty obowigzuje minimalna
nastepujaca liczba opiekundéw:

1) wyjscia, wyjazdy do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji, miejsc na terenie Tychdw -
1 opiekun na klase,

2) wycieczki poza Tychy — 1 opiekun na 15 oséb,

3) wycieczki zagraniczne autokarowe— 1 opiekun na 15 osdb,

4) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osdb,

5) wycieczki rowerowe: 2 opiekunéw na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w
kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osdb); wszyscy uczniowie niepetnoletni musza
posiadac karte rowerowg;

6) w szczegdlnych przypadkach dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundw.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

W przypadku wycieczek specjalistycznych, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiadac
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Woycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie
uczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczegdlnosci o: trasie, harmonogramie i regulaminie aby ich
obserwacje i dziatania byty sSwiadome.

Przed wyjazdem (wyjsciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania sie w razie wypadku.

Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

Zalecane jest posiadanie przez kierownika wycieczki apteczki pierwszej pomocy z podstawowymi srodkami
opatrunkowymi (apteczka typu samochodowego).

Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw.

Woyjscia poza teren szkoty, do muzeum, teatru, kina oraz innych instytucji na terenie miasta Tychy podczas
lekcji w ramach nauczanego przedmiotu, nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy. Zamiar wyjscia nalezy
wpisuje sie do odpowiedniego rejestru wyjsé grupowych ucznidw znajdujgcego sie w sekretariacie szkoty.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach.
Korzystanie podczas wycieczek z tras turystycznych i szlakdw turystycznych odbywa sie na zasadach
okreslonych przez organ zarzgdzajacy terenem.

Uczestnikom zajec i wycieczek przebywajgcym na obszarach wodnych zapewnia sie staty nadzér ratownika
wodnego oraz ustawiczny nadzér opiekuna lub opiekundéw ze strony szkoty.

Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzglednié fakt przegladu pojazdu przez policje.
Rodzice mogg przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne wedtug nich informacje dotyczgce dziecka.

§5.
Wycieczki zagraniczne

Woycieczki zagraniczne w szkole mogg by¢ organizowane w formach, o ktérych mowa w § 2.

Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, przekazujac na 7 dni przed planowanym terminem
wyjazdu karte wycieczki (nie przekazuje sie listy uczniow).
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3.

Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdw i kosztéw leczenia.
Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie
poza granicami kraju.

§6.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) posiadac legitymacje szkolng, w przypadku wycieczki zagranicznej dowdd osobisty lub paszport,

2) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,

3) poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych sie stanach ztego samopoczucia,

4) wykonywac polecenia kierownika, opiekundow i przewodnika,

5) w autokarze zajgé miejsce wyznaczone przez opiekuna,

6) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawac na siedzenia, nie wychylac sie przez okna,

7) nie zasmiecac pojazdu,

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna,

9) posiadac¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stréj, zwtaszcza buty,

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien
regulamindw tych obiektéw,

11) przestrzegac zakazu palenia papierosdw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz innych srodkéw
odurzajgcych.

12) reagowad w sposdb ustalony wczesniej na umowione polecenia.

§7.

Finansowanie wycieczek

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane
koszty organizacyjne i programowe
Dziatalnosc¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia
kierownika i opiekunéw wycieczek lub imprez, mogg by¢ finansowane ze srodkéw pozabudzetowych,
a w szczegdblnosci:
1) z odptatnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce (imprezie),
2) ze srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty,
3) ze srodkéw wypracowanych przez uczniéw,
4) ze $rodkdéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te wycofali,
zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig zwigzanych.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie
uzupetnienia niedoboru.
Dowodami finansowymi s3:
1) listy wptat z podpisami rodzicéw/uczniéw
2) rachunki, faktury,
3) bilety, karnety ...



§38.
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zajec¢ szkolnych majg obowigzek braé
udziat w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez wicedyrektora.

2. Liste tych ucznidw kierownik wycieczki dotgcza w formie pisemnej do dokumentacji wycieczki ztozonej do
wicedyrektora szkoty

3. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w
szkole.

4. W przypadku razgcego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu, zazywanie narkotykéw i
innych srodkéw odurzajacych, wandalizm ...), kierownik wycieczki zawiadamia rodzicéw i dyrektora szkoty.
Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z
wycieczki. Kierownik moze podja¢ decyzje o zakoriczeniu wycieczki i powrocie do domu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69, z 2009 r. poz. 1130, z
2010r. poz. 1408 oraz z 2011 r. poz. 968)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2018 poz.
2140)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz.
1055)

4) Statut szkoty

5) Kodeks pracy

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2018r.



KARTA WYCIECZKI

Zatacznik 1

Nazwa i adres szkoty: Il Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida, ul. Norwida 40, 43-

100 Tychy
Cel wycieczki: ....

Nazwa kraju®/miasto/trasa wycieczki:

Termin: .....

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba ucznidéw: ...... , W tym niepetnosprawnych: ......

Klasa: .......

Liczba opiekundéw wycieczki: ....

Srodek transportu: ......

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosé
wyjazdu oraz trasy (w
powrotu kilometrach)

Miejscowos¢
docelowa i
trasa powrotna

Szczegbtowy program
wycieczki od wyjazdu
do powrotu

Adres miejsca noclegowego
i zZywieniowego oraz przystanki i
miejsca zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczeristwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

! Dotyczy wycieczki za granica.

Opiekunowie wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

1.
2.

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)




Zatgcznik 2

Lista uczestnikow wycieczki

Lp.

Nazwisko i imiona

PESEL/Nr dokumentu

Klasa

Numer telefonu
Rodzicéw/Opiekunow
prawnych

(podpis dyrektora szkoty)




Zatacznik 3

ZGODA
rodzicow/opiekundw na udziat dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka:

(imie i nazwisko dziecka, klasa)

ucznia/uczennicy* Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach w

VAN Lo <Y or 2ol T o o S W termiNie .oooiiieeiiiiiiiiiiicrs e

Data, czytelny podpis rodzicéw

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 4

REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ
(przyktad do modyfikacji)

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowiazany jest do:

Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oswiadczenia rodzicow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej.

Ubrania sie w odziez stosowng do warunkéw i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki.

Przestrzegania zasad bezpieczeristwa ustalonych i oméwionych przez kierownika wycieczki.

Zachowywania sie w kulturalny sposdb.

Stosowania sie do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach majacych wptyw
na bezpieczenstwo wycieczki.

9. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

PNV WNPE

W czasie wycieczki zabrania sie:
1. Oddalanie sie od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
2. Narazanie na niebezpieczeristwo siebie lub innych.
3. Palenie papierosdw, picie alkoholu lub zazywanie narkotykéw.

Zobowigzanie uczniow:
Zapoznatam/em sie z regulaminem wycieczki i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data: oo

Lp. Imie i nazwisko Klasa Podpis ucznia

(podpis kierownika wycieczki)



Zatgcznik 5

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI
(przyktad do modyfikacji)

. Wplywy

1. Wpftaty uczestnikow wycieczki:

liczba 0SOb ...cceevivveeeeee, x koszt wycieczKi ........ccceeeeeeeennen. T e zt

2. INNE WPEALY e e e e e e et b e e e e e e e e ebbaae e e errraeaan s zt

3. RAZEM WPIYWY Z oottt e e e e st e e e s srtee e e e s sreaeeeeeae

Il. Wydatki

1. KOSZEY TranSPOITU: coeivei ittt ettt s e e e e et s s e et ere s e e eeeeesasseeeasesannanseennees zt

N o1yl Vo ol =T ={ U USRS zt

3. KOSZt WYZYWIBNIA: 1eiiiiiiciiiiiiiciiiteeeeciee e ese e e e e e sttee s e ataae s eaaaaaaeesnsaaeeeeansaeeeennssaeesann senn zt

4. Koszty biletéw wstepu:

(o Fo TN 0 aTUTA=TU Yo o H OO zt

[0 [o TN (] o I- L PSP P PP PPPP zt

(o (oI LT N U UUSRR zt

[0 0[PSR zt

D INNE WYAALKI: o et e e et e e e e erar e e e e e srraeaaeen seas zt

6. RAZEM WYAAtKI: ooeiiiiiiiiiie e e s e e e e e s ere e e e e earaees zt

. Koszt wycieczki 1 uczestnika: ...............ccoeiiiiii i zt

IV. Pozostata KWwota W WYSOKOSCI ........ccoecuiiiiiiiiiiiicccitee et zt
b0 1) - ][I OO PO P UUP U PPRSO
(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

Brakujgca KWwota W WYSOKOSCI .........ccuviiiiiiiiiiii e e e e zt
b0 1] -] SO OO PP OPPPPPURTROPNE
(okresli¢ sposdb uzupetnienia niedoboru kwoty, np. zebranie od uczestnikdéw, pozyskana od ..)*

czytelny podpis kierownika wycieczki

Rozliczenie zatwierdzit : ......ccoovvvvevvivevcieene
/data i podpis dyrektora szkoty/

*Niepotrzebne skresli¢
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