s Zasady organizacji wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej nr 356

im. Ryszarda Kaczorowskiego w Warszawie

Podstawa Prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki.

§1.
Zasady ogodlne

Wycieczki i inne wyjécia oraz wyjazdy s integralng czescia dziatalnosci statutowej szkoty.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

¢) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnienie wsréd uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skfadnikach i funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takie
umiejgtnosci korzystania z zasobdw przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

g) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Wycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego ramach

zajgc dydaktyczno-wychowawczych i opiekuriczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych

oraz wiosennej i zimowej przerwy swigteczne;j.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,

ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci organizatoréow.

Wycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 80% ucznidow zadeklaruje

w niej udziat.

Wycieczki migdzyoddziatowe mogg by¢ zorganizowane, jezeli udziat w nich zadeklaruje

przynajmniej 50% kazdego z oddziatow.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

§2.
Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo i turystyka mogg odbywac sie w nastepujacych formach, zwanych wycieczkami:

1.

Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy przedmiotéw.

Wycieczki krajoznawczo —turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym organizowane w celu
nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.



Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem.
§3.
Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki i opiekunéw wyznacza dyrektor szkoly spoérod pracownikéw

pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takie osoba sposréd

pracownikow niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik i opiekunowie

muszg posiadac udokumentowane przygotowanie i uprawnienia zapewniajagce bezpieczng

realizacje programu wycieczki.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegélnosci:

a) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

b) zapoznanie z nim uczniéw, rodzicéw i opiekundw, oraz poinformowanie ich o celu i trasie
wycieczki,

¢) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikéw (uczniowie i opiekunowie) z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkdéw do ich przestrzegania,

e) okreslenie zadan opiekunéw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie
opieki i bezpieczeristwa uczniom,

f) zaopatrzenie w apteczke pierwszej pomocy,

g) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw,

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

i) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki. Skarbnik
klasowy dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciagu 7 dni
po ich zakonczeniu oraz informuje o tym rodzicéw.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastepujacych dokumentéw:

a) wypetniong oraz podpisang przez dyrektora karte wycieczki wraz z lista uczniéw (zatgcznik
1- karta tworzona w dzienniku Librus);

b) pisemne zgody rodzicoéw (zafgcznik 2);

c) regulamin z podpisami ucznidw (zafgcznik 3);

Dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ Dyrektorowi do zatwierdzenia na 7 dni przed

planowanym wyjazdem.

Kierownik wycieczki/wyjécia/wyjazdu odbiera dokumentacje, o ktérej mowa w § 3 ust. 5

z sekretariatu na 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem lub w dniu wyjazdu.

Do zadan opiekundéw nalezy w szczegdlnosci:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
regulaminu,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§4.
Zasady organizacji wycieczek

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczefnstwa poza terenem szkoty
obowiazuje nastepujaca liczba opiekundw:



a) wyjscia, wyjazdy do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji, miejsc na terenie
Warszawy - 1 opiekun na 25 ucznidw,

b) wycieczki piesze po miescie - 1 opiekun na 15 oséb,

c) wycieczki poza Warszawe - 1 opiekun na 15 osob,

d) wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb,

e) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osdb,

f) wyjazdy na tzw. biate i zielone szkoty — 1 opiekun na 15-20 os6b

g) wycieczki rowerowe: 2 opiekundw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0séb); wszyscy uczniowie
muszg posiadac karte rowerowg;

h) w szczegdlnych przypadkach dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekunéw.

Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia sie:

a) wiek, stopient rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢
0s0b powierzonych opiece szkoty, ich specyfike,

b) warunki w jakich beda sie odbywac.

Wycieczki nie odbywaja sie podczas burzy, $niezycy, gotoledzi. W takich sytuacjach zostaja

odwotywane.

3. Miejscem zbidrki uczniéw przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkolny.

4. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje sig uczestnikéw o podjetych ustaleniach, w szczegdlnoéci o: trasie, harmonogramie
i regulaminie aby ich obserwacje i dziatania byly $wiadome.

5. Przed wyjazdem (wyjsciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie wypadku.

6. Opiekunowie sprawdzaja stan liczebny uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego. Zamieszczajg stosowny
wpis w dzienniku i karcie wycieczki.

7. Zabierajg apteczke pierwszej pomocy.

8. Udziat uczniéw w wycieczce/wyjéciu wymaga pisemnej zgody rodzicow:

a) jezeli jest to krotkie wyjscie w poblizu szkoty, podczas lekcji w ramach nauczanego
przedmiotu, nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar wyjécia poza teren szkoty
i dokona¢ odpowiedniego wpisu w zeszycie wyjsc.

9. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania sie po
drogach.

10. Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ fakt przegladu pojazdu przez
policje.

11. Rodzice moga przekazac kierownikowi wazne/niezbedne wedtug nich informacje dotyczace
dziecka.

§5.
Wycieczki zagraniczne

1. Wycieczki zagraniczne w szkole mogg by¢ organizowane w formach, o ktérych mowa w § 2.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny przynajmniej na 30 dni
przed planowanym terminem wyjazdu.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust.2, zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe kraju,
b) czas pobytu,
c) program pobytu,
d) imie i nazwisko kierownika oraz opiekundw,
e) liste uczniéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.
4. Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniu od nastepstw

nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia.



Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajgcym
porozumiewanie sie poza granicami kraju.

§6.
Wycieczki w czasie zagrozenia epidemicznego

Podczas wycieczek uczniowie stosuja sie do zasad bezpieczerstwa rekomendowanych przez
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Zdrowia.

Na wycieczke jadg wylacznie zdrowi uczniowie, bez objawéw wskazujgcych na infekcje drég
oddechowych, a takze ci uczniowie ktérych domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji domowe;j.

W miare mozliwosci uczestnicy regularnie myja lub dezynfekuja rece.

Zachowujg dystans spoteczny. W przypadku braku mozliwosci zachowania dystansu
spotecznego zastaniajg usta i nos maseczka lub przytbicg ochronna.

W zaleznosci od diugosci trasy uczniowie przemieszczajg sie autokarem lub ida pieszo. Nalezy
unika¢ komunikacji miejskiej.

Zaleca sig, aby wycieczki odbywaly sie na $wiezym powietrzu. Staramy sie nie przebywac
w zamknigtych pomieszczeniach.

Do autokaru, do plecaka uczniowie zabierajg tylko najpotrzebniejsze rzeczy.

W trakcie jazdy autokarem uczestnicy nie spozywaja positkéw, nie zmieniajg zajetego miejsca
oraz nie poruszajg sie po autokarze.

W trakcie zwiedzania stosujg si¢ do obostrzen wynikajacych z miejscowych regulaminéw np.
koniecznosci zakrywania ust i nosa, koniecznosci zwiedzania w matych grupach, co wigze sie
z wydtuzeniem czasu zwiedzania obiektu.

§7.
Zielone szkoty

Przystgpienie do organizowania imprezy wyjazdowej —,zielone szkoty” wymaga uzyskania

zgody dyrektora szkoty.

O planowanym wyjezdzie w danym roku kalendarzowym (budzetowym) nalezy powiadomié

dyrektora szkoty do korica wrzesnia roku poprzedzajacego wyjazd.

Kierownik ,zielonej szkoty” powinien poinformowa¢ rodzicow o planowanym wyjezdzie na

poczatku roku szkolnego.

Liczba uczestnikow wypoczynku pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy nie moze

przekraczac 20 osdb.

W przypadku dzieci do 10 roku zycia liczba uczestnikéw pozostajacych pod opieka jednego

wychowawcy nie moze przekroczy¢ 15 osdb.

Grupy wyjazdowe ,zielonej szkoty” tworzg uczniowie danego poziomu nauczania.

Opieke nad grupa uczniéw klas I-1ll petni wychowawca klasy lub wyznaczony przez dyrektora

szkoty nauczyciel nauczania zintegrowanego.

W przypadku grup uczniéw klas IV- VI opieke petnia wychowawcy klas lub wyznaczony przez

dyrektora nauczyciel przedmiotu.

Dokumentacja zwigzana z organizacjg ,zielonej” szkoty winna zawiera¢:

a) karte wycieczki / wyjazdu (zatgcznik 1)

b) zgode rodzicéw na udziat w wyjeidzie (zatqcznik 2)

c) listy uczestnikow (zafgcznik 5)

d) umoweg, ktdrej przedmiotem jest $wiadczenie ustug w zakresie ,zielonych” szkét. Tworzy
i kierownik gospodarczy placdwki wraz z prawnikiem DBFO




e) ramowy plan dnia

10. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 9 winna by¢ ztozona w terminie minimum 3 tygodnie
przed planowanym wyjazdem do dyrektora szkoty w celu zatwierdzenia.

11. Dyrektor szkoty co najmniej 2 tygodnie przed wyjazdem powiadamia organ prowadzacy oraz
sprawujacy nadzér pedagogiczny i przesyta kopie dokumentéw wymienionych w ust. 10.

§8.
Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
posiadac legitymacje szkolng,
przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,
poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajgcych sie stanach zfego samopoczucia
wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw i przewodnika,
w autokarze zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
w czasie jazdy nie spacerowad, nie stawac na siedzenia
nie zasmiecac pojazdu,
w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sig od grupy bez zgody opiekuna,
posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj, zwtaszcza buty,
. przestrzegac ustalen i regulamindw.
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§9.
Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogoiny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

3. Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig
zwigzanych.

5. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, poprzez skarbnika danego oddziatu klasowego,
okreslajac sposéb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru (ztgcznik nr
4)

6. Dowodami finansowymi sg:
a) listy wptat rodzicéw
b) rachunki, faktury,
c) bilety, karnety

§ 10.
Zadania dyrektora

Wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki.

Zatwierdza dokumenty.

Wspdtpracuje z radg rodzicow w zakresie organizacji i finansowania wycieczek.

Zawiadamia organ sprawujacy nadzdr pedagogiczny w przypadku planowanej wycieczki
kilkudniowej krajowej i zagranicznej.
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§11.
Postanowienia koricowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja

obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z oddzialtem wyznaczonym przez wychowawce po

uzgodnieniu z wicedyrektorem.

Liste tych uczniéw kierownik wycieczki przekazuje wychowawcy klasy wyznaczonego oddziatu.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sig przepisy dotyczace postepowania w razie

wypadkdéw w szkole.

W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (np. picie alkoholu,

zazywanie narkotykdw i innych $rodkéw odurzajacych, wandalizm itp.), kierownik wycieczki

zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa

w takim przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:

a) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

b) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki.

c) Statut Szkoty.



Zatqcznik 2
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ZGODA
rodzicow na udziat dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka:

(imie i nazwisko dziecka, kiasa)

ucznia/uczennicy* Szkoty Podstawowej nr 356 im. Ryszarda Kaczorowskiego w Warszawie
WancieszeefwieBdie® B0l o
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MNumer telefonu rodzZica Ao KOTRAKUUL .usussmsisiimmissss st s s imsiitssmmmasssessastestnemsormssmasaosas

Przekazuje/nie przekazuje* wazne informacje dotyczace dziecka:

Jednoczesnie informuje, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, ktére uniemozliwiatyby

udziat mojego dziecko w tego typu wycieczce/wyjezdzie.

Data, czytelny podpis rodzicow

Dotyczy wyjazdu na zielong szkote:

Oswiadczam, ze otrzymafem szczegdtowq informacje na temat programu i harmonogramu wyjazdu
oraz zapoznatem (fam) sie z requlaminem wyjazdu.

Data, czytelny podpis rodzicow

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 3
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oéwiadczenia rodzicow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolne;j.

Ubrania sig w odziez stosowng do warunkéw i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjécia na miejsce zbiorki.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i oméwionych przez kierownika wycieczki.
Zachowywania sig w kulturalny sposéb wobec opiekunéw, kolegéw i innych oséb.
Stosowania sig do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach
majgcych wplyw na bezpieczeristwo wycieczki.

Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

Przestrzegania przepisow ruchu drogowego i zachowania ostroznos¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozic jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Nie oddalania sig od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

Przestrzegania regulaminu.

Zobowigazanie ucznidw:

Zapoznatam/em sie z regulaminem wycieczki i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data:

Lp. imie i nazwisko klasa podpis ucznia
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Zatgcznik 4
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNE)

WYCIECZKA dO . termin
Imie i nazwisko kierownika wycieczki:

o7 d E R aTe T S T s
Liczba UCZESTNIKOW WYCIBCZKI: ....vviviieiiiieee ettt ettt e e e e e ee e s s,
I. Wptywy
1. Whptaty uczestnikow wycieczki:
liczba 0s6b .....ccvvvverrie x koszt wycieczKi .........coceevnvevnennn. R — zt
2. INNE WPEALY .ottt ettt ettt r e et e e e earns zt
3. RAZEM WPIYWY ZE oot e e e e e e e e e et
Il. Wydatki
N (oo 78 5 T L o) s L T LS ————————— zt
Pt R T T ——————————————————— zt
B KOSZE WY R YNNI BT v umsin sumesirvnmusm s anismssissis sns s assnans A dais ik nmpmsa nst st en dnsms enn remm AT R et zt
4. Koszty biletow wstepu:

® O MUZBUM .ottt e e eeeeees zt

® O KING: oo zt

LI (2 - LT RO P . zt

B TN v e A N R AR g R R SR zt
B I VYKL oo itsitsiininiiismann amnes samsanonsssss snsmcmsm e smmssssnsesmsarit s as s RS VE S SRS zt
B. RAZEM WYHATKL: 1 iiiiciiininiinimmmomsssmermessmsesmmmssnssses sosasesssies s ssons s s s v s e oy s zt
lll. Koszt wycieczKi 1 UCZeStNiKa: ............cviiiiiiiiiiiiee e eee e zt
IV. Pozostata kwota W WYSOKOSCI ............o.ooviiiiiiiiiiiiiceiccecteceece et e e et ee e zt
ZOSEAJE 1ttt ettt et e et e bt et et et et e et et e eaneaanteeeereeeeseaees

(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.) *

Brakujgca kwota W WYSOKOSCH .......c.oouoiiiiiiieiiiicceeeeeeee e zt
TOGAIE cosmsmmmsssmumonssosssimisss s T S e e e s sy

czytelny podpis kierownika wycieczki

czytelny podpis przedstawiciela rodzicow

Rozliczenie zatwierdzit : .........oooovveeiee vt eee e
/data i podpis skarbnika kiasowego/

* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik 5

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Lista uczestnikow zielonej szkoty

Numer polisy ubezpieczeniowe;j:

,_
E

Nazwisko i imie ucznia

Data
urodzenia

Miejsce
zamieszkania

PESEL

Nr telefonu
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