
 
REGULAMIN NABORU DZIECI 

do klasy pierwszej w  Szkole Podstawowej nr 4 
 im. prof. Adama Wodziczki  w Luboniu 

na rok szkolny 2024/25 
  
Podstawa  prawna: 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z późn. zm.1) ) i art. 154 ust. 1 
pkt 1 oraz art. 161 ust. 2, a także art. 139, w związku z art. 29 ust. 2 pkt 2 ustawy 
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900, z późn. 
zm.2) ) i § 10 pkt 8 lit. a rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 listopada 
2022 r. w sprawie przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego oraz postępowania 
uzupełniającego do publicznych przedszkoli, szkół, placówek i centrów (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 2431), Zarządzenia Burmistrza Miasta Luboń z dnia 23.01.2024r. w 
sprawie postepowania rekrutacyjnego. 

 

a) Szkole - należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową nr 4 im. prof. Adama Wodziczki w 
Luboniu. 

b) Karcie zgłoszenia - należy rozumieć Kartę zgłoszenia dziecka do klasy pierwszej na rok 
szkolny 2024/25. 

c) Rodzicach - należy przez to rozumieć również prawnych opiekunów i rodziców zastępczych. 

d) Wielodzietności rodziny - oznacza to rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci. 

e) Samotnym wychowywaniu dziecka - oznacza to wychowywanie dziecka przez pannę, 
kawalera, wdowę, wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym 
wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną, chyba, że osoba taka wychowuje wspólnie, co najmniej 
jedno dziecko z jego rodzicem. 

f) Kandydacie - należy rozumieć dziecko, którego rodzice złożyli wniosek o przyjęcie do klasy 
pierwszej w Szkole. 

 

Rozdział I 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 
§ 1. 

 

1. Regulamin, zwany dalej „Regulaminem”,  określa tryb działania Komisji Rekrutacyjnej oraz 
zakres uprawnień  i obowiązków członków komisji w postępowaniu rekrutacyjnym do 
Szkoły Podstawowej Nr 4 w Luboniu. 

 
2. Postanowienia Regulaminu obowiązują członków Komisji Rekrutacyjnej, powołanej 

zarządzeniem dyrektora.  
 

3. Informacje o dokumentach wymaganych przy wnioskowaniu o przyjęcie kandydata do 
szkoły dostępne są na stronie internetowej szkoły www.spnr4lubon.pl 

4. Zasady postępowania rekrutacyjnego oraz tryb pracy komisji, określony w regulaminie, 
dotyczy także postępowania uzupełniającego tj. postępowania po przeprowadzonym 
postępowaniu rekrutacyjnym w przypadku, gdy placówka dysponuje wolnymi miejscami. 

 
5. Do klasy pierwszej  w Szkole  przyjmowane są: 

- dzieci 7 - letnie (urodzone w roku 2017), 



- na wniosek rodziców naukę w szkole podstawowej może także rozpocząć dziecko,   
które w danym roku kalendarzowym kończy 6 lat, jeżeli dziecko:  
 
1) korzystało z wychowania przedszkolnego w roku szkolnym poprzedzającym rok 

szkolny, w którym ma rozpocząć naukę w szkole podstawowej, albo 
 

2) posiada opinię o możliwości rozpoczęcia nauki w szkole podstawowej, wydaną 
przez publiczna poradnie psychologiczno-pedagogiczną albo niepubliczną 
poradnię psychologiczno-pedagogiczną, założoną zgodnie z art. 82 oraz 
zatrudniającą pracowników posiadających kwalifikacje określone dla 
pracowników publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych. 

 

6. Kandydaci zamieszkali w obwodzie szkoły podstawowej, którzy ubiegają się o przyjęcie 
do klasy I - przyjmowani są z urzędu na podstawie karty zgłoszenia, naboru 
elektronicznego. 

7. Zgłoszenie kandydatów rozpoczyna się 26 lutego 2024r. i trwa do 08 marca 2024 r. Termin 
rekrutacji i postępowania rekrutacyjnego oraz uzupełniającego określa harmonogram, opracowany 
przez organ prowadzący. 
 

8. Jeżeli po zakończeniu zgłoszeń uczniów do klas pierwszych z obwodu szkoły, pozostaną 
wolne miejsca, to dyrektor szkoły podaje do wiadomości liczbę wolnych miejsc w klasach 
pierwszych i ogłasza rozpoczęcie postępowania rekrutacyjnego. 

9. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza się dla kandydatów zamieszkałych poza 
obwodem danej szkoły podstawowej. 

10. O przyjęciu dziecka w trakcie roku szkolnego, w tym do klasy pierwszej, decyduje 
dyrektor, z wyjątkiem przypadków przyjęcia dziecka zamieszkałego w obwodzie szkoły, 
które jest przyjmowane z urzędu. 

11. Jeżeli przyjęcie ucznia, wymaga przeprowadzenia zmian organizacyjnych pracy szkoły 
powodujących dodatkowe skutki finansowe, dyrektor szkoły może przyjąć ucznia po 
uzyskaniu zgody organu prowadzącego. 

12. Podziałów uczniów klas pierwszych dokonuje się według roku i miesiąca urodzenia, 
poczynając od uczniów najmłodszych. 

13. Na wniosek rodziców, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, dyrektor szkoły 
dokonując podziału może przyjąć ucznia do klasy I odstępując od zasady, o której mowa w 
§ 1 pkt. 12 niniejszego regulaminu. 

14. Klasy pierwsze nie mogą liczyć więcej niż 25 osób. 

 

§ 2 

ZASADY REKRUTACJI 

 

1. W postępowaniu rekrutacyjnym mogą brać udział kandydaci zamieszkali poza obwodem 
Szkoły - w tym spoza Lubonia. 

2. Rodzice mogą ubiegać się o przyjęcie dziecka do jednej wybranej szkoły podstawowej na 
terenie Lubonia. 

3. Rekrutacja dla kandydatów na wolne miejsca dla kandydatów spoza obwodu odbywa się w 
systemie PCSS.  

4. Rodzice wypełniają dokumentację potwierdzającą spełnienie kryteriów i wraz z wnioskiem 
składają w szkole. 



5. W pierwszym etapie postępowania rekrutacyjnego obowiązują kryteria określone w ustawie o 
systemie oświaty. 

 

§ 3 

KOMISJA REKRUTACYJNA 

1. Szkolną Komisję Rekrutacyjną powołuje Dyrektor Szkoły. 

2. Dyrektor szkoły może dokonywać zmian w składzie komisji rekrutacyjnej, w tym zmiany 
osoby wyznaczonej na przewodniczącego komisji. 

3. W skład komisji wchodzą: 

a) Zastępca dyrektora szkoły, 

b) Sekretarz szkoły, 

c) Nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej 

4. Komisja rekrutacyjna działa od dnia powołania do 31 sierpnia danego roku kalendarzowego. 

5. Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej w szczególności: 

1) Kieruje pracami związanymi z realizacją obowiązujących zasad rekrutacji do klas 
pierwszych w szkole. 

2) Zwołuje posiedzenia Szkolnej Komisji Rekrutacyjnej. 

3) Przechowuje dokumentacje z przebiegu rekrutacji. 

4) Zapoznaje członków Szkolnej Komisji Rekrutacyjnej z ich obowiązkami i nadzoruje pracę 
komisji rekrutacyjnej zgodnie z obowiązującym prawem. 

6. Szkolna Komisja Rekrutacyjna w szczególności: 

1) Współpracuje z sekretariatem szkolnym przy przyjmowaniu dokumentów kandydatów  

(w terminach i formie zgodnie z harmonogramem). 

2) Dokonuje  przeliczenia punktów rekrutacyjnych i weryfikację danych kandydatów. 

3) W wyznaczonym terminie upublicznia wyniki rekrutacji zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. 

4) Na wniosek rodzica kandydata sporządza uzasadnienie odmowy przyjęcia kandydata do 
klasy pierwszej. 

5) Postanowienia komisji rekrutacyjnej są wiążące, jeżeli bierze w niej udział co najmniej 2/3 
składu komisji. 

6) Sporządza protokół z przebiegu prac komisji. 

 

§ 4 

POSTĘPOWANIE REKRUTACYJNE I KRYTERIA PRZYJĘĆ  

 

1. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powołana przez dyrektora 
szkoły, dyrektor wyznacza przewodniczącego komisji rekrutacyjnej. 

2. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza się wyłącznie na wolne miejsca, na pisemny 
wniosek rodzica. 

3. Wyżej wymieniony wniosek rodzic kandydata składa w sekretariacie szkoły wraz  
z wymaganymi załącznikami. 

4. Wniosek podpisują oboje rodzice. 



5. Podpisy złożone na wniosku są potwierdzeniem zgodności informacji zawartych we wniosku 
ze stanem faktycznym. 

6. W przypadku większej liczby kandydatów, niż liczba wolnych miejsc w klasie pierwszej, 
komisja, po weryfikacji wniosków, bierze pod uwagę łącznie następujące kryteria: 

 

Lp. Kryteria 
Liczba 

punktów 

1. 

Kandydat i oboje rodziców i opiekunów prawnych mieszkają na terenie 

Luboniu oraz oboje rodziców/opiekunów prawnych kandydata rozliczyła 

podatek dochodowy od osób fizycznych za miniony rok w urzędzie 

skarbowym właściwym dla miasta Luboń. Kryterium stosuje się również do 

rodzica/opiekuna prawnego samotnie wychowującego dziecko. 

5 

2. 
Rodzeństwo kandydata realizuje obowiązek szkolny w szkole podstawowej, 

do której składane jest zgłoszenie. 
4 

3. 
Kandydat uczęszczał do oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej, 

do której jest zgłoszenie. 
3 

4. 
Kandydat, którego rodzeństwo jest absolwentem szkoły podstawowej, do 

którego wpłynęło zgłoszenie o przyjęcie do klasy pierwszej w danej szkole. 
2 

5. Wielodzietność rodziny kandydata. 2 

6. 
W obwodzie szkoły zamieszkują dziadkowie kandydata wspierający 

rodziców w zapewnieniu należytej opieki. 
2 

7. Kandydat posiada orzeczoną niepełnosprawność. 2 

 

7. Spełnianie kryteriów należy potwierdzić dołączając do wniosku, określone dokumenty. 

8. W przypadku nie przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów oraz w 
sytuacji braku potwierdzenia okoliczności zawartych w oświadczeniu, komisja rekrutacyjna, 
rozpatrując wniosek, nie uwzględnia danego kryterium. 

 

§ 5 

DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE KRYTERIÓW 

 

1. Do wniosku o przyjęcie dziecka do pierwszej klasy w szkole należy dołączyć: 

a) oświadczenie o zamieszkaniu i rozliczaniu podatku dochodowego, 

b) oświadczenie o wielodzietności rodziny kandydata, orzeczenie o niepełnosprawności 
rodzica kandydata, obojga rodziców lub rodzeństwa kandydata, lub orzeczenie 
równoważne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U.z 2011r. Nr 127, 
poz. 721, z późn. zm.), 

c) prawomocny wyrok sądu orzekający rozwód lub separację lub akt zgonu oraz 
oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz nie wychowywaniu żadnego 
dziecka wspólnie z jego rodzicem, 



d) dokument poświadczający objęcie dziecka pieczą zastępczą zgodnie z ustawą z dnia 9 
czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2013 r. poz. 
135, ze zm.6), 

e) oświadczenie rodziców kandydata, że rodzeństwo uczy się w szkole, 

f) oświadczenie rodziców, że kandydat realizował wychowanie przedszkolne w szkole, 

g) oświadczenie, że  rodzeństwo kandydata jest absolwentem szkoły, 

h) oświadczenie, że dziadkowie kandydata wspierają rodziców w zapewnieniu należytej 
opieki, 

2. Dokumenty potwierdzające spełnianie kryteriów od b) do d), mogą być składane także 
w postaci kopii poświadczanej za zgodność z oryginałem przez rodzica kandydata. 

3. Oświadczenia składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych 
zeznań.  

4. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: 
„Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.”. 
Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych 
zeznań. 

5. Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka może być zweryfikowane w drodze 
wywiadu, o którym mowa w art. 23 ust. 4a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach 
rodzinnych. 

6. Na żądanie Burmistrza Miasta Luboń, instytucje publiczne i organizacje pozarządowe są 
obowiązane do udzielenia wyjaśnień oraz informacji co do okoliczności zawartych 
w oświadczeniach, jeżeli posiadają takie informacje. 

 

§ 6 

ROZPATRYWANIE WNIOSKÓW W PRACACH KOMISJI REKRUTACYJNEJ 

 

1. W pierwszym etapie rekrutacji komisja weryfikuje złożone wnioski rodziców o przyjęcie do 
klasy pierwszej - przeprowadzając wstępną kwalifikację. 

2. Lista kandydatów zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych zostanie podana do publicznej 
wiadomości w siedzibie szkoły. 

3. W terminie do 3 dni od opublikowania listy kandydatów zakwalifikowanych do klasy 
pierwszej, rodzice dzieci zakwalifikowanych do przyjęcia, mają obowiązek potwierdzenia 
woli zapisu dziecka do klasy pierwszej. 

4. Potwierdzenia woli zapisu dziecka do klasy pierwszej należy dokonać w formie pisemnej i 
złożyć w sekretariacie szkoły. 

5. Komisja rekrutacyjna rozpatruje do przyjęcia tych kandydatów, którzy zostali 
zakwalifikowani, potwierdzili wolę zapisu do klasy pierwszej w wymaganym terminie oraz 
złożyli wymagane z wnioskiem dokumenty.  

6. Komisja rekrutacyjna przyjmuje tylu kandydatów iloma wolnymi miejscami dysponuje 
w klasie pierwszej, zachowując kolejność stosowania kryteriów rekrutacyjnych niniejszego 
regulaminu. 

7. Lista dzieci przyjętych i nieprzyjętych zostanie podana do publicznej wiadomości w siedzibie 
szkoły. 

8. Szkoła nie udziela informacji telefonicznie o wynikach rekrutacji. 

9. Harmonogram postępowania rekrutacyjnego. 

 



Harmonogram zgłoszenia, postępowania rekrutacyjnego oraz 
postępowania uzupełniającego do klas I w szkołach podstawowych na 

rok szkolny 2024/25 
 

 
Data 

od Do 
Etap/czynność rodzica 

Zgłoszenie dzieci zamieszkałych w obwodzie danej szkoły do klasy I 

26 lutego 2024 r. 
(od godz. 8:00) 

poniedziałek 

8 marca 2024 r. 
(do godz. 15:30) 

piątek 

Rejestracja w systemie rekrutacji 
zgłoszeń o przyjęcie do szkoły 
obwodowej i złożenie w szkole 
obwodowej podpisanego 
zgłoszenia  

22 marca 2024 r. 
(godz. 13:00) 

piątek 

Podanie do publicznej wiadomości 
przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów przyjętych i 
nieprzyjętych 

Postępowanie rekrutacyjne do klas I na wolne miejsca w szkole dla 
kandydatów spoza obwodu danej szkoły w szkołach podstawowych 

27 marca 2024 r. 
(od godz. 8:00) 

środa 

10  kwietnia 2024r. 
(do godz. 15:30) 

środa 

Rejestracja w systemie 
wniosków o przyjęcie na wolne 
miejsca i złożenie w szkole 
pierwszego wyboru 
podpisanego wniosku o 
przyjęcie oraz dokumentów 
potwierdzających spełnianie 
kryteriów 

16 kwietnia 2024 r. 
(godz. 13:00) 

wtorek 

Podanie do publicznej 
wiadomości przez komisję 
rekrutacyjną listy kandydatów 
zakwalifikowanych i 
kandydatów 
niezakwalifikowanych 

16 kwietnia 2024 
r. 

(od godz. 13:00) 
wtorek 

19 kwietnia 2024 r. 
(do godz. 15:30) 

piatek 

Złożenie potwierdzenia woli 
zapisu dziecka w szkole, do 
której zostało zakwalifikowane 

23 kwietnia 2024r. 
(godz. 13:00) 

 

Podanie do publicznej 
wiadomości przez komisję 
rekrutacyjną listy kandydatów 
przyjętych i nieprzyjętych lub 
liczby wolnych miejsc 

  Od 23 kwietnia 2024 r. 
(od godz. 13:00) 

Procedura odwoławcza 
W terminie 3 dni od dnia 



opublikowania list kandydatów 
przyjętych i nieprzyjętych 
rodzic może wystąpić do 
komisji rekrutacyjnej z 
wnioskiem o sporządzenie 
uzasadnienia odmowy 
przyjęcia. 
 
W terminie 3 dni od dnia 
otrzymania uzasadnienia rodzic 
może wnieść do dyrektora 
przedszkola/szkoły odwołanie 
od rozstrzygnięcia komisji 
rekrutacyjnej. 

Postępowanie uzupełniające na wolne miejsca do klas I w szkołach 
podstawowych, po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego, 

dla kandydatów spoza obwodu szkoły 

24 czerwca 
2024 r. 

(od godz. 8:00) 
poniedziałek 

28 czerwca 2024 r. 
(do godz. 15:30) 

piatek 

Rejestracja w systemie wniosków 
o przyjęcie na wolne miejsca i 
złożenie w szkole pierwszego 
wyboru podpisanego wniosku o 
przyjęcie oraz dokumentów 
potwierdzających spełnianie 
kryteriów 

5lipca 2024 r. 
(godz. 13:00) 

piątek 

Podanie do publicznej wiadomości 
przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów zakwalifikowanych i 
kandydatów niezakwalifikowanych 

5 lipca 2024 r. 
(od godz. 

13:00) 
piątek 

10 lipca 2024 r. 
 (do godz. 15:30) 

środa 

Złożenie potwierdzenia woli zapisu 
dziecka w szkole, do której zostało 
zakwalifikowane 

12 lipca 2024 r. 
(godz. 13:00) 

piatek 

Podanie do publicznej wiadomości 
przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów przyjętych i 
nieprzyjętych lub liczby wolnych 
miejsc 

12 lipca 2024 r. 
(od godz. 13:00) 

Procedura odwoławcza 

26 sierpnia 2024 r. 
(godz. 12:00) 
poniedziałek 

Opublikowanie w systemie 
rekrutacyjnym wykazu wolnych 
miejsc 

 
 

 

 



§ 7 

PROCEDURA ODWOŁAWCZA 

 

1. W terminie 3 dni od dnia podania do publicznej wiadomości listy kandydatów  przyjętych i 
nieprzyjętych do klasy pierwszej, rodzic kandydata może wystąpić do komisji rekrutacyjnej z 
wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia do klasy pierwszej. 

2. Uzasadnienie sporządza się w terminie 5  dni od dnia wystąpienia przez rodzica kandydata lub 
kandydata pełnoletniego z wnioskiem o uzasadnienie odmowy przyjęcia dziecka do klasy 
pierwszej. 

3. Rodzic kandydata może wnieść do Dyrektora Szkoły odwołanie od rozstrzygnięcia komisji 
rekrutacyjnej, w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia. 

4. Dyrektor Szkoły rozpatruje odwołanie od rozstrzygnięcia komisji rekrutacyjnej w terminie 7 
dni od dnia otrzymania odwołania.  

5. Na rozstrzygnięcie Dyrektora Szkoły służy skarga do sądu administracyjnego. 

 

§ 8 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

 

1. Dane osobowe zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja 
postępowania rekrutacyjnego są przechowywane nie dłużej niż do końca okresu, w którym 
dziecko pobiera naukę w szkole. 

 
2. Dane osobowe nieprzyjętych zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego 

są przechowywane w szkole przez okres roku, chyba że na rozstrzygnięcie dyrektora Szkoły 
została wniesiona skarga do sądu administracyjnego i postępowanie nie zostało zakończone 
prawomocnym wyrokiem. 

 

§ 9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Listy dzieci zakwalifikowanych do klasy pierwszej nie są tożsame z listami dzieci przyjętych. 

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

3. Regulamin obowiązuje z dniem wydania zarządzenia dyrektora i jego wprowadzeniu: 

16.02.2024r. 
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