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Riaditel’ka materskej skoly po prerokovani s organmi Skolskej samospravy
a v pedagogickej rade ditom 1. septembra 2023 vydava tento Skolsky poriadok
v stilade so zdkonom 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ktorym sa menia
a doplnajuniektoré zakony.


http://www.mscslarmady.edupage.org/
mailto:mscsl.armady@gmail.com

VSeobecné ustanovenia:

Skolsky poriadok, vypracovany na podmienky materskej $koly, vydava riaditelka
materskej $koly Ceskoslovenskej armady 20 v Presove, v zmysle § 153 Zakona &.245/2008 Z.z.
o vychove a vzdelavani v zneni neskorsich predpisov, d’alej v zmysle, VyhlaskaMSVVa$ SR ¢.
541/2021 Z. z. o materskej skole, Pracovného poriadku pre  pedagogickych zamestnancov
a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni, Vyhlasky 330/2009 o zariadeni Skolského
stravovania, Zakona ¢. 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov, Zakona ¢. 18/2018 o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Zakona ¢.124/2006 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri
praci a o zmene a doplneni niektorych zékonov, Zakonnika prace.

Skolsky poriadok je platny pre Materskii $kolu so sidlom v Prefove, na ulici
Ceskoslovenskej armady 20 od 1.septembra 2023.

V pripade mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu sa organizacia
a prevadzka materskej skoly riadi nariadeniami a rozhodnutiami Regionalneho turadu verejného

zdravotnictva a Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky.

Skolsky poriadok materskej §koly sa sklada:
e 7 casti l. - pre zdkonnych zéastupcov dietat’a navStevujiceho matersku Skolu,

e Z casti ll. - pre zamestnancov skoly,

Skolsky poriadok upravuje najméi podrobnosti o:

a) vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v skole,

b) pravidlach vzajomnych vztahov (zakonnych zastupcov deti) a vztahov s
pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami $koly,

C) prevadzke a vniitornom rezime $koly,

d) podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socidlno-patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim,

e) podmienkach nakladania s majetkom, ktory Skola spravuje,

f) 0 pohybe cudzich osdb v priestoroch skoly.

V zmysle zdkona €. 245/2008 o vychove a vzdelavani v zneni neskorSich predpisov,
materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualne;j,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady na dalSie
vzdelavanie. Pripravuje deti na Zivot v spolo¢nosti v stulade s individudlnymi a vekovymi
osobitostami deti $28 2245/2008



Pontka detom pohybovi, zdravotnu, poznavaciu, matematicko-logicku, jazykovu,
komunikativnu, etickt, vlasteneckti, dopravnl, informa¢nd, hudobnu, vytvarnu, literarnu,
pracovnu, environmentalnu, medialnu vychovu, vychovu Kk tvorivosti a asertivite.

Materska $kola plni nasledujuce funkcie:
edukacnti (zameriava sa na celistvy rozvoj osobnosti a zmysluplné ucenie sa),

kultirnu (socializacno-adaptacnti, Cize adaptovanie sa na Zzivot v spolo¢nosti
a kultaru,ktoru spolo¢nost’ prezentuje),
kompenzacnu (vyrovnava rozdiely medzi vplyvmi jednotlivych rodin na edukaciu
svojich deti tym, ze poskytuje svoj odborny a profesiondlny edukacny vplyv v zmysle
celospolocenskych ocakavani),
preventivnu (edukaény proces podriaduje vyvinovym potrebam dietata, ktoré su
vel'mirozmanité, a eventualnym psychickym t'azkostiam spatym s dozrievanim CNS).
e Vyucovacim jazykom je §tatny jazyk.$!2 2245/2008
e Predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa moéze uskuto¢novat so suhlasom
riaditel’ky Skoly aj s priamou ti¢astou zakonnych zastupcov na vychove a vzdelavani.

e Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného roka vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania v materskej skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania
je osvedéenie 0 ziskani predpriméarneho vzdelavania. 3618 2245/2008

e Materskd Skola moZe organizovat’ pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie,
saunovanie, Sportovy vycvik a d’alSie aktivity len s informovanym stthlasom zakonného
zastupcu diet’at’a.

e V materskej Skole sa moze organizovat plavecky vycvik, lyziarsky vyevik,
korculiarsky vycvik len s informovanym suhlasom zakonného zastupcu diet’at’a.

e Informovany suhlas je pisomny suhlas fyzickej osoby, na ktorom sa okrem jej
vlastnoru¢ného podpisu uvedie, ze tiato osoba bola riadne poucend o dosledkoch jej

stthlasu, $2 2:245/2008

e Vsetky planované aktivity pre dany skolsky rok st uvedené v Plane prace skoly.

¢ Predprimarne vzdelavanie je uskuto&iované podla Skolského vzdelavacieho programu
SIKOVNE LIENKY. Zabezpedované je kvalifikovanymi u¢itel’kami, ktoré zodpovedajt
za vychovno-vzdelavaci proces, bezpec¢nost’ a zdravie diet'at’a pocas pobytu deti v Skole.
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l. cast’ pre zakonnych zastupcov dietat’a

1.A Charakteristika materskej skoly

1. Materska Skola je pravny subjekt. Zriad'ovatel'om materskej skoly je Mesto Presov.

2. Materska $kola je sedemtriedna. Poskytuje celodennt vychovu a vzdelavanie detom vo veku
od 3 do 6 rokov a detom S pokraGovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania.
Poskytuje aj moznost’ poldenného pobytu dietata v materskej Skole. Ak to prevadzka Skoly
umoziuje, materska Skola prijima aj deti vo veku do 3 rokov, deti na adaptacny
a diagnosticky pobyt. Ak sa z réznych dovodov uvolni miesto na prijatic nového dietata
do konkrétnej triedy, materska Skola prijima deti aj v priebehu Skolského roka z registra
nevybavenych Ziadostio prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie.

3. 'V materskej Skole pracuje kolektiv plne kvalifikovanych pedagogickych zamestnankym.
Prevadzkovy kolektiv sa ¢leni na prevadzku materskej Skoly a prevadzku Skolskej jedalne.

4. Exteriér materskej Skoly tvori $kolsky dvor ohrani¢eny plotom, ¢leneny je 3 pavilonmi,
chodnikmi, spevnenou plochou, ihriskami, travnatou plochou. Travnata plocha jeudrziavana,
jej sucastou su listnaté a ihlicnaté stromy a okrasné kriky. Zariadenie ihriska tvoria: drevené
preliezacky, 7 funkénych pieskovisk a preskleny altanok.

V dvoch dvojpodlaznych pavilonoch st triedy, jednopodlazny pavilon je hospodarsky,
s priestormi pre Skolsku jedalen, pracoviiu, sklady. Pavilony st prepojené spojovacou chodbou
s jednym vstupom do objektu MS. Skolské jedaleh ma samostatny vchod.

5. Interiér materskej Skoly tvoria triedy, ku kazdej triede patri detska Satna, umyvaren, detské WC,
WC pre zamestnancov, spaliia, kuchynka, sklad.

Sucast’ou materialno-technického vybavenia tried su:
o ucebné pomdcky,
o hracky, elektronika,
« didakticka a audiovizualna technika (pocitace, interaktivne tabule),
o detska a odborna literatura,
 telovychovné naradie a nacinie,
o hudobné nastroje,
 spotrebny material na vytvarné, grafomotorické, pracovné ¢innosti,
« zakladny nabytok pre deti - stoly a stolicky,
o lezadla, ainé.

6. Zamestnanci skoly maju k dispozicii Skolsku kniznicu, metodicky kabinet, telovychovny
kabinet, miestnost’ na porady, pristup k internetu cez wi-fi pripojenie v celej skole.



Prevadzka materskej $koly je od 6.30 hod. do 17.00 hod.

Za prevadzku MS zodpoveda riaditel’ka MS: PaedDr. Ulicnd lvona

Nepritomn riaditel’ku MS zastupuje zastupkyta: Mgr. Cabakovd Bedta

Za prevadzku $kolskej jedalne zodpoveda riaditel’ke $koly vedtica SJ: Labudova Silvia

Poradnymi organmi materskej Skoly st :

1/ Gremialna rada skoly

2/ Rodicovska rada skoly

3/ Rada skoly

4/ Z4kladna organizacia odborového zvizu pri MS

Poradnymi organmi riaditel’ky Skoly st :

1/ Metodické zdruzenie
2/ Pedagogicka rada

Materska $kola spolupracuje so :

e CPP (Centrum poradenstva a prevencie),
e Zikladna $kola Csl. arméady 22 v Presove,

e Presovska univerzita — Pedagogicka fakulta,

e PreSovska univerzita — Fakulta zdravotnickych odborov — Dentalna hygiena,
e Mgr. Kobulska - logopéd,

e NIVAM (Nérodny inStitut vzdelavania a mladeze)

e ABC centrum volI'ného ¢asu



1.B PREVADZKA materskej skoly

Materska Skola sa riadi pokynmi, metodickymi usmerneniami zriad’'ovatel’a, VZN Mesta
Presov, Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne vzdelavanie v materskych $kolach,
Deklaraciou prav dietat’a, Narodnym programom boja proti drogam, Sprievodcom Skolskym rokom
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, platnymi pravnymi predpismi Slovenskej
republiky.

Do triedy materskej Skoly zarad’'uje riaditel’ka Skoly po predchadzajicom prerokovani
pedagogickou radou deti rovnakého veku alebo deti rozdielneho veku.$! 2542021 Spravidla sa zriad'ujti
triedy vekovo homogénne. V pripade zaujmu o materska Skolu deti r6znych vekovych kategorii, ak
nie je mozné dieta zac¢lenit do vekovo homogénnej triedy, bude dieta zaclenené do vekovo
heterogénnej triedy.

Deti do jednotlivych tried zaradzuje k zaciatku $kolského roka riaditeI’ka $koly.

Preradenie dietata pocas $kolského roka z jednej triedy do druhej (po dohode so zakonnym
zastupcom diet’ata ) je v pravomoci riaditel’ky skoly .

Triedy st oznacené rimskou Cislicou I. az VII. Prva az $tvrta trieda sa nachadzajt
v hlavnom pavilone A, piata az siedma trieda sa nachadzaji v pavilone B — byvalé jasle.

Predprimarne vzdeldvanie sa realizuje prostrednictvom dennych ¢innosti vo forme
denného poriadku, v ktorom st organizacné formy zmysluplne usporiadané a koordinované
ucitel’kou, a pri ich striedani je zohl'adnena pravidelnost’ a vzajomna prepojenost’.

Triednu u¢itel’ku pre kazdu triedu uréuje riaditel’ka Skoly. 33 #341/2021
Triedna ucitel’ka zodpovedd za uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalSej
dokumentacie tykajucej sa deti -alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje
triedna ucitel’ka pedagogické poradenstvo. Triedna uéitel’ka utvara v triede podmienky pre diet'a
SO $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupraci so zakonnym zastupcom diet’at’a,
ostatnymi zamestnancami materskej skoly, vSeobecnym lekarompre deti a dorast as prislusnym
Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie. Ak je triedna ucitel’ka nepritomna
dlhsie ako 30 dni, riaditel’ka Skoly ustanovi na jej zastupovanie ini pedagogickl zamestnankytu.

Vyucovacim a dorozumievacim jazykom v materskej skole je statny jazyk Slovenskej
republiky — slovensky jazyk.

Skolsky vzdelavaci program ma nazov “Sikovmé Lienky”. Nachiddza sa
na pedagogickej nastenke v hlavnom pavilone materskej $koly a na webovom sidle MS. Zakonny
zastupca diet'ata si ho moéze vyziadat’ k nahliadnutiu prostrednictvom triednej ucitel’ky, riaditel’ky
$koly alebo jej zastupkyne. Skolsky vzdelavaci program nie je moZné vynasat’ z objektu MS.



Organizdcia tried: vekové clenenie tried sa meni kazdym Skolskym rokom

hlavny pavilon A : prizemie .| trieda MS
prizemie . I1. trieda MS
poschodie  : Ill. trieda MS
poschodie  : V. trieda MS

pavilon B prizemie : V. trieda MS
prizemie : VI. trieda MS
poschodie  : VII. trieda MS

Prevadzka v triedach je 0d 6:30 hod. do 16:45 hod. v pracovny deni (aj pocas obmedzenej
prevadzky). Budova $koly je z bezpecnostnych dovodov uzamknuta od 8:15 do 14:30 hod..
Schadzanie deti od 6:30 hod. do 7:00 hod. je v triede MS ktora ma v danom k. roku tzv. ,,sluzbu
Tato sluzba je aj popoludni v inej triede od 16:05 hod. do 16:45 hod. Informéacie o sluzbach st
Satniach tried alebo u triednych uciteliek. V ostatnom ¢ase su deti vo svojich triedach.V triede, ktora
ma tzv. ,sluzbu“ si pedagogické zamestnankyne odovzdavaji aj preberaju deti na zaklade

pisomného zapisu.

Rodi¢ je povinny re$pektovat’ dizku prevadzky materskej skoly. Ak rodié alebo zékonny
zéstupca dietata opakovane ,predlzuje“ pobyt dietata v MS po 17:00 hod., moze byt
po prvotnej vyzve a dohovore riaditel’kou Skoly pisomne upozorneny na moZnost' ukoncenia
dochadzky dietata do MS. Rodi¢ alebo zikonny zistupca diet'at’a by mal dodrZiavat’ v ramci
psychohygieny rozsah 8-9 hod. pobytu dietat’a v materskej skole.

Schadzanie deti v ich triedach je do 8:00 hod. rano. Po uvedenom c¢ase sa
budova koly z bezpecnostnych dovodov zamyka. Neskorsi prichod dietata do MS si méoze rodi¢
dohodnut’ u tried. uéitel’ky. Po uvedenom case sa vykonava prezentacia pritomnych deti. Rodi¢ je
povinny oznamit’ vopred osobne, e-mailom, telefonicky alebo pisomnym zapisom V zoSite
nepritomnost’ svojho dietat’a.

Organizacné formy denného poriadku st zmysluplne usporiadané a koordinované
ucitel’kou tak, aby bolo zabezpecené ich vyvazené striedanie, dodrziavanie zisad zdravej
zivotospravy, psychohygieny,...

Vychova a vzdelavanie v materskej Skole sa uskuto¢iiuje prostrednictvom
nasledovnych organiza¢nych foriem dennych ¢innosti:
*  hry ahrové ¢innosti podla vyberu deti,
. zdravotné cvicenie,
. vzdelavacia aktivita,
e  pobyt vonku,
»  Cinnosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, stolovanie, odpoc¢inok).



Hry a hrové cinnosti podl'a vyberu deti zac¢inaju po prichode dietat’a do triedy a kon¢ia o 8:30
hod. Do 8:40 prebieha hygiena.

Do 9:00 hod. prebichajt v triedach pohybové a relaxacné cvicenia.

Od 9:00 hod. je desiata, prebieha vzdelavacia aktivita az do cca 10:00 hod.

Po hygiene a prezlieckani nasleduje od 10:00 do 11:15 — 11:30 hod. pobyt vonku.

Obed sa podava podl'a veku deti spravidla od 11:30 hod. do 12:00 hod.

Do 12:30 hod. prebieha hygiena a prezliekanie do pyzama.

Od 12:40 hod. do 14:30 hod. je popoludriajsi odpocinok.

Do 14:45 hod. je hygiena, prezliekanie a do 15:10 hod. olovrant.

Po olovrante nasleduju vzdeldvacie aktivity deti a pocas nich jednotlivé odchody deti domov.

V3etky uvedené Casy su iba orientacné a prisposobuju sa potrebam a poZiadavkam deti —
0 ich nacasovani rozhodujiu ucitel’ky.

Podl'a pokynov riaditelky MS je moZné jednotlivé triedy spajat’ a prestvat
z dovodu poklesu deti v triedach, pre nahlu nepritomnost’ ucitel’ky, pre vzniknuté havarijne situacie
apod. Na poverenie riadite’ky MS mézZe v ase popoludiiajsicho odpodinku dohliadat’ na deti
prevadzkova zamestnankyiia MS.

Prevadzka MS v ¢ase redukovanej prevadzky (jesenné, vianocné, polrocné, jarné,
velkonocné prazdniny v ZS spdsobuju pokles dochadzky deti v materskych §kolach) sa zabezpeduje
a realizuje podla pokynov riaditel’ky $koly a po v€asnom upozorneni rodi¢ov. O uvedenych
zmenach je zakonnyzastupca dietata informovany spravidla vopred e-mailom a formou
pisomného oznamu na nastenke v detskej Satni, na informacénej tabuli pri vstupnych dverach
do materskej skoly.

Prevadzka $koly je najdlhSie prerusena v mesiaci jul a august spravidla na 4 tyzdne,
podla usmerneni od zriad’'ovatela. Obmedzenie ¢i preruSenie prevadzky je dané zakonnému
zastupcovi na vedomie spravidla 2 mesiace vopred. Ak ma zakonny zastupca dietata zaujem
0 pobyt diefata v MS v mesiacoch jul aaugust, podla pokynov odovzda triednej uéitelke
do 15. jina vyplnenu Ziadost o prihlasenie dietata do MS podcas leta.

S preruSenim prevadzky MS sivisi aj preruSenie prevadzky Skolskej jedalne.
Zdovodu optimalneho zabezpedenia prevadzky MS (erpanie dovoleniek, objednavky potravin
Skolskej jedalne a pod.) ucitel’ky, na pokyn riaditel’ky Skoly, zistia u zakonnych zastupcov deti ich
zaujem 0 pobyt dietata v MS v &ase skolskych prazdniny a pod.. Pri obmedzenej prevadzke skoly
je podla poctupritomnych deti k dispozicii minimalne jedna trieda s dvoma pedagogickymi
zamestnancami.

Pripomienky, navrhy, podnety, st’aznosti k prevadzke $koly, triedy a pod. méze
zakonny zastupca dietata podat’ Ustne prostrednictvom triednej ucitel’ky, u predsedu triedy,
vyboru, u c¢lena Rady skoly, u riaditelky skoly alebo jej zastupkyne, tiez pisomne (nie
anonymne) cez schranku na budove MS, pri vstupe do objektu MS, cez webovi stranku $koly.
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KONZULTACNE HODINY TRIEDNYCH UCITELIEK:
denne po vopred dohodnutom ¢ase — 12:30 hod. - 13:00 hod.

SluZobné triedne e-mailové adresy:
1.trieda- prva.tr.mscsa@gmail.com

2.trieda- druha.tr.mscsa@gmail.com
3.trieda - tretia.tr.mscsa@gmail.com
4.trieda -  stvrta.tr.mscsa@gmail.com
5.trieda- piata.tr.mscsa@gmail.com
6.trieda - siesta.tr.mscsa@gmail.com
7.trieda- siedma.tr.mscsa@gmail.com

»Ak Ste s nie¢im nespokojni, povedzte to iba nam. Ak ste spokojni, povedzte to vsetkym.

telefon — fax do MS : 7713000
e-mail : mscsl.armady@gmail.com web: www.mscslarmady.edupage.org

1.C PRIJIMANIE deti napredprimarne vzdelavanie

Vychodiska :

Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zikon) a o zmene a doplneni
niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopiiiaju niektoré
zakony.

* § 3 Vychova a vzdelavanie podla tohto zakona st zaloZzené na principoch: pism. d)
rovnopravnosti pristupu k vychove a vzdelavaniu so zohl'adnenim vychovno-vzdelavacich potrieb
jednotlivca a jeho spoluzodpovednosti za svoje vzdelavanie,

* § 23 0ds.1 Formy osobitného spdsobu plnenia skolskej dochadzky a povinného predprimarneho
vzdelavania su a) individudlne vzdeldvanie, ktoré sa uskutoCfiuje bez pravidelnej Ucasti
na vzdelavani v Skole podl'a tohto zakona (d’alej len ,,individudlne vzdeldvanie®),

* §280ds. 12 O zaradeni diet'at’a SO zdravotnym znevyhodnenim rozhodneriaditel’ materskej skoly
na zaklade odporucania vseobecného lekara pre deti a dorast a zariadenia poradenstva a prevencie
ana zaklade vopred prerokovaného informovaného sthlasu zdkonného zastupcu. O zaradeni dietata
s nadanim rozhodne riaditel’ materskej Skoly na zdklade odporucania zariadenia poradenstva a prevencie
a na zaklade vopred prerokované¢ho informovaného suhlasu zakonného zastupcu alebo zastupcu
zariadenia. Pocet detiv triede moéze byt zniZzeny najviac o dve za kazdé dieta SO zdravotnym
znevyhodnenim adieta s nadanim. Maximalny pocet zaradenych deti SO zdravotnym
znevyhodnenim a deti s nadanim Vv jednej triede st dve.

* § 28 0ds. 15 Predprimarne vzdelavanie v materskej skole sa moze uskutociovat’ so stthlasom
riaditel’a aj s priamou uc€ast'ou zdkonnych zastupcov alebo nimi splnomocnenej osoby na vychove
a vzdelavani.

* § 28a ods. 1 Pre diet’a, ktoré dosiahlo pét’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude dietaplnit’ povinnu Skolski dochadzku v zakladnej Skole, je
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predprimarne vzdelavanie povinné.
* § 28d ods. 6 Riaditel’ materskej Skoly moze rozhodnut’ o predéasnom skonceni predprimarneho
vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne vzdeldvanie, ak: c) zdkonny zastupca diet'ata alebo
zastupca zariadenia neinformuje materskil Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré maji vplyv na priebeh
vychovy avzdelavania; d) zdkonny zastupca dietata alebo zéastupca zariadenia bezdovodne
odmietne s dietatom absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby diet'at’a prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania
dietata

* §59 ods. 8 V rozhodnuti o prijati dietata mdze riaditel’ materskej Skoly uréit’ adaptaény pobyt,
ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace, alebo ak ide o prijatie dietata so zdravotnym
znevyhodnenim, dietata zo socidlne znevyhodneného prostredia alebo dietata s nadanim,
diagnosticky pobyt dietat’a, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace. V materskej Skole pre deti
so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami nesmie diagnosticky pobyt dietat’a presiahnut
jeden rok.

* §144 ods. 7 pism. d) Zakonny zastupca diet’at’a alebo ziaka alebo zastupca zariadenia je povinny
informovat’ Skolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv
na priebeh vychovy a vzdelavania,

* § 145 ods. 1 Prava ustanovené tymto zakonom sa zaru¢uju rovnako kazdému uchadzacovi,
dietatu, ziakovi a posluchacovi v sulade so zasadou rovnakého zaobchddzania vo vzdelani
ustanovenou osobitnym predpisom.

1. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijimajua deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdeliavania povinné. Do materskej Skoly sa prijima spravidla dieta od troch
do Siestich rokov jeho veku, vynimocne, ak je vol'na kapacita, je mozné prijat’ dieta mladsie ako tri
roky. Miesto a ¢as podavania Ziadosti pre novy $kolsky rok zverejni riaditel’ka Skoly na budove
materskej Skoly a na webe. Riaditel’ka Skoly zverejni aj kritéria pre prijatie dietata
na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly, vopred prerokované v Pedagogickej rade skoly.

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a,

» ktoré dovisilo piaty rok veku do 31. augusta v aktualnom roku (dieta, pre ktoré je
predprimarne vzdelavanie povinné) na zaklade spadovej oblasti,
+ dieta, ktoré bude pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdelavania,
* deti, ktorych surodenec navstevuje alebo navstevoval matersku skolu,
* deti, ktoré¢ k 30. augustu dovisili 4, 3, 2 roky — podl'a vol'nej kapacity na doplnenie
poctu deti Vv prisluSne;j triede.
Diet’a po dovr$eni dvoch rokov veku moze byt prijaté do materskej Skoly, ak st vytvorené vhodné
materialne, personalne a iné potrebné podmienky, ak je dieta samostatné pri stolovani a bez
plienok.
2. Do MS sa prijimaju deti na zaklade pisomnej Ziadosti (dostupna aj na webe
Skoly) ich zakonného zastupcu, ktoru predlozi riaditel’ke Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnom
stave diet'at’a 0d v§eobecného lekara pre deti a dorast. Deti sa prijimaju Kk zaciatku nového skolského
roka v termine ur¢enom zriad’ovatel'om, spravidla v§ak od 1. do 30. maja, pokial je vol'na kapacita,
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aj v priebehu $kolského roka.$ 59 2:245/2008

3. O prijati dietata do MS rozhoduje riaditel’ka materskej $koly podl'a § 5 ods. 14 pism. a)
zakona ¢. 596/2003 Z.z. o statnej sprave V skolstve a skolskej samosprave a 0 doplneni niektorych
zakonov.

4, Dieta sa prijima na zéklade rozhodnutia o prijati na predprimarne vzdelavanie
do materskej §koly na Ceskoslovenskej armady a zaradi sa do triedy po prerokovani v pedagogickej
rade. Ak to vyzaduju organiza¢né zmeny vzhl'adom na novoprijaté deti k septembru, o preradeni
dietat’a do inej triedy rozhoduje riaditel’ka skoly

5. Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati diet'at’a do MS k zaciatku nového
skolského roka vyda riaditel’ka Skoly spravidla do 15. juna.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietata pocas Skolského roka vyda riaditel’ka do 30 dni
odo dna podania ziadosti resp. ukoncenia zapisu. V rozhodnuti moze riaditel’ka urcit’ adapta¢nyalebo
diagnosticky pobyt dietata v materskej skole, ktory nesmie byt” dlhsi ako tri mesiace.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moéze riaditel'ka
po prerokovani SO zakonnym zastupcom rozhodnut’ 0 preruseni tejto dochadzky, a to na zaklade
pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu.

6. Prijaté dieta musi spihat’ podmienky stanovené v § 24 ods. 7 zakona & 355/2007
Z.z.0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia. Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti dietat’a
(ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani ) na pobyt v kolektive predklada zastupca diet’at’a pred
prvym vstupom diet’ata do predskolského zariadenia.

7. Dietasa do MS prijima na celodenni alebo poldennii vychovu a vzdelivanie
v zavislosti od Ziadosti zdkonného zastupcu dietata. Ak je dieta prijaté na celodenni vychovu
a vzdelavanie, moze sa tato forma vychovy a vzdelavania zmenit' na poldennti, po dohovore
so zakonnym zastupcom. O zmene formy vychovy a vzdelavania z hl'adiska organizacie sa urobi
z4dznam v osobnom spise dietata. O zmene formy vychovy a vzdelavania z hl'adiska organizacie
rozhoduje riaditel’.

8. Ak ziadosti 0 prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie je v§eobecnym lekarom
uvedena akakol'vek diagnoza, alebo zdravotné obmedzenie, riaditel ma pravo ziadat
o dodato¢né informdcie k uvedenej diagnéze a celkovej spdsobilosti diet’at’a navStevovat’ materskil
Skolu v triede s poc¢tom deti stanovenym legislativou bez obmedzeni.

Ak vSeobecny lekar potvrdi, ze dieta mdZe navStevovat materska Skolu
s obmedzeniami, vtedy riaditel' vyziada od zakonného zastupcu vyjadrenie lekara Specialistu.

Na zaklade vyjadrenia Specialistu riaditel' po dohode so zdkonnym zastupcom méze rozhodnut
o zaradeni diet'at’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt.

Ak pojde o diet’a, ktorého zdravotny stav mu neumoziuje plnit’ povinné predprimarne
vzdelavanie v kmenovej materskej Skole a jeho zdkonny zastupca poziada kmeiiova materskt skolu,
do ktorej je dieta vopred prijaté, 0 povolenie individualneho vzdelavania, prilohouk ziadosti je
pisomny suhlas vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Zikonny zastupca je povinny pravdivo informovat’ matersku $kolu 0 zdravotnom,
psychickom stave diet’at’a, alebo akomkol’'vek inom probléme, ktory by si vyzadoval vytvorenie
Specialnych podmienok pre dieta (asistent ucitel'a, znizeny pocet deti v triede). Ak zakonny
zastupca zamléi skutoCnosti 0 zdravotnom stave dietata pri podavani ziadosti 0 prijatie
do materskej $koly, alebo pri jeho nastupe do MS a materska $kola nemdze vytvoritpre dieta
adekvatne podmienky (asistent wucitela, =znizit pocet deti v triede), riaditel mdze
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po predchadzajiicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni
predprimdrneho vzdeldvania.

9. Ak sa v priebehu pobytu dietata v materskej Skole vyskytne adaptacny, zdravotny,
vychovny alebo iny problém pretrvavajici dlhsie ako 2 mesiace, ktory narusa pozitivnu klimu
a bezpecnost’ ostatnych deti, bude sa postupovat’ nasledovne:

a) Triedna u¢itel’ka realizuje pedagogické pozorovanie diet’at’a s podrobnymi diagnostickymi
zdznamami o diet’ati.

b) Uskuto¢nia sa konzultacie so zakonnym zastupcom diet’at’a veduce k navrhu na zmenu
formy vychovy avzdelavania z hl'adiska organizacie (z celodennej formy vychovy
a vzdelavania na poldennu formu vychovy a vzdelavania).

¢) Riaditel’ ustne poZiada zakonného zastupcu dietata 0 absolvovanie vySetrenia dietata

v zariadeni poradenstva a prevencie a o zavery z tohto vySetrenia .
d) Riaditel’ pisomne poZiada zdkonného zastupcu dietata 0 absolvovanie vySetrenia dietata
v zariadeni poradenstva a prevencie a o zavery z tohto vysetrenia

ak zdakonny zdstupca nesuhlasi s vySetrenim diet’at’a V prisluSnom zariadeni
poradenstva a prevencie, riaditel’ po predchadzajucom pisomnom upozornenipredéasne
ukon¢i predprimarne vzdelavanie dietata v materskej skole v sulade s § 5, 0ds.14, pism.
d/ zdkona 596/2003Z.z.

ak zdakonny zastupca suhlasi s vySetrenim diet'at’a Vv zariadeni poradenstva
aprevencie, ale neodovzda zdvereénu sprdavu 7 vySetrenia diet’at’a v stanovenom
termine, riaditel moze po predchadzajicom pisomnom upozorneni pred¢asneukoncit’
predprimarne vzdelavanie dietata v materskej Skole v sulade s § 5, 0ds.14, pism. d/
zakona 596/2003Z.z.

ak zdakonny zdstupca siihlasi s vySetrenim diet’at’a a odovzdd zdvereénui sprdavu
zZ vySetrenia riaditelovi, ten prehodnoti vysledky spravy a na zaklade toho bude
postupovatVv sulade s § 28d, ods. 6 zakona 245/2008 Z.z.

e) Riaditel’ rozhodne o d’alSom postupe:

ak zdvery spravy budi jednoznacéne hovorit’ o tom, Ze diet’a nema Ziadne vychovné,
zdravotné, alebo iné problémy a je spoOsobilé byt zaclenené do skupiny deti
s maximalnym poctom deti v zmysle legislativy, riaditel' to bude v plnom rozsahu
akceptovat’.

ak zdvery sprdavy budu naznacovat’ akékol’vek vychovné, zdravotné, alebo iné
problémy diet’at’a a riaditel’ nemoZe vytvorit’ pre diet’a a ostatné deti v triede bezpecné
prostredie zabezpecenim asistenta pre diet’a (nedostatok finan¢nych prostriedkov), a ani
znizenim poétu deti v triede, poskytne zakonnému zistupcovi moznost’ byt v MS
spolu s diet'atom, za vopred dohodnutych podmienok (cas, spdsob, forma). Ak zakonny
zastupcadietata ponuknuti moZnost’® odmietne, riaditel’ po predchadzajucom
pisomnom upozorneni rozhodne o predéasnom ukoncéeni predprimarneho
vzdelavania dietat’a podla § 5 osd.14 pism. d/ zadkona ¢.596/2003 Z.z.

Teda ak sa v priebehu pobytu dietata v materskej skole vyskytne adaptacny, zdravotny, vychovny
a iny problém, riaditel’ka si vyhradzuje nésledny postup: pozorovanie dietata, konzultacie
s triednymi ucitel’kami, konzultacie so zakonnymi zastupcami dietata, navrh na zmenu pobytu
dietat’a v materskej Skole (diagnosticky, adapta¢ny pobyt,) az ukoncenie dochadzky.
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Riaditel’ka materskej Skoly aj bez prerokovania v Rade Skoly méZe ukondéit’ dochddzku diet’at’a
do materskej Skoly:
1. ak dieta riadne ukoncilo skolsktl dochadzku v materskej skole a ziskalo osvedcéenie 0 ziskani
predprimarneho vzdeldvania,

2. priznizenej adaptécii na prostredie materskej Skoly (prerusenie dochadzky na dohodnuty cas),
na pisomnu ziadost’ rodica,
4. ak dieta bez zdovodnenia nenavstevuje matersku Skolu viac ako 60 po sebe nasledujucich dni

w

a jeho zakonny zastupca nereaguje na pisomné vyzvy 0 zdovodnenie nepritomnosti dietat’av
materskej skole,

5. ak ukoncenie dochadzky dietata do materskej Skoly odporaca detsky pediater alebo CPP,

6. ak zakonny zastupca dietata zataji zavaZzné skutoCnosti tykajice sa zdravotného,
mentilneho stavu diet’ata a tie budu dodatocne zistené pocas dochadzky diet’at’a
do materskej $koly,

7. ak zakonny zastupca diet'at’a nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania,
najma ak neprihlasi diet'a na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania alebo ak diet’a,
pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedlnene vynechd viac ako pat’ dni
Vv mesiaci §5, ods. 12 zakona ¢. 596/2003 Z.z. Riaditel’ ma povinnost’ oznamit’ tito skuto¢nost’
obci, v ktorej ma diet’a trvaly pobyt a tradu prace, socidlnych veci a rodiny podl'a miesta
trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej 0soby (zakonného zastupcu dietat’a) §
50ds. 14 zakona ¢.596/2003 Z.z..

Vychova a vzdelavanie deti s nadanim sa realizuje v sucinnosti s § 103 az 106 zakona ¢.245/2008
Z.z. o vychove a vzdelavani v zneni neskorSich predpisov.

Vychova a vzdelavanie deti zo socidlne znevyhodneného prostredia je v sulade s § 107, 108
zakona €.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani. Podla § 28 ods.13 zdkona ¢.245/2008 Z.z.
0 vychove avzdelavani. Ak riaditel materskej Skoly alebo prislusné zariadenie poradenstva
a prevencie zisti, Ze vzdelavanie dietata so zdravotnym znevyhodnenim alebo dietata s nadanim
nie je na prospech tomuto dietatu, navrhne po pisomnom sthlase zriad'ovatel'a materskej Skoly
a pisomnom sthlase prislusného zariadenia poradenstva a prevencie zdkonnému zastupcovi iny
sposob vzdelavania dietat'a. Ak zdkonny zastupca nesthlasi so zmenou sposobu vzdelavania
svojho diet’at’a, o jeho d’alSom vzdelavani rozhodne sud.

Rozhodovanie o prijati vyssieho poc¢tu deti, ako je ustanovené v § 28 ods. 9 skolského

zakona, je Gplne v rukach riaditel’ky materskej skoly.

1.C.1. Povinné predprimarne vzdeldvanie a pokraCovanie plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania

Plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie musi kazdé dieta, ktoré do 31. augusta:

a) dovrsi pat’ rokov veku, t. j. dieta podl'a § 28a ods. 1 Skolského zakona

b) dovrsi Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo $kolsku sposobilost’, t. j. diet'a podla § 28a ods. 3
Skolského zakona bez ohl'adu na to, ¢i plnilo povinné predprimérne vzdelavanie formou
individualneho vzdelavania — toto diet’a bude pokracovat’ v plneni povinného
predprimadrneho vzdelavania este jeden Skolsky rok,
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Ak dieta po dovfSeni Siestecho roka veku nedosiahne Skolsku spdsobilost’, riaditel’
materskej skoly podla § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokracovani
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Institat ,,pokracovanie plnenia povinného
predprimdrneho vzdeldvania“ sa uplatni vo vztahu k detom, u ktorych sa na zaklade zaverov
odborného vysetrenia preukaze, ze pokra¢ovanie v predprimarnom vzdelavani bude na prospech ich
osobnostného rozvoja a rozvoja ich kI'icovych kompetencii nevyhnutnych na zvladnutie plnenia
povinnej Skolskej dochadzky v zékladnej Skole

Ziadost' o pokrafovanie povinného predprimarneho vzdelivania dietata je
zakonny zastupca povinny predlozit’ riaditelovi materskej skoly spravidla do 7. maja. Riaditel'ka
Skoly vydé4 rozhodnutie o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania dietata
do 30. jina.

Stcast'ou ziadosti o pokraCovanie povinného predprimarneho vzdeldvania dietat’a je
pisomny suhlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, pisomny suhlas
pediatra a informovany suhlas zdkonného zastupcu. Kazdy predskolak na zapis do ZS bude musiet
ist’ aj napriek tomu, Ze zdkonny zastupca uvazuje dat’ Ziadost’ na pokracovanie plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania v MS.

V ZS bude zakonny zastupca dietat’a sam iniciativne informovat riaditela ZS o tom, Ze
poziada riaditel’ku MS o pokradovanie povinného predprimarneho vzdelavania.

Povinné predprimérne vzdelavanie plni diet’a v materskej $kole v obci, v ktorej ma trvaly
pobyt, teda v spadovej materskej Skole, ak zakonny zastupca pre diet’a nevyberie inl matersku Skolu,
do ktorej ho riaditel’ tejto materskej Skoly prijme. Len v spadovej materskej Skole ma takéto dieta
garantované prijatie, ak sa pre fiu zdkonny zastupca rozhodne.

Riadite’ka MS na povinné predprimirne vzdelavanie zo zikona prednostne
prijima deti s trvalym pobytom v meste PreSov, a to z ulic, ktoré su definované vo VSeobecne
zaviznom nariadeni mesta PreSov ¢. 4/2022 - o urceni spadovych materskych S$kol
v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta PreSov. Toto vSeobecne zavdzné nariadenie mesta PreSov
o urceni spadovych materskych §kol v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta PreSov urCuje pre deti
s trvalym pobytom v meste PreSov spadovi matersku skolu.

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihldsit’ dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania a tieZ neospravedlnené vynechavanie predprimarneho vzdelavania
sapodla § 5 ods. 16 zakona ¢. 596/2003 Z. z. povaZuje za nedbanie o riadne plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania, ktoré mézZe vyustit® do uplatnenia inStititu ,,0sobitného
prijemcu rodinnych pridavkov* podl'a zékona ¢. 600/2003 Z. z. o pridavku na dieta a o zmene
a doplneni zékona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorSich predpisov. Podla § 37
ods. 1 pism. a) zdkona €. 596/2003 Z. z. sa Priestupku dopusti zakonny zastupca diet’at’a, ktory
zanedbdva starostlivost’ o povinné predprimarne vzdelavanie dietata, najmd ak diet'a neprihlasi
na plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania alebo ak dieta, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné, neospravedlnene vynecha viac ako pét’ dni v mesiaci.

Ak zdkonny zéastupca nebude dbat o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, riaditel’ka materskej $koly ma podl'a § 5 ods. 15 zakona ¢. 596/2003 Z. z. povinnost’
oznamit’ obci (v ktorej ma diet’a trvaly pobyt) a tradu prace, socialnych veci a rodiny podl'a miesta
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trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby (zdkonného zastupcu dietat’a)
konkrétne pripady, ked’ zakonny zastupca dietfata nedba o riadne plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania. Zanedbéavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho
vzdeldvania vecne prislusny urad prace socidlnych veci a rodiny bude nasledne posudzovat’ podl'a
§ 12a ods. 1 pism. a) zédkona ¢. 600/2003 Z. z. uplatnenim inStititu osobitného prijemcu.

V zmysle §16 zakona 245/2008 v zneni neskorSich predpisov - predprimarne
vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho programu odboru
vzdelavania v materskej skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osved¢enie 0 ziskani
predprimarneho vzdelavania.

Riaditel’ka skoly vyda osvedcenie det'om, ktoré v danom Skolskom roku plnili povinné
predprimdrne vzdelavanie, ak je splnend podmienka, ze absolvovali posledny rok vzdeldvacieho
programu odboru vzdeldvania v materskej Skole. Ak dieta prevaznu ¢ast’ Skolského roku
nedochadzalo do materskej Skoly (teda neabsolvovalo posledny rok vzdeldvacieho programu
odboru vzdeldvania v materskej Skole), osvedéenie mu nebude vydané.

Ak bude dieta pokracovat v plneni povinného predprimarneho vzdelavania,
osvedCenie sa mu vyda len na konci Skolského roku, v ktorom pokracovalo v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania.

1.C.2. Adaptaény a diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole

Riaditel’ka materskej skoly podl'a §5 o0ds.14 pism. b) zdkona NR SR ¢. 596/2003 Z.z.

0 Statnej prave V Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zidkonov
v zneni neskorSich predpisov, v sulade s § 59 ods. 8 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeladvani
(8kolsky zakon) v zneni neskorsich predpisov a v stilade s §6 ods. 1, 2 vyhlasky 541/2021 MSVVa$
SR Z.z. o materskej Skole v zneni neskorSich predpisov moze do materskej Skoly prijat’ dieta
s ur¢enim adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu.

Z dovodu I'ahsej adaptacie diet'at’a zakonny zastupca moze priviest’ dieta do materskej skoly
postupne na 1 hodinu denne a s naslednym zvySovanim na 2, 3, 4 hodiny denne v zavislosti
od individualnych osobitosti dietat’a, az po celodenny pobyt dietat'a v materskej $kole.

Ak je adaptécia diet'at’a GspeSnd, mozZe dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditelom
pravidelne navstevovat’ materskl Skolu v dohodnutom case.
Ak adaptécia dietat’a, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné, nie je uspeSna, riaditel’
moze rozhodnuat’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly na vymedzeny Cas.

1.C.3. Pokyny pre zikonného zastupcu po nastupe dietata do MS

Zakonny zastupca diet'at’a do 3 dni po nastupe diet’at’a do materskej $koly:

+ vypiSe evidencny listok,

» vypiSe informovany suhlas k: fotografovaniu dietata, Kk zhotovovaniu videozaznamov
na triednych podujatiach, pouzivaniu fotografii na ucely prezentacie triedy alebo skoly, pouzitia
fotografii diet'ata na webe skoly,

* vypiSe informovany sthlas k mimotriednym, mimoskolskym podujatiam,
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vypiSe informovany sthlas s e-mailovou komunikéciou a pripadnym zdiel'anim e-mailovych
adries medzi ostatnymi rodi¢mi v triede,

vypise informovany suhlas s podanim lieku Paralen 125 pri nahlej vysokej horucke,

vypise tlacivo suhlas k pouzitiu osobnych udajov diet’at’a pre potreby skoly, Statistického tiradu,
poistovne, MsU alebo tradu préce,

vypise splnomocnenie k vyberaniu diet’at’a z materskej Skoly inou osobou. Ucitel’ materskej skoly
odovzdava dieta len inému ucitelovi materskej skoly, zdkonnému zdstupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe. Vypisané splnomocnenie je potrebné turadne overit’.

vypise prihlasku na stravovanie dietat’a v skolskej jedalni,

ZaKkonni zastupcovia deti a zamestnanci MS :
vzajomne Sa informuji 0 det'och — o zmendch, udalostiach a diani tykajlicom sa prevadzky,
edukacného procesu a celkového pobytu dietat'a doma a v Skole,
po vzajomnej dohode spolo¢ne podporuji rozvoj osobnosti diet’at’a,
spolo¢ne usilujii 0 zlepSovanie podnetnosti prostredia MS (vyzdoba, u¢ebné pomdcky,
skolska zahrada, drzba, iné aktivity),
spolo¢ne rozhoduju 0 realizacii rozsirenia starostlivosti o deti (r6zne podujatia pre deti
a rodic¢ov).

1.C. 4. Vybavenie dietata nastupujuceho do MS

Vsetko oblecenie, obuv a hra¢ky musia byt’ ozna¢ené menom diet’at’a!

prezuvky s pevnou patou (nie platenky, drevaky, slapky, kroksy),

pohodliné oblecenie (spodny odev nie s gombikom, nie na traky, nie sukiia u malych dievcat),
pyZamo,

nahradné oblecenie VO vrectsku (u malych deti asponi 2 ks zo vSetkého — spodné pradlo, spodny
a vrchny odev podl'a ro¢ného obdobia) priniest’ do triedy alebo nechat’ v skrinke v Satni (podl'a
pokynov ucitelky)

pitny rezim dietata denne zabezpecuje zakonny zastupca - vhodna fl'asa s pitnou vodou, ¢ajom
(za dezinfekciu a obsah fl'ase zodpoveda zakonny zastupca),

pre predskolakov K realizacii pohybovych a relaxaénych cviceni cvi¢ebny ubor alebo iné
na cvi€enie vhodné oblecenie vloZzené vo vrectisku (podl'a pokynov ucitel’ky),

plySovu alebo inti vhodnt hracku, vankusik na ¢as odpocinku (podla dohody s ucitel’kami),
hygienické potreby (podl'a pokynov ucitel’ky).

Rodi¢ia detom na pobyt v MS nedavajii:

hodnotné a drobné hracky,

predmety, ktoré by mohli ohrozit’ zdravie a sposobit’ Graz (ostré a sklenené predmety, zapalky,
elektronika...),

hracky propagujuce nasilie (noZe, Sable, pistole...),

cennosti (Sperky, peniaze),

detska bizutéria,

zuvacky a sladkosti (po dohode s triednou ucitel’kou mozu deti priniest’ sladkosti a iné pochutiny
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pri vynimoc¢nych prilezitostiach — narodeniny, meniny, Vianoce, karneval, Dei deti a iné oslavy),
« jedlo (deti, ktoré prichadzaja do MS skoro rano, si mézu po dohode s triednou ugitel’kou priniest’

ranajky, ktoré ihned’ po prichode skonzumuju).

VSetky veci musia byt’ zrete'ne oznacené.

Za poSkodenie ¢i stratu vlastnej hracky apredmetu, ktoré dieta do Skoly alebo triedy
prinieslo, nenesie MS zodpovednost’.

Zakonni zastupcovia zodpovedaja za to, ¢o si deti z domu donest a ¢o si ulozZia do Satiiovej
skrinky. Poriadok v skrinke udrziavaju zakonni zastupcovia deti spolu s det’mi.

Zakonni zastupcovia sa pri prichode do triedy mézu kratko (do 5 minat) informovat’ 0 svojich
detoch u ucitel’ky pripopoludiajSom rozchadzani (vzdy s ohl'adom na bezpe¢nost' ostatnych
deti!!!), pripadne simo6zu zvolit’ formu konzultacie v ¢ase konzultaénych hodin triednych uciteliek.
Dalsieindividualne stretnutia s uéitel’kami, & riaditelkou $koly je vhodné dohodnut vopred.
Informéacie, oznamy, usmernenia a pod. pre rodiCov su pravidelne vyvesované na nastenkach
v Satniach , na ustrednej nastenke pri vstupe do MS, na informaénych tabuliach, na webe $koly
a prostrednictvom e-mailovej komunikécie.

1.D POBYT DIETATA vmaterskej $kole

I.D.1. Spdsob odovzdavania a preberania dietata z MS

Do MS prichadza dieta v sprievode dospelej osoby a je iou odovzdané uditelke
priamo v triede. Ucitel’ka zodpoveda len za deti osobne jej zverené - odovzdané. Na zakladeuradne
overeného splnomocnenia je mozné odovzdat’ diet’a aj osobe cudzej.

Ucitel'ka bez pisomného splnomocnenia od zakonného zastupcu diet'at’a neodovzda diet’a
osobe neznamej, tiez znamej (ak nejde o rodinného prislusnika), a tiez osobe vidite'ne pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok.

O vyberani dietata dopoludnia alebo bezprostredne po obede informuje zdkonny
zastupca dietat’a triednu ucitel’ku osobne, telefonicky alebo e-mailom - nie odkazom po diet’ati!

V takomto pripade zakonny zastupca dietat’a vyzdvihne diet'a v dohodnutom c¢ase alebo najneskor
do13.00 h.

Dieta moézu z MS vyberat’ obaja jeho zdkonni zastupcovia. Inaé je to mozné len
po predloZeni sadneho rozhodnutia riaditel’ke $koly.

Do MS nastupuje len diet’a zdraveé!

Podrla § 24 ods. 6 zékona €. 355/2007 Z. z. v materskej Skole mdze byt umiestnené len
diet’a, ktoré:
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* je zdravotne spOsobilé na pobyt v kolektive,
* neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
* nema nariadené karanténne opatrenia.

Uclitel’ moze odmietnut’ prebrat’ dieta do triedy pri podozreni na ochorenie
dietat’a. Za tymto uc¢elom ucitel’ky su povinné vykonavat’ tzv. “rannyfilter”, pri kazdodennom
rannom prichode deti do triedy. Zakonny zastupca diet’at’a je povinny oznamit’ ucitel’ke kazda
zmenu v zdravotnom stave diet’at’a, ktora sa udeje vo veCernych, no¢nych a rannych hodinach alebo
pocas vikendovych dni (zvySena telesna teplota, hnacky, nevolnost, rezné rany, Skrabance,
modriny, urazy...).

Podl'a § 24 ods. 9 zakona ¢. 355/2007 Z. z. je materska skola povinna zabezpecit’, aby
skuto¢nost’, ¢i zdravotny stav diet’at’a umoziuje jeho prebratie do materskej skoly, zistovala kazdy
den zodpovedna sluzbukonajica ucitel’ka pred prebratim dietata do materskej $koly, t. j. aby
uciteP’ka vykonava tzv. ,ranny filter*. Cielom ,ranné¢ho filtra® je identifikovat’ deti, ktoré
navonok prejavuji zretelné priznaky, ktoré by mohli znamenat infekéné ochorenie dietata
s moznostou ohrozenia ostatnych deti v materskej Skole. ,,Ranny filter nie je néstrojom
vyvodzovania zaverov o zdravi a chorobe dietata. Pri vykonavani ,ranného filtra® uditel’ka
pohl'adom skontroluje o¢i, usi, nos a vidite'né Casti koze a moze vyzvat’ diet’a, aby zakasl'alo.

Uc¢itel’ka diet’a odmietne prevziat’ do materskej Skoly, ak:
* ma oci vyrazne lesklé alebo ¢ervené, s hnisavym vytokom (,,karpinami®),
* mu z usi vytekd tekutina a je zaschnutd na usnici,
* mu z nosa vyteka husta skalena tekutina, okolie nosa mé ¢ervené, podrazdené,
* ma na tvari alebo na koncatinach zapalené, hnisajiice miesta a miesta aj s chrastami,
* ma intenzivny dusivy kaSel’ alebo vyrazny vlhky produktivny kasel’.

Je zakazané priviest’ do materskej §koly diet’a bezprostredne po podani antibiotik,
lieckov na znizenie teploty, dieta so zvySenou telesnou teplotou, dieta zahlienené,
s pretrvavajucim kasPom, viditenym zapalom o¢nych spojiviek, a pod.

V MS sa dietat’u nepodavaiju Ziadne antibiotika (ani na doliecenie)!

V pripade vysokej telesnej teploty moze byt’ dietatu podany s pisomnym stihlasom
jeho zakonného zastupcu liek Paralen 125 (Na jednorazové podanie je davka 10-15 mg/kg telesnej
hmotnosti). K chorym detom je okamzite telefonicky privolany jeho zakonny zastupca. Do jeho
prichodu je diet'a izolované od kolektivu, v pritomnosti zamestnanca skoly st mu podavané tekutiny,
zabezpecené ticho a teplo. Vzhl'adom na to, Ze prevaznu Cast’ pracovnej zmeny pracuje kazdy ucitel
materskej Skoly samostatne, dozor nad tymto dietatom zabezpeci sluzbukonajuci ucitel’ inym,
v danej chvili nim poverenym zamestnancom materskej Skoly. Tento povereny zamestnanec
materskej Skoly (moéZe nim byt napr. upratovacka, Skolnicka, hospodarsko-administrativna
zamestnankyna atd’. podla personalnych podmienok konkrétnej materskej Skoly) nasledne odovzda
diet’a prejavujuce priznaky ochorenia zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Pri vzniku trazu je dietatu poskytnutd prva pomoc a nasledne aj lekarska pomoc.
Aj v takomto pripade je zakonny zastupca dietata kontaktovany okamzite. Skolsky uraz je taky
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uraz, ktory sa stal pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti, alebo v priamej suvislosti s vychovno-
vzdelavacou ¢innost'ou. Za Skolsky tiraz sa nepovazuje traz dietata, ktory sa mu stane pri ceste
do Skoly a spat. Klasifikdcia trazu je v kompetencii oSetrujuceho lekéra. Postihnuty, alebo
zamestnanec, ktory bol svedkom urazu, alebo sa o niom dozvedel ako prvy, zariadi potrebné
osetrenie a informuje riaditel’ku Skoly. Ak vznikne na zéaklade lekarskeho oSetrenia podozreniena
Skolsky turaz, je povinnost’ 0soby, ktora dieta k lekarovi sprevadzala, okamzite, akymkol'vek
sposobom (telefonicky, pisomne, 0sobne), zaistit’ oznamenie tejto skutoénosti riaditel’ke skoly. MS
vedie evidenciu tUrazov deti, vyhotovuje zdznamy o urazoch a riadi sa Metodickym usmernenim
¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu §kol, Skolskych zariadeni
a vysokych §kol pri vzniku registrovaného Skolského tirazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti.

V zaujme diet’at’a jeho zakonny zastupca oznami triednej ucitel’ke
zmenu svojho telefonneho ¢isla.

Opatrenia pri vyskyte PEDIKULOZY v MS:

V stilade s ustanovenim §6 0ds. 3 pism. b) zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore
a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, pri vyskyte pedikulozy
(prenosné parazitarne ochorenie, ktoré sposobuje vos detska, Satova a lonova) v materskej skole je
dolezita:
+ diagnostika
- Typickym znakom, ktory potvrdi pedikuldzu, je nalez zivych vsi, pripadne hnid
vo vlasatej Casti hlavy. Charakteristickym miestom nalezu hnid je hlavne ¢ast” hlavy
za usnicami a v spankovej oblasti v zdhlavi. Hlavnym priznakom zavSivenia
je pruritus (svrbenie), ktory nuti jedinca k neustalemu Skrabaniu. Jedinym
spolahlivym dokazom trvajicej zavSivenosti je nalez Zivych lezlcich Vsi.
V pripadoch, ked’ st vajicka (hnidy) na vlasoch vzdialen¢ od pokoZzky menej ako
8 mm, je pritomnost’ zivych lezucich v§i pravdepodobna

* preventivne opatrenia

- starostlivost’ o osobnu hygienu, prehliadky vlasov,

- pri vyskyte v§i okamzité oSetrenie hlavy,

- vylucenie diet’at’a z kolektivu a jeho nastup az po predloZeni lekarskeho
potvrdenia, nie starSieho ako 1 den,

- dokladné vykonanie ranného filtra (prehliadka vlasov deti),

- dezinfekcia hrebenov, uterakov, postel'nej bielizne, po dohode s rodi¢mi aj pokryvok
hlavy,

- oznam rodicom o vyskyte pedikulozy a poziadavka vykonat” kontrolu vlasov
aj U ¢lenov domacnosti.

e zasady odvSivavenia
- pouzitie ucinnych dezinfekénych prostriedkov z lekarne (Neemoxan, Paradise

sampon, Deparol, Difusol H, a in¢),
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pre uspesnost’ lieCby je potrebné ponechat’ dieta v domacom oSetreni minimalne
2 dni a lie¢bu po 7-10 dnoch zopakovat’,

postelnt aj osobnu bielizen je vhodné vyvarit, vyzehlit, predmety, prichddzajuce
dostyku s vlasmi je potrebné oSetrit’ pripravkami Savo, Chloramin, Persteril...

* riaditel’ské opatrenia

zabezpecit’ sprisnenie vykonavania ranného filtra,

zabezpecit’ izolaciu postihnutého dietat’a do prichodu zakonného zastupcu,
zabezpecit’ informovanost’ zakonnych zastupcov ostatnych deti o vyskyte
pedikulozy,

zabezpelit’ v€asné zahajenie dezinfekcie celého zariadenia,

spolupracovat’ s RUVZ.

V pripade zistenia pedikulozy u dietat’a navitevujiiceho MS je po jeho opitovnom nastupe do $koly

nevyhnutné lekarske potvrdenie o tom, Ze prenosné parazitarne ochorenie je U dietata vylieCené,
a ze moze opit’ navitevovat’ kolektiv MS.

Opatrenia pri vyskyte CHRIPKOVEHO OCHORENIA v MS:

+ diagnostika

nakazlivé virové ochorenie, postihujice prevazne dychacie cesty (kasel’, upchaty
nos...), ma vyrazné celkové priznaky (horacka, bolesti hlavy, kibov, zimnica, u deti
sucasté vyskyty zazivacich tazkosti, hnacky...)

trva obvykle 5 — 10 dni,

* preventivne opatrenia

dosledny ranny filter,
Cistota, dodrziavanie hygienickych zésad,

* riaditel’ské opatrenia

postihnuté diet’a izolovat’ od kolektivu a kontaktovat’ rodicov,

do prichodu rodi¢ov ulozit’ diet’a na 16Zko a poskytnit’ mu dostatok tekutin,
zabezpecit’ dezinfekciu oddelenia — triedy,

zabezpecit’ dodrziavanie osobnej hygieny spojenej s Castym umyvanim ruk.

I1.D.2 Nepritomnost’ dietata v materskej skole

Ak sa dieta neziCastni alebo sa nemdZze zucastnit’ na vychove a vzdelavani, jeho
zakonny zastupca je povinny podla § 144 ods. 9 skolského zdkona oznamit’ materskej Skole bez
zbyto¢ného odkladu pricinu nepritomnosti svojho dietat’a v konkrétny dent v materskej Skole, a to
vopred, osobne, e-mailom, telefonicky alebo, nepritomnost’ svojho dietata v konkrétny den
v materskej skole.
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Najneskor do 14 pracovnych dni nepritomnosti diet’at’a v materskej Skole oznami
zakonny zastupca dovod nepritomnosti diet'ata a predpokladany navrat dietat’a do materskej skoly.
Ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami
rodi¢ riaditel’ke dovod nepritomnosti pisomne, pri¢om pri opitovnom nastupe dietata do MS
predlozi lekarske potvrdenie o zdravotnom stave diet'at’a .

Nepritomnost’ diet’at’a ospravedlnuje Skola na zaklade vyhlasenia jeho zakonného zastupcu,
podrla § 24 ods. 8 zakona ¢. 355/2007 Z. z. sa vyzaduje z epidemiologickych dovodov kvoli ochrane
zdravia ostatnych deti v kolektive a v zmysle Prilohy ¢.1 Vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR
€.526/2007 Z.z. Vyhlésenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhldsenie predklada zastupca
dietat’a pred prvym vstupom diet’at’a do predSkolského zariadenia.

Vo vynimo¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat’ lekédrske potvrdenie
0 chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost’ nepritomnosti.

» Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimérne vzdelavanie, z dovodu ochorenia

trva najviac 7 po sebe nasledujucich vyu¢ovacich dni, nepritomnost’ ospravedliiuje zakonny
zastupca predloZzenim vyhlasenia zakonného zastupcu diet’at’a podl'a § 24 ods. 8 zdkona

¢.355/2007 Z. z. sa vyzaduje z epidemiologickych dovodov kvdli ochrane zdravia ostatnych
deti v kolektive a v zmysle Priloha ¢.1 Vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR ¢.526/2007
Zz.

» Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimérne vzdeldvanie z dévodu ochorenia
trva viac ako 7 po sebe nasledujucich vyuéovacich dni, vyzaduje sa aj predloZenie
potvrdenia od lekara.

> Po nepritomnosti dietata v predskolskom zariadeni ktoré neplni povinné predprimarne
vzdelavanie dlhSej ako 7 dni ospravedliiuje zdkonny zéstupca predloZzenim vyhlasenia
zakonného zastupcu diet'at’a podl'a § 24 ods. 8 zékona ¢. 355/2007 Z. z. sa vyzaduje z
epidemiologickych dévodov kvoli ochrane zdravia ostatnych deti v kolektive a v zmysle
Priloha ¢.1 Vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR €.526/2007 Z.z.

» z dévodu ochorenia trva viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni, vyzaduje sa aj

predloZenie potvrdenia od lekara.

» 'V Case mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu moze zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia ospravedlnit’ nepritomnost’ z dévodu ochorenia bez
lekarskeho potvrdenia aj v trvani viac 7 vyucovacich dni alebo pocet dni ur¢i ministerstvo
Skolstva.

Ak zékonny zastupca dietata nedbd o riadne plnenie povinného predpriméarneho
vzdelavania svojho dietata, oznami riaditel’ materskej Skoly tito skutocnost’ prislusnému organu
Statnej spravy a obci, v ktorej ma zakonny zastupca dietata trvaly pobyt. (§ 5 ods. 15 zékona
¢.596/2003 Z.z.)

Zakonny zastupca dietata nedbd o riadne plnenie povinného predprimdrneho vzdeldvania, najmi
ak neprihlési diet’a na plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania alebo ak diet’a, pre ktoré je
predprimarne vzdeldvanie povinné, neospravedlnene vynecha viac ako pat’ dni v mesiaci.
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Postupuje v zmysle (§ 12a ods. 1 pism. a) zakona ¢. 600/2003 Z. z. o pridavku na dieta a o zmene
a doplneni zékona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov.)

I.D.3. Ukon&enie dochadzky dietata do MS

Zakonny zéastupca dietat’a je povinny reSpektovat’ dizku prevadzky materskej $koly.
Zakonny zastupca dietata je povinny dodrZiavat’ Skolsky poriadok. Riaditel’ka moze ukonéit
dochadzku dietata do MS po predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu
diet’at’a.

I.D.4 Usporiadanie dennych &innosti v triedach MS — denny poriadok

Vychova a vzdelavanie sa v materskej skole uskutociiuje prostrednictvom nasledovnych foriem
dennych ¢innosti:
e hry a ¢innosti podl'a vyberu deti,

e zdravotné cvicenie,

e vzdelavacia aktivita,

e pobyt vonku,

e cCinnosti zabezpecujlice zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, odpoc¢inok).
Usporiadanie dennych ¢innosti je vo forme denného poriadku, ktory:

e zabezpeCuje vyvazené striedanie spontannych hier a riadenych ¢innosti,

e vytvara dostatoény priestor pre individualne potreby a zaujmy deti,

e zabezpecuje dodrziavanie zasad zdravej zivotospravy (pravidelné stravovanie,
dostato¢ny pobyt na cerstvom vzduchu, dostato¢na pohybova aktivita a odpoc¢inok).

Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti su spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
sucastou je dopoludnia aj ranny filter, pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti st
zarad'ované ako samostatna organizacna jednotka pocas prichadzania deti do materskej skoly
a odchadzania popoludni. Subezne S nimi sa mézu uskutociovat aj vzdelavacie aktivity.
Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie déraz na uplatiovanie ich
individualnych zaujmov a potrieb.

Zdravotné cvifenie sa realizuje kazdy den v uréitom case zasadne pred jedlom
(spravidla pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. Moéze sa zaradit’ aj viackrat v priebehu
dila a mdze sa realizovat’ tak v interiéri (heriia, telocvicia), ako aj v exteriéri materskej Skoly
(Skolsky dvor, terasa, ihrisko).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa vytvara
nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie aktivitysa zarad’uja
ako samostatna organizacna jednotka alebo moézu byt stcastou vSetkych ostatnych dennych
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ginnosti. St realizované ako individudlne, skupinové alebo frontalne aktivity deti. Casové trvanie
vzdelavacej aktivity musi reSpektovat’ schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti
a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej, aj vyznamnu zdravotna funkciu.
Stcastou pobytu vonku st najmi spontdnne pohybové aktivity, vol'né hry podla vyberu deti
a vychadzka mimo are4lu materskej Skoly. V rdmci pobytu vonku mézu byt’ zaradené aj vzdelavacie
aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové
aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit,, ¢i iplne vynechat’ sa moze lenz dovodu mimoriadne
nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skratialebo nerealizuje, je potrebné
zabezpecit’ podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede alebo telocvicni.

Cinnosti zabezpeujiice Zivotospravu. Stravovanie deti sa zabezpetuje V pevne
stanovenom case, pricom sa odportaca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami
(desiata, obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej
Skoly. Odpocinok sa zarad’uje po obede, pricom jeho trvanie zavisiod potrieb deti. Lezadla, ako
aj pradlo, su zdravotne nezavadné. Minimalne trvanie odpocinku je 30 minat. Odpocinok aj
vo vekovo heterogénnych triedach sa diferencuje podl'a potrieb deti.

Vsetky formy dennych c¢innosti deti usmernuji kvalifikované ucitel’ky pre predprimarne
vzdelavanie.

Organizacia vychovno-vzdeldvacej Cinnosti v materskej Skole je charakteristickd flexibilitou
striedania spontannych a riadenych ¢innosti. Formy dennych ¢innosti sa realizuju stibezne alebo ako
samostatné organizac¢né jednotky.

Organizacia diia v MS:

e otvorenie materskej skoly (6:30 hod.),

e hry a hrové ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacie aktivity, spontanne aj riadené
aktivity deti, ponuka individualnych aj skupinovych ¢innosti a hier,

e zdravotné, pohybové a relaxacné cvicenia,

e (innosti zabezpecujuce Zivotospravu, desiata - osobna hygiena, stravovanie,
stolovanie (8:50 hod. — 9:15 hod.),

e vzdelavacie aktivity,

e pobyt vonku (10:00 hod. —12:00 hod.),

e (innosti zabezpecujuce zivotospravu, obed - osobna hygiena, stravovanie, stolovanie
(11:30 hod. — 12:15 hod).

e odpocinok,

e Cinnosti zabezpecCujuce zivotospravu, olovrant - osobna hygiena, stravovanie,
stolovanie (14:30 hod. — 15:00 hod.),

e vzdelavacie aktivity, hry a hrové ¢innosti podl'a vol'by deti, spontanne aj riadené
aktivity, rozchadzanie dett,

e presun deti do zbernej triedy (16:00 hod.),

e ukoncenie prevadzky materskej skoly (17:00 hod.).
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1.D.5. Prevadzka $kolskej jedalne

Vychodiska:
1. Oblast’ $kolského stravovania ustanovuje § 139 - 142 Skolského zakona. Podrobnosti
Skolského stravovania ustanovuje vyhlaska 330/2009 Z.z. o zariadeni Skolského stravovania.
Na minimalizaciu zdravotnych rizik pri vyrobe jedal a napojov sa v zariadeni Skolského
stravovania pouziva e-model HACCP a metrologicky program vydany ministerstvom
pod ¢islom 2011-15863/38165:1-921.

2. Stravnikom v Skolskej jedalni m6zu byt deti a zamestnanci Skoly; so suhlasom riaditel’ky
Skoly, zriad’ovatel’a Skoly a prislusného Regionalneho uradu verejného zdravotnictva sa moézu
v Skolskej jedalni stravovat’ aj iné fyzické osoby.

3. Zariadenie Skolského stravovania je povinné zabezpecovat vyzivova hodnotu hotovych
pokrmov a napojov podl'a odporucanych vyzivovych davok v zmysle § 26 ods. 4 pism. i)
zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

4. Privyrobe pokrmov a napojov Skolska jedalen postupuje podla zasad spravnej vyrobnejpraxe
v zmysle § 26 ods. 4 pism. C) citovaného zakona.

Vyroba a vydaj jedal v zariadeniach skolského stravovania sa zabezpecuje podla:
+  Materialno-spotrebnych noriem a receptur pre $kolské stravovanie vydanych MSVVa$
SR s u¢innost’ou od 01. 09. 2021.

+  Materialno-spotrebnych noriem a receptiir pre diétne stravovanie vydanych MSVVa$
SR s uc¢innostou od 01. 09. 2023.
V skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutoéfiuje podl'a noriem a receptar pre $kolské a diétne
stravovanie, podla zasad a hygienickych poZziadaviek.$?V-330/2009-
Zakonny zastupca prihlasi diet’a na stravovanie formou prihlasky ,,Zapisny listok* - tlacivo
S$koly, ktoré vypiSe zakonny zastupca diet’at’a pri jeho nastupe do materskej skoly.

Diétne stravovanie:
Diétne stravovanie a intoleranciu potravin je potrebné nahlasit’ veducej Skolskej jedalne
a dolozit potvrdenim od odborného lekara. Zakonny zastupca dietata participuje
na surovinach (napr. bezlepkové produkty) po dohode s veducou $kolskej jedalne.
Podavanie stravy pocas dna:
Diet’a v materskej §kole odobera denne jedno hlavné jedlo a dve doplnkové jedla pri celodennej
dochadzke.
Diet’a v materskej $§kole odobera denne jedno hlavné jedlo a jedno doplnkové jedlo pri poldennej
dochadzke

Dietatu navitevujicemu MS sa podava strava 3x denne v trojhodinovych
intervaloch, a to na desiatu, na obed, na olovrant. Pitny rezim v ramci dita (mimo desiaty, obeda
a olovrantu) je zabezpefeny zakonnym zastupcom diet'at’a, ktory dietat'u kazdy den zabezpeci
vhodnd, menom oznacent f’asu s pitnou vodou alebo nesladenym ¢ajom.

desiata od 8:45 hod. do 9:15 hod.
obed od 11:30 hod. do 12:30 hod.
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olovrant od 14:30 hod. do 15:00 hod.

Desiata, obed a olovrant sa zacinaji podavat’ v triede najmladSich deti anasledne
sa podavaju v triedach strednych vekovych skupin a predskolédkov.

Je zakazané donasat’ si vlastnu stravu do materskej skol, s vynimkou diéty (uvedené
v prihlaske, lekarske rozhodnutie, suhlas ZSS). Vynimku tvoria deti, ktoré prichadzaju do materskej
Skoly pred 7:00 hod. bez ranajok. Zakonny zastupca moze odovzdat’ ucitel’ke na rannom schadzani
vhodné ranajky (rozok, sladké pecivo) pre svoje diet'a. Ucitel’ka vytvori diet’at'u vhodné podmienky

na pokojna konzumaciu.
Spravidla 2 - 4 ro¢né deti pouzivaju pri jedle lyzicu (pripadne vidli¢ku), 4 - 5 ro¢né lyzicu aj vidlicku
(od pol roka podrl'a zvazenia kompletny pribor), 5 -6 ro¢né deti pouzivaji kompletny pribor.

Poskytovanie doticie na podporu vychovy K stravevacim niavykom:
S uc¢innost'ou od 01.05.2023 v zmysle § 4 ods. 3 pism. a) zakona €. 544/2010 Z. z.
o dotaciach v pdsobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR v zneni neskorSich

predpisov, je mozné doticiu na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata (d’alej len
,dotacia na stravu*) poskytnit’ na diet’a, ktoré
a) navstevuje posledny roénik materskej $koly (d’alej len ,,MS*), ak rodi¢ dietat’a alebo
fyzicka osoba, ktorej je dieta zverené do starostlivosti rozhodnutim sudu, pisomne
poziada o poskytnutie doticie na podporu vychovy k stravovacim navykom
diet’at’a na toto diet’a (dotacia na stravu),
b) nav$tevuje materski $kolu, okrem diet'at’a navstevujiuceho posledny ro¢nik materske;
Skoly, a Zije v domacnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v hmotnej nidzi alebo ktorej
prijem je najviac vo vyske Zivotného minima.

Dotécia na podporu vychovy k stravovacim ndvykom dietata sa poskytuje v sume
1,40€ za kazdy derm, v ktorom sa diet’a ziucastnilo vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej
Skole a odobralo stravu.

Uhrada poplatku za stravné:
V stravnom poplatku je zaratana: desiata - obed - olovrant. Zakonny zastupca
dietat’a uhradza prispevok na stravovanie za uhradu:

Bezné stravovanie: 2,50 €/ den
52,50 € platba za kalendarny mesiac (priemerne za 21 kalendarnych dni)

Stravovanie s dotdciou: 1,10 €/ den
24,20€ platba za kalendarny mesiac (priemerne za 21 kalendarnych dni)

Diétne stravovanie: 2,90 €/ dent
60,90 € platba za kalendarny mesiac (priemerne za 21 kalendarnych dni)

Ak sa dieta v predskolskom zariadeni stravuje, zdkonny zastupca uhradza prispevok

na stravovanie do 25.diia predchadzajiceho kalendarneho mesiaca
(napr. do 25.8. uhradit platbu na september, do 25.9. uhradit platbu za oktober...)
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vkladom alebo bezhotovostnym prevodom na ucet
SK36 7500 0000 0040 0842 1481, a to 2,50 € na dei alebo 1,10 € na deii.

V sprave pre prijimatela uved’te MENO, PRIEZVISKO DIETATA a TRIEDU

Uhrada poplatku v uréenom termine a vy$ke je povinna pre vietkych zakonnych
zastupcov deti navstevujucich matersku skolu.

V pripade nepravidelnej uhrady poplatkov alebo poruSovania vyzvy k thrade,
méZe riaditel'stvo MS rozhodnut’' 0 preruseni dochadzky (do vyrovnania poplatkov) alebo
0 vylueni diet'at’a z MS.

Preplatok za stravné:

Za dni, kedy sa diet'a nezlcastnilo vychovno-vzdeldvacieho procesu v materskej Skole a zdkonny
zastupca vyhlasil dieta zo stravy vySSie uvedenym spdsobom, vznikd zdkonnému zéstupcovi
preplatok na stravnom. Vzniknuty preplatok bude vrateny zakonnému zastupcovi dietata
po skonceni Skolského roka (do 31.8.) na jeho ucet po predloZeni ziadosti o vratenie preplatku
veducej skolskej jedalne osobne (alebo prostrednictvom triednej ucitel’ky) alebo e-mailom na adresu
sjmscsl.armady@gmail.com.

Odhlasovanie zo stravy:

Ak nie je dochiddzka dietat’a do materskej Skoly pravidelnd, zakonny zastupca dietata
zodpoveda za vyhlasovanie diet’at’a zo stravy, ato osobne alebo telefonicky (051/7713 000) vzdy
vopred alebo od 6:30 do 8.00 hod. v danom dni. Uvedeny ¢as sluzi vyhradne na vyhlasovanie deti
Zo stravy.

Vyhlasit’ dieta zo stravy je mozné aj cez aplikaciu strava.cz alebo cez webovu
stranku www .strava.sk, vzdy vopred alebo do 7:30 hod. v danom dni.

Elektronické odhlasovanie zo stravy:

Prostrednictvom webu www.strava.sk je moZné odhlasovat dieta zo stravy
odkialkol'vek a kedykol'vek. Odhlasovanie prebieha pod uzivatel'skym menom a je chranené
heslom (vygenerované vedicou SJ anésledne odovzdané zikonnému zastupcovi dietata).
Do pouzivatel'ského uctu je mozné prihlasit’ sa cez aplikaciu alebo pocitac. Odhlasovanie je mozné
v aktualny deni do 7:30 hod., odhlésit’ diet’a je moZné aj na niekol'ko dni vopred. Aplikacia poskytuje
vzdy aktudlne informécie o vydanej strave a vyske zostatku finanénych prostriedkov zdkonného
zastupcu dietata vzdy ku koncu aktudlneho mesiaca. Umoziuje tieZz sledovat’ historiu
zrealizovanych platieb za stravu.

Za neodobratu alebo véas neodhlaseni stravu sa finan¢na ani vecna nahrada neposkytuje.

Zakonny zastupca diet'at’a je povinny dodrziavat’ pokyny veducej Skolskej jedalne
tykajuce sa sposobu odhlasovania dietata zo stravy (vid. uvedené nizsie). Je zakazané stravu
z materskej Skoly vynasat. Detom sa jedlo poddva v triedach. Vynimku tvoria napr. zéhradné
slavnosti, stolovanie v peknom pocasi na skolskom dvore (desiata, olovrant)
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Jedalny listok:

Zakonnym zastupcom deti je jedalny listok k nahliadnutiu denne na vyveske v chodbe
hlavného pavilonu A, v $atniach pri triedach v pavilone B, na webe Skoly, v aplikacii strava.cz alebo
na webe www.strava.sk. Pripomienky ku skladbe jedalneho listka ma pravo zakonny zastupca
dietat’a predkladat’ u vedicej SJ, riaditel’ke $koly pisomnou formou.

Zodpovedné osoby:

Za kvalitu, kvantitu jedla, vydaj jedla, servirovanie jedla, hygienu a za zistovanie
poétu stravnikov zodpoveda veduca SJ.

Za organizaciu, kultiru stolovania a vychovny proces pri stolovani zodpovedaju
ucitel’ky. Ucitel’ky vedi deti k osvojeniu si zdkladnych navykov kultarneho stolovania,

k postupnému pouzivaniu kompletného priboru. Po dohode so zakonnym zastupcom dietata je
mozné dieta nenasilne prikrmovat. Dieta nesmie byt nutené K jedlu! Pri pomocnych pracach
pri stravovani deti pomahajt (so stthlasom riaditel’ky §koly) prevadzkovi zamestnanci $koly.

1.E POPLATKY a sposob tthrady

Vysku mesacného prispevku zakonného zastupcu na cCiastoénl thradu vydavkov
materskej Skoly uréi zriad’ovatel’ vSeobecne zdviznym nariadenim; tento prispevok sa urcuje
jednotnou sumou pre vSetky deti prijaté do materskej skoly. Mesaény prispevok sa uhradza vopred
do desiateho diia v kalenddrnom mesiaci. $2% %245/2008

O vyske platnych poplatkov (Skolné a stravné) st zdkonni zastupcovia oboznamovani
pri vydavani rozhodnutia o vyske poplatkov v aktualnom skolskom roku.

Riaditel’ka Materskej $koly Ceskoslovenskej armady ¢&. 20 v Presove podla § 5 ods. 14
pism.a) zékona Narodnej rady SR ¢. 596/2003 Z .z. o §tatnej sprave V $kolstve a skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zakona ¢. 245/2008
o vychove a vzdeldvani v zneni neskorSich predpisov, vyhlasky Ministerstva Skolstva SR
¢. 541/2021 Z.z. o materskej Skole a VZN Mesta Presov ¢. 10/2023 ¢€l. 2, ods. 1 - rozhodlo ze:

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zdkonny zastupca na ¢iasto¢nu thradu
vydavkov materskej Skoly (Skolné) mesacne na jedno dieta sumou 28 % sumy Zivotného minima
pre jedno nezaopatrené diet’a od 2 do 5 rokov veku

Tento prispevok sa uhradza vkladom na ucet skoly SK 80 7500 0000 0040 0842 1465 vopred, ato
od 1. do 10. dna v kalendarnom mesiaci.
V sprave pre prijimatela uved’te MENO, PRIEZVISKO DIETATA a TRIEDU

Prispevok v materskej Skole (S§kolné) sa podl'a zakon NR SR ¢. 245/2008 o vychove a vzdelani
v zneni zmien a doplnkov) neuhradza za diet’a:
a) pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné (diet’a, ktoré k 31.8. daného roka dovisilo
5 rokov veku),
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b) ak zakonny zastupca dietata o to pisomne poziada a je ¢lenom domacnosti, ktorej
sa poskytuje pomoc v hmotnej nadzi podl'a osobitného predpisu (popredlozeni rozhodnutia
z UPSVaR riaditel’ke MS do 7. dita v mesiaci),

C) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

d) ktoré nenavstevuje matersku Skolu pocas celého mesiaca.
VZN Mesta PreSov ¢ 10/2023 €. 2 ods. 3 ak ma dieta ma prerusenit dochadzku
do materskej skoly poc¢as celého mesiaca z dovodu choroby a po nastupe predlozia
lekarske potvrdenie o trvani choroby

Pri opakovanom nedodriani platby v poZadovanom termine bude po predchddzajiicom
upozorneni ukoncend dochdadzka diet’at’a v materskej Skole.

Preplatok za stravné:

Za dni, kedy sa dieta nezlcastnilo vychovno-vzdeldvacieho procesu v materskej Skole a zdkonny
zastupca uhradil Skolné, vznika zakonnému zastupcovi preplatok na skeolnom. Vzniknuty
preplatok bude vrateny zakonnému zastupcovi dietata po skonéeni Skolského roka (do 31.8.)
na jeho ucet po predlozeni ziadosti o vratenie preplatku do ruk referentky Skoly alebo e-mailom
na adresu mscsa.referent@gmail.com.

1.F VNUTORNA ORGANIZACIA materskej skoly

Organizdcia v detskej Satni a v triede

Do detskej Satne maju pristup len zakonni zastupcovia deti a nimi splnomocnené osoby
v ¢ase 0od 6.30 h. do 8.30 h. a od 14.30 h. do 17.00 h. a tie zodpovedaju za sposob uloZenia osobnych
veci dietat’a v skrinke, aj za poriadok v skrinke dietat’a. Priestory detskych Satni sluZia vyhradne
na prezliekanie deti, nie na odkladanie a uschovu bicyklov, kolobeZiek, ko¢iarov a pod., ¢o by
mohlo spésobit’ traz diet’at’a.
Pri vstupe do detskej Satne v nepriaznivom pocasi su povinni dokladne si ocistit’ obuv alebo
pouzivat’ navleky.

Pri prezlickani a odkladani veci do skriniek vedu zakonni zastupcovia deti
k samostatnosti a poriadku. Nevykladaju deti na skrinky a lebo na iné zariadenia. Dbaju na to,
aby vyzlecené Casti odevu boli v skrinkach na vesiaku, na policke prevratené, aby mali funk¢né
zipsy, aby vyzuta obuv bola rozzipsovana, prip. roz$Snurovana — pripravena na rychle obutie
detmi.

Za estetickt upravu Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie
vchodu zodpoveda urcend prevadzkova zamestnankyna.

Do priestorov triedy a socidlnych zariadeni je z hygienickych dévodov zakdzané
vstupovat’. Vynimku tvoria konzultatné hodiny, dni otvorenych dveri, akcie a podujatia triedy.
Na konzultacie s ucitel’kou vyuziva zdkonny zastupca dietata po vzajomnej dohode konzultacné
hodiny alebo iny ¢as nez ranné schadzanie,
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Organizdcia v detskom WC

Deti pouzivaju socidlne zariadenie samostatne alebo v sprievode a za pomoci ucitel’ky
alebo prevadzkovej zamestnankyne.

Vo WC je dietatu k dispozicii toaletny papier, s pouzitim ktorého mu do 4 rokov
pomaha ucitel’ka alebo prevadzkova zamestnankyna. WC splachuje ucitel’ka alebo prevadzkova
zamestnankyna.

WC st zvlastvyhradené a oddelené pre dievcata a chlapcov.

Organizdcia V umyvdrni

Kazdé dieta ma miesto urené na svoj uterak a hreben. Uteraky st majetkom skoly.
Hreben si dieta do materskej skoly prinesie. Za pravidelni vymenu uterakov,Cistenie hrebenov,
suchu podlahu a celkova hygienu v umyvarni zodpoveda ur¢ena prevadzkova zamestnankyna.

Ucitel'ka zodpoveda za organizaciu v umyvarni, obsluhovanie vodovodnej batérie,
pouzivanie uterdkov, hrebeniov, dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych
predpisov.

Ucitel’ka spolupracuje so zakonnym zastupcom dietat’a pri uceni dietata zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Je zakdzané pouzivat’ detské hygienické zariadenia dospelou
osobou!

Cistenie chrupu podla zvéZenia zabezpetuju uditelky v spolupraci so zakonnym
zastupcom diet’at’a, ktory zabezpecuje diet’at'u zubné potreby.

Organizdcia pocas pobytu vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit’ plnohodnotnu, aj organizovana
¢innost’, pricom bezpecnosti deti venuje zvySenti pozornost’.

Pobyt deti vonku sa uskutoc¢iiuje denne, za kazdého pocasia, s vynimkou silného
narazového vetra, silného mrazu, dazd’a, pri extrémne vysokych teplotach. O dizke pobytu vonku
rozhoduje ucitel’ka, pricom pobyt vonku by mal trvat’ minimalne 60 minuat. Pobyt vonku sa spravidla
¢leni na pohybové aktivity deti, vychadzky, vzdelavacie aktivity.

V letnych mesiacoch je mozné upravit’ pobyt vonku aj na 2x denne, v dopoludiajsich
aj popoludnajsich hodinach, pripadne ho predlzit’ o ranné schadzanie a pod.. Ak sa realizuje pobyt
vonku v popoludiiajSich hodinach a odchod deti domov je priamo zo $kolského dvora, rodi¢
si svoje diet’a prevezme a odchadza s dietat’om zo Skolského dvora, kde sa zdrziavaju deti,
ktoré ¢akaju na svojich rodicov. Po 16.00 sa rozchadzanie deti prestiva opat' do priestorov
prislusnej triedy.

Pred opustenim budovy MS ugitelka zopakuje detom pravidla uréené pre ich
bezpecnost’ pocas pobytu vonku.

Pred pobytom deti na skolskom dvore sa ucitel’ka vizualne uisti, ze dvor je pre deti
bezpeny. Za dennti kontrolu a Cdistenie dvora vratane pieskovisk zodpovedd Skolnicka
a prevadzkové zamestnankyne skoly.

Vychadzky: striedou deti 2 - 3 r: vidy 2 ulitel’ky
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s triedou deti 3 - 4 r: vidy 2 uéitePky — nad 20 deti + 1 prevadzkova zamest.
s triedou deti 3 - 6 1. do 20 deti : 1 ucitel'ka - nad 20 deti : 2 ucitel’ky
s triedou deti 5 -6 r: do 22 deti : 1 ucitel’ka - nad 22 deti : 2 ucitel’ky

Pri vy$Som pocte deti, pri akciach a cinnostiach vyzadujucich zvySeny dozor,
riaditel’ka poveri d’al§iu zamestnankyiiu MS sprievodom. Na vychadzke ide jedna z dvoch
uciteliek poslednd, vzdy za det'mi. Pri prechddzani cez cestni komunikaciu jedna z dvoch uciteliek
vchadza navozovku prva (odchadza z nej posledna), pouziva ter¢ alebo iné znamenie na zastavenie
premavky. Pri vychadzkach a podujatiach do vzdialenejSich lokalit od aredlu vyuzivaju deti reflexné
prvky.

Organizacia pocas stolovania deti

Det'om sa v materskej Skole podava: desiata v Case: od 08:50 hod. do 09:15 hod.
obed v case: od 11:30 hod. do 12:15 hod.
olovrant v case: od 14:30 hod. do 15:00 hod.

Sucastou jedla je pitie. Deti dostavaju tekutiny v priebehu celého dna. O alergickych
prejavoch dietata na druh potravy informuje jeho zakonny zéstupca triednu ucitel’ku a ta nasledne
veducu Skolskej jeddlne. Intoleranciu ¢i alergiu dietat’a na akykol'vek druh potraviny je potrebné
dolozit’ potvrdenim od lekara $pecialistu. Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych
dovodov (na zaklade doloZenych zdravetnych odporucani od odborného lekara) vylucené
zo stravy ur¢ité potraviny, alebo ak sa neméze stravovat’ v materskej Skole, poziada jeho
zakonny zastupca vedicu $kolskej jedalne o vynimku v stravovani diet’at’a.

Za organizaciu a priebeh stolovania zodpovedaji ulitel’ky. V maximalnej miere
ucitel’ka uplatiiuje individualny pristup, diet'a do jedla nenuti, len ho nenasilne usmerfuje — ponika
jedlo na ochutnanie. Mladsie deti podl'a dohody so zakonnym zastupcom dietata dokrmuje alebo
im pocas stolovania inak pomaha.

Star§ie deti pouZivaju pri stolovani v Case obeda kompletny pribor, mladSie deti
pouzivaji lyZicu a vidli¢ku, najmladSie deti len lyzicu. Podmienkou kultirneho stolovania je
prestrety stol, servitka.

Organizdcia pocas odpocinku

Kazdé dieta mé na odpocinok vlastné lezadlo, paplon a vankus. Pyzamo pre dieta
prinasa do materskej Skoly zakonny zastupca, a to pravidelne kazdy tyzden - deti prinaSaju pyZzamo
z domu v pondelok a v piatok ho bera domov.

Ucitel’ka uplatituje individualny pristupk detom, zabezpeci v spalni pokojna atmosféru.
Odpocinok deti trva v zavislosti od ich vekua potrieb (cca od 30 min. do 1,5 hod.). Ucitel’ka
od deti neodchadza, do spanku ich nenuti .

Hygienu spalne, pravidelné vetranie a vymenu postel'nej bielizne, zabezpecuje urcena
prevadzkova zamestnankyna. Postel'né pradlo je majetkom skoly a perie sa v pracovni skoly.

V pripade presunu dietat’a do inej triedy sa presuva s dietatom aj postel'né pradlo,
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t.J. paplon a vankus. VSetky vankuse, paplony aj matrace s antialergické.

Pocas odpocinku moézu deti pocuvat hudobné alebo Citané rozpravky, alebo relaxa¢nt
hudbu. Dieta méze mat’ na svojej postielke svoju plySova hracku, a pod.. Pri starSich detoch je
mozné realizovat’ aj aktivnu formu odpocinku (podl'a zvazenia uciteliek).

Organizdcia mimoSkolskych podujati, vyletov, exkurzii

Materska Skola moze organizovat’ pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie,
saunovanie, Sportovy, predplavecky vycvik a dalSie aktivity len s informovanym sihlasom
zakonného zastupcu diet’at’a. Ucitel'ka zodpovedd za bezpeCnost’ deti a s detmi odchadza
z materskej skoly len so suhlasom riaditel’ky.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditel’kou Skoly organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane poucenia
zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory
potvrdia vsetky dospelé zucastnené 0Soby svojim podpisom. Na vylet aexkurziu s detmi
predskolského veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako stcast vychovno-vzdelavacej Cinnosti
materskej Skoly, a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel' zabezpeci d’alSicho zamestnanca
materskej Skoly, ktory spolu s u¢itelom materskej Skoly zodpoveda za bezpe¢nost’ deti.

Pri ¢innostiach ako su vylety, exkurzie, saunovanie, Sportovy vycvik, ktoré organizuje
vykonava materska $kola, sa zabezpeduje na:$* = 341/2021

+ vylet alebo exkurziu dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverena plnoleta osoba
na pocet deti podl'a § 28 ods. 9 zdkona,

« saunovanie jeden pedagogicky zamestnanec na najviac desat’ deti,

* plavecky vycvik a korculiarsky vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac osem deti,

« dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdeldvacim programom jeden pedagogicky zamestnanec
a jedna poverena plnoleta osoba na najviac desat’ deti.
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1.G PRAVA a POVINNOSTI dietata
a jeho zakonného zastupcu

Diet’a ma pravo na :

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie v materskej skole rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,
vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu stanovenom v Skolskom zakone,
individudlny pristup re$pektujuci jeho schopnosti , moznosti a zdravotny stav,

uctu K jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujiicom prostredi,

organizdciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému asexualnemu
nasiliu.

Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ako aj diet'a zo socialne
znevyhodneného prostredia ma pravo na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych
foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok,
ktoré tito vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

Diet’a cudzincov s povolenym pobytom na Gizemi SR a detom ziadatel'ov o azyl a Slovdkom
zijacim v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovanie v MS za tych istych
podmienok ako obéanom Slovenskej republiky.

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo :

na informdcie tykajiice sa dietat’a a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,
zucastiiovat’ sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom sthlase riaditel’a skoly,
obozndmit’ sa S0 vzdelavacim programom skoly,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacej ¢innosti svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom, uzneseniami Rady skoly, uzneseniami Rodi¢ovskej rady, pokynmi riaditel'stva
materskej Skoly, pokynmi triednych uciteliek,

s dietatom absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdeldvacie
potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit” formu
vzdelavania diet’at’a,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdeldvania,
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spolupracovat’ s MS pri rieSeni skuto¢nosti, ktoré sa tykaju jeho dietata, na poziadanie MS
v odovodnenych pripadoch predlozit’ doklady tykajice sa zdravotného ¢i psychického stavu
dietata. Odmietnutie spoluprace rodi¢a v tejto oblasti bude povaZovana za porusenie
Skolského poriadku,

nahradit’ §kodu, ktoru diet’a (alebo on) timyselne zavinilo,

ak sa dieta nemoze zucastnit’ na vychove a vzdelavani, oznamit’ triednej ucitel’ke pricinu
nepritomnosti. Najneskor do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti diet'ata oznami
zakonny zastupca dietat’a dovod a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti riaditel’ke S$koly.
Ak tak neurobi do 30 a viac pracovnych dni, moze riaditel’ka Skoly rozhodnut’ 0 pred¢asnom
ukonceni predprimarneho vzdeldvania diet’at’a,

v stanovenom termine hradit’ poplatky za vzdelavanie a stravu. V pripade neuhradenia
prispevku v zmysle zdkona riaditel’ka Skoly pisomne vyzve zakonného zastupcu dietata
0 zaplatenie prispevku v stanovenej lehote, po opdtovnom neuhradeni prispevku riaditel’ka
skoly mébze rozhodnit’ o predéasnom ukondeni predprimarneho vzdeldvania dieta v MS
Z dovodu porusenia $kolského poriadku,

oznamovat’ S§kole udaje podla Skolského zdkona a zmeny v tychto udajoch - zmena
priezviska, bydliska diet'at’a, telefonického kontaktu na zakonného zastupcu diet’at’a,

zakonny zéstupca je povinny re§pektovat’, ze v ¢ase od odovzdania dietat’a sluzbu konajtcej
ucitel’ke, az po prevzatie dietat’a zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou)
sa komunikécia s dietatom uskuto¢nuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo
riadite’ky materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny respektovat’, ze pocas pobytu v materskej $kole dieta nesmie
pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochédza k prenosu
udajov tretim osobam bez suhlasu osob 0 ktorych sa tudaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej skoly a detiprijatych do materskej
Skoly),

zdkonny zastupca je povinny dodrZiavat’ prevadzkovi dobu MS a pripade, ak zakonny
zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje diet'a z materskej skolydo casu
ukoncéenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude kontaktovat’ postupne vsetky
osoby, ktoré majii poverenie na prevzatie dietata (odportca sa vyziadat od zakonnych
kontakty na viac osob, ktoré by mohli v pripade tejto situacie prevziat’ dietat’a); ak ani ziadna
z poverenych osob neprevezme diet’a, bude materska skola kontaktovat' prislusné okresné
riaditel’'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom
na prislusny organ socialnopravnej ochrany detia socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny
aj mimo sluzobné ¢asu zamestnancov.

V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, ze zdkonny zastupca opakovane prebera diet'a
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materské Skola po predchddzajicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, V ramci vSeobecnej 0znamovacej povinnosti
vyplyvajucej z § 7 0ds. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. 0 socialnopravnej ochrane deti a 0 socialnej
kuratele informovat’ 0 tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.
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Vykon prav a povinnosti vyplyvajicich zo skolského poriadku musi byt’ v siilade s dobrymi
mravmi, a ze nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat’ na §kodu druhého diet’at’a, pretoze
v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zékona, sa prava ustanovené skolskym zakonom zarucuji rovnako
vSetkym detom v stlade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vzdeldvani ustanovenou zdkonom
¢.365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zakon) v zneni neskorsich predpisov.

Vykon prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zadstupcov v materskej Skole, pravidla
vzajomnych vzt'ahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al$imi zamestnancami
materskej Skoly:

» zakonny zastupca je povinny vSetky Veci stvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdeldvania jeho diet’at'u rieSit’ interne, v materskej Skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede,
v ktorej je zaradené jeho diet’a, a podl'a potreby s riaditel’kou materskej skoly;

» zékonny zastupca je povinny zdrzat sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov
na socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a riadenia materskej
skoly,

» ak zakonni zdstupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych
sietach znevazovat' pedagogicku cCinnost materskej Skoly, riadenie materskej skoly
a poskodzovat’ dobré meno materskej skoly na verejnosti, bude sa to povazovat’ za porusovanie
Skolského poriadku, ¢o bude moct’ byt dovodom, po predchadzajicom pisomnom upozornent,
pred¢asného ukoncenia predprimarneho vzdelavania diet’at’a.

Pri opakovanom porusovani vysSie uvedeného méze riaditePka materskej $koly:

» uskuto¢nit’ osobny pohovor so zakonnym zastupcom diet’at’a

 uskuto¢nit’ pisomné upozornenie zakonného zastupcu dietata
 uskutocnit’ preruSenie dochadzky diet'at'a do materskej skoly na dobu urcitt
+ ukoncit’ dochadzku dietata do materskej skoly

1.H POKYNY prenavstevnikov materskej skoly

Do priestorov materskej skoly moéze vstupovat len zakonny zastupca dietata
navStevujuceho materski $kolu alebo nim poverena osoba. Pohyb zakonnych zastupcov
v objekte materskej Skoly je povoleny iba v priestoroch na to uréenych. Ostatné sluzobné priestory
(sluzobny vchod, sklady, Satne zamestnancov, WC zamestnancov) s pre zakonnych zastupcov
nepristupné.

Pohyb cudzich os6b v materskej skole je mozny len so sihlasom riaditel’ky Skoly alebo
jej zastupkyne, a to v sprievode zamestnancov Skoly. Cudzia osoba je po vstupe do objektu
materskej skoly povinna legitimovat’ sa na poziadanie zamestnanca materskej Skoly.
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1.1 STY K  zdkonn¢ho =zastupcu dietata po
rozvode

Vzhl'adom na to, ze za dieta dochadzajice do materskej Skoly je zodpovednéd materska
skola, je pre obe strany rodi¢ — ucitel’ zaviizné rozhodnutie sidu, ktoré rozhodne o uprave styku
rodi¢a s dietatom.

V uvedenom pripade je pre riaditel'stvo Skoly zavidzna fotoképia rozhodnutia sidu
o upravestyku rodi¢a s dietatom, v ktorom su uvedené obmedzenia na ¢as stretdvania
sa dietata s druhym rodi¢om. Na zéklade takto vydaného rozhodnutia rodi¢ nema opravnenie
stretnat’ sa s dietatom v inom termine, Case, nez je vV rozhodnuti uvedené, ani si ho pripadne odviezt
z materskej skoly.

Na zaklade tychto skuto¢nosti je vhodné, aby rodi¢, ktory ma diet’a zverené do osobnej
starostlivosti, vcas oboznamil vedenie materskej Skoly a nasledne aj triednu ucitelku
s rozhodnutim stdu a predlozil riaditelke S$koly vysSie uvedeni fotokopiu rozhodnutia.
V opacnom pripade materska Skola povazuje rodiov za rovnocennych zakonnych zéastupcov
dietat’a.

Priestory materskej $koly nie st miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, moze kedykol’vek navStevovat’ maloleté diet’a mimo siidom
presne urceného dia a casu, obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sudom schvalenej
rodicovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi disponuje.

Priestory materskej $§koly méZu byt’ miestom styku s maloletym, avsak len v pripade,

ak sa postupuje podPl’a sidneho rozhodnutia, v ktorom Upravu styku ur¢i sud resp. podPa sidom
schvalenej rodicovskej dohody.

37



1.J POKYNY Kkrealizacii pedagogickej praxe

Podmienky pedagogickej praxe a jej priebeh musia byt’ vopred dohodnuté s riaditel’kou
Skoly. O termine nastupu Studentov na pedagogicku prax v konkrétnej triede su riaditel’kou skoly
informovani okrem kolektivu MS aj zdkonni zastupcovia deti, navitevujicich MS.
V den zadiatku pedagogickej praxe odovzda veduci praxe alebo praxujuci Student

riaditel’ke MS &asovy harmonogram praxe.
Student sa pocas pedagogickej praxe pohybuje len v urCenych priestoroch

a v dohodnutom case.
V prvy defi, po nastupe na prax, oboznami Studenta cvi¢na ucitel’ka alebo nou poverena

osoba so znenim Skolského poriadku a zakladnymi predpismi BOZP. Osobné veci si $tudent
odkladd na cvi¢nou ucitel’kou uréené miesto. Cvi¢na ucitel’ka ho zoznami s priestormi, kde
pedagogicka prax bude prebiehat’, so zlozenim skupiny, jej pravidlami a s dennym poriadkom.

Kazdu nepritomnost’ na pedagogickej praxi alebo oneskorenie v prichode na prax je
Student povinny ohlasit’ svojej cviénej ucitel'ke. Kazdu ¢innost’ realizovant s det'mi student vopred
prekonzultuje s cvi¢nou ucitel’kou.

Vykonavat' videozdznamy z diania Vv triede je bez suhlasu riaditel’ky zakéazané. Po suhlase
riaditel’ky Skoly je pred uskuto¢nenim videozaznamu potrebny informovany sthlas zakonného
zastupcu dietat’a.

Student vykondvajuci pedagogicki prax v materskej $kole nie je zodpovedny
za bezpecnost’ deti, preto nemdze ostat’ s detmi bez pritomnosti cvicnej ucitel’ky alebo inej
pedagogickej zamestnankyne.

Studentom vedie evidenciu dochadzky cvi¢na ugitelka v samostatnej evidencii — nie
v evidencii dochadzky zamestnancov MS. Rozbor odudenych vzdelavacich aktivit $tudentov
sarealizuje az po priamej praci s detmi cvi¢nej ucitel’ky v priestoroch mimo triedy. Cvi¢na ucitel’ka
svoju ¢innost’ Vv prislusny den vyznaci v knihe dochadzky zamestnancov skoly. Vykon platenej
¢innosti cviénej ucitel’ky nema vplyv na nepriamu pracu s detmi.

1. K OCHRANA spolo¢ného a osobného majetku

Pristup do objektu Skoly je mozny v ¢ase od 6:30 hod. do 8:15 hod. rano a od 14:30 hod.
do 16:45 hod. popoludni. V ostatnom case je vstup do materskej Skoly mozny cez ohlasovatel'a —
zvonéek pri vstupe do materskej $koly. V &ase od 8:15 hod. je vstup do MS zamknuty. Podobne st
Z bezpecnostnych dovodov uzamknuté aj detské Satne.

Pohyb cudzich 0sob v objekte materskej skoly je mozny len v sprievode zamestnanca
materskej Skoly. Cudzie osoby sa legitimujii zamestnancom materskej skoly. Z materskej skoly je
zakazané vynasat’ akykol'vek jej majetok s vynimkou predmetov alebo hra¢iek uréenych na opravu,
s vynimkou knih zo Skolskej kniznice.
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Zakonny zastupca diet’at’a sa spolupodiela na ochrane majetku materskej skoly
vV poiati exteriéru aj jej interiéru. Pri kazdom svojvol'nom alebo iimyselnom zni¢eni majetku
Skoly sabude pozadovat thrada od zakonného zastupcu dietata, ktory poskodenie, zniCenie
sposobil. Nepriptsta sa rodicom zasahovat’ do estetickej Gpravy skriniek v Satni (lepenim nalepiek,
alebo inym sposobom oznacovat’, poskodzovat’ akykol'vek majetok Skoly).
Pri zisteni imyselného poSkodzovania majetku materskej Skoly moze byt po predchadzajucom
slovnom dohovore — upozorneni, ukonc¢ena dochadzka dietat’a do materskej Skoly.

Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a uzamknut’
triedu. Vetranie prizemnych miestnosti MS je mozné len v pritomnosti zamestnanca skoly.

Po ukonceni prevadzky materskej skoly je ucitel’ka povinna odlozit’ didakticka techniku
na uzamykatel'né, vopred urcené miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedajii za inventar
v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom pisomne
uzavreta.

Osobné veci si zamestnanci odkladaji na uzamknutel'né miesto.

KTuc¢e od budovy vlastni riaditel’ka Skoly, skolnic¢ka, veduca Skolskej jedalne.

1. L TRIEDNA  ucitel’ka

Riaditel'’ka Skoly uré¢i pre kazda triedu v materskej skole triednu ucitel’ku, ktora
zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej dokumentacie tykajlicej sa
deti alebo triedy v stilade s metodickym usmernenim $koly.

Triedna ucitel’ka spolupracuje so zakonnym zéastupcom dietat’a, s ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom deti poskytuje
triedna ugitel’ka pedagogické poradenstvo, utvara podmienky pre dieta so SVVP.

Zaist’'uje podmienky pre bezpefnost’ a ochranu zdravia deti a ich ochranu pred
socialno-patologickymi javmi, nasilim, diskriminaciou. V zmysle Dohovoru o pravach dietata
su udlitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi,
monitorovat’ zmeny Vv spravani deti a v pripade dovodného podozrenia z fyzického alebopsychického
tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém v spolupraci
s vedenim $koly, pripadne s Centrom poradenstva a prevencie, kontaktovat' prislusny odbor
socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zbor.

Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhsie ako 30 dni, riaditel’ka Skoly ustanovi na jeho
zastupovanie int pedagogicku zamestnankynu.

Ochrana pedagogického zamestnanca

a) Pedagogicky zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podla zakona ¢. 300/2005 Z. z.
Trestny zdkon v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,TZ“), o znamend, ze trestny ¢in
spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

b) Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi v§eobecnit aj osobitii ochranu
pred utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo zasahmi do jeho prava na ochranu
osobitosti a jej prejavov a nastanti pocas vykonu pedagogickej ¢innosti alebo v suvislosti s iou.
Potencidlnym uto¢nikom moze byt najma:

» zakonny zastupca alebo ina blizka osoba diet’at’a,

» dieta (ktorého pravna zodpovednost’ je obmedzena alebo uplne vylucena),
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iny zamestnanec,
skupina osob.

€) Pedagogickému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym osobam, poskytuje ochranu
priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob¢ianskemu spolunazivaniu.

d) Pedagogicky zamestnanec, ako kazda fyzicka osoba, ma pravo na ochranu svojej osobnosti,
najmd Zivota a zdravia, obcianskej cti a ludskej dostojnosti, ako aj sukromia, svojho mena
a prejavov osobnej povahy. Podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy
sa smivyhotovit’ alebo pouzit’ len s jeho privolenim.

e) Pedagogicky zamestnanec ma v suvislosti s postavenim chranenej 0soby pravo na:

podanie trestného oznamenia,

podanie Zaloby,

podanie oznamenia organom Policajnému zboru,
ukonc¢enie poruSovania svojich prav,

primerané zadost'u¢inenie a ndhradu skody.

Spracovanie osobnych tidajov 0 det’och a ich zakonnych zastupcoch:

v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov

Poskytovanie informacii:

v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasky ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov zaspristupnenie
informacii, vnatornej smernice skoly 0 postupe pri poskytovani informacii.

ZAVERECNE USTANOVENIA:

Skolsky poriadok je zavizny pre zamestnancov MS, zakonnych zastupcov deti a ich
deti.

Zmeny a doplnky skolského poriadku schval'uje riaditel’ka $koly po prerokovani Radou
Skoly a v Pedagogickej rade skoly.

Kazda ucitel’ka je povinna dbat’ na dodrziavanie $kolského poriadku a porusenia riesit’
Vv stlade S nim.

Skolsky poriadok MS je spristupneny na webe koly, v kazdej triede alebo 3atni MS.
Triedni ugitelia st povinni preukazatelne oboznamit’ so Skolskym poriadkom vsetkych
zakonnych zastupcov deti navStevujucich v aktudlnom Skolskom roku matersku skolu
na plenarnej schddzi alebo triednych aktivoch v septembri aktualneho Sk. roka. Zakonni
zastupcovia svojim podpisom potvrdia, Zze S nim boli oboznameni a buda ho plne
reSpektovat’.

Skolsky poriadok MS nadobuda téinnost’ po prerokovani v Pedagogickej rade a Rade
skoly ditom 1.9.2023, tymto diiom sa rusi Skolsky poriadok MS z 1.9. 2021.

V PreSove: 30.08.2023

PaedDr. Uli¢na Ivona

riaditel’ka Skoly
40



&ast’ 11. — pre zamestnancov MS

V zmysle zdkona ¢. 596/2003 Z.z o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov zakona ¢. 552/2003 Z. z 0 vykone prac
VO verejnom zaujme a Zakonnika prace.

Povinnosti v§etkych zamestnancov materskej $koly

10.

11.

Kazd4 zamestnankyiia MS je povinna dodrziavat’ na pracovisku pracovni naplii, pracovnu
disciplinu a prevadzkovy poriadok.

Kazdd zamestnankyfia MS je povinna prichddzat na pracovisko v &asovom predstihu
10 minut pred zacliatkom pracovnej zmeny. Odchadzat z pracoviska je povinna
pedagogickd zamestnankyna po odovzdani deti na ,sluzbu“ t.j. 10 min. po skon¢eni
pracovnej zmeny.

Kazd4 zamestnankyina MS je povinna po prichode na pracovisko zapisat’ sa v knihe dochadzky
a pri odchode z pracoviska sa z dochadzky vypisat’. Pri preruseni pracovnej doby (so suhlasom
riaditel’ky MS alebo v jej nepritomnosti So stthlasom jej zastupkyne) je povinna zapisat’ jej
preruSenie v knihe dochadzky a uviest’ dovod.

Potvrdenia k nepritomnosti na pracovisku je kazda zamestnankyiia MS povinna odovzdat’
riaditel’ke MS.

Kazda zamestnankyiia MS je povinna oznamit’ svoju nepritomnost’ na pracovisku riaditel’ke
MS, podl'a moznosti véas, aby bolo mozné zabezpedit’ zastupovanie.

Pre plynuly a nerusny chod vychovno-vzdelavacej ¢innosti Si zastupovanie v konkrétnej triede
pri nepredvidanej absencii na pracovisku zabezpe¢i ucitel’ka sama, spravidla kolegynou
v triede.

O dovolenku poziada kazda zamestnankyiia MS riaditel’ku §koly minimalne 2 dni predjej
¢erpanim, aby bolo mozné zabezpec€it’ nerusenu prevadzku. Pred nastupom na dovolenku je
potrebné vypisat’ dovolenkovy listok. Nastup na dovolenku je mozny az po jeho podpisani
vedicim zamestnancom.

Pracovna doba pedagogickych zamestnankyn je ¢lenena na priamu pracu s detmiv trvani
5,36 hod. a pripravu na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’. Druhu Cast’ je mozné vykonavat
aj mimo pracoviska. Do druhej cCasti pracovnej doby pedagogickych zamestnankyn su
zaratané aj mimoskolské, Skolské akcie a pod. Ak sa priama praca s det'mi v dany den
z akejkol’vek priciny nerealizuje, vtedy je pracovny ¢as pre pedagogického zamestnanca
7, 5 hod.

Kazda zamestnankyna mé v rdmci pracovnej doby narok na pol hodinovl prestavku na obed
(v ¢ase od 12.00 hod. do 13:00 hod.) pricom neoptita objekt MS, u pedagogickych
zamestnankyn je prestavka na obed sucastou stolovania s det'mi.

Kazdd zamestnankyia je povinnd pohybovat sa na pracovisku v pracovnej obuvi
a v pracovnom odeve.

Kazda zamestnankyna je povinna pracovat’ nadcas alebo zastupovat’ nepritomnu kolegyiu,
ak ju 0 to poziada riaditel’ka MS alebo Vv jej nepritomnosti jej zastupkyiia.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.

NPZ zastupuji chybajuceho zamestnanca 2 hod./denne nad rdamec pracovnej doby
s moznost'ou ¢erpania NV za hodiny prace nad¢as alebo finanénej nahrady za den prace nadcas
v zmysle platnej Kolektivnej zmluvy.

Pedagogické zamestnankyne maju pracovnu dobu ¢lenent na priamu pracu s detmi — 28 hod.
tyzdenne a nepriamu pracu s detmi 9,5 hod. tyzdenne. Prevadzkové zamestnankyne MS maji
pracovnu dobu 37,5 tyzdenne posuvatel'nti podl’a harmonogramu.

Zmena pracovnej doby alebo vymena zmeny je mozna len so sithlasom riadite’ky MS alebo
jej zastupkyne.

Cerpanie nahradného volna sa realizuje aZ po vypisani dohody o &erpani NV
a odsiihlaseni ¢erpania NV riaditel’kou $koly, ak to dovoluje prevadzka MS.

Kazda zamestnankyhia MS je povinna udrziavat svoje pracovisko v &istote a poriadku.
Pred odchodom z pracoviska je povinna pracovisko zabezpecit, zamknat'a odkontrolovat
vodu, elektriku, okna.

V pritomnosti deti sa nesmu pouzivat’ ziadne varice, sviecky, spotrebice. Pri pouzivani PC,
DVD, CD prehravac¢ov musi byt pritomna zodpovedna zamestnankyna.

Za obsahovu napln, vcasnost’ a aktualnost oznamov pre rodiCov na nastenkach, za ich
aktudlnost’ zodpovedaju ucitel’ky. Za aktualnost’ a obsah jedalneho listka zodpoveda vedtca
ZSS.

Za odlozenie osobnych veci, ich zabezpecenie zodpoveda si kazda zamestnankyna.

Je zakazané nechavat’ deti bez dozoru!

Je zakéazané fajéit’ v priestoroch MS !

Je zakazané pozivat' na pracovisku alkoholické napoje a omamne latky alebo nastupit
na pracovisko pod ich vplyvom!

Je zakazané vykonavat' na pracovisku v pracovnej dobe inu ¢innost’ neZ uvadza pracovna
napln (dealerska, podnikatel'ska a pod.).

Je zakazané odstranovat’ na pracovisku akékol'vek poruchy!

Je zakazané poverovat’ deti ilohami suvisiacimi s odchodom z triedy bez dozoru dospelého
za ucelom odovzdat’ odkaz.

Je zakazané vykonavat’ vySkové prace bez istenia.

Je zakazané vystupovat’ na parapetné dosky.

Je zakazané vSetkym zamestnancom sadat’ na detské stoly.

Je zakazané pocas priamej ¢innosti pri detoch vyuzivat’ mobilny telefon, viest' hlasné
rozhovory, a tym odputavat’ svoju pozornost’ od dohl'adu nad det'mi (v nutnom pripade tiché
zvonenie pocas odpocinku.)

Je zakazané nechavat’ elektrické zastrcky bez ochranného krytu.

Je zakazané poverovat’ dozorom nad det'mi inu 0sobu bez vedomia riaditel’ky.

Je zakézané vynasat z objektu MS stravu.

Kazdy turaz (svoj aj detsky) je potrebné ihned’ nahlasit’ riaditelke MS a zapisat ho
v evidencii trazov. V prvom kroku je samozrejmost’ou poskytnutie prvej pomaoci.
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33.

34.
35.

36.

37.
38.
39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Na vzdialenejsie akcie mimo MS vypomdzu pri presunoch deti prevadzkové
zamestnankyne. Na poZziadanie riaditel’kou skoly mozu vypomdct’ aj ako dozor pri detoch.
Kazda zamestnankyna je povinna ovladat’ zaklady poskytovania prvej pomoci!

Kazda zamestnankyna je povinna poznat’ a dodrziavat’ zdklady BOZP , CO a poziarnej
ochrany.

Kazda zamestnankyna je povinna ohlasit’ zistené rezervy a nedostatky riaditel’ke skoly,
Skolnicke alebo technikovi BOZP.

Stroje a elektrické zariadenia v MS obsluhuju len poverené zamestnankyne.

V priestoroch SJ sa mozu pohybovat’ len zamestnankyne SJ.

Pri odovzdavani deti v tzv. “zbernej” triede je pedagogicka zamestnankyila povinna
vykonat’ pisomny zapis o odovzdani deti alebo opacne, zapis o prevzati deti.

Prevadzkové zamestnankyne st povinné podla nastupu na pracovisko vykonat’
obhliadku Skolského dvora a zisteny stav denne zapisat! Odstranit’ vSetky zdraviu
ohrozujuce faktory !

Pri pobyte deti na Skolskom dvore je pedagogicka zamestnankyna spoluzodpovedna
zabezpecnost’ dvora a pieskoviska.

Vzdialenie sa z pracoviska pocas pracovnej doby bez suhlasu riaditel’ky MS alebo v jej
nepritomnosti jej zastupkyne sa bude povazovat za poruSenie pracovnej discipliny.
Prevadzkové zamestnankyne mozu so stthlasom riaditel’ky MS na poziadanie veducej SJ
vypoméct’ pri pomocnych pracach pre SJ.

Cistiace prostriedky st prevadzkové zamestnankyne povinné skladovat v priestoroch mimo
dosahu deti.

Kazda zamestnankyia je povinna hlasit” kazdi poruchu Skolnicke, ta ak nie schopna tto
poruchu za pomoci udrzbara odstranit’, potom o tejto skuto¢nosti informuje riaditel’ku alebo
zéastupkynu skoly.

Kazda zamestnankyna je povinna dodrziavat’ ml¢anlivost’ o osobnych tdajoch deti,
ichrodi¢ov, o internych zaleZitostiach MS.

Kazdad zamestnankyna Skoly je povinna informovat riaditelku Skoly 0 zmenach
V spriavani sa zidkonného zistupcu dietata, 0 poruSovani Skolského poriadku
0 podozreniach na tyranie dietat’a, porusovanie prav dietata, poskodzovania majetku MS.
Kazda zamestnankyna Skoly je povinna informovat’ riaditel’ku skoly 0 svojich zmenach
suvisiacich s bydliskom, rodinnym stavom, atd’.

V priestoroch, kde sa nachadzaju deti sa nesmt pohybovat’ cudzie osoby. Vynimkou su
rodicia pocas dni otvorenych dveri, akciach triedy, skoly, adaptacnom procese...
Pedagogické zamestnankyne st povinné pri mimoskolskej akcii a podujati pred odchodom
z MS (spolu s detmi) vypisat’ formular o odchode z pracoviska a MS a predlozit ho
riaditel’ke MS na podpis.

V MS nie je mozné bez vedomia a stihlasu riaditel’ky MS organizovat’ akékol'vek podujatia
po pracovnej dobe.
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52. Zamestnankyne MS maji zakazané vyberat’ od rodicov akékol'vek finanéné prostriedky
(s vynimkou divadelné, hudobné a iné podujatie) alebo manipulovat’ s cudzimi finanénymi
prostriedkami.

53. Je zakazané vyvijat akékol'vek invektivy na kohokol'vek z radu zamestnancov, vratane
vedenia Skoly, ale aj rodiCov. Osofovanie, ohovaranie, znevaZovanie na verejnosti
aj prostrednictvom elektronickych médii nekoreSponduje s dobrymi mravmi — takyto
zamestnanec nie je hoden prace v materskej skole.

54. Svojim osobnym zivotom, konanim, vystupovanim na pracovisku, ale aj mimo neho,
poskytovat’ zaruku spravnej vychovy nam zverenych deti.

Dalej v zmysle Pracovného poriadku, predpisov BOZP a platnej legislativy.

Porusenie §kolského poriadku $koly bude riesené :

« Gstnym dohovorom od riaditel’ky MS, zastupkyne $koly, veducej SJ,

« pisomnym zadznamom V pritomnosti &lena ZO OZPSaV v MS,

» ukoncenim pracovného pomeru - pri opakovanom poruseni pracovnej discipliny
a nedodrzani pracovnych povinnosti bude zamestnavatel' postupovat’ v zmysle Zakonnika
prace § 63 odst. 1 pism. €.
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/bola oboznameny/na so Skolskym
poriadkom v plnom a ze mu rozumiem :

P.¢.:  meno a priezvisko: datum: CitateI'ny podpis:

OO NDO OB W N -

PaedDr. Uliéna Ivona
riaditel’ka MS
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/bola oboznameny/na so Skolskym
poriadkom v plnom a Ze mu rozumiem :

P.¢.:  meno a priezvisko: datum: CitateI'ny podpis:

OO NP W N -
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/bola oboznameny/na so Skolskym
poriadkom v plnom a ze mu rozumiem :

P.c.:  meno a priezvisko: datum: CitateI'ny podpis:

O OON®O OB W N
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/bola oboznameny/na so Skolskym
poriadkom v plnom a Ze mu rozumiem :

P.¢.:  meno a priezvisko: datum: Citatel'ny podpis:

OO NDOPB W N -
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