
 

 

    
 

 
VÝZVA 

na predloženie ponuky a pokyny na vypracovanie ponuky na poskytnutie služby 
(ďalej aj len „výzva) 

 
podľa § 9 ods 9. zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov 

 
1. Identifikácia verejného obstarávateľa: 
 

Názov organizácie:   Gymnázium Pavla Jozefa Šafárika – Pavol Jozef  
Šafárik Gimnázium 

Sídlo organizácie: Akademika Hronca 1 
048 01 Rožňava 

Zastúpený: Mgr. Jozef Matis 

IČO: 00161144 

DIČ:  2020954243 

Kontaktná osoba: Ing. Janka Halková 

 
  
2. Názov predmetu obstarávania:  
1.3.2.1. Finančný manažér 
 
 
3. Slovník spoločného obstarávania (CPV):   
72224000-1 Poradenstvo pri riadení projektov  
 
 
4. Opis predmetu obstarávania:     
Poskytnutie služieb v rámci pozície 1.3.2.1. Finančný manažér 
 
Finančný manažér bude vykonávať nasledovné činnosti: 

 kontrola čerpania rozpočtu,  

 príprava finančnej časti priebežných monitorovacích správ a záverečnej monitorovacej 
správy, 

 spolupráca s interným projektovým tímom pri príprave žiadostí o zálohové platby, žiadostí o 
zúčtovanie zálohových platieb,  

 zabezpečenie nahodenia Žiadostí o platbu do systému itms,  

 kontrola podpornej dokumentácie k Žiadostiam o platbu – faktúry, pracovné výkazy, 
kumulatívne mesačné výkazy práce, dokumenty verejného obstarávania,..  

 ďalšie činnosti potrebné pre realizáciu aktivít projektu.  
 
Predpokladáme:  380 hodín práce za obdobie realizácie projektu 



 

 

 
 
 

 
5. Cena:  
 
Cena za poskytnutie služby musí byť stanovená vo formáte: 

Názov predmetu 
zákazky 

Cena za 
osobohodinu bez 
DPH 

Cena za 
osobohodinu s DPH 

Cena spolu (cena 
za osobohodinu 
x počet hodín za 
danú pozíciu) 
bez DPH 

Cena spolu 
(cena za 
osobohodinu x 
počet hodín za 
danú pozíciu)  
s DPH 

Finančný manažér     

 
 
Pokiaľ uchádzač nie je platcom DPH, tak na túto skutočnosť v ponuke upozorní.  
 
Cena musí zahŕňať všetky náklady uchádzača súvisiace s výkonom danej činnosti. 
 
 
6. Predpokladaná hodnota zákazky: 
 
5 567,00 eur bez DPH (6 680,40 eur s DPH) za celú dobu realizácie projektu 
 
 
7. Rozdelenie predmetu: NIE 
 
8. Možnosť predloženia variantných riešení: NIE 
 
 
9. Trvanie zmluvy alebo lehota poskytovania služieb:  
Do 31.08.2015 
                           
10. Lehota viazanosti ponúk: do 31.10.2014 
 
 
11. Lehota na predkladanie ponúk: 

 lehota na predkladanie ponúk je do: 19.03.2014, 12:30 hod. V prípade doručenia poštou 
musí byť ponuka v stanovenej lehote doručená verejnému obstarávateľovi. Dátum poštovej 
pečiatky nie je rozhodujúci. Po uplynutí lehoty na podávanie ponúk nie je možné predložené  
ponuky odvolať. Ponuky po predložení nemožno meniť ani dopĺňať. Po uplynutí lehoty na 
predkladanie ponúk je zmena alebo doplnenie ponuky vylúčené. Prípadná oprava zrejmých 
chýb a nesprávností, ktoré vznikli pri vyhotovení ponuky je možná aj po uplynutí lehoty na 
podávanie ponúk; 

 adresa, na ktorú sa majú ponuky doručiť je uvedená v bode 1 tejto výzvy; 

 ponuky sa predkladajú v slovenskom jazyku a v mene EUR; 

 obálka musí byť zreteľne označená nápisom „Obstarávanie – neotvárať!“, heslom 
obstarávania „1.3.2.1. Finančný manažér“, ako aj obchodným menom a sídlom obstarávateľa 
a uchádzača. 

 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
12. Podmienky účasti uchádzačov: 

 
Osobné postavenie 
Uchádzač musí spĺňať podmienky účasti týkajúce sa osobného postavenia podľa § 26 ods. 1 písmeno 
f) zákona č.25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a preukázať ich splnenie dokladmi podľa § 26 ods. 2 
písmeno e) alebo ekvivalentnými dokladmi, resp. dokladmi podľa ods. 3 a ods. 4 zákona o verejnom 
obstarávaní v originálnom vyhotovení alebo ako fotokópiu tohto dokladu – doklad o oprávnení 
poskytovať službu, ktorá je predmetom zákazky. 
 
Technická a odborná spôsobilosť 
 
Uchádzač musí spĺňať podmienky účasti týkajúce sa technickej a odbornej spôsobilosti. Ich splnenie 
preukáže predložením nasledujúcich dokladov, a to originálov alebo ich fotokópií: 
 
a) zoznamom poskytnutých služieb v oblasti monitoringu a/alebo finančného riadenia projektov 
podporených zo štrukturálnych fondov za posledné roky 2011, 2012 a 2013 s uvedením: názov 
a adresa odberateľa, celková hodnota zákazky, termín dodania. Týmto spôsobom preukáže uchádzač, 
že poskytol minimálne dve služby v predmete zákazky - v oblasti monitoringu a/alebo finančného 
riadenia projektov podporených zo štrukturálnych fondov z Operačného programu Vzdelávanie.  
 
alebo 
 
b) profesijným životopisom experta v oblasti monitoringu a/alebo finančného riadenia projektov 
podporených zo štrukturálnych fondov z Operačného programu Vzdelávanie. 
Požiadavky na experta:  
- minimálne úplné vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa (preukazuje profesijným životopisom)  
- odborná prax v oblasti predmetu zákazky - poskytovanie služieb v oblasti monitoringu a/alebo 
finančného riadenia projektov podporených zo štrukturálnych fondov z Operačného programu 
Vzdelávanie v rozsahu minimálne 2 rokov (preukazuje profesijným životopisom) 
 
 
13. Kritéria na hodnotenie ponúk:   

Najnižšia cena – cena spolu s DPH – 100 % - cena za poskytnuté služby vrátane DPH. 
 
 
14. Podmienky financovania:  

Predmet zákazky sa bude financovať z prostriedkov Európskeho sociálneho fondu a štátneho 
rozpočtu prostredníctvom projektu s názvom: „Kvalitou vzdelávania otvárame brány VŠ“ (ITMS: 
26110130661, celková výška rozpočtu: 197 727,18 EUR). Platba za plnenie sa bude realizovať 
bezhotovostným platobným stykom, po poskytnutí služby, alebo jej častí na základe predložených 
faktúr. Lehota splatnosti faktúr nesmie byť kratšia ako 21 dní odo dňa doručenia do podateľne 
verejného obstarávateľa. Cena, uvedená v podpísanej zmluve je záväzná počas celého obdobia 
poskytovania služby. 

 



 

 

 
 
 

15. Typ zmluvy:  Zmluva o poskytovaní služieb 
 
16. Doplňujúce informácie: 

1) Spôsob výberu najvhodnejšej ponuky: Verejný obstarávateľ poverí zodpovednú osobu na 
vyhodnotenie ponúk.  

2) Lehota na oznámenie vybranej ponuky: Verejný obstarávateľ oznámi úspešnému uchádzačovi 
v lehote do 10 pracovných dní od vyhodnotenia ponúk.  

3) Vyhodnotenie ponúk pre účely hodnotenia splnenia podmienok účasti ako aj vyhodnotenia 
najúspešnejšej ponuky sa uskutoční dňa 19.03.2014, 13:00 hod. 

4) Verejný obstarávateľ objedná poskytnutie služby u uchádzača, ktorý splnil všetky podmienky 
účasti a ponúkol najnižšiu cenu na poskytnutie služby. Víťaz bude o svojom víťazstve 
upovedomený písomne.  

5) Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo meniť podmienky obstarávania alebo obstarávanie 
zrušiť v prípade ak: 

 ani jedna z predložených ponúk nebude zodpovedať požiadavkám stanovených 
v tejto výzve; 

 sa zmenili okolnosti, za ktorých bolo toto obstarávanie vyhlásené; 

 ponuka uchádzačov bude vyššia ako predpokladaná cena obstarávania; 

 nebude predložená ani jedna ponuka. 
6) Uchádzači  nemajú nárok na náhradu nákladov spojených s účasťou na tomto obstarávaní.  
7) Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo odmietnuť všetky predložené ponuky.  

 
 
V Rožňave, dňa  27.2. 2014 
 

Mgr. Jozef Matis  
riaditeľ školy 


