SZKOLA PODSTAWOWA

z Oddziatami Integracyjnymi nr 189
im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego
C4-491 Warszawa, ul. Dwéch Mieczy 5
REGON 013’230592 NIP. 952-18-93-829

1l F&HLE ALy

ZARZADZENIE NR 2/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr 189 w Warszawie
z dnia 28.02.2023 r. w sprawie:
uwzglednienia procedur przyprowadzania i odbioru dzieci oraz procedur zapewnienia
bezpieczenstwa dzieciom uczeszczajagcym na swietlice szkolng zgodnie
z Regulaminem swietlicy szkolnej.

Na podstawie:

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézniejszymi
zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczerstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr
146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 75)

4. Rozporzadzenie MEN z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkét i publicznych
przedszkoli (Dz. U. z 2017 r., poz. 649) - § 7

5. Prawo oswiatowe — art. 15 ust. 7-9, art. 98 ust. 1 pkt 25, art. 103 ust. 1 pkt 3, art. 105

3. Konwencja Praw Dziecka.

5. Statut Szkoty

Zarzgdza sie, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie korekte zapisow w Regulaminie swietlicy szkolnej ze szczegdlnym uwzglednieniem
procedur przyprowadzania i odbioru dzieci oraz procedur zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
uczeszczajacym na Swietlice szkolng w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Wprowadza sie ,Procedury bezpieczenstwa oraz przyprowadzania i odbioru dzieci ze $wietlicy
szkolnej dziatajgcej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 189” bedace zatgcznikiem
nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr 189
w Warszawie do zapoznania sie z trescig procedur przyprowadzania i odbioru dzieci oraz procedur
zapewnienia bezpieczeristwa zawartych w Regulaminie swietlicy szkolnej i ich realizacji.

2.Zobowigzuje sie nauczycieli wychowawcow, wychowawcow swietlicy szkolnej do zapoznania
uczniow uczeszczajacych na sSwietlice szkolng oraz ich rodzicéw/ opiekundw prawnych z trescig
procedur przyprowadzania i odbioru dzieci oraz procedur zapewnienia bezpieczeristwa zawartych
w Regulaminie swietlicy szkolnej i ich realizacji.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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SZKOLA PODSTAWOWA

z Oddziat

im. Mars
04-491 W
REGON 0

tami Integracyjnymi nr 189
zalka Jézefa Pitsudskiego

Zatatintk prodion Zarkadzenia nr 2/2023

tel. 22 611 95 66
Dyrektora SP 189 w Warszawie

REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNE]J
dziatajgcej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 189

im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

§1
Postanowienia ogdlne

1. Swietlica jest zorganizowana dla dzieci z oddziatéw przedszkolnych i uczniéw szkoty podstawowe;j
numer 189 w Warszawie, ktérzy muszg dtuzej przebywac w szkole ze wzgledu na czas pracy swoich
rodzicow.

2. Swietlica jest integralng czescia szkoly w swej dziatalnosci realizuje cele i zadania szkoly ze
szczegolnym uwzglednieniem tresci i dziatan wychowawczo opiekuriczych przyjetych w planie pracy
oraz w programie wychowawczym szkoty.

3. W Sswietlicy zadania realizowane sg wedtug rocznego planu pracy Swietlicy opracowanego
w oparciu o koncepcje pracy szkofy oraz zgodnie z ramowym rozktadem dnia.

4. Pracownikami swietlicy sg: kierownik $wietlicy i nauczyciele wychowawcy Swietlicy.

5. Swietlica dysponuje pomieszczeniami wskazanymi przez dyrektora szkoty.

6. Zajecia Swietlicowe mogg odbywac sie w innych miejscach niz sale swietlicowe.

7. Wychowankowie Swietlicy korzystajg z szatni przydzielonych dla odpowiednich oddziatow.

8. W swietlicy obowigzujg ogdlnoszkolne warunki korzystania z telefondow komadrkowych i innych
urzadzen elektronicznych (statut szkoty).

9. Kazdy wychowanek swietlicy uczen przebywajacy czasowo w swietlicy oraz kazdy uczestnik zajec
i imprez konkursu swietlicowych jest zobowigzany do przestrzegania Regulaminu swietlicy.

§2
Cele i zadania

1. Celem dziatalnosci swietlicy jest zapewnienie wychowankom zorganizowanej opieki wychowawczej
przed i po zakonczonych obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych zajeciach
pozalekcyjnych pomocy w nauce oraz odpowiednich warunkow do nauki wtasnej i rekreacji.

2. Do zadan swietlicy nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunkéw do nauki wiasnej,

2) organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej w pomieszczeniu i na
powietrzu, majacych na celu prawidtowy rozwoj fizyczny,

3) organizowanie zaje¢ majacych na celu ujawnianie i rozwijanie zainteresowan, zamitowan,
uzdolnien,
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4) stworzenie warunkéw do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnej rozrywki oraz
ksztattowanie kulturalnych nawykow zycia codziennego,

5) upowszechnienie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykow higieny i czystosci oraz
dbatosci o zachowanie zdrowia,

6) pomoc w organizacji zywienia w stotowce szkolnej (dyzury, zaprowadza nie wychowankéw na
obiad)

7) wspdtpraca z rodzicami /opiekunami i nauczycielami wychowankdw, a takze ze specjalistami
zatrudnionymi w szkole.

3. Oprécz wymienionych zadan Swietlica moze organizowac:

1) zajecia dla dzieci nie bedgcych wychowankami swietlicy,
2) imprezy szkolne (kulturalno-oswiatowe, rozrywkowe i inne),
3) imprezy pozaszkolne (konkursy miedzy swietlicowe, zawody, turnieje, itp.

4. Ponadto swietlica moze wspotpracowac z placowkami oswiatowymi wychowawczymi opiekuriczymi,
kulturalnymi, profilaktyki i innymi wspomagajacymi realizacje zadan swietlicy.

5. Dziatania pozaszkolne wymienione wyzej sy podejmowane za wiedzg i zgodg dyrektora szkoty zgoda
moze by¢ wyrazona ustnie

6. Kazda impreza swietlicowa musi by¢ zgtoszona dyrektorowi szkoly, zgtoszenie moze by¢ ustne.
§3
Organizacja pracy swietlicy
1. Czas pracy swietlicy trwa od 7.00 do 17. 30.

2. Swietlica jest czynna w dni, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze, opiekuricze
w szkole zgodnie z ustaleniem dyrektora szkoty.

3. Podczas rekolekcji wielkopostnych organizowane sg zajecia Swietlicowe.
4. Nadzor pedagogiczny nad pracg Swietlicy sprawuje kierownik swietlicy lub dyrektor szkoty.

5. Catoksztatt pracy swietlicy szkolnej organizuje i o bezposrednio nadzoruje kierownik swietlicy
szkolnej

6. Do Swietlicy przyjmowane sg dzieci na dany rok szkolny na podstawie kart zgtoszen sktadanych przez
rodzicow (opiekunow (wzor karty zgtoszenia zatgcznik numer jeden.

7. Zapisy do swietlicy odbywajg sie od pierwszego dnia roku szkolnego do pierwszego zebrania
z rodzicami w danym roku szkolnym, zastrzezeniem ust. 9.

8. Dziecko jest zapisywane do swietlicy na dany rok szkolny. Zapisy do swietlicy odbywajg sie rok
corocznie.

9. W miare potrzeb (opiekundw i mozliwosci szkoty zapisanie dziecka do swietlicy jest mozliwe od
Wrzesnia do czerwca danego roku szkolnego

10. Kwalifikacji i przyjmowania uczniow do swietlicy dokonuje kierownik swietlicy na podstawie kart
zgtoszen.

11. Opieka wychowawczg w Swietlicy s objeci rowniez uczniowie zwolnieni z uczeszczania na zajecia
edukacyjne na przyktad wychowania fizycznego, religii.
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12. Zajecia w $wietlicy s3 prowadzone w grupach wychowawczych.

13. Liczba uczniéw w grupie wychowawczej podczas zaje¢ prowadzonych przez jednego nauczyciela
nie powinna przekraczac¢ 25 wychowankow.

14. W $wietlicy moga by¢ prowadzone zajecia plastyczne, techniczne, muzyczne, czytelnicze, teatralne,
zywego stowa, ruchowej i rekreacyjne, dydaktyczne i inne.

15. Plan dnia jest okreslony w ramowym rozkfadzie dnia.

16. Ramowy rozktad dnia jest okreéleniem alternatywnych dziatari podejmowanych przez
wychowankéw pod kierunkiem wychowawcéw $wietlicy w przyblizonych ramach czasowych.

17. Wychowawca dostosowuje rodzaj aktywnosci i propozycje dziatari wychowankow zaleznie migdzy
innymi od biezgcych warunkéw organizacyjnych, liczebnosci grupy wychowawczej, pogody
i dostepnosci pomieszczen szkoty.

18. Odzwierciedleniem zrealizowanych dziatan opiekuriczo wychowawczych w danym dniu sg zapisy w
dzienniku zajec swietlicy.

19. Zajecia zorganizowane tematyczne zgodnie z planem pracy swietlicy, odbywajg sig¢ etapowo i w
cyklach okoto 30 minutowych z uwzglednieniem planu zaje¢ edukacyjnych uczniéw oraz przerw na
positki. Jednostka zaje¢ w grupie wychowawczej jest dostosowana do mozliwosci psychofizycznych
dzieci.

§4
Prawa i obowigzki wychowankow swietlicy
1. Dziecko uczeszczajace do $wietlicy szkolnej (wychowanek swietlicy) ma prawo do:

1) opieki wychowawczej, opiekuricze i dydaktycznej,

2) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznej,

3) zapewnienia bezpieczenstwa podczas zajec organizowanych na terenie Swietlicy i poza nig,

4) udziatu w zajeciach imprezach i wydarzeniach swietlicowych,

5) pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych,

6) pomocy w nauce,

7) zyczliwego i podmiotowego traktowania,

8) otrzymywania pochwat, nagrdd, wyrdznien,

9) korzystania z udostepnionych pomocy dydaktycznych ksigzek, czasopismu, gier, zabawek,
przyboréw i sprzetu bedacego na wyposazeniu swietlicy,

10) poszanowania swojej wiasnosci,

11) higienicznych warunkéw przebywania w Swietlicy,

12) korzystania z szatni oddziatowych réwniez podczas pobytu w swietlicy.

2. Dziecko uczeszczajace do $wietlicy szkolnej (wychowanek $wietlicy) zobowigzane jest do:

1) przestrzegania ustalert zawartych w dokumentach prawa wewnatrzszkolnego, w tym rowniez
w regulaminie swietlicy,

2) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych,

3) przestrzegania zasad zachowania sie uczniow w swietlicy i na zajeciach Swietlicowych
spisanych w zatgczniku numer 2 “kodeks wychowanka swietlicy”,
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4) respektowania polecen nauczyciela,

5) przynoszenia do swietlicy tylko tych przedmiotéw, ktére s3 mu bezposrednio potrzebne do
zajec szkolnych w danym dniu to wyposazenie ucznia musi by¢ spakowane w plecaku, torbie b
worku. Uczen dba o to, aby jego rzeczy byly odtozone na wyznaczone miejsce sSwietlicy, na
przyktad na potke przeznaczong na plecaki.

§5
Prawa i obowiazki rodzicéw (opiekundw) dzieci uczeszczajacych do swietlicy

1. Rodzice (opiekunowie dzieci z oddziatéw przedszkolnych i uczniow szkoty podstawowej numer 189
w Warszawie majg prawo zapisac swoje dzieciece dziecko do swietlicy jesli musi ono dtuzej przebywac
w szkole ze wzgledu na czas pracy swoich rodzicow (opiekundw, organizacja dojazdu do szkoty lub inne
okolicznosci wymagajgce zapewnienia im opieki w szkole.

2. Rodzice (opiekunowie) majg prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnowac z opieki
Swietlicy informujgc o swojej decyzji kierownika swietlicy.

3.bRodzice (opiekunowie) majg prawo do uzyskania informacji o pobycie i funkcjonowaniu dziecka
Swietlicy.

4. Wspotpraca wychowawcow i kierownikow swietlicy z rodzicami (opiekunami realizowana jest
w formie bezposredniej rozmowy, rozmowy telefonicznej, pisemnej informacji, informacji przekazanej
za posrednictwem wychowawcy lub innej przewidzianej w statucie szkoty.

5. W dniach zebran z rodzicami i podczas dni otwartych kierownik Swietlicy petni dyzur dla rodzicow.

6. Kierownik s$wietlicy podaje do publicznej wiadomosci (na tablicy informacyjnej) dni
i godziny przyjmowania interesantéw

7.W sprawach spornych rodzice (opiekunowie) majg prawo zgtosi¢ sie do kierownika $wietlicy,
wicedyrektora i dyrektora szkoty.

8. Rodzice (majg prawo otrzymywac podziekowania i listy gratulacyjne za dziatania na rzecz Swietlicy.

9. Rodzice (opiekunowie) majg prawo wydac pisemng zgode na samodzielne opuszczenie przez dziecko
swietlicy w okreslonym czasie lub pisemnie upowazni¢ inng osobe do odbioru dziecka ze swietlicy.
Jednoczesnie przejmujac odpowiedzialno$¢ za dziecko po opuszczeniu Swietlicy.

10. Rodzice (opiekunowie) s3 zobowigzani do przestrzegania godzin pracy Swietlicy. Przekazania
swojego dziecka pod opieke wychowawcy swietlicy od godziny 7.00 oraz odebrania dziecka do godziny
17.30.

11. Rodzice (opiekunowie) ponosza odpowiedzialnos¢ materialng za ewentualne szkody wyrzadzone
przez dziecko.

12. Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do respektowania Regulaminu swietlicy.
§6
Nagrody i kary

1. Kazdy wychowanek swietlicy oraz kazdy uczestnik zaje¢, imprez, konkurséw sSwietlicowych oraz
osoba dziatajaca na rzecz swietlicy moze otrzymac nagrode.
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2. Nagrody przyznaje sie za szczegdlne osiggniecia, wzorowe zachowanie, aktywnos¢ prospoteczng,
udziat w konkursach, dziatania na rzecz spotecznosci swietlicowej, przestrzeganie Regulaminu, kulture
osobistg i inne postawy zachowania dziatania na forum swietlicy bedgce pozytywnym przyktadem dla
innych lub wspomagajgce realizacje zadan swietlicy.

3. Nagrody sg przyznawane przez wychowawcow i kierownika $wietlicy z inicjatywy wtasnej lub innych
cztonkow spotecznosci szkolnej.

4. Przy nagradzaniu podopiecznych $wietlicy moze mie¢ zastosowanie statut szkoty.
5. Ponizszy katalog nagrod moze by¢ stosowany {gcznie i w dowolnej kolejnosci.
6. Nagrody:

1) wyroznienie — pochwata wobec grupy,

2) pochwata na forum zespotu klasowego i w obecnosci wychowawcy klasy,

3) pochwata przekazana rodzicom /opiekunom,

4) zaznaczenie pochwaty w dzienniku (znak “+” w odpowiedniej rubryce),

5) pochwata pisemna (w dzienniczku ucznia w dzienniku zaje¢ Swietlicy lub osobnym
wyréznieniu),

6) dyplom za biezgcg prace w ramach pobytu w Swietlicy,

7) podziekowanie w formie dyplomu pamigtkowego,

8) list gratulacyjny,

9) nagroda rzeczowa czy drobny upominek,

10) wyréznienie na apelu lub uroczystosci szkolnej,

11) pochwata lub podziekowanie dyrektora szkoty.

7. Za nieprzestrzeganie ustaler zawartych w dokumentach prawa wewnatrzszkolnego w tym rowniez
Regulaminu $wietlicy, “kodeksu wychowanka sSwietlicy “i zasad dobrego wychowania, a w
szczegblnosci zatamanie zasad bezpieczenstwa przewiduje sie kary.

8. Wychowaweca lub kierownik swietlicy moze zastosowac kary wobec wychowankdw swietlicy uczniow
czasowo przebywajacych w swietlicy oraz uczestnikow zajec, imprez, konkursow Swietlicowych.

9. Przy stosowaniu kar swietlicy moze miec¢ zastosowanie statut szkoty.

10. Ponizszy katalog kar moze by¢ stosowany tgcznie (na przyktad uwaga pisemna i upomnienie ustne)
lub w dowolnej kolejnosci.

11. Kary:

1) upomnienie ustne na forum grupy,

2) upomnienie ustne na forum zespotu klasowego i w obecnosci wychowawcy klasy,

3) poinformowanie ustne lub pisemne rodzicow /opiekundw,

4) zaznaczenie w dzienniku niewtasciwego zachowania czy postawy (znak “— “w odpowiedniej
rubryce),

5) uwaga pisemna w dzienniczku ucznia,

6) uwaga pisemna w dzienniku zaje¢ Swietlicy,

7) upomnienia lub nagana udzielona przez dyrektora szkoty.
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§7

Zadania osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty do petnienia funkcji kierowniczej w swietlicy
szkolnej (kierownika swietlicy)

1. Do szczegotowych zadan osoby nadzorujgcej prace swietlicy, powotanej przez dyrektora szkoty
nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja pracy swietlicy w danym roku szkolnym,

2) opracowanie we wspodtpracy z wychowawcami swietlicy wewngtrzszkolnych dokumentow
zwigzanych z dziatalnoscig Swietlicy takich jak roczny Plan pracy swietlicy, ramowy rozktad dnia
regulamin swietlicy, sprawozdanie z dziatalnosci swietlicy,

3) nadzorowanie pracg dydaktyczng, wychowawczg i opiekunczg nauczycieli- wychowawcow
Swietlicy szkolnej,

4) zapisywanie uczniow do Swietlicy, skreslanie uczniow z listy wychowankéw swietlicy,

5) nadzorowanie przydziatu dzieci do poszczegolnych grup swietlicowych,

6) podejmowanie decyzji zwigzanych z godzinami pracy swietlicy i wychowawcéw,

7) zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu dzieci w swietlicy szkolnej,

8) prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi w ramach ustalonego wymiaru i ustalonych godzin,

9) realizacja planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty w zakresie dotyczacym swietlicy,

10) opracowanie terminarza i zatozen obserwacji zajec¢ swietlicowych,

11) wspotpraca z wychowawcami klas, rodzicami (opiekunami wychowankdw, dyrekcjg szkoty
i sSrodowiskiem lokalnym w celu zapewnienia wiasciwej realizacji funkcji Swietlicy,

12) rozstrzyganie spraw spornych zwigzanych z praca swietlicy oraz wnioskow i skarg zgtaszanych
przez rodzicow (opiekundw dzieci bedacych wychowankami swietlicy, dotyczacych swietlicy,

13) czuwanie nad wiasciwym prowadzeniem dokumentacji szkolnej zwigzanej z praca Swietlicy,

14) wykonywanie czynnosci biurowo— administracyjnych,

15) dysponowanie powierzonym mieniem szkolnym,

16) udziat w dysponowaniu funduszami przeznaczonymi na funkcjonowanie $wietlicy szkolnej,

17) dbatos¢ o systematyczne uzupetnianie wyposazenia i sprzetu,

18) reprezentowanie interesow szkoty na zewnatrz w sprawach dotyczacych swietlicy,

19) dbanie o dobre imie i 0 promocje w swietlicy w srodowisku lokalnym,

20) realizowanie polecen i zadan zleconych przez dyrektora oraz wicedyrektora szkoty.

2. Osoba wyznaczona do kierowania pracg w swietlicy ma prawo wykorzystywac w swojej pracy pomoc
merytoryczng dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz wiasciwych placéwek i instytucji oswiatowych.

3. Do tworzenia stanowisk kierowniczych w szkole uprawniony jest dyrektor szkoty.
§8
Zadania nauczyciela— wychowawcy swietlicy
1. Wychowawca w Swietlicy szkolnej:

1) prowadzi prace dydaktyczng, wychowawczg i opiekuricza oraz jest odpowiedzialny za jakos¢
i wyniki tej pracy,

2) odpowiada za bezpieczenstwo powierzonych jego opiece dzieci,

3) dzieciom bedacym pod jego opieka zapewnia pomoc w odrabianiu lekcji, mozliwosé udziatu
w zajeciach tematycznych i kotach zainteresowan,

4) przestrzega ustalern zawartych w dokumentach prawa wewnatrzszkolnego, w tym réwniez
Regulaminu swietlicy,
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5) bierze udziat w opracowywaniu: rocznego planu pracy swietlicy Regulaminu swietlicy,
sprawozdan z dziatalnosci swietlicy,

6) realizuje roczny Plan pracy swietlicy, z uwzglednieniem ramowego rozktadu dnia, prowadzi
zajecia z dzie¢mi

7) dba o aktualne i atrakcyjny wyglad swietlicy

8) systematycznie prowadzi dziennik zajec swietlicy,

9) przestrzega dyscypliny pracy,

10) sumiennie wypetnia obowigzki,

11) wykonuje prace zlecone przez kierownika swietlicy, wicedyrektora, dyrektora,

12) zapoznaje uczniow z regulaminem Swietlicy i zasadami zachowania oraz monitoruje ich
przestrzeganie,

13) uzgadnia z przetozonymi potrzeby materialne Swietlicy,

14) dba o dobre imie i o promocje swietlicy w srodowisku lokalnym.

2. Wychowawca $wietlicy ma prawo do korzystania w swojej pracy z pomocy merytorycznej dyrektora
wicedyrektora szkoty, kierownika swietlicy oraz wiasciwych placéwek i instytucji oswiatowych.

3. Wychowawca swietlicy wchodzi w sktad rady pedagogicznej szkoty i sktada srédrocznej i roczne
sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

4. Wychowawca $wietlicy wspotpracuje z rodzicami/opiekunami, pielegniarkg szkolng i rada
pedagogiczng.

§9
Powierzanie opiece i odbieranie dzieci

1. Wychowawca swietlicy odpowiada wytgcznie za bezpieczenstwo dzieci ktdre zostaly powierzone
jego opiece czyli przyprowadzone do swietlicy lub zgtosity sie do niej same przed obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi oraz przed zajeciami dodatkowymi.

2. Po zakonczeniu obowigzkowych zajec dydaktycznych, wychowawczych i innych zajec¢ dodatkowych,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub specjalista zobowigzany jest do przyprowadzenia dzieci do sSwietlicy
i zgtoszenia tego faktu bezposrednio opiekunowi grupy, do ktdrej dziecko jest przypisane

3. Dziecko zapisane do swietlicy odbierane moze by¢ jedynie przez rodzicéw (opiekunow) lub osoby
upowaznione wylgcznie ze Swietlicy szkolnej. Dotyczy to réwniez sytuacji, w ktérej podopieczny
$wietlicy uczestniczy w zajeciach dodatkowych, prowadzonych przez nauczycieli oraz specjalistow
niebedacych wychowawcami swietlicy.

3. Po przyjsciu do swietlicy dziecko zgtasza swoje przybycie, mowi imie i nazwisko oraz klase. Tak samo
postepuje w przypadku odbioru przez rodzicow lub osoby upowazinione oraz kiedy wychodzi
samodzielnie ze swietlicy.

4. Dziecko wychodzi ze $wietlicy wytacznie za wiedzg i zgodg wychowawcy.
5. Dziecko, ktére samo wraca do domu ze $wietlicy musi mie¢ pisemnga zgode rodzicow (opiekunow.

6. Za dziecko, ktore za pisemng zgodg rodzica /opiekuna samo wraca do domu lub jest odbierane przez
osobe upowazniong odpowiada rodzic /opiekun czyli osoba wydajgca zgode.
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7. W przypadku odbioru dziecka przez osoby inne niz rodzice (opiekunowie), wymagane jest pisemne
upowaznienie.

8. Rodzice /opiekunowie, ktdrych dzieci odbierane sg przez starsze rodzenstwo wyrazajg zgode oraz
o$wiadczenie na pismie o odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo dzieci w drodze ze szkoty do domu.

9. Jednorazowo upowaznienie na odbior dziecka ze swietlicy wystawia rodzic /opiekun i musi ono
zawierac: imie, nazwisku, numer dowodu osobistego osoby odbierajgcej dziecko oraz czytelny podpis
rodzica /opiekuna.

§10
Sytuacje wyjatkowe

1. W sytuacji gdy dziecko zgtasza zte samopoczucie wychowawca swietlicy zgtasza ten fakt pielegniarce
szkolnej i przekazuje telefoniczng informacje rodzicowi opiekunowi dziecka.

2. Wychowawca zapewnia natychmiastowg pomoc dziecku, ktére ulegto wypadkowi.

3. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17. 30 wychowawca podejmuje nastepujgce
dziatania:

1) zapewnia bezpieczeristwo i opieke dziecku,

2) kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami, osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka,

3) wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzicami (opiekunami)
lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka, zawiadamia policje,

4) sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

4. Gdy dziecko jest odebrane przez rodzica /opiekuna lub osobe upowazniong po godzinie 17. 30 fakt
ten zostaje odnotowany w dzienniku oraz potwierdzony podpisem osoby odbierajgcej i wychowawcy
(data, godzina odbioru dziecka, dane osobowe i podpis osoby odbierajgcej, podpis wychowawcy.

5. W przypadku uzasadnionego podejrzenia ze rodzic (opiekun lub osoba upowazniona zgtosit sie po
dziecko w stanie wskazujgcym na nietrzezwos¢ lub oddtuzenie, nalezy:

1) niezwiocznie powiadomic kierownika swietlicy lub dyrektora szkoty,

2) nakaza¢ osobie nietrzezwej lub odtozonej opuszczenie terenu szkoty terenu szkoty,
w przypadku odmowy powiadomic policje lub straz miejska,

3) wezwac do szkoty 2 rodzica lub innego opiekuna dziecka, osobe upowazniong,

4) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, nalezy powiadomic policje lub straz miejska,

5) wychowawca swietlicy sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

9. W sytuacji kiedy z przyczyn niezaleznych na swietlicy musi pozostac dziecko do niej niezapisane,
wychowawca lub nauczyciel ma obowigzek przekaza¢ pracownikom swietlicy dane kontaktowe do
rodzicow/opiekunow dziecka. Procedura nie dotyczy dziecka, ktérego rodzice/opiekunowie wyrazili
pisemnie zgode na samodzielny powrot dziecka do domu.

10. W sytuacjach budzacych watpliwosci, pracownik obstugi (portier) ma obowigzek zweryfikowaé
osobe odbierajgca dziecko lub samodzielnie opuszczajgce szkote na podstawie informacji
przekazanych mu przez wychowawcow Swietlicy.

10a. Informacje przekazane pracownikowi obstugi (portierowi) przez wychowawcéw S$wietlicy, o
ktorych mowa w punkcie 10, powinny zawierac¢ nastepujace dane:
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a) imie i nazwisko ucznia,

b) klasaioddziat,

c) imiona i nazwiska rodzicow/opiekunéw ucznia,

d) telefony kontaktowe do rodzicow/opiekundéw ucznia,

e) imiona i nazwiska wyznaczonych o0s6b upowaznionych do odbioru dziecka przez
rodzicow/opiekunéw lub niepetnoletniego rodzeristwa (zgodnie z deklaracjg rodzica/opiekuna
we wniosku)

f) Informacja o zajeciach dodatkowych, na ktére uczeszcza uczen - dzien, godzina, nazwa zajec,
planowana godzina zakornczenia.

11. W przypadku zauwazenia przez pracownika obstugi i administracji lub nauczyciela, dziecka
przebywajgcego bez opieki na terenie szkoty, zostaje ono bezzwtocznie przyprowadzone do $wietlicy
i przekazane pod opieke wychowawcom swietlicy.

§11
Dokumentacja pracy swietlicy
Dokumentacja pracy Swietlicy, to w szczegélnosci:

1) regulamin swietlicy,

2) roczny Plan pracy swietlicy szkolnej,

3) ramowy rozkiad dnia,

4) dzienniki zajec swietlicy,

5) karty zgtoszen dzieci do swietlicy szkolnej,

6) srodroczne i roczne sprawozdanie z dziatalnosci swietlicy szkolnej.

§12
Wyposazenie swietlicy szkolnej
1. Pomieszczenia $wietlicy zapewniajg warunki bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Swietlica szkolna jest wyposazona w niezbedny sprzet i pomoce dydaktyczne.
3. Na wyposazeniu $wietlicy znajduje sie telefon wewnetrzny.

4. Przyrzady, przybory oraz pozostate wyposazenie Swietlicy stuzy zaréwno pracownikom jak
i dzieciom.

5. Pracownicy organizujg przestrzen i ustalajg miejsca przechowywania zaréwno wiasnosci swietlicy
jak i przedmiotéw nalezacych do oséb korzystajgcych ze swietlicy, na przyktad odpowiednie miejsce na
plecaki dzieci, wiasciwe miejsce na dokumentacje czy sprzet audiowizualny.

6. Dzieci maja prawo do korzystania z udostepnionego wyposazenia swietlicy.

7. Wszyscy korzystajacy z pomieszczen i wyposazenia Swietlicy sa zobowigzani do dbatosci
o mienie szkolne.

8. Rodzice /opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ materialng za ewentualne szkody wyrzadzone
przez dziecko.

§13
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Postanowienia korncowe

1. Regulamin $wietlicy oraz jego zmiany opracowuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty we
wspotpracy z wychowawcami $wietlicy i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty.

2. Regulamin $wietlicy oraz jego zmiany wprowadzane sg zarzadzeniem dyrektora szkoty.

3. Wnioskowa¢ o zmiany w regulaminie moga dyrektor szkoty, organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny,
rada pedagogiczna, rada rodzicow, samorzad uczniowski.

4. Obowigzujacy regulamin $wietlicy jest dostepny w $wietlicy i na stronie internetowej szkoty oraz do
wgladu w sekretariacie szkoty.

5. Wszelkie wczeéniejsze regulaminy $wietlicy tracg moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego
dokumentu.

6. Regulamin wraz z wprowadzonymi zmianami wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu
dyrektora szkoty.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg inne dokumenty
wewnatrzszkolne, a w szczegolnosci statut szkoty.

8. W pozostatych sprawach decyzje podejmuje osoba wyznaczona przez dyrektora do kierowania
$wietlica szkolng w ramach swoich kompetencji lub bezposrednio dyrektor szkoty.

DYREKTOR
Stawowe, : Oddzalami integracyjoymi v 109
N v 18

tka Jozefa
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SZKOLA PODSTAWOwWA

Zatqcznik nr 2 l:'fi :'\—‘C‘fv'_-'f::afami Integracyjnymi nr 189
do Zarzadzenia nr 2/2023 L Vsiafka Jozefa Pitsudskiego
Dyrektora SP 189 w Warszawie REGON 01;223%“;3:?}”- Dwéch Mieczy 5

NIP 952-18-gg.
tel. 22 611 95 gg S

Procedury bezpieczenstwa oraz przyprowadzania i odbioru dzieci ze swietlicy
szkolnej dziatajacej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 189
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

§1
Postanowienia ogdlne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pefnego bezpieczeristwa w czasie przyprowadzania i odbierania ze
$wietlicy szkolnej. Okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow / prawnych opiekundw lub innych oséb przez nich
upowaznionych, nauczycieli oraz pozostatych pracownikow szkoty.

§2
Przyprowadzanie dzieci
1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly odpowiadajg rodzice/opiekunowie.

2. Szkofa przyjmuje dzieci od godziny 7.00 . Za bezpieczenstwo dzieci przyprowadzonych do szkoty przed godzing
7.00 odpowiadajg wytacznie rodzice/opiekunowie.

3. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolonej przyprowadzane s3 i odbierane osobiscie przez rodzicow/opiekunéw do
i z sali swietlicowej w godzinach pracy swietlicy, tj: od godz.7:00 do godz.17:30.

4. Rodzice/opiekunowie, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie przychodzito/wychodzito ze
swietlicy biorg na siebie odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w drodze do i ze sSwietlicy
szkolnej.

5. Dzieci zapisane do sSwietlicy s przyprowadzane przez rodzicow lub przez nauczycieli po skonczonych lekcjach.

6. Dziecko przychodzac do swietlicy zapisuje sie na liste obecnosci. Koniecznie zglasza nauczycielowi swojg
obecnosc.

7. Swietlica nie odpowiada za bezpieczerstwo uczniéw, ktérzy nie zgtosili swojej obecnosci.
§3
Odbieranie dzieci

1. Odbidr dzieci mozliwy jest wyfgcznie przez rodzicow/opiekunéw badZ inne osoby do tego pisemnie
upowaznione.

2. Uczniowie samodzielnie wracajacy do domu, muszg posiada¢ pisemng zgode od rodzica/opiekuna.

3. W przypadku, gdy jeden z rodzicow/opiekunéw pozbawiony jest sgdownie praw rodzicielskich, drugi rodzic
zobowigzany jest poinformowac¢ o tym fakcie pracownikéw swietlicy szkolnej oraz dostarczy¢ stosowny
dokument. Takg informacje nalezy takze zaznaczy¢ w karcie zgtoszenia dziecka na swietlice.

4. Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialnosé prawng za bezpieczeristwo dziecka odbieranego ze szkoly
lub Swietlicy przez upowazniong przez nich osobe.



10.

L.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowod osobisty i okazac go
w celu potwierdzenia tozsamosci przez nauczyciela. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, nauczyciel ma
obowigzek skontaktowac sie z rodzicami/opiekunami dziecka.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem/opiekunem wydac
pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana jest
napisac oswiadczenie o odbiorze dziecka podpisujgc sie pod nim czytelnie.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmujg nad nim odpowiedzialnos¢ nawet, jesli przebywajg na
terenie szkoty.

Uczeri nie moze by¢ zwolniony z zajec, ani opuscic¢ $wietlicy na podstawie telefonu od rodzicow/opiekunow.

Dzieci przebywajgce w swietlicy caty dzien nalezy odebra¢ do godziny 17.30. Rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg przestrzegac godzin pracy swietlicy.

Dziecko wychodzace ze swietlicy do domu, zgtasza obowigzkowo swoje wyjscie nauczycielowi.

Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtdrnie, z wyjatkiem sytuacji
losowych.

§4
Sytuacje szczegolne

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przyprowadzac do szkoty zdrowe dzieci. Dzieci zakatarzone, przezigbione,
kaszlgce nie mogg przebywal w grupie z dziecmi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica
o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do szkoty.

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty rodzice/opiekunowie zostang poinformowani o sytuacji
telefonicznie.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebrac dziecko
wskazuje na spozycie przez niego alkoholu, srodkow psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie
i nie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku nalezytego bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa
drugiego rodzica/opiekuna lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe oraz informuje o zdarzeniu
przetozonego.

Nauczyciel ma obowiazek zadbac, aby dziecko zostato odizolowane od rodzica/opiekuna znajdujgcego sie pod
wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innego
srodka psychoaktywnego, nauczyciel moze prosi¢ o pomoc policje w celu stwierdzenia w/w faktu.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezwosci powtérzy sie,
dyrektor moze powiadomi¢ policje, Osrodek Pomocy Spotecznej, Dzielnicowa Komisje d/s rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych oraz Wydziat Rodzinny Sadu Rejonowego.

W czasie zebran klasowych (dni otwartych) swietlica nie zapewnia opieki dzieciom po godz. 17.30.

W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy swietlicy, nauczyciel, ktdry z nim pozostaje nawigzuje
kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badz osobami upowaznionymi do odbioru ucznia wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka. Gdy rodzic/opiekun
lub inna osoba wskazana w karcie swietlicowej nie moze odebra¢ dziecka, rodzic/opiekun moze telefonicznie
upowazni¢ inng osobe petnoletnig do odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze okazac koniecznie
dokument tozsamosci oraz napisa¢ oSwiadczenie o odbiorze dziecka ze Swietlicy, podpisujgc sie pod nim
czytelnie. Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby, spisujgc wszystkie dane z tego
dokumentu oraz sporzadzenia notatki stuzbowe;j.



9. W sytuacji, gdy wychowawca do godziny 17:45 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami, opiekunami lub
osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka, informuje kierownika Swietlicy /dyrektora o zaistniatej
sytuacji. Szkota ma prawo wezwac policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw ucznia oraz
zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

10. W sytuacji czestego nieodbierania dziecka po godz. 17:30, rodzice/opiekunowie zostajg pouczeni, iz
w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac skreslone z listy uczestnikow
Swietlicy, badz tez przekazane pod opieke odpowiednim organom panstwowym.

11. W przypadku kazdorazowego pozostawienia dziecka i odbierania go po godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel
sporzadza notatke stuzbows.

§5
Obowiazki nauczycieli swietlicy i wychowawcow

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest do odbioru uczniéw ze Swietlicy przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych
i odprowadzenia ich po zakonczonych zajeciach. W przypadku, gdy dzieci rozpoczynajg zajecia lub konczg je
z innym nauczycielem niz wychowawca, wowczas to dany nauczyciel ma obowigzek odebrania lub
przyprowadzenia dzieci do swietlicy szkolnej.

2. Pozakornczeniu obowiazkowych zajec dydaktycznych, wychowawczych i innych zaje¢ dodatkowych, nauczyciel
prowadzacy zajecia lub specjalista zobowigzany jest do przyprowadzenia dzieci do swietlicy i zgtoszenia tego faktu
bezposrednio opiekunowi grupy, do ktérej dziecko jest przypisane.

3. Dzieci przebywajace w swietlicy mogg wychodzi¢ samodzielnie na zajecia lekcyjne po uzyskaniu zgody od
wychowawcy swietlicy.

4. Dziecko zapisane do swietlicy odbierane moze byc jedynie przez rodzicow (opiekunéw) lub osoby upowaznione
wylacznie ze Swietlicy szkolnej. Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktdrej podopieczny Swietlicy uczestniczy w zajeciach
dodatkowych, prowadzonych przez nauczycieli oraz specjalistéw niebedacych wychowawcami swietlicy.

5. Nauczyciele przyprowadzajacy dzieci do swietlicy zobowigzani sg do poinformowania ilu uczniéw pozostawiaja
pod opiekg pracownikéw swietlicy.

6. Nauczyciele Swietlicy sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej, az do
momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom lub upowaznionej osobie.

7. Nauczyciel powinien nie tylko wiedziec, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko.

8. Dziecko moze zostac wypisane ze swietlicy wowczas, gdy rodzic/opiekun lub osoba upowazniona poinformuje
pracownikow swietlicy o zamiarze odbioru dziecka (wywotanie poprzez wideofon).

S. W sytuacji kiedy z przyczyn niezaleznych na $wietlicy musi pozostac dziecko do niej niezapisane, wychowawca
lub nauczyciel ma obowigzek przekazac¢ pracownikom swietlicy dane kontaktowe do rodzicow/opiekunow dziecka.
Procedura nie dotyczy dziecka, ktérego rodzice/opiekunowie wyrazili pisemnie zgode na samodzielny powrdt
dziecka do domu.

10. W sytuacjach budzacych watpliwosci, pracownik obstugi (portier) ma obowigzek zweryfikowaé osobe
odbierajgca dziecko Iub samodzielnie opuszczajgce szkote na podstawie informacji przekazanych mu przez
wychowawcow swietlicy.

10a. Informacje przekazane pracownikowi obstugi (portierowi) przez wychowawcoéw swietlicy, o ktérych mowa w
punkcie 10, powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

a) imie i nazwisko ucznia,

b) klasa i oddziat,

c) imiona i nazwiska rodzicow/opiekunéw ucznia,

d) telefony kontaktowe do rodzicow/opiekundéw ucznia,



e) imiona i nazwiska wyznaczonych oséb upowaznionych do odbioru dziecka przez rodzicéw/opiekunéw lub
niepefnoletniego rodzenstwa (zgodnie z deklaracja rodzica/opiekuna we wniosku)

f) Informacja o zajeciach dodatkowych, na ktdre uczeszcza uczen - dzien, godzina, nazwa zajec, planowana
godzina zakonczenia.

11. W przypadku zauwazenia przez pracownika obstugi i administracji lub nauczyciela, dziecka przebywajacego bez
opieki na terenie szkoty, zostaje ono bezzwilocznie przyprowadzone do swietlicy i przekazane pod opieke
wychowawcom swietlicy.

§6
Opieka nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dniwolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkofa zapewnia opieke uczniom,
na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Rodzice/opiekunowie potwierdzajg wole opieki dziecka podczas dni wolnych u wychowawcy klasy najpdzniej
trzy dni przed rozpoczeciem. Wychowawca klasy przekazuje informacje dyrektorowi szkoty.

3. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicéw/opiekunéw przebywaja pod opiekg wyznaczonych nauczycieli.
§7

Procedura postepowania w przypadku ucieczki ucznia ze swietlicy szkolnej

1. W przypadku samowolnego opuszczenia budynku/terenu szkoty przez ucznia zapisanego do Swietlicy, ktérego
obecnos¢ zostata odnotowania w dzienniku, nauczyciel podejmuje poszukiwania na terenie budynku oraz
najblizszego otoczenia szkoty.

2. W przypadku odnalezienia ucznia, nauczyciel informuje rodzicow/opiekundw prawnych dziecka: telefonicznie
lub przy odbiorze (tego samego dnia). Ucieczka zostaje zgtoszona wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu
oraz kierownikowi swietlicy/dyrektorowi.

3. Wychowawca Swietlicy sporzadza notatke stuzbowg. Wychowawca klasy uwzglednia fakt ucieczki przy
potrocznym lub koncowo rocznym ocenianiu zachowania ucznia.

4. W przypadku nieodnalezienia ucznia, zostaje powiadomiony dyrektor szkoty/kierownik Swietlicy, pedagog
szkolny, rodzice/opiekunowie prawni i policja. Policja przejmuje i koordynuje dalsze dziatania . O zaistniatym
fakcie zostaje rowniez poinformowany wychowawca klasy.

5. Po zaistniatym zdarzeniu wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych i przeprowadza
z nimi w obecnosci ucznia rozmowe wyjasniajaca.

6. W przypadku ponownego opuszczenia przez ucznia $wietlicy szkolnej, wychowawca organizuje spotkanie
rodzicow/opiekundw prawnych i ucznia z pedagogiem i psychologiem szkolnym. Uczen zostaje objety opieka
specjalistyczng i ponosi konsekwencje swojego postepowania zgodne z zapisami w Statucie Szkoty.

§8
Zapisy koncowe

1. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie informowani sg o procedurach bezpieczenstwa
oraz zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci ze swietlicy szkolnej.

2. Procedury i regulamin Swietlicy udostepniony jest na stronie internetowej szkoty w celu szczegétowego
zapoznania sie z ich trescia.
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