ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETLICY SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ
NR 4 IM. I DYWIZJI PIECHOTY W GIZYCKU

I Cele $wietlicy szkolnej

Celem dzialalnosci swietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom:

e zorganizowanej opieki;
e warunkéw do nauki wlasnej, wypoczynku i rekreacji;

® pomocy w nauce.

II Zadania Swietlicy szkolnej:

1.Zapewnienie uczniom opieki w godzinach ustalonych w porozumieniu z rodzicami/_opiekunami
prawnymi przed zaj¢ciami lekcyjnymi lub po zajeciach.

2.Wspomaganie dzieci w rozwoju ich zainteresowan i uzdolnien.

3. Organizowanie aktywnych form wypoczynku w trosce o zdrowie i sprawno$¢ fizyczna.
4.Prowadzenie pracy wychowawczej zmierzajacej do ksztattowania u wychowankéw wiasciwej
postawy spoleczno-moralnej (odpowiednie zachowanie si¢ szkole, w domu i w $rodowisku
lokalnym).

5.Rozwijanie umiejetnosci pracy indywidualnej oraz wspotdziatania w grupie.
6.0rganizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunkéw do nauki wiasne;.

7.Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, nawykow higieny i czystosci.

8.Wspomaganie rozwoju postaw proekologicznych.

9. Realizacja zadan dydaktyczno- wychowawczo- opiekunczych szkoty.

10. Prowadzenie wspotpracy z rodzicami/ opiekunami prawnymi, wychowawcami klas,
pedagogiem szkoty w celu rozwijania uzdolnien i rozwigzywania napotkanych trudnosci

wychowawczych.

III Zalozenia organizacyjne

1. Swietlica jest czynna w godz. 6.30 - 16.30 w dni, w ktorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne
w szkole.

2.Nadzor nad $wietlicg sprawuje dyrektor szkoty.

3. Zakres zaj¢¢ $wietlicy szkolnej w dni, w ktorych nie odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne okresla
dyrektor.



4. Dni i godziny pracy $wietlicy szkolnej s dostosowane do potrzeb srodowiska oraz wynikaja

z godzin rozpoczynania i konczenia pracy przez rodzicOw ucznidOw i moga one w razie potrzeby
ulega¢ zmianie.

5. Fundusze na dziatalno$¢ swietlicy pochodzg ze srodkow finansowych szkoty i dobrowolnych
wplat rodzicow.

6. Wptaty rodzicoéw/_opiekunow prawnych przeznaczone sa m. in. na doposazenie swietlicy, zakup

odpowiednich materiatow do zaje¢ ( np. gry, zabawki, materiaty plastyczne).

IV Funkcjonowanie Swietlicy szkolnej

1. Swietlica pracuje w oparciu o corocznie sporzadzony przez wychowawcow Plan pracy $wietlicy
szkolnej na b.r. sz. Plan ten jest zgodny z Programem wychowawczo- profilaktycznym, Planem
pracy szkoty na b.r. sz.

2. Zajecia programowe sg prowadzone w grupach wychowawczych dla dzieci w zblizonym wieku.
Liczba dzieci w grupie wychowawczej nie moze przekroczy¢ 25.

3. Uczniowie pod opieka wychowawcy §wietlicy moga w czasie zaje¢ korzysta¢ rowniez z sali
gimnastycznej, biblioteki, sal lekcyjnych, jesli zaistnieje taka potrzeba.

4. Rodzice/ opiekunowie prawni s3 zobowigzani do przestrzegania godzin pracy $wietlicy szkolnej
— punktualne odbieranie dzieci.

5. W sytuacji przewidywanego spdznienia rodzice/ opiekuni prawni maja obowiazek telefonicznie
powiadomi¢ szkole o tym fakcie.

6.0 skresleniu ucznia z listy dzieci uczgszczajacych do swietlicy szkolnej decyduje dyrektor szkoty.
7.W przypadku rezygnacji ucznia z korzystania ze $wietlicy rodzic powinien na pi$mie lub za
pomocg Librusa poinformowac¢ o tym fakcie nauczyciela $wietlicy, aby wykresli¢ dziecko

z rejestru.

8. Wychowawcy $wietlicy nie ponoszg odpowiedzialno$ci za rzeczy przynoszone przez dzieci.

9. Za rzeczy zniszczone przez dziecko podczas pobytu w $wietlicy odpowiada RODZIC/OPIEKUN
PRAWNY.

V Procedury zapewniajace bezpieczny pobyt uczniow w Swietlicy szkolnej obowigzujace
w Szkole Podstawowej nr 4 w Gizycku
1  Uczniowie z kl .1 1 kl. 2 (tylko we wrzesniu) sg odbierani ze $wietlicy przez wychowawce

lub nauczyciela, z ktorym maja zajecia, a z kl. 3 wychodza na zajecia samodzielnie.

2 Po zakonczonych zajeciach wychowaweca klasy lub nauczyciel uczacy jest odpowiedzialny

za odprowadzenie uczniow z kl. 1-3 do $wietlicy podajac ilo$¢ przyprowadzonych dzieci.



3 Samodzielny powro6t do domu ucznidw przebywajacych w §wietlicy szkolnej jest mozliwy

w przypadkach, w ktorych rodzice/ opiekunowie prawni:

a) podpisali oswiadczenie upowazniajgce do samodzielnego wyjscia dziecka ze swietlicy

szkolnej zawarte w Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej,

b) napisali na Librusie dorazng zgode.

W przypadku braku informacji od rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecko nie bedzie mogto

opusci¢ swietlicy.

4 Ze swietlicy uczniowie odbierani sg przez osoby upowaznione wyszczegolnione

w ,,Wykazie 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka ze $wietlicy szkolnej przy Szkole

Podstawowej nr 4 w Gizycku” - zataczniku nr 1 - dokumencie stanowigcym integralng cze$¢

Karty zgloszenia dziecka do $wietlicy. W momencie odbioru dziecka wskazane osoby

dzwonig do $§wietlicy na videowizjer, co umozliwia wychowawcy dokonanie identyfikacji

osoby uprawnione;.

5 Uczniowie z klasy 4 przychodza do §wietlicy sami. Opuszczaja swietlicg zgodnie
z informacjami zawartymi z zalgczniku nr 1 Karty zgloszenia lub o§wiadczeniem
upowazniajacym do samodzielnego wyjscia dziecka ze §wietlicy szkolne;j.

6 W trakcie pobytu w $wietlicy uczniowie nie moga opuszczac sal Swietlicowych bez
pozwolenia. Nie mogg oddalac si¢ od grupy w czasie spacerow i zabaw na boisku

szkolnym.

7. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg do uaktualniania informacji zawartych
w Karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolne;.

VI Zadania wychowawcy swietlicy

1. Nauczyciel swietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo ucznidow przebywajacych
w $wietlicy.

2. Prowadzi codzienne zaj¢cia tematyczne wynikajace z Rocznego Planu Pracy.

3. Organizuje wychowankom pomoc w nauce, zache¢ca do samodzielnej pracy umystowe;j,
4. Organizuje gry 1 zabawy ruchowe.

5. Organizuje zabawy na $wiezym powietrzu.

6. Rozwija zainteresowania i uzdolnienia uczniow.

7. Ksztaltuje 1 wypracowuje nawyki higieny i czystosci oraz kultury zycia codziennego.



8. Rozwija samodzielnos¢ i spoteczng aktywnos$¢.

9. Przygotowuje do zycia w spoteczenstwie.

10. Prowadzi na biezagco dokumentacje swietlicy.

11. Informuje wychowawcow poszczegolnych klas o funkcjonowaniu dziecka podczas zajgé

Swietlicowych.

12. Wspolpracuje z wychowawcami klas , pedagogiem, psychologiem, logopeda oraz z rodzicami/

opiekunami prawnymi uczniow.

13. Wspomaga dziatania szkoty w procesie dydaktyczno- wychowawczym.

VII Prawa i obowiazki wychowankow Swietlicy szkolnej.

1.Wychowanek swietlicy ma prawo do:

wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej,
zyczliwego traktowania,

swobodnego wyrazania mysli i przekonan,
poszanowania godnosci osobistej,

ochrony przed przemoca fizyczng i psychiczng.

2. Podczas przebywania w §wietlicy szkolnej wychowanek jest zobowigzany do:

przestrzegania regulaminu wewngtrznego swietlicy, dbania o bezpieczenstwo swoje
1 innych,

przestrzegania zasady wspotzycia w grupie,

aktywnego uczestnictwa w zajg¢ciach §wietlicowych,

pomagania stabszym i mtodszym,

dbania o czystosci 1 porzadek w swietlicy,

zglaszania wychowawcy $wietlicy wszelkich wyjs¢.

VIII Wspolpraca z rodzicami/ opiekunami prawnymi

1. Zadaniem $wietlicy jest rozwijanie wspotdziatania, partnerstwa 1 dialogu z rodzicami/

opiekunami prawnymi.

2. W trakcie odbierania dzieci ze §wietlicy przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych wychowawcy

udzielajg wszelkich informacji na temat zaobserwowanych postaw i zachowan uczniow.

3. Podczas codziennych kontaktow wychowawca 1 rodzic/ opiekun prawny wspodlnie poszukuja

sposobow rozwigzywania zaistniatych problemow.

IX Sytuacje wyjatkowe



1. W sytuacji, gdy dziecko zgtasza zte samopoczucie wychowawca $§wietlicy zglasza ten fakt
higienistce szkolnej i przekazuje telefoniczng informacje rodzicowi/ opiekunowi prawnemu
ucznia.
2. Wychowawca zapewnia natychmiastowg pomoc dziecku, ktore uleglo wypadkowi. Niezwtocznie
informuje dyrektora szkoty, Pogotowie ratunkowe (jezeli jest taka potrzeba) oraz rodzicéw dziecka/
opiekuna prawnego.
3. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 16.30 wychowawca podejmuje nastepujace
dzialania:
e zapewnia bezpieczenstwo i opieke dziecku,
o kontaktuje si¢ telefoniczne z rodzicami/ opiekunami prawnymi lub osobami upowaznionymi
do odbioru dziecka,
e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami/ opiekunami
prawnymi lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka zawiadamia dyrektora szkoty,
e W ostatecznosci w porozumieniu z dyrektorem szkoty przekazuje dziecko pod opieke
odpowiednim, uprawnionym organom np.: Policji
e sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze rodzi/ opiekun prawny lub osoba upowazniona
zglosil si¢ po dziecko w stanie wskazujacym na nietrzezwo$¢ lub odurzenie, nalezy:
e niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty,
e nakazac osobie nietrzezwej lub odurzonej opuszczenie terenu szkoly, w przypadku
odmowy powiadomi¢ Policje,
o wezwac do szkoly drugiego rodzica lub osobg¢ upowazniona,
e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, nalezy powiadomi¢ Policje,
e wychowawca §wietlicy sporzadza notatke na temat zaistnialego zdarzenia i podjetych

dziatan.

Dokumentacja $wietlicy:
W $wietlicy szkolnej prowadzona jest nast¢pujaca dokumentacja papierowa:
1. Kwestionariusz- Karta zgloszenia dziecka do swietlicy szkolnej, z aktualnymi danymi w celu
komunikowania si¢ w razie koniecznos$ci z rodzing dziecka — zatacznik nrl.
2. Roczny plan pracy swietlicy szkolnej uktadany przez wychowawcow na dany rok szkolny. Plan
ten jest zgodny z Planem pracy szkoly oraz z Programem wychowawczo- profilaktycznym na dany
rok szkolny.
3. Plan zaje¢¢ dnia — zalacznik nr 2.



4. Reguty zachowania w $wietlicy szkolnej — zalacznik nr 3.

5. Dzienniki zajec.

6. Zeszyt doraznych obecno$ci uczniow.

7. Analiza pracy opiekunczo - wychowawczej $wietlicy — potroczna i roczna.

8. Monitorowanie frekwencji na zajgciach



Zalacznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ

NA IOK SZKOINY...uuuuueeeerriiiiisiinnnnnnniiciissscnnnnnnnecccssssaens

Prosze o przyjecie mojego AZIECKA. ........couiiiiiiiiieiiee et
( imi¢ i nazwisko dziecka)

urodzonego dn. ........cceceveeeeiiinciieeeeee e, ,ucznia kKlasy ......ccceeeveeeninnnns do $wietlicy szkolne;.
(w. r. sz. jak wyzej)
Dane o sytuacji rodzinnej dziecka

I. Adres zamieszkania dZICCKa..........couiiiiiiiiiiii e
II. Imiona i nazwiska rodzicéw/ prawnych opiekunow:
e matki /prawnej

OPICKUNKI. .....oooiiiiiiiii e e e

Adres zamieszkania ( jezeli jest inny NiZ dZIECKA) .....c.oovvieviiiriieiiieiiecieeeeeee e

Oswiadczam, ze jestem zatrudniona ( prosze wpisac ,,TAK” Tub ,NIE”) ......ccccevviiiniiiiniiiiniinens

TelefON KOMEAKEOWY.....cciuiiieiie ettt e et e e e et e e s te e e aeeesabeeessseeensseesssseeensseesnssaenns
e ojca/ prawnego

OPICKUNA. ..ottt et e

Adres zamieszkania ( jezeli jest inny NiZ dZIECKA) ......oevviiviiiiiiieiiieiecieeeeeee e
Oswiadczam, ze jestem zatrudniony ( prosze wpisac ,,TAK” lub ,,NIE”) .......cccccvvviiiiniiinninnnne.

TelefOn KONEAKEOWY.....ccciiieiie ettt e et e e et e e st e e e s bt e e saseeessseeesseessseeensseesnnsaeans

Dodatkowe informacje o dziecku

Samotne wychowywanie dziecka TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze przedloZzone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sa zgodne ze stanem
faktycznym.

GIZYCKO, ANIA c.eiiiiiiiiicieeceees e e

( podpis rodzicéw/prawnych opiekunow)



Zakacznik nr 1

Wykaz os6b upowaznionych do odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej
przy Szkole Podstawowej nr 4 w Gizycku
w roku szkolnym 2026/ 2027

Upowazniam/y do odbioru mojego/naszego dziecka

(imie i nazwisko dziecka — wypelnic literami drukowanymi)

nastgpujace osoby poza rodzicami:

Imie i nazwisko osoby Stopien

L. np Numer telefonu
upowaznionej pokrewieristwa

Lp.

Oswiadczenie rodzica dziecka, przekazujacego Administratorowi dane osobowe 0s6b upowaznionych do
odbioru dziecka

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam z klauzulg informacyjna dotaczong do wniosku, osoby, ktérych dane osobowe
wpisatem/tam w ww. wykazie i przekazatem/tam je Administratorowi Danych Osobowych za zgoda tych osob,
w celu identyfikacji jako osoby upowaznionej do odbioru dziecka na wskazany okres.

(czytelne podpisy rodzicéw/prawnych opiekunéw)

Oswiadczenie upowazniajace do samodzielnego wyjscia dziecka ze Swietlicy:

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powr6t mojego dziecka ze §wietlicy szkolnej do

domu. Dziecko bedzie wychodzito*

*Prosze okreslic¢: codziennie, o ktorej godzinie lub w jakie dni tygodnia, o ktorej godzinie. W tym przypadku
bierzemy catkowita odpowiedzialno$¢ prawng za powr6t dziecka do domu.

Podpis rodzica

Wszelkie zmiany dotyczace powrotu dziecka do domu tylko za pisemnym zawiadomieniem od
rodzicow lub poprzez informacje¢ przekazana w Librusie skierowang do Swietlicy szkolnej.



10.

KLAUZULA INFORMACYJNA — SWIETLICA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 4 im. I Dywizji Piechoty w Gizycku, ul. 3-go
Maja 21, 11-500 Gizycko.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: biuro@jinbase.pl
Dane osobowe dziecka oraz rodzicéw/opiekunow prawnych przetwarzane beda w celu:
o organizacji opieki $wietlicowe;j,
o zapewnienia bezpieczenstwa dziecka,
o realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa oswiatowego.
Podstawg prawng przetwarzania jest:
o art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek prawny),
o art. 6 ust. 1 lit. e RODO (wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym).
Podanie danych jest niezb¢dne do korzystania przez dziecko ze $wietlicy szkolne;.
Dane bgda przechowywane zgodnie z przepisami archiwalnymi obowiazujacymi w szkole.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty swiadczace ustugi informatyczne oraz podmioty uprawnione na pod-
stawie przepisOw prawa.

Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.
Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO.

KLAUZULA INFORMACYJNA - OSOBY UPOWAZNIONE
Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 RODO informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 4 im. I Dywizji Piechoty w Gizyc-
ku, ul. 3-go Maja 21, 11-500 Gizycko.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: biuro@inbase.pl

Dane osobowe (imi¢, nazwisko, numer telefonu) zostaty przekazane przez rodzica/opiekuna prawnego dziecka
w celu umozliwienia identyfikacji osoby upowaznionej do odbioru dziecka ze swietlicy.

Podstawa przetwarzania danych jest:
o art. 6 ust. 1 lit. e RODO (realizacja zadania publicznego — zapewnienie bezpieczenstwa uczniow).

Dane bedg przechowywane przez okres danego roku szkolnego, a nastepnie zgodnie z przepisami archiwalny-
mi.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.


mailto:biuro@inbase.pl
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Zalacznik nr 2
Oswiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z Regulaminem Swietlicy i Procedurami
zapewniajacymi bezpieczny pobyt uczniow w Swietlicy Szkolnej obowiazujace w Szkole

Podstawowej nr 4 w Gizycku i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

(dokumenty dostepne sg na stronie internetowej szkoty)

miejscowos$¢ i data podpis matki* (opiekuna*) podpis ojca* (opiekuna)*



Zalacznik nr 2

PLAN ZAJEC DNIA

6.30— 8.00 Zajecia dowolne. ,, Poranek z ksigzka”- zajecia czytelnicze. Zabawy stolikowe.

8.00-9.00 Zajecia ruchowe. Zajecia relaksacyjne przy muzyce. Drugie $niadanie. Czynnosci

utrwalajace nawyki higieniczne.

9.00-10.00 Zajecia edukacyjno-wychowawcze zwigzane z tematami tygodnia - plastyczne,

muzyczne, czytelnicze, zabawy tematyczne, konkursy, zajecia integracyjne, ¢wiczenia
jezykowe i graficzne.

10.00 — 11.00 Pobyt dzieci na podworku, sali gimnastycznej, spacer, gry i zabawy ruchowe.

11.00 — 12.00 Positek- czynnosci higieniczno — porzadkowe. Zajecia dowolne- rysowanie,
kolorowanie obrazkéw, ogladanie prezentacji multimedialnych.

12.00 — 13.00 Zabawy relaksacyjne, ¢wiczenia ruchowe przy muzyce, integracyjne.

13.00 — 14.00 Zajecia edukacyjno-wychowawcze zwigzane z tematami tygodnia — plastyczne,
muzyczne, czytelnicze, zabawy tematyczne, konkursy, zajecia integracyjne,
¢wiczenia jezykowe i graficzne.

14.00 — 15.00 Pobyt dzieci na podworku, sali gimnastycznej, spacer, gry i zabawy ruchowe, zajecia

relaksacyjno — sportowe.

15.00 — 16.30 ,, Godzina z kultura ” — czytanie bajek, opowiadan, wierszy, ogladanie programow
i filméw edukacyjnych, zabawy wedtug zainteresowan dzieci, pomoc w lekcjach.

Odpoczynek, zabawy dowolne. Porzadkowanie sal swietlicowych.
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Zalacznik nr 3

Reguly zachowania w Swietlicy szkolnej

1 Podczas pobytu w §wietlicy pamigtamy o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa w salach
swietlicowych, na boisku szkolnym, w sali gimnastycznej, na placu zabaw oraz podczas
spaceréw. Dbamy o bezpieczenstwo wtasne 1 innych.

2 Nie wychodzimy z sal $wietlicowych bez pozwolenia wychowawcy swietlicy, nie oddalamy si¢

od grupy w czasie spaceréw 1 zabaw na boisku szkolnym.
3 Dbamy o kulture osobistg i uzywamy form grzecznosciowych; dzien dobry, do widzenia,
prosze, dzigkuje, przepraszam.

4 Zyczliwie i kulturalnie odnosimy si¢ do rowiesnikow.

5 Przestrzegamy ogo6lnych zasad higieny.

6 W trakcie wspdlnych rozméw uwaznie stuchamy, gdy moéwi jedna osoba. Nie przerywamy jej
wypowiedzi.

7 Kazdy ma prawo w sposob kulturalny przedstawi¢ swdj punkt widzenia.

8 Nie oceniamy i nie krytykujemy wypowiedzi innych oséb.

9 Nie przeszkadzamy nauczycielom, kolezankom, kolegom podczas prowadzonych zajec¢
swietlicowych.

10 Zgodnie bawimy si¢ i pomagamy sobie wzajemnie.

11 Dbamy o estetyczny wyglad sal $wietlicowych, nie niszczymy sprzetu, zabawek i gier.

12 Po skonczonych zajeciach, zabawie i positku porzadkujemy swoje otoczenie.

13 Stosujemy si¢ do présb i polecen nauczyciela.
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