Szkoła Podstawowa im. Wedlów – Tuczyńskich  w Tucznie

PROCEDURA NR 11 - ZASADY OBSERWACJI ZAJĘĆ 
1. Obserwacja zajęć prowadzonych przez nauczycieli

Obserwacja jest metodą wspomagania nauczycieli w realizacji statutowych zadań szkoły lub placówki, w szczególności zadań związanych z prowadzeniem zajęć z uczniami. Jest to wizyta dyrektora lub osoby, której powierzono stanowisko kierownicze na zajęciach prowadzonych przez nauczycieli. 

Obserwacja może być uzupełniona rozmową z nauczycielami, rodzicami, uczniami. 
2.  Cel obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczycieli
Celem obserwacji jest przedstawienie wniosków wynikających z obserwacji zajęć szczególnie dotyczących diagnozy wiedzy i umiejętności uczniów.
3.  Przedmiot obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczycieli

Obserwacji podlegają wszystkie działania nauczycieli – zajęcia wychowawczo-dydaktyczne, spotkania z rodzicami, uroczystości organizowane dla rodziców, zajęcia indywidualne. 
4. Charakter obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczycieli

1. zapowiedziana, zwłaszcza obserwacja diagnozująca

2. niezapowiedziana - dominująca
Obserwacje , o których mowa w pkt 1. ustala dyrektor w planie nadzoru, a dokładny termin ustala wspólnie z nauczycielem. Obserwacje, o których mowa w pkt 2 wynikają z bieżących problemów, skarg lub stwierdzonych nieprawidłowości.
W pierwszej kolejności obserwacji podlegają:

1. nauczyciele rozpoczynający pracę w zawodzie-stażyści
2. nauczyciele posiadający niewielkie doświadczenie pedagogiczne

3. nauczyciele bez aktualnej oceny pracy

4. nauczyciele starający się o wyższy stopień awansu zawodowego

Każdy nauczyciel obserwowany jest co najmniej raz na 2 lata.

5. Omówienie obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczycieli

a) Omówienie powinno odbywać się w dniu przeprowadzenia zajęć, a w uzasadnionych przypadkach może odbyć się w terminie późniejszym. 

b) W czasie spotkania nauczyciel przedstawia podstawową dokumentacje pedagogiczną :

-  plan metodyczny zajęć (scenariusz lekcji) (tylko w obserwacji zapowiedzianej)
·  sprawdziany, testy – dotyczące danej klasy 
· dokumentacja potwierdzająca dostosowanie wymagań do możliwości uczniów ( np. karty pracy, dostosowane sprawdziany, testy) – o ile tacy uczniowie są obecni w klasie
6. Dokumentowanie obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczycieli

Dyrektor przechowuje arkusz obserwacji zawierający uwagi, wnioski, z którymi zapoznaje nauczyciela. Nauczyciel, poprzez złożenie podpisu akceptuje zapis arkusza obserwacji łącznie z uwagami i zaleceniami.
7. Tryb  postępowania przy obserwacji diagnozującej
1) wspólne (dyrektor i nauczyciel) ustalenie celu obserwacji – jaka umiejętność będzie obserwowana,
2) wspólne (dyrektor i nauczyciel) ustalanie z nauczycielem terminu przeprowadzenia lekcji,
3) przygotowanie przez nauczyciela arkusza obserwacji z listą konkretnych działań uczniów potwierdzających daną umiejętność,
4) właściwa obserwacja uczniów – lekcja ( uzupełnienie arkusza obserwacji)
5) wspólnie z uczniami, omówienie zajęć - koncentracja na tym, co już uczniowie potrafią, a co należy powtórzyć,
6) rozmowa pohospitacyjna, uzgodnienie mocnych i słabych stron procesu na podstawie umiejętności uczniów, ustalenie dlaczego uczniowie nie opanowali zaplanowanych umiejętności; jakie działania zostaną podjęte, by uzupełnić braki.
8.  Tryb postępowania przy obserwacji koleżeńskiej.

1. Obserwację Koleżeńską inicjuje jedna ze stron (obserwowana lub obserwująca);

2. Nauczyciel zainteresowany Obserwacją Koleżeńską samodzielnie znajduje osobę (maksymalnie dwie), niekoniecznie z własnego zespołu. Można tu kierować się np. takimi kryteriami jak doświadczenie, stopień awansu itp.
3. Warunkiem udziału w Obserwacji jest zgoda wszystkich zainteresowanych stron.
4. Przed rozpoczęciem zajęć, podczas których realizowana jest Obserwacja Koleżeńska, należy ustalić, jakie elementy lekcji będą przedmiotem obserwacji (np. podawanie instrukcji, efektywność wykorzystania czasu zajęć). Przedmiotem obserwacji mogą być też elementy wskazane przez Zespół;

5. Obserwujący i obserwowany nauczyciel ustalają zasady uczestnictwa w zajęciach (np. włączanie się obserwującego w ich trakcie);

6. Nauczyciel obserwujący zajęcia powinien pozostać na lekcji przez cały czas jej trwania;

7. Tuż po zakończeniu zajęć będących przedmiotem obserwacji koleżeńskiej należy omówić kwestie będące przedmiotem obserwacji oraz wspólnie wypełnić 
i własnoręcznie podpisać Arkusz Obserwacji;

8. Arkusz Obserwacji należy przekazać przewodniczącemu zespołu, a wnioski omówić na kolejnym spotkaniu zespołu.
Załącznik nr 1
do procedury nr 11 - zasady obserwacji zajęć
Arkusz obserwacji lekcji
 / zajęć opiekuńczych / godziny wychowawczej / zajęć innych

	Imię i nazwisko obserwowanego
	

	Data obserwacji
	

	Przedmiot, klasa, liczba obecnych/nieobecnych
	


1. Przedmiot obserwacji: 

2. Cel obserwacji :

3. Temat zajęć:

       4. Stosowane techniki i metody, np.:

 - praca w grupach, parach, indywidualna

- fakultet, 

- zajęcia pozalekcyjne, 

- konsultacje,

- wykład,

- pogadanka

- dyskusja,

- symulacja ról,

- metoda „burzy mózgów”,

- technika zdań niedokończonych,

- inne…..

            5. Lekcja:

a) część przygotowawcza:

 - czynności organizacyjne, czyli kontrola obecności, przygotowanie środków (materiałów) dydaktycznych,

- kontrola pracy domowej,

- wprowadzenie do nowego tematu; cele lekcji; kryteria sukcesu/nacobezu

Spostrzeżenia, uwagi:

b)część podstawowa (główna) 

w tym: realizacja zaleceń opinii/orzeczeń ppp; realizacja podstawy programowej; wykorzystanie wyników diagnozy; udzielanie informacji zwrotnej

Spostrzeżenia, uwagi:

c) część końcowa:

- powtórzenie i utrwalenie materiału,

- sprawdzenie osiągnięcia celów lekcji, udzielanie informacji zwrotnej, zebranie opinii n/t zajęć

- czynności porządkowe i inne

Spostrzeżenia, uwagi:

        6. Aktywizacja ucznia

w tym: liczba uczniów aktywnych, działania podejmowane przez n-la w celu aktywizacji uczniów

       7. Ocenianie ucznia, udzielanie informacji zwrotnej

w jakiej formie n0el stosował ocenianie uczniów i jak przekazywał informacje zwrotną

     8. Korzystanie z narzędzi multimedialnych

     9. Dostosowanie wymagań w ramach ppp w szkole

czy w klasie są uczniowie z opiniami/orzeczeniami i w jaki sposób n-el dostosował metody nauczania dla tych uczniów, czy były one zgodne z zaleceniami ppp

     10. Realizacja podstawy programowej

nr podst.progr.

     11. Kształcenie kompetencji kluczowych:

- porozumiewanie si ę w języku ojczystym; 

- porozumiewanie si ę w językach obcych; 

- kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo -techniczne; 

- kompetencje informatyczne; 

- umiejętność uczenia się ; 

- kompetencje społeczne i obywatelskie; 

- inicjatywność i przedsiębiorczość; 

- świadomość i ekspresja kulturalna;

Spostrzeżenia i uwagi:

Wnioski i zalecenia:

…………………………                                                             ……………………………
   Podpis obserwowanego                                                               podpis obserwującego

